
Al Dirigente scolastico
									Istituto comprensivo n.14 Bo
							e p.c.		Ufficio Personale.
OGGETTO: PIANO ORE FUNZIONALI DELL’INSEGNANTE ___________________________________________
Il sottoscritto/a______________________________, docente con contratto a tempo determinato/ indeterminato su posto di ______________, in servizio presso la scuola_________________Plesso:_______________ 
□ con orario part-time di n. ore_______________, 
□ in servizio nell’Istituto comprensivo di Bologna per n. di ore________ 
□ con completamento di n. di ore__________________presso ___________________________________ 
COMUNICA
Il piano annuale di partecipazione alle attività funzionali all’insegnamento così come previsto dalla normativa vigente

	Data
	N° ore
	Tipologia a (vedi nota)
	Data
	N° ore
	Tipologia b (vedi nota)

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Totale ore ________________
	Totale ore ________________


□ Allega il Calendario delle ore funzionali della scuola dove è svolto il servizio di completamento orario. 
Data_______________________________ Firma del docente ____________________________________ 
NOTA: Attività funzionali all'insegnamento Si ricorda che tra gli adempimenti individuali e collegiali dovuti rientrano le seguenti attività: preparazione delle lezioni e delle esercitazioni; correzione degli elaborati; rapporti individuali con le famiglie, ore necessarie allo svolgimento degli scrutini e degli esami, compresa la compilazione degli atti relativi alla valutazione. Questi impegni non devono essere quantificati o inseriti nel piano. Le attività collegiali da riportare nel Piano sono costituite da: a) partecipazione alle riunioni del Collegio dei docenti, ivi compresa l'attività di programmazione e verifica di inizio e fine anno e l'informazione alle famiglie sui risultati degli scrutini trimestrali, quadrimestrali e finali e sull'andamento delle attività educative nelle scuole materne e nelle istituzioni educative, per un totale di 40 ore annue; b) la partecipazione alle attività collegiali dei consigli di classe, di interclasse, di intersezione. Gli obblighi relativi a queste attività sono determinati dagli ordinamenti dei diversi ordini di scuola e sono programmati secondo criteri stabiliti dal Collegio dei docenti; nella programmazione occorrerà tener conto degli oneri di servizio degli insegnanti con un numero di classi superiore a sei in modo da prevedere di massima un impegno non superiore alle quaranta ore annue; 
Esempio per la determinazione delle ore proporzionali 
n. ore funzionali = n.ore di insegnamento svolte x 40 (ore funzionali) / n. ore di servizio (22, 25, 18) 
la proporzione va calcolato sia per le attività previste nella lettera a) che per quelle della lettera b). 
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