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SCUOLA SECONDARIA DI MANDELLO DEL LARIO  

n. 9 classi 1°A-B-C; 2°A-B-C; 3°A-B-C; TOTALE 233 alunni
COLLABORATORI ASSEGNATI: CARRARA SABRINA (part-time 30h) – CAPUOZZO SILVANA - FASOLI MARIA LUISA - SCIABICA STELLA - TIZIANO NADIA – SCOLARO (part-time 6h)

PIANO ORARIO

Mattino 
	Lunedì
	Martedì
	Mercoledì
	Giovedì
	Venerdì
	Sabato

	07.45/14.45
	07.45/14.45
	07.45/14.45
	07.45/14.45
	07.45/14.45
	07.45/13.45

	SCIABICA
	FASOLI
	TIZIANO
	CAPUOZZO
	FASOLI
	SCOLARO 

	07.55/14.55
	07.55/14.55
	07.55/14.55
	07.55/14.55
	07.55/14.55
	

	TIZIANO
	CAPUOZZO
	SCIABICA CAPUOZZO
	FASOLI
	SCIABICA 
TIZIANO
	

	9.00/15.00
	9.00/15.00
	
	9.00/15.00
	
	

	CARRARA
	CARRARA
	
	CARRARA
	
	



Pomeriggio

	Lunedì
	Martedì
	Mercoledì
	Giovedì
	Venerdì

	11.00/18.00
	9.00/16.00
	11.00/18.00
	9.00/16.00
	11.00/18.00

	CAPUOZZO
FASOLI

	SCIABICA 
TIZIANO
	FASOLI
CARRARA (entra alle 12.00)

	SCIABICA
TIZIANO 

	CAPUOZZO
CARRARA (entra alle 12.00)



[bookmark: OLE_LINK121][bookmark: OLE_LINK118]
Si pregano i Sigg.ri Collaboratori di attenersi scrupolosamente alle seguenti indicazioni:
1. il centralino dovrà sempre essere presidiato. Dopo le ore 14.00, le collaboratrici si alterneranno al centralino per consentire al collega di effettuare le pulizie del proprio reparto;
1. dovrà sempre essere garantita la sorveglianza al primo, al secondo e al piano terra; 
1. avranno cura di presidiare i corridoi di loro competenza durante le lezioni;
1. il collaboratore che apre la scuola al mattino dovrà provvedere oltre all’apertura della palestra anche all’apertura della porta che dà sul cortile esterno (intervallo). Dovrà, inoltre, provvedere a portare all’esterno i sacchi della spazzatura nei giorni di lunedì e giovedì;
1. il collaboratore del turno delle 7.55, dopo l’ingresso degli alunni, provvederà alla pulizia dello spazio esterno;
1. il personale in servizio al pomeriggio dovrà provvedere alla chiusura della palestra e alla chiusura della porta sul cortile esterno e del cancello d'ingresso cortile;
1. all’occorrenza al personale in servizio al mattino verrà richiesto di uscire per consegna posta o altri documenti; 

Piano di lavoro (distribuzione degli spazi)

	Sciabica Stella
	

Carrara Sabrina
30h sett.li 

	
Capuozzo Silvana

	Fasoli Maria Luisa
	

Tiziano Nadia
	

Scolaro Cristina 
6h sett.li 

	
1A - 2A
Assistenza corridoio sx









- corridoio ala sx




	
1^C – 2^C - 3^C
Assistenza corridoio dx

[bookmark: OLE_LINK5][bookmark: OLE_LINK6]- servizi maschi/disabili
- aula professori
- aula tablet 
- aula informatica
- infermeria
 


- corridoio ala dx
- ripostiglio esterno




	
PALESTRA


- bagni M/F piano terra
- lab. Scienze
- lab. Musica
- atelier
- mensa
- spazi esterni 


- corridoio piano terra
- spazi esterni piano terra



	
1^B - 3^B – 2^B
Assistenza secondo piano

- bagni 2°piano
- sostegno
- biblioteca alunni 
- aula artistica




- corridoio 2° piano






	
3A
Assistenza atrio

- bagni M/F ala sx 1° piano
- sostegno 1 e 2 
- Aula attesa 1° piano





- Atrio 







	
3^A
Assistenza atrio

- bagno femmine ala sx 
- bagno maschi ala dx
- aula professori
- uffici 

Eventuali altri spazi utilizzati nel corso della mattinata 



[bookmark: _Hlk113263225]LAVORI IN COMUNE: 	UFFICI (da pulire nei turni pomeridiani) 
Segreteria alunni
 				Segreteria docenti
				Ufficio DSGA  
				Presidenza 
				Servizi uffici
			SCALE (da pulire nei turni pomeridiani)
AULA MAGNA all’occorrenza


SCUOLA PRIMARIA DI MANDELLO DEL LARIO

n. 12 classi 1°A-B; 2°A-B; 3°A-B-C; 4°A-B; 5°A-B-C; TOTALE n. 261 alunni
BERNAVA – CORTESE – ESPOSITO - GAZZINELLI – PISANELLO – TEVERE 

	                                                                PIANO ORARIO



1° SETTIMANA

	Lunedì
	Martedì
	Mercoledì
	Giovedì
	Venerdì

	07.45/14.45
	07.45/14.45
	07.45/14.45
	07.45/14.45
	07.45/14.45

	TEVERE
PISANELLO

	BERNAVA CORTESE
GAZZINELLI
ESPOSITO
	GAZZINELLI
TEVERE

	BERNAVA
CORTESE
GAZZINELLI
PISANELLO

	BERNAVA
CORTESE 
ESPOSITO





	Lunedì
	Martedì
	Mercoledì
	Giovedì
	Venerdì

	11.00/18.00
	10.00/17.00
	11.00/18.00
	10.00/17.00
	11.00/18.00

	BERNAVA 
CORTESE GAZZINELLI
ESPOSITO

	PISANELLO
TEVERE

	BERNAVA 
CORTESE
ESPOSITO PISANELLO

	ESPOSITO TEVERE

	GAZZINELLI
PISANELLO
TEVERE 




	
2° SETTIMANA

	
	Lunedì
	Martedì
	Mercoledì
	Giovedì
	Venerdì

	07.45/14.45
	07.45/14.45
	07.45/14.45
	07.45/14.45
	07.45/14.45

	ESPOSITO
PISANELLO

	GAZZINELLI
ESPOSITO
PISANELLO
TEVERE
	BERNAVA
CORTESE

	BERNAVA
CORTESE
ESPOSITO
TEVERE

	GAZZINELLI
PISANELLO
TEVERE





	Lunedì
	Martedì
	Mercoledì
	Giovedì
	Venerdì

	11.00/18.00
	10.00/17.00
	11.00/18.00
	10.00/17.00
	11.00/18.00

	BERNAVA 
CORTESE GAZZINELLI
TEVERE

	BERNAVA
CORTESE
	ESPOSITO PISANELLO
GAZZINELLI
TEVERE
	GAZZINELLI
PISANELLO

	BERNAVA
CORTESE
ESPOSITO





Tutti i mercoledì del primo quadrimestre un collaboratore in servizio sul turno pomeridiano osserverà l’orario 
dalle 11.15 alle 18.15.

Tutti i lunedì del secondo quadrimestre un collaboratore in servizio sul turno pomeridiano osserverà l’orario 
dalle 11.15 alle 18.15.



Piano di lavoro (suddivisione spazi) 

	Bernava Giuseppa
	Cortese Tommaso
	
Gazzinelli Ornella

	Tevere Francesca
	Pisanello Maria
	Esposito Rossana

	
2^A – 2^B


-  bagno n. 5 


- aula satellite 2^B



- ½ corridoio


- aula docenti/magna







	
3^B – 3^C  


- bagno disabili


- aula satellite 3^B-C



- ½ corridoio


- biblioteca









	
5^C   - 4^B


- bagno n. 1


- aula satellite 5^C



- corridoio









- palestra



	
3^A – 5^A


- bagno n. 3


- bagno insegnanti
- atrio interno


-  corridoio piano mensa 


- aula informatica
(su prenotazione)


- scala mensa


- palestra



	
4^A – 5^B  


- bagno n. 2


- aula satellite 4^A
- aula satellite 5^B


- corridoio


- aula alternativa
(su prenotazione)


- scala atrio


- palestra



	
 1^A – 1^B 


- bagni n. 4


- aula satellite 1^B
- atrio esterno


- corridoio


- angolo morbido
(su prenotazione)


- scala 1 piano


- palestra



Al pomeriggio sistemazione delle aule dei colleghi che hanno fatto il turno del mattino.
Si pregano i Sigg.ri Collaboratori di attenersi scrupolosamente alle seguenti indicazioni:
· I Sigg.ri Collaboratori avranno cura di presidiare i corridoi di loro competenza durante le lezioni secondo il prospetto allegato.
· Al venerdì pomeriggio resteranno aperti i bagni n. 2, n. 3 e n. 4
· Si sottolinea l’importanza del lavoro di squadra e della collaborazione tra addetti allo stesso servizio e/o piano, al fine di rendere un servizio migliore all’utenza.
· LAVORI IN COMUNE tra il personale in servizio nei turni pomeridiani del martedì e giovedì: AULA n. 16 e bagno n. 3. 

Piano di lavoro TURNO POMERIDIANO
LUNEDÌ- MERCOLEDÌ –VENERDÌ

1° SETTIMANA
	lunedì
	mercoledì
	venerdì

	BERNAVA
2A – 2B – 5A
- bagno n. 5
- aula satellite 2B
- aula magna/docenti
- corridoio
- palestra

	BERNAVA
2A – 2B – 5C
- bagno n. 5
- aula satellite 2B
- aula satellite 5C 
- aula magna/docenti
- corridoio
- palestra

	PISANELLO
1A - 1B - 4A
- bagno n. 4
- aula satellite 1B
- corridoio
- corridoio piano mensa + scala
- atrio esterno 
- palestra

	CORTESE
3B – 3C – 3A
- bagno disabili
- bagno n. 3
- aula satellite 3B – 3C
- corridoio 

	ESPOSITO
1A - 1B – 5A
- bagno n. 4
- aula satellite 1B
- aula satellite 3B – 3C
- atrio interno/esterno
- corridoio 
- corridoio piano mensa + scala
- palestra
	 TEVERE
3A – 5A
- bagno n. 2
- bagno insegnanti
- corridoio
- aula magna/docenti 
- atrio interno
- palestra

	[bookmark: _Hlk430074097]GAZZINELLI
4B – 5C – 4A
- bagno n. 1
- bagni insegnanti
- aula satellite 5C
- aula satellite 4A 
- corridoio
- scala atrio
- palestra
	PISANELLO
4A – 5B – 3A
- bagno n. 2
- bagno n. 1
- corridoio
- aula satellite 4A
- aula satellite 5B
- scala atrio
- palestra 
	GAZZINELLI
 2A - 3B 
- bagno n. 3
- aula satellite 3B
- corridoio 
- palestra

	[bookmark: _Hlk430074107]ESPOSITO
1A – 1B – 5B
- bagno n. 4 
- bagno n. 2
- aula satellite 1B
- aula satellite 5B
- corridoio 
- atrio interno/esterno
- corridoio piano mensa + scala
- palestra
	CORTESE
3B – 3C – 4B  
- bagno disabili
- bagno n. 3 
- bagni insegnanti
- aula satellite 5C
- corridoio 

	



[bookmark: _Hlk116371127]Piano di lavoro TURNO MATTUTINO
VENERDÌ

	BERNAVA 
2B
Bagno n. 5

	ESPOSITO
5B – 5C
Bagno n. 1

	CORTESE
3C – 4B 
Bagno disabili



Piano di lavoro TURNO POMERIDIANO
LUNEDÌ- MERCOLEDÌ –VENERDÌ

2° SETTIMANA
	lunedì
	mercoledì
	venerdì

	BERNAVA
2A – 2B – 1B
- bagno n. 5
- bagno n. 4
- aula satellite 2B
- aula satellite 1B
- aula magna/docenti
- corridoio
- palestra

	GAZZINELLI
  4B - 5C - 3B       
- bagno n. 1
- aula satellite 5C 
- aula magna/docenti
- corridoio
- palestra

	ESPOSITO
1A - 1B - 4A
- bagno n. 4
- aula satellite 1B
- atrio interno/esterno 
- corridoio
- corridoio piano mensa + scala
- palestra

	CORTESE
3B – 3C – 1A
- bagno disabili
- bagno n. 3
- aula satellite 3B – 3C
- corridoio
- scala atrio
	ESPOSITO
1A - 1B – 2A
- bagno n. 4
- bagno n. 5
- aula satellite 1B
- aula satellite 3B – 3C
- atrio esterno
- corridoio 
- palestra
	 CORTESE
 3A – 3B
- bagno n. 2
- aula satellite 3B
- corridoio


	GAZZINELLI
4B – 5C – 4A
- bagno n. 1
- bagni insegnanti
- aula satellite 5C
- aula satellite 4A 
- corridoio
- palestra
	PISANELLO
4A – 5B –3C
- bagno n. 2
- bagno disabili
- aula satellite 4A
- aula satellite 5B 
- corridoio
- scala atrio
- palestra 
	BERNAVA
 2A – 5A 
- bagno n. 3
- bagno insegnanti
- aula magna/docenti 
- corridoio 
- palestra 

	TEVERE
5A - 3A – 5B
- bagno n. 3 
- bagno n. 2
- aula satellite 5B
- corridoio 
- atrio interno/esterno
- corridoio piano mensa + scala
- palestra
	TEVERE
  3A - 5A – 2B
- bagno n. 3 
- bagni insegnanti
- aula satellite 2B
- atrio interno
- corridoio 
- corridoio piano mensa + scala
- palestra
	




Piano di lavoro TURNO MATTUTINO
VENERDÌ

	PISANELLO
4B – 5B 
Bagno n. 1

	TEVERE
2B – 3C
Bagno n. 5

	GAZZINELLI
5C  
Bagno disabili


SCUOLA PRIMARIA DI ABBADIA LARIANA
n. 5 classi: 1°A; 2°A; 3°A; 4°A; 5°A; TOTALE n. 91 alunni

DE BATTISTA PAOLA – LOCOCCIOLO ANTONELLA 
	 
1° settimana	
	Lunedì
	Martedì
	Mercoledì
	Giovedì
	Venerdì
	Sabato

	mattino
7.40/14.40
	mattino 7.40/14.40
	mattino
7.40/14.40
	mattino
7.40/14.40
	mattino 
7.40/14.40
	

	DE BATTISTA
	DE BATTISTA LOCOCCIOLO

	LOCOCCIOLO
	DE BATTISTA LOCOCCIOLO

	DE BATTISTA
	

	pomeriggio
10.30/17.30
	
	[bookmark: OLE_LINK79][bookmark: OLE_LINK80]pomeriggio
10.30/17.30
	
	pomeriggio
10.30/17.30
	

	LOCOCCIOLO
	
	DE BATTISTA
	
	LOCOCCIOLO
	




2° settimana
	Lunedì
	Martedì
	Mercoledì
	Giovedì
	Venerdì
	Sabato

	mattino
7.40/14.40
	mattino 7.40/14.40
	mattino
7.40/14.40
	mattino
7.40/14.40
	mattino 
7.40/14.40
	

	LOCOCCIOLO
	DE BATTISTA LOCOCCIOLO
	DE BATTISTA
	DE BATTISTA LOCOCCIOLO
	LOCOCCIOLO
	

	pomeriggio
10.30/17.30
	
	pomeriggio
10.30/17.30
	
	pomeriggio
10.30/17.30
	

	DE BATTISTA
	
	LOCOCCIOLO
	
	DE BATTISTA
	




	PIANO DI LAVORO 
DE BATTISTA: piano rialzato      
LOCOCCIOLO: primo piano  
Lavori in comune: 
1. Piano seminterrato: palestra, biblioteca, aula materiale opzionali, aula magazzino. 



I Sigg.ri Collaboratori avranno cura di presidiare i corridoi di loro competenza durante le lezioni.
Si sottolinea l’importanza del lavoro di squadra e della collaborazione tra addetti allo stesso servizio e/o piano, al fine di rendere un servizio migliore all’utenza.



SCUOLA SECONDARIA DI ABBADIA LARIANA
         n. 3 classi 1°A; 2°A; 3°A; TOTALE 60 alunni

LAFRANCONI PAOLA 
				 
[bookmark: OLE_LINK129][bookmark: OLE_LINK98][bookmark: OLE_LINK97]		
	Lunedì
	Martedì
	Mercoledì
	Giovedì
	Venerdì

	[bookmark: OLE_LINK46][bookmark: OLE_LINK49][bookmark: _Hlk493504239]07.35/14.47
	07.35/14.47
	07.35/14.47
	07.35/14.47
	07.35/14.47
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	LAFRANCONI
	LAFRANCONI
	LAFRANCONI
	LAFRANCONI
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