RELAZIONE FINALE REFERENTE DEL PUNTO DI EROGAZIONE DI
PRATA DI PORDENONE

A.S 2020/2021

Durante il corrente anno scolastico, io sottoscritta Zamparini Mara, sono stata nominata referente di
plesso della sede di Prata di Pordenone in sostituzione della professoressa Marina Chetti durante la
Sua assenza.
In tale periodo ho svolto le mansioni di seguito elencate:
- Accoglienza nuovi docenti
- Accoglienza studenti e raccolta nuove iscrizioni
- Coordinamento delle attivita del punto di erogazione.
- Mansioni inerenti alla figura di referente COVID
- Supporto al personale Ata per problemi relativi alla connessione del tablet timbratura cartellini
- Raccordo con la Dirigente Scolastica e DSGA per facilitare la diffusione di circolari ed
informazioni tra i docenti
-Vigilanza sul rispetto del regolamento del CPIA
- Segnalazione di interventi di manutenzione ordinaria e individuazione delle necessita del punto di
erogazione.
- Predisposizione dei nuovi dispositivi informatici in dotazione della sede con sistema operativo
office.
-Trasporto in sede del materiale per pulizia e sanificazione dei locali.
- Trasporto del materiale di facile consumo dalla sede di Pordenone alla sede di Prata.
- Prima fase di ricognizione dei beni di inventario
- Individuazione di possibili soluzioni e sostituzioni nel caso di assenze brevi.
- Coordinamento con i collaboratori del Dirigente e con altri referenti di sede e figure strumentali,
nella condivisione di necessita comuni, diffusione tra gli altri docenti del plesso del materiale
comune, organizzazione degli incontri relativi ai vari progetti
Ho ricoperto tale incarico fino al giorno 01/05/2021 data in cui € rientrata in servizio la
professoressa Marina Chetti la quale ha svolto le seguenti mansioni:

- Rendicontazione beni d’inventario

- Presentazione richiesta materiale di facile consumo e cancelleria

- Portavoce presso la DS delle necessita logistiche dell’Istituto Comprensivo di Prata riguardo

I prossimi lavori di ristrutturazione e riorganizzazione degli spazi
- Sgombero dell’aula CPIA primo piano.
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