Allegato A 
ISTANZA DI PARTECIPAZIONE

Al Dirigente Scolastico
Dell’ I.C. Carpineti - Casina

Il sottoscritto 

	Cognome e Nome
	

	Luogo e data di nascita
	

	Residente a (comune - CAP - Provincia)
	

	Via/ Piazza e numero civico
	

	Codice fiscale
	

	Recapito telefonico fisso
	

	Cellulare
	

	Indirizzo e-mail uso professionale
	

	Posta certificata
	

	Amministrazione/Scuola/Università di attuale  servizio
	

	Ente di Appartenenza
	

	Esperto Formatore appartenente all’Ente di Formazione 
	

	Libero professionista esperto in:
	


CHIEDE
di essere ammesso/a alla procedura di selezione in qualità di formatore/formatrice per le seguenti aree:
Formazione di base personale di segreteria:
1. Editor di testo e trattamento documenti
1. Fogli di Calcolo ed elaborazione Dati
1. Posta elettronica e condivisione documenti
1. Funzionamento generale dell’Istituzione Scolastica
1. Gestione protocollo, archivi e comunicazioni
1. Gestione documentazione sicurezza e manutenzioni
1. Gestione Privacy
1. Attività negoziale
Formazione in ambito Giuridico e Alunni:
1. Ricostruzioni di carriera
1. Gestione assenze
1. Contratti
1. Trasmissione dei fascicoli
1. Certificati di servizio
1. Iscrizioni
1. Percorsi di certificazione alunni
1. Percorsi formazione alunni neoassunti – tirocini e documentazione
Formazione in collaborazione con l’Ufficio Scolastico:
1. Passweb
1. Convalide GPS
1. Gestione SIDI
1. Altre proposte ___________________________________________________________________

Dichiara di svolgere l'incarico senza riserve e secondo il calendario che sarà stabilito e di aver preso visione
del bando. A tal fine allega autocertificazione e curriculum vitae su formato europeo.
Data	
Firma	
Firma	
Data	
Informativa ai sensi del D.Lgs n. 196/2003 (Codice sulla Privacy). I dati sopra riportati sono prescritti dalle disposizioni vigenti ai fini del procedimento per il  quale sono richiesti e verranno utilizzati  esclusivamente per tale scopo.
1. acconsento	 nonacconsento
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