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									Al Dirigente Scolastico

             SCHEDA ATTIVITA’ AGGIUNTIVE RETRIBUITE CON FONDI A CARICO DEL FIS 
ANNO SCOLASTICO  2024/2025
Personale ATA

Il / La sottoscritta ______________________________________________________, in servizio in qualità di __________________________ a tempo:
indeterminato □  -  determinato   □  dichiara di aver svolto, nel corrente anno scolastico, le seguenti attività:
(contrassegnare con una X nel campo annotazioni l’attività svolta)
· Compensi da corrispondere al personale ATA per ogni attività deliberata dal consiglio di circolo o d’istituto nell’ambito del PtOF (CCNL scuola 2006-2009-art. 88, comma2, lettera K)
	Intensificazione del lavoro degli assistenti amministrativi /assistenti tecnici e collaboratori scolastici

	 
	TIPO DI INCARICO
	 
	 

	Profilo
	Assistenti Amministrativi
	Tipologia importo
	Annotazioni

	Assistenti Amministrativi
	Assistente  Amministrativo  intensificazione del lavoro - coordinamento area giuridico
	forfettario
	 

	
	Assistenti Amministrativi  intensificazione del lavoro - area personale
	forfettario
	 

	
	Assistente Amministrativo intensificazione del lavoro  Gestione organizzazione lavoro personale ATA 
	forfettario
	 

	
	Assistente Amministrativo - sostituzione DSGA in caso di assenza
	forfettario
	 

	
	 Assistente  Amministrativo  intensificazione del lavoro - coordinamento area  alunni
	forfettario
	 

	
	Assistente  Amministrativo  intensificazione del lavoro -  Esami di qualifica – Esame  Stato
	forfettario
	 

	
	Assistente  Amministrativo  intensificazione del lavoro -  Controllo e gestione magazzino prodotti pulizie e generi alimentari
	forfettario
	 

	
	Sostituzione colleghi assenti in proporzione al lavoro svolto
	forfettario
	 

	Assistenti Tecnici
	Assistenti  Tecnici  – piccole manutenzione dei locali scolastici, impianti e macchinari 
	forfettario
	 

	
	Assistente Tecnico - cura sito istituto/manutenzione strumenti informatici/protocollo
	forfettario
	 

	
	Assistente Tecnico - supporto digitale alla segreteria
	forfettario
	 

	
	Assistente Tecnico  (Collaborazione gestione Azienda Agraria)
	forfettario
	 

	Collaboratori Scolastici
	Collaboratori scolastici – coordinatore mansioni ausiliarie di sede/vigilanza
	forfettario
	 

	
	Collaboratore Scolastico – Disponibilità gestione spazi in comune con il Cattaneo
	forfettario
	 

	
	Collaboratore Scolastico – Gestione magazzino via Impastato
	forfettario
	 

	
	Collaboratore Scolastico – Disponibilità servizio in orario serale
	forfettario
	 

	
	Addetti Az. Agraria - Disponibilità: sostituzione coll. Scolastici assenti e eventi
	forfettario
	 

	
	Collaboratore Scolastico – Tenuta archivio Istituto
	forfettario
	 

	
	Collaboratore Scolastico –  gestione-utilizzo laboratoi del Ducale
	forfettario
	 

	
	Sostituzione colleghi assenti (proporzionalmente ai giorni di presenza)
	forfettario
	 



· Incarichi specifici  (art.47 del CCNL)
	
	Denominazione Incarico specifico
	Tipologia compenso
	Annotazioni

	AT
	Responsabile Laboratori cucina/sala/bar e  Collaborazione con i docenti cucina/sala/bar per approvvigionamento prodotti, magazzino e organizzazione progetti didattici
	forfettario
	

	AT
	Responsabile Laboratori cucina/sala/bar e  Collaborazione con i docenti cucina/sala/bar per approvvigionamento prodotti, magazzino e organizzazione progetti didattici
	forfettario
	

	AT
	Responsabile laboratorio azienda agraria
	forfettario
	

	AT
	Responsabile laboratorio di chimica
	forfettario
	

	AA
	Verifica, sistemazione e aggiornamento stati matricolari del personale docente e ATA e collaborazione nello svolgimento delle operazioni di controllo della veridicità dei titoli e servizi del personale in servizio a.s. 2024/2025
	forfettario
	

	AA
	Gestione, inserimento monitoraggi Piattaforma Futura
	forfettario
	

	AA
	Collaborazione nella gestione delle attività PCTO – Percorsi per le Competenze Trasversali e l’Orientamento
	forfettario
	

	AA
	Gestione delle pratiche inerenti gli acquisti (Consip e controlli previsti dal nuovo Codice degli appalti)
	forfettario
	

	AA
	Supporto attività amministrativo contabile DSGA
	forfettario
	

	CS
	Contatti e Supporto alla segreteria e alla Presidenza – Turistico
	forfettario
	

	CS
	Assistenza alunni diversamente abili - Turistico
	forfettario
	

	CS
	Contatti e Supporto alla segreteria e alla Presidenza –  Agrario
	forfettario
	

	CS
	Assistenza alunni diversamente abili - Agrario
	forfettario
	

	CS
	Assistenza alunni diversamente abili - Indirizzo Meccanico
	forfettario
	

	CS
	Contatti e Supporto alla segreteria e alla Presidenza – Meccanico
	forfettario
	

	CS
	Contatti e Supporto alla segreteria e alla Presidenza – Alberghiero
	forfettario
	

	CS
	Assistenza alunni diversamente abili - Alberghiero
	forfettario
	

	CS
	Supporto all’attività amministrativa
	forfettario
	

	CS
	Contatti e Supporto alla segreteria e alla Presidenza – Turistico
	forfettario
	

	CS
	Assistenza alunni diversamente abili - Turistico
	forfettario
	




Chi è assegnatario di incarico specifico è tenuto a compilare la presente relazione specificando in particolare le attività effettivamente svolte:


RELAZIONE FINALE INCARICHI SPECIFICI ATTRIBUITI AL PERSONALE A.T.A.
di cui all’art. 40 comma 1 lettera d CCNL 2018, art. 88 comma 2 lettera e CCNL 2007 e in applicazione dell’art. 2 comma 2 della sequenza contrattuale (ex. Art. 62 ccnl/2007) sottoscritta il 25/07/2008 A.S. 2020/21

Dipendente: _________________________________________________________________________ 
Profilo professionale: __________________________________________________________________ 
Funzione attribuita: ___________________________________________________________________ 
Descrizione dell’attività svolta: __________________________________________________________
Difficoltà incontrate: __________________________________________________________________
Suggerimenti e proposte: ______________________________________________________________

Data ______________ 				Firma ___________________________________


	Pagamento:

1. BANCA / UFF. POSTALE __________________________________________________________________


1. CODICE IBAN 
	Paese
	Chek  
	Cin
	ABI
	CAB
	N. CONTO

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	







Castelnovo ne’ Monti,  	 				
               Firma
    
							________________________________________




Visto:

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
 Dott.ssa Monica Giovanelli
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