 Procedura organizzativa 
 Biblioteca Alunni - IC MARCONI - Altavilla Vicentina A.S. 2025 - 2026 
La biblioteca dell’IC Marconi sede Piazza della Libertà è aperta al prestito libri con le seguenti modalità: 
● I docenti interessati prenotano la biblioteca utilizzando il “modulo di prenotazione” inserito all’interno del fascicolo situato in aula insegnanti. 
● Gli alunni accederanno alla biblioteca accompagnati sempre da un docente di classe;  
●   Gli alunni dovranno riporre al posto giusto (seguendo l’ordine crescente di catalogazione segnato sul dorso dei libri) i testi che avranno visionato ma NON scelto per il prestito. Prima di lasciare la biblioteca, i docenti accompagnatori avranno cura di controllare - interrompendo in tempo utile l’attività programmata, se necessario - che i ragazzi abbiano sistemato i volumi correttamente; 
·  Dopo aver effettuato la scelta del testo, sarà cura dell’alunno - sotto la supervisione del docente accompagnatore - compilare la scheda del “REGISTRO PRESTITI” (il fascicolo è collocato in biblioteca) in tutte le sue parti:  
           n° libro / titolo / alunno / classe / data prelievo; 
●   La restituzione dei libri dovrà avvenire massimo entro 30 giorni dal prestito, ferma restando la possibilità di prolungare il termine concordandolo con gli insegnanti responsabili della biblioteca; 
●   Si allega un calendario dettagliato per la restituzione dei testi.  Nelle caselle indicate con la x (modulo prenotazione biblioteca) la classe non potrà accedervi per consentire alle referenti di svolgere i lavori necessari. 
· Non sarà consentito agli alunni restituire i volumi al di fuori degli orari stabiliti.
●   Sarà possibile prendere i libri in prestito entro e non oltre il 30 aprile 2026, per garantire il rientro di tutti i volumi prestati; 
●   I testi vanno trattati con cura e restituiti integri. Nel caso il testo venisse smarrito dall’alunno, la famiglia si impegna a ricomprarlo.  
I referenti 
Prof. ssa Abbate Stefania 
Prof.ssa D’Agostino Tiziana
Prof.ssa Zolla Mara
