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DESTINATARI: 

Egregia prof.ssa LORENA VENEZIANO 

prof. D. Barbaria  

D.S.G.A. 

e, p.c.  

Componenti T.I.D. 

Atti  

  Albo web – Amm.ne trasparente 

SEDE 

 

OGGETTO: Nomina “Amministratore degli account della piattaforma digitale GOOGLE  WORKSPACE”  

 

Nell’ambito del trattamento e della protezione dei dati personali, ai sensi dell’articolo 28 del Regolamento UE 

679/2016 viene designata la prof.ssa Lorena Veneziano come Amministratore degli account della piattaforma 

digitale “GOOGLE WORKSPACE”.  

L’Amministratore degli Account utente per il solo dominio di appartenenza “Google workspace” della piattaforma 

dovrà:  

● assicurare la custodia delle credenziali amministrative per la gestione dei sistemi di autenticazione e 

autorizzazione in uso e di prossima attivazione; 

● creare e gestire gli utenti (personale docente, ATA, studenti, famiglie) assegnando a ciascuno solamente i 

poteri di accesso che gli sono propri, ossia la possibilità di accesso ai soli dati riferiti alle loro classi per quanto 

concerne i docenti, ed a quelli riferiti ai soli compagni per quanto concerne gli allievi; 

● creare gruppi di utenti in base alle risorse da loro utilizzabili; 

● prestare assistenza nell’attivazione e configurazione di servizi vari legati alla piattaforma nell’ottica della 

dematerializzazione e digitalizzazione dei documenti; 

● applicare idonee misure di sicurezza. 

La docente incaricata avrà cura di:  

a) informare prontamente il Dirigente Scolastico di tutte le questioni rilevanti ai fini di legge ed in termini di 

sicurezza;  

b) non comunicare e non diffondere i dati personali conosciuti o ai quali si abbia avuto accesso nello svolgimento 

delle prestazioni di amministratore, se non autorizzato dal Titolare del Trattamento;  

c) non comunicare a nessuno le eventuali informazioni acquisite durante la permanenza negli uffici di presidenza 

e di segreteria;  
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d) non utilizzare i dati trattati e le informazioni acquisite per finalità che non siano strettamente inerenti 

all’oggetto della nomina, che condiziona la presente autorizzazione;  

e) osservare la massima riservatezza in merito alle informazioni ottenute nello svolgimento dell’attività di 

amministratore dell’account, incluse le informazioni relative alla situazione di sicurezza dell’organizzazione, come 

sistemi operativi, applicativi software, documentazione, architettura e connessioni di rete;  

f) attenersi, in ogni caso, a tutte le istruzioni che saranno impartite dal Dirigente Scolastico. 

 

A tal fine la docente Lorena Veneziano dichiara: 
  

a) di possedere le caratteristiche di esperienza, capacità ed affidabilità necessarie alla funzione attribuita;  

b) di fornire idonea garanzia del pieno rispetto delle vigenti disposizioni in materia di trattamento, ivi compreso il 

profilo relativo alla sicurezza;  

c) di aver consultato il Regolamento interno per l’utilizzo dell’Intelligenza Artificiale.  

 

Compenso 
Per l’attività svolta, si prevede la liquidazione di un compenso forfetario fissato in sede di Contrattazione 
Integrativa d’Istituto che sarà liquidato dalla Ragioneria Terr.le dello Stato di Agrigento, mediante la 
procedura del cedolino unico entro il 31 agosto 2026.  
 
Durata della nomina 
Il presente incarico ha effetto immediato e durata fino al 31 agosto 2026. Lo stesso, se non modificato o 
revocato con formale provvedimento del Dirigente Scolastico, conserva efficacia anche per gli anni 
scolastici successivi. 

 

                   La Docente 

_________________________________  
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