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Circolare n. 427 

del 28/08/2024    
Destinatari: 

 Tutti i Docenti 
 1° Collaboratore del DS 

2° Collaboratore del DS 
Animatore Digitale 

Personale A.T.A. 
Ass.te amm.vo M.T. Figliomeni 

Sito web www.icmarianorossi.edu.it  

 D.S.G.A. (per i provvedimenti di competenza) 

 Sede Centrale Via De Nicola 
  

OGGETTO: Primo Calendario impegni mese di settembre anno scolastico 2024/2025: dal 2 al 10 
settembre 2024. 

 
Si comunica, di seguito, a tutto il personale in servizio, un primo calendario degli impegni per i giorni che 

vanno dal 2 al 10 settembre.  
 

LUNEDÌ 02 SETTEMBRE: 
 

Presa di servizio del personale Docente ed ATA titolare, nonché trasferito, in assegnazione provvisoria e/o 
incaricato/utilizzato presso questa Istituzione Scolastica lunedì 02 settembre 2024, presso la sede centrale, 
secondo i seguenti orari e modalità: 

1. Presa di servizio del personale ATA già titolare: 

- Ore 08.00, Assistenti amministrativi e Collaboratori scolastici 

2. Presa di servizio del Personale Docente già titolare: 

- Ore 10.45, atrio principale 

3. Assunzione in servizio del personale Docente e A.T.A. di nuovo ingresso:  

- Ore 8.00 - Personale A.T.A. 

- Ore 9.00 - Docenti scuola Infanzia  

- Ore 09.10 - Docenti scuola Primaria 

- Ore 09.30 – Docenti scuola Secondaria di 1° grado 

4.         ORE 11.00 COLLEGIO DEI DOCENTI UNIFICATO 

 

Si invita al rispetto rigoroso dell’orario indicato al fine di consentire un sereno lavoro al personale di Segreteria. 

Da martedì 03 a martedì 10 settembre 2024 si svolgeranno le riunioni dei Dipartimenti Disciplinari verticali ed 
orizzontali, delle Commissioni/gruppi di lavoro, dei Consigli di Intersezione, Interclasse e Classe ed il secondo 

Collegio dei docenti, come da seguente Calendario.  
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CALENDARIO IMPEGNI DAL 2 AL 10 SETTEMBRE 2024 

GIORNO 
ORARI

O 
LOCATION IMPEGNI 

FIGURE 
INTERESSAT

E 

Lunedì 

02 
11.00 

ATRIO 

PRINCIPALE 

Collegio docenti 

     Ordine del giorno: (vedasi circolare interna n. 426 del 
27/08/2024, pubblicata sul sito e nel R.E.) 

 

Tutti i docenti 

Martedì 

03 

dalle 
09.15 
alle 

10.40 

PRESIDENZ
A 

 I Referenti ed i componenti delle seguenti Commissioni sono 

convocati nei locali della presidenza, secondo il seguente orario: 

1.  Ore 09.15 – Referente educazione civica  

2. Ore 09.30 - Soft CLIL (Referente) 

3. Ore 09.50 - QUOTA LOCALE: “Restart- un territorio da 

scoprire Riparti…Amo da Sciacca” - 3^ annualità” (Referenti) 

4. Ore 10.15 - Regolamento di Istituto – Bullismo – 

Regolamento Social media policy (Referenti)  

5. Ore 10.40 - Infanzia (Responsabili di plesso) 

Referenti e 
componenti 

Commissioni 

dalle 
09.00 
alle 

11.00 

SEDE 
CENTRALE 

Riunioni per Commissioni, al primo Collegio saranno individuati 

le Commissioni e i Referenti 

Tutti i docenti non inseriti nelle Commissioni: preparazione 

accoglienza alunni e studio delle nuove Linee Guida di Educazione 

Civica 

Docenti 
impegnati 

nelle 
Commissioni 

+  
Tutti gli altri 

docenti  

Mercoledì 
04 

dalle 
09.00 
alle 

11.00 

SEDE 
CENTRALE 

Riunioni per Commissione Docenti, al primo Collegio saranno 

individuati le Commissioni e i Referenti  

Tutti i docenti non inseriti nelle Commissioni: preparazione 

accoglienza alunni e studio delle nuove Linee Guida di Educazione 

Civica 

Docenti 
impegnati 

nelle 
Commissioni 

+  
tutti gli altri 

docenti 

Giovedì 
05 

9.00 

9.30 
PRESIDENZ

A 

Riunione personale A.T.A. – Collaboratori scolastici 

Riunione personale A.T.A. – assistenti amm.vi 
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Giovedì 
05 

dalle 
9.00 
alle 

10.30 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

dalle 
10.30 
alle 

12.30 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

SEDE 
CENTRALE 

RIUNIONE PER DIPARTIMENTI 

Dipartimenti verticali: 

● (Linguistico, Matematico-tecnico-scientifico) con il seguente 
ordine del giorno: 

1. Nomina del segretario verbalizzante. 
2. Ipotesi di attività e progetti per l’ampliamento dell’Offerta 

Formativa, comprese le attività di Potenziamento. 
3. Calendarizzazione delle prove comuni. 
4. Modalità di somministrazione delle prove comuni. 
5. Proposte di attività di formazione e aggiornamento. 
6. Individuazione tematica comune d’Istituto afferente all’Ed. Civica” 

– 1^ annualità”. 
7. Curricolo d’Istituto revisione/aggiornamento degli elementi di 

raccordo e degli indicatori disciplinari di passaggio scuola 

dell’infanzia- scuola primaria e scuola primaria-scuola secondaria  

RIUNIONE PER DIPARTIMENTI orizzontali (Linguistico, Matematico-
tecnico-scientifico), Scuola dell’Infanzia, Strumento musicale/musica 
e Inclusività con il seguente ordine del giorno: 

● Scuola dell’Infanzia 

1. Elaborazione della progettazione curricolare con relative U.d.C.  
2. Individuazione criteri e modalità di rilevazione per la valutazione 

formativa degli alunni 
3. Progettazione attività trasversali per lo sviluppo delle competenze 

chiave (ad es. imparare ad imparare, competenze sociali e 
civiche, competenza digitale) 

4. Revisione U.d.C Ed. Civica – Quota locale  
5. Elaborazione progetto accoglienza 

● Scuola Primaria 

1. Elaborazione della progettazione curricolare con relative U.d.C. 
disciplinari.  

2. Revisione U.d.C Ed. Civica – Quota locale 
3. Elaborazione delle prove comuni iniziali e delle relative griglie di 

correzione 
4. Elaborazione progetto accoglienza 

● Scuola secondaria di primo grado 

1. Elaborazione della progettazione curricolare con relative U.d.C. 
disciplinari.  

2. Revisione U.d.C Ed. Civica – Quota locale 
3. Elaborazione delle prove comuni iniziali e delle relative griglie di 

correzione 
4. Docenti classi prime: progetto accoglienza  

● Dipartimento Strumento Musicale/Musica  

1. Progettazione annuale delle attività musicali dell’Istituto. 
2. Proposte organizzativo-didattiche per il miglioramento dell’offerta 

formativa: “Pomeriggi musicali della Rossi” (Novembre-
Dicembre-Maggio) 

3. Verifica della strumentazione in dotazione dell’Istituto ed 
eventuali proposte di integrazione della stessa. 

4. Eventuale perfezionamento graduatoria prove attitudinali di 
strumento. 

● Dipartimento Inclusività 

1. Socializzazione della normativa sulla disabilità. 
2. Aggiornamento/integrazione del Piano dell’Inclusione 
3. Elaborazione Protocollo accoglienza 
4. Proposte organizzativo-didattiche per il miglioramento dell’offerta 

formativa. 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

Tutti i docenti 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Docenti Scuola 
dell’l’Infanzia 

 
 
 
 
 
 
 

Docenti scuola 
Primaria 

 
 
 
 
 
 

Docenti scuola 
Secondaria 

 
 
 
 
 
 

Docenti di 
Musica e 
strumento 
musicale 

 
 
 

 
 

Docenti di 
Sostegno dei 3 
ordini di scuola 
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Giovedì 
05 

12.30 
PRESIDENZ

A 
Riunione Gruppo di Lavoro per l’Inclusione (G.L.I.) Componenti 

G.L.I.  

Venerdì 
06 

dalle 

9.00 

alle 

11.00 

 

- Consigli di classe/interclasse/intersezione (seguirà 

successivamente l’o.d.g.) 

- a seguire sistemazione aule e preparazione accoglienza alunni 

Docenti 
Infanzia – 
Primaria – 

Secondaria I 
G. 

Sabato  
07 

  Festività soppresse Tutti i 

Docenti 

Lunedì  

09 

dalle 
ore 
9.30 

 
ore 

11.00 

SEDE 

CENTRALE 

+CAMPANEL

LA 
 

 

SEDE 
CENTRALE 

 

Sistemazione aule e preparazione accoglienza alunni 

 

- Corso di Informazione/Formazione sul registro elettronico 

NUVOLA 

Docenti di 

scuola 

dell’Infanzia 

Primaria e 

Secondaria di 

nuovo 

ingresso 

Martedì 
10 

ore 
11.00 

ATRIO 
PRINCIPAL

E 

2° collegio dei Docenti, seguirà convocazione Tutti i docenti 

I verbali dei Consigli di classe/interclasse/intersezione dovranno essere inseriti nei Registri dei verbali delle rispettive 

classi/sezioni (verbale n. 1). 

 

I segretari verbalizzanti di ciascun dipartimento/commissione/gruppo di lavoro, invieranno i verbali redatti 

seduta stante alla casella di posta elettronica della F.S., prof. G. De Marco, 

demarco.gaspare@icmarianorossi.edu.it per la successiva condivisione in collegio docenti. 

 

 

 

 

 

Il Dirigente Scolastico 
Dott.ssa Paola Triolo 

Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi  
dell’art. 3, comma 2 D.Lgs. n. 39/1993 
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