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MINISTERO DELL’ISTRUZIONE, DELL’UNIVERSITA’ E DELLA RICERCA 
ISTITUTO COMPRENSIVO DI CERRINA MONFERRATO 

di Scuola dell’Infanzia, Primaria e Secondaria di I grado 
Via Dante Alighieri, 21 – 15020 – Cerrina Monferrato (AL) 

E-mail: alic811001@istruzione.it – PEC: alic811001@pec.istruzione.it 
Sito web: www.iccerrina.edu.it – Telefono: 0142-94109 

Codice meccanografico istituto: ALIC811001 – Cod. Fisc. 91018750066 
 
Prot. n. 138 del 14 gennaio 2020 

Al sito web d’Istituto/Albo online 

All’Amministrazione Trasparente 

Agli Atti 
VIAGGIO DI ISTRUZIONE 

a.s. 2019/2020 
 

Oggetto: Avviso pubblico per una indagine di mercato mediante manifestazioni di interesse per 
 l’individuazione di agenzie di viaggio per  il servizio di organizzazione e realizzazione al 
 viaggio di istruzione A.S. 2019/20 - pacchetto tutto compreso in Campania (Napoli, Vesuvio, 
 Cassino,  Pompei, Caserta), mediante affidamento diretto (ex art. 36 co. 2 lett. a, del 
 D.LGS. n. 50/2016) 
 

MANIFESTAZIONE DI INTERESSE DI OPERATORI ECONOMICI DEL SETTORE 
 
PREMESSA 
Il presente avviso è finalizzato a ricevere manifestazioni di interesse per favorire la partecipazione e la 

consultazione del maggior numero di operatori economici qualificati nel settore dell’organizzazione del 

viaggio di istruzione in Campania (Napoli, Vesuvio, Cassino, Pompei, Caserta), in modo non vincolante 

per l’I.C. di “Cerrina Monferrato” (AL).  

Lo scopo è esplorativo, senza l’instaurazione di posizioni giuridiche od obblighi negoziali nei confronti 

dell’I.C. di “Cerrina Monferrato” (AL), che si riserva la possibilità di sospendere, modificare o annullare, in 

tutto o in parte, il procedimento avviato, e di non dar seguito alla determina a contrarre per l’affidamento dei 

servizi di cui trattasi, senza che i soggetti richiedenti possano vantare alcuna pretesa, nonché di procedere con 

l’invio della lettera di invito alla presentazione dell’offerta anche in presenza di un’unica manifestazione di 

interesse valida.  

Non sono previste graduatorie di merito o attribuzioni di punteggio; si tratta semplicemente di un’indagine 

conoscitiva finalizzata all’individuazione di operatori economici da invitare alla presentazione 

dell’offerta/preventivo per il successivo affidamento diretto (ex art. 36 co. 2 lett. a, del  D.LGS. n. 50/2016) 

del viaggio di istruzione in Campania.  
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DENOMINAZIONE E INDIRIZZO UFFICIALE DELLA STAZIONE APPALTANTE 

Ente: ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE “CERINNA MONFERRATO” – Indirizzo: Via Dante 
Alighieri, 21 – 15020 CERRINA M.TO (AL) Cod. Fiscale: 91018750066 – Stato: Italia;  

Responsabile del Procedimento: Dirigente scolastico, prof. Giuseppe Nunzio FARACI 

Sito internet: http://www.iccerrina.edu.it 

Pec: alic811001@pec.istruzione.it  Email: alic811001@istruzione.it  Telefono: 0142-94109 

AVVISO 
Questa Istituzione Scolastica intende acquisire manifestazioni di interesse da parte delle ditte qualificate 

operanti sul mercato al fine di individuare soggetti da invitare a presentare una offerta/preventivo per 

l’acquisto in economia, mediante procedura di “affidamento diretto” (ex art. 36 co. 2 lett. a, del D.LGS. n. 

50/2016), del servizio di organizzazione completa di viaggio di istruzione nella seguenta meta e date:  

- VIAGGIO ISTRUZIONE IN CAMPANIA IN AUTOBUS GRAN TURISMO A/R 

- DESTINAZIONE: CAMPANIA (Napoli, Vesuvio, Cassino, Pompei, Caserta) 

- DURATA: QUATTRO (4) giorni – TRE (3) notti 

- PERIODO DI REALIZZAZIONE: DAL 23 marzo 2020 AL 26.03.2020 

Le date individuate non sono modificabili.  

Programma e indicazioni di massima sono inseriti nell’allegato 3. 

L’importo massimo di spesa previsto per la realizzazione del servizio è:  

1.  Partecipanti circa 80 alunni +  accompagnatori (trasporto + servizi di terra) 

Il numero dei partecipanti potrà essere oggetto di revisione.  

PROCEDURA 

L’affidamento del servizio avverrà mediante “affidamento diretto” ai sensi dell'art. 36, comma 2, lettera a), 

del D.Lgs. n. 50/2016, con aggiudicazione sulla base del criterio dell’offerta economicamente più 

vantaggiosa, individuata sulla base del miglior rapporto qualità/prezzo, ai sensi dell’art. n. 95 del D.Lgs n. 

50/2016. 

SERVIZI COMPRESI NELLA QUOTA 

1) Viaggio in autobus GT in Campania (Napoli, Vesuvio, Cassino, Pompei, Caserta) con n. 2 autisti per tutta 

la durata del viaggio 

2) Sistemazione in hotel almeno *** (stelle) o superiore. 

3) Pranzo all’andata e cena al ritorno liberi. 

4) Mezza pensione negli altri tre (3) giorni. 

5) Pranzi intermedi (non dell’andata e del ritorno). 

6) Camere singole con servizi privati per docenti e camere doppie o triple con servizi privati per alunni e 

soprattutto TUTTI nello stesso albergo, no a dislocazioni diverse, per problemi relativi alla sorveglianza; 

no accessi a terrazze; possibilmente finestre non apribili (per la sicurezza dei ragazzi); possibilmente al 

primo piano. 

7) Bevande: acqua inclusa per docenti e studenti. 
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8) Guide: visita Napoli, Vesuvio, Pompei ed al mattino per la Reggia di Caserta. 

9) Assicurazione di viaggio. 

10) Assicurazione annullamento viaggio, penali, etc.. 

11) I.V.A. 

12) Gratuità docenti accompagnatori 

13) Cauzione hotel. 

14) Viaggio andata/ritorno con pullman Gran Turismo (inclusi costi di pedaggi e parcheggi)  

15) Certificazioni di Legge del personale dipendente e dei mezzi usati. 

16) Tasse di ingresso in città e tasse di soggiorno (se in vigore e se dovute). 

17) Vitto e alloggio autisti. 

18) Tutto quanto “non è compreso” nella quota individuale. 

19) Varie ed eventuali. 

Inoltre: 

1. L’hotel deve rispondere alle norme di sicurezza ed essere idoneo ad ospitare scolaresche. I docenti 

accompagnatori valuteranno la struttura alberghiera e le camere prima della sistemazione degli alunni, nel 

caso dovessero ravvisarsi condizioni di pericolo anche potenziali imputabili alla struttura alberghiera 

l’agenzia dovrà provvedere a spostare gli alunni e/o gli accompagnatori in altra camera o struttura 

alberghiera. Il gruppo docenti-alunni in nessun caso dovrà essere alloggiato in strutture alberghiere separate, 

ma dovrà essere collocato in un unico albergo possibilmente sullo stesso piano. L’accesso alle camere deve 

avvenire tramite un corridoio interno alla struttura. I docenti accompagnatori dovranno essere sistemati in 

camere singole. 

2. . La quota di partecipazione al viaggio, per ciascun alunno, per tutti i servizi turistici “pacchetti completi” 

dovrà essere comprensiva di ogni costo (pedaggi autostradali, guida, ticket ingressi, pranzo, parcheggi, tasse 

e percentuali di servizio, tassa di soggiorno, garanzie assicurative come prescritte dalla normativa vigente e 

polizze assistenza con indicazione dei massimali). 

3. Tutti i servizi dovranno essere comprensivi di IV A e dei diritti di agenzia, in modo che il prezzo 

esposto contenga precisamente il totale/quota pro-capite. 

4. Qualora il numero dei partecipanti sia oggetto di variazioni, il costo sarà ricalcolato ed indicato alla scuola 

stessa, qualora non tutti i servizi siano stati utilizzati per cause di forza maggiore l’istituzione scolastica avrà 

diritto ad ottenere il rimborso. 

5. Nel caso in cui non dovessero esserci le condizioni per l’effettuazione del viaggio, lo stesso sarà annullato. 

La presente istituzione scolastica si riserva di annullare il viaggio senza penali e darne comunicazione 

all’Agenzia 5 (cinque) giorni prima della partenza. 

REQUISITI 

Possono partecipare alla procedura i soggetti di cui all’art. 45 del D.Lgs. n. 50 del 2016, in possesso dei 

requisiti di seguito indicati:  

a) Requisiti di ordine generale e di idoneità professionale: 

- assenza delle cause di esclusione previste dall’art. 80 del D.Lgs. n. 50/2016 e ss.mm.ii.; 
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- assenza delle cause di divieto o di sospensione di cui alla vigente normativa antimafia; 

- iscrizione alla C.C.I.A.A. in cui sia esplicitato chiaramente il possesso delle licenze per lo 

svolgimento di attività di agenzia; 

b) Requisiti di capacità economico finanziaria: 

- di essere in regola con gli obblighi relativi al pagamento delle imposte, delle tasse, dei contributi 

obbligatori INPS e INAIL secondo la legislazione vigente;  

- di essere in grado di anticipare, ove necessario, le somme richieste per la prenotazione dei servizi 

compresi nell’offerta. 

Inoltre per essere inseriti nella short‐list i soggetti interessati a partecipare dovranno essere in possesso dei 

seguenti requisiti che dovranno pervenire in copia insieme alla manifestazione d’interesse:  

 requisiti di ordine generale richiesti per la partecipazione alle procedure di affidamento di cui all’art. 

80 del D.Lgs. n. 50/2016;  

 essere in regola con gli obblighi in materia di contributi previdenziali ed assistenziali previsti dalle 

vigenti normative in materia;  

 autobus di appartenenza ad Agenzia in contratto di rete (non di fornitura) con l’agenzia di viaggio; 

 possesso dell’autorizzazione comunale all’esercizio delle attività professionali delle agenzie di viaggio 

e turismo; 

 essere in regola con la normativa sulla sicurezza sul lavoro e possedere la Certificazione di sicurezza e 

salute dei lavoratori OHSAS 18001;  

 aver provveduto alla redazione del Documento di Valutazione dei Rischi;  

 essere in possesso del Fondo di Garanzia del Turismo privato, artt. 50-51 de Codice del Turismo 

D.Lgs. 79/2011, in vigore dal 18/08/2015;  

 essere in possesso della Certificazione di qualità UNI EN ISO 9001; 

 essere in possesso (o in corso di acquisizione) della Certificazione ambientale ISO 14001;  

 avvalersi di conducenti in possesso dei prescritti titoli abilitativi e di mezzi idonei, in particolare:  

 il mezzo deve essere regolarmente dotato dello strumento di controllo dei tempi di guida e riposo 

del conducente (cronotachigrafo o tachigrafo digitale) e coperto da polizza assicurativa RCA; 

 il personale addetto alla guida deve essere titolare di rapporto di lavoro dipendente ovvero essere 

titolare, socio o collaboratore dell’impresa stessa, in regola con i versamenti contribuivi 

obbligatori INPS e INAIL. 

L’Amministrazione scolastica si riserva la facoltà di non procedere all’affidamento del servizio e/o 

sospendere, modificare o annullare in tutto o in parte la presente indagine di mercato con atto motivato. 

Il Dirigente potrà procedere anche in presenza di una sola disponibilità pervenuta, fatta salva la verifica della 

congruità della stessa e le dichiarazioni sottoscritte.  
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MODALITA’ E DATA DI PRESENTAZIONE DELLE CANDIDATURE 

Le manifestazioni di interesse, redatte secondo il modello (allegato 1) e corredate da copia di documento di 

identità in corso di validità del legale rappresentante della ditta e la dichiarazione sostitutiva di certificazione 

(allegato 2), visto il carattere di urgenza, dovranno pervenire entro e non oltre le ore 12 del giorno venerdì 

24/01/2020. 

Le stesse dovranno pervenire, in busta chiusa, in segreteria, recapitate a mano o a mezzo raccomandata del 

servizio postale, o tramite  P.E.C. all’indirizzo alic811001@pec.istruzione.it 

Sulla busta, ovvero come oggetto della P.E.C., dovrà essere apposta la seguente dicitura “Manifestazione di 

interesse alla organizzazione e svolgimento del viaggio di istruzione in Campania per la Scuola Secondaria I 

grado dell’I.C. “Cerrina Monferrato” a.s. 2019/2020.  

Il presente AVVISO viene reso pubblico mediante pubblicazione:  

• all’Albo on-line del sito dell’Istituzione Scolastica www.iccerrina.edu.it 

• all’Albo dell’Istituto 

TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI 

L’istituto si impegna a trattare e a trattenere i dati esclusivamente per fini istituzionali, secondo i principi di 

pertinenza e di non eccedenza. L’Operatore Economico concorrente è tenuto a prendere visione e a 

sottoscrivere l’Informativa resa ai sensi dell’art.13 del Regolamento UE 2016/679 (GDPR). 

RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO 

Ai sensi dell’art. 31 del D.Lgs. n. 50/2016 e ss.mm.ii e dell’art. 6 della Legge n. 241/1990, viene nominato 

Responsabile del procedimento (R.U.P.) il Dirigente scolastico protempore prof. Giuseppe Nunzio FARACI 

e responsabile dell’istruttoria l’assistente amm.vo Rosanna Caifa. 

       Il Dirigente Scolastico  

Prof. Giuseppe Nunzio FARACI 

Firma omessa ai sensi dell’art. 3, comma 2 del D. 
Lgs n. 39 del 12.12.1993 

 

Gli Allegati 1 - 2 - 3 fanno parte integrante del presente Avviso. 
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MINISTERO DELL’ISTRUZIONE, DELL’UNIVERSITA’ E DELLA RICERCA 
ISTITUTO COMPRENSIVO DI CERRINA MONFERRATO 

di Scuola dell’Infanzia, Primaria e Secondaria di I grado 
Via Dante Alighieri, 21 – 15020 – Cerrina Monferrato (AL) 

E-mail: alic811001@istruzione.it – PEC: alic811001@pec.istruzione.it 
Sito web: www.iccerrina.edu.it – Telefono: 0142-94109 

Codice meccanografico istituto: ALIC811001 – Cod. Fisc. 91018750066 
 

Informativa ai sensi dell'art. 13 del Regolamento UE 2016/679 (GDPR) per i fornitori 
 
La presente informativa viene resa ai sensi dell’art. 13 del Regolamento UE 2016/679, detto anche GDPR. 
Titolare del trattamento 
Titolare del trattamento è l’Istituto nel suo complesso, legalmente rappresentato dal Dirigente Scolastico. I dati di 
contatto del titolare sono esplicitati nell’intestazione del presente documento. 
Istituto Comprensivo “Cerrina Monferrato” in persona del Dirigente scolastico protempore 
Sede in via Dante Alighieri, 21 – 15020 Cerrina Monferrato (AL) 
E-mail: alic811001@istruzione.it – PEC: alic811001@pec.istruzione.it 
Sito web: www.iccerrina.edu.it – Telefono: 0142-94109 
 
Il Titolare del Trattamento dei dati personali effettua il trattamento dei dati personali dei propri Fornitori per 
l’assolvimento delle finalità relative alla costituzione, esecuzione e gestione del rapporto contrattuale, per 
l’adempimento dei correlati obblighi di legge, ivi comprese le comunicazioni alle autorità competenti nonché 
all’occorrenza per far valere i propri diritti. 
 
I dati personali sono trattati sulla base del contratto che regola il rapporto con il fornitore e dell’adempimento degli 
obblighi di legge in capo alla Scuola, per interesse legittimo della stessa e sulla base di consenso esplicito laddove ciò 
occorra in base alle finalità, comunque connesse alle attività istituzionali ed amministrative connesse all’istruzione 
scolastica. 
 
I dati personali del Fornitore e dei Dipendenti del Fornitore (“qualsiasi informazione riguardante una persona fisica 
identificata o identificabile”) possono essere:  

 dati identificativi (nome, cognome, codice fiscale) relativi all’ubicazione fisica (indirizzo fisico, provincia e 
comune di residenza) e online (recapiti telefonici ed indirizzi email); dati bancari (Iban per i pagamenti); 
previdenziali (DURC). 
  

Tutti i dati, anche quelli già eventualmente in possesso della Scuola, saranno trattati con cura ed attenzione, nel rispetto 
dei principi e degli obblighi di legge, per l’espletamento dei compiti istituzionali dell’Istituto scolastico e delle attività 
correlate, nell’ottica di garantire un’adeguata sicurezza dei dati ed in ogni caso di tutelare i diritti degli Interessati.  
 
Finalità del trattamento:  
I dati personali sono trattati per:  
- la gestione del contratto di fornitura (in ogni fase, trattative pre-contrattuali, esecuzione, gestione e cessazione) e degli 
obblighi ed 
  adempimenti conseguenti (fiscali, amministrativi, legali);  
- finalità connesse agli obblighi amministrativi previsti per legge.  
 
Modalità di trattamento dei dati:  
In relazione alle finalità indicate, il trattamento dei dati personali viene effettuato sia con strumenti manuali in forma 
cartacea che informatici con logiche strettamente correlate alle finalità stesse e, comunque, in modo da garantire la 
sicurezza e la riservatezza dei dati stessi.  
 
Natura del conferimento dei dati: 
Il conferimento dei dati richiesti è obbligatorio ai sensi delle vigenti disposizioni.  
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Il mancato conferimento dei dati legittima comunque l’Istituto scolastico al trattamento dei soli dati connessi al 
raggiungimento delle finalità istituzionali.  
 
Ambito di comunicazione:  
La informiamo che le categorie di soggetti, ai quali i dati possono essere comunicati sono esclusivamente quelle le cui 
comunicazioni sono previste dalla legge e/o da regolamenti; a collaboratori, dipendenti incaricati di trattare i dati; 
persone fisiche e giuridiche cui la comunicazione occorra per le finalità relative alla gestione del rapporto lavorativo 
(Istituti Bancari; Istituzioni Pubbliche; Professionisti; …). 
  
Durata del Trattamento:  
Il periodo di trattamento dei dati è connesso con l’esecuzione del contratto lavorativo ed in ragione alle finalità, anche 
amministrative di cui sopra. I dati verranno pertanto trattati per la durata del rapporto contrattuale e conservati nel 
rispetto del termine decennale (a far data dallo svolgimento delle singole prestazioni) o per periodo superiore laddove 
richiesto da specifiche fonti normative in materia di archiviazione. 
  
Diritti degli Interessati:  
All’Istituto Scolastico, potranno essere rivolte le richieste per far valere i propri diritti, così come mutati in base al 
Regolamento Europeo 679/2016 mediante richiesta al Titolare del Trattamento.  
La richiesta potrà essere rivolta compilando il relativo modulo (un modello del quale è disponibile su 
https://www.garanteprivacy.it/documents/10160/0/MODELLO+esercizio+diritti+in+materia+di+protezione+dei+dati+p
ersonali) da successivamente trasmettersi al Titolare.  
 
L'Interessato ha diritto di ottenere: 1) Accesso ai dati: conferma che sia in corso o meno un trattamento di dati personali 
che lo riguardano; in caso affermativo ha diritto ad accedere ai dati, ottenere copia degli stessi e le informazioni circa 
finalità, categorie trattate, destinatari, periodo di conservazione, origine dei dati, esistenza di processi automatizzati; 2) 
Richiesta di Intervento sui dati: rettificazione e/o aggiornamento dati; cancellazione se motivata; limitazione del 
trattamento se motivata; 3) Richiesta di portabilità dei dati: ricezione dei dati in formato strutturato d'uso comune e 
leggibile; trasmissione ad un differente Titolare del Trattamento; 4) Comunicazione di Opposizione al Trattamento e 
Reclamo all'Autorità, se motivati. 
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