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Prot. Vedi segnatura                                                               Ancona 04 Novembre 2019 
 

All’Albo on line 
Al sito web dell’Istituto – Sezione Amministrazione Trasparente 

 
 

AVVISO PUBBLICO 
PER IL CONFERIMENTO DI INCARICO DI ESPERTO FORMATORE IN MATERIA DI PRIVACY 

 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
 

VISTO il D.P.R. n. 275 del  8 marzo 1999 concernente il Regolamento in materia di autonomia 
scolastica, ai sensi della Legge n. 59 del 15 marzo 1997;  
VISTO il decreto n. 129 del 28 agosto 2018 “Regolamento recante istruzioni generali sulla gestione 
amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche”;  
VISTO l’art. 7 commi 6 e seguenti del D.Lgs. n. 165 del 30 marzo 2001;  
VISTA la Circolare n. 2 dell'11 marzo 2008 del Dipartimento della Funzione Pubblica;  
VISTO il D. Lgs. 196/2003 “Codice Privacy” come modificato dal D.Lgs. 101/2018; 
VISTA la delibera del Consiglio di Istituto n. 12 del 18/02/2019 concernente i criteri e i limiti 
dell’attività negoziale del Dirigente Scolastico e il relativo regolamento; 
VISTO l’accordo di rete stipulato dagli istituti comprensivi di Ancona denominato “Rete Ancona” 
PRESO ATTO della necessità di formazione del personale di segreteria delle istituzioni scolastiche 
facenti parte della “Rete Ancona” 
VISTE le disponibilità iscritte nel Programma annuale E. F. 2019 di questo istituto in quanto “scuola 
capofila”;  
CONSIDERATO che si rende necessario ed urgente individuare un esperto per  formazione del 
personale in materia di privacy  
 

RENDE NOTO 
 

che è aperta la selezione per il conferimento dell'incarico di prestazione d'opera professionale 
occasionale rivolta al personale in servizio nelle istituzioni scolastiche della Regione Marche:  
"Formazione in materia di privacy per il personale delle segreterie scolastiche".  
 
ART. 1 Descrizione dell'incarico  
L’esperto selezionato svolgerà un incontro formativo di n. 3 ore rivolto al personale scolastico 
delle otto istituzioni scolastiche facenti parte della “Rete Ancona”. L’incontro formativo verterà 
sulla normativa vigente in materia di privacy e sulle corrette procedure di trattamento dei dati in 
possesso delle istituzioni scolastiche. 
 
 

Art. 2 Personale interessato e competenze richieste  
1. Possono presentare domanda le seguenti persone fisiche: 

a) Personale  in servizio negli istituti comprensivi aderenti alla “Rete Ancona”; 
b) Personale  in servizio nelle istituzioni scolastiche della Regione Marche.  

Saranno tenute in considerazione prioritariamente le disponibilità del personale 
Docente/ATA degli istituti comprensivi aderenti alla “Rete Ancona” e successivamente le 
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domande presentate da personale Docente/ATA in servizio presso altri Istituti scolastici della 
Regione Marche. 

 
2. Gli aspiranti al conferimento del contratto dovranno possedere i seguenti requisiti minimi:  

a) Titoli culturali specifici (laurea in giurisprudenza);  
b) Conoscenza e padronanza documentata della normativa di riferimento;  
E dovranno dichiarare la disponibilità  
c) A svolgere l’incarico senza riserva a seconda delle necessità e delle esigenze;  

 
Art. 3 Periodo di svolgimento  
Lo svolgimento del corso di formazione avrà la durata di n. 3 ore in presenza, presso la sede 
dell’I.C. “Quartieri Nuovi” in Via Lanzi - Ancona  e dovrà essere attuato nel mese di Novembre 
2019. 
 
Art. 4 Compenso  
Il compenso lordo stabilito è di  € 250,00 lordo dipendente più eventuali spese di trasporto 
documentate. Sull’importo graveranno le ritenute di legge vigenti al momento della liquidazione.  
 
Art. 5 Domanda e termini di presentazione  
1. Le domande di partecipazione, firmate dagli interessati e indirizzate al Dirigente Scolastico, 

devono pervenire, entro le ore 14.00 del giorno 14 novembre 2019, alla segreteria dell’Istituto 
a mezzo posta o mediante consegna a mano al seguente indirizzo: Via Luigi Lanzi – 60131 
Ancona, con le seguenti modalità:  
Busta chiusa con in calce la dicitura : “ DOMANDA PER INCARICO ESPERTO FORMATORE IN 
MATERIA DI PRIVACY”.  
La busta dovrà contenere:  
a) Allegato 1, domanda di partecipazione riportante la dichiarazione di possesso dei requisiti 

minimi di accesso; 
b) Fotocopia di un documento di riconoscimento in corso di validità e del codice fiscale; 
c) Curriculum vitae in formato cartaceo europeo, contenente una dettagliata descrizione degli 

studi e delle esperienze professionali maturate, nonché ogni altra informazione o notizia 
che il candidato ritenga utile ai fini della valutazione, in relazione alla professionalità 
richiesta; 

d) Allegato 2 griglia di valutazione compilata nella colonna “A cura del candidato” valutando 
esclusivamente ciò che è strettamente congruente con il profilo richiesto. 

 
2. Il termine di presentazione delle domande è perentorio e pertanto non si terrà conto delle 

offerte che dovessero pervenire oltre il predetto termine, intendendosi questo Istituto 
esonerato da ogni responsabilità per eventuale ritardo o errore di recapito.  

 
 
Art. 6 Commissione giudicatrice  
La commissione giudicatrice sarà appositamente nominata dal Dirigente Scolastico. 
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Art 7 Modalità di valutazione delle domande  
1 La valutazione dei titoli culturali e professionali sarà finalizzata ad accertare la congruenza tra 

le competenze possedute dai candidati e quelle proprie del profilo richiesto.  
La procedura di valutazione comparativa seguirà i seguenti criteri di selezione:  
 

Codice Descrizione Punti 

TITOLI CULTURALI 

A 1  Laurea quadriennale o quinquennale in giurisprudenza: 
 
 
 
 

votazione 110 e lode    punti  20 

        “          105-110        “     15 

        “          100-104        “     10 

        “          90  -  99         “      8 

        “          80  -  89         “      6 

        “          60  -  79         “      5 

A 2 Eventuale seconda Laurea coerente con il profilo richiesto: 5 punti 

A 3 Corsi di specializzazione e master coerenti con il profilo richiesto: 2 punti  per corso – Max 10 

A 4 Corsi di perfezionamento coerenti con il profilo richiesto: 1 punto per corso – Max 5 

A 5 Pubblicazioni in materia di privacy: 1 punto per pubblicazione – Max 5 

A 6 Certificazioni informatiche documentabili:  
 

1 punto – Max 5 
 

TITOLI PROFESSIONALI 

B 1 Esperienze lavorative affini al profilo richiesto svolte presso Enti o 
Istituzioni pubbliche:  

2 punti per esperienza – Max 20 

B 2 Esperienze lavorative affini al profilo richiesto svolte presso 
Istituzioni scolastiche statali o paritarie  

3 punti per esperienza – Max 30 

 

2 In caso di parità di punteggio l’incarico sarà affidato con precedenza al candidato più giovane 
di età. 

3 Sulla  base  dei  punteggi  attribuiti  a  ciascun  candidato saranno   formulate   le graduatorie 
provvisorie, che saranno pubblicate all’albo dell’Istituto e sul sito web scolastico all’indirizzo 
www.quartierinuovi-ancona.gov.it. 

4 L’Istituzione Scolastica si riserva la facoltà, a proprio insindacabile giudizio, di differire, 
revocare, modificare il presente procedimento di gara o non affidare l’incarico in oggetto, 
senza diritto dei concorrenti al rimborso spese o quant’altro.  
 

Art. 8 Individuazione del destinatario e stipula del contratto  
1 L’affidamento dell’incarico avverrà, nel rispetto dei principi di non discriminazione, parità di 

trattamento, proporzionalità e trasparenza, sulla base dei criteri indicati all’art. 7.  
2 I requisiti valutabili dovranno essere dichiarati nel curriculum vitae allegato.  
3 L’aggiudicazione potrà avvenire anche in presenza di una sola offerta valida purché 

rispondente alle esigenze ed ai requisiti richiesti.  
4 In caso di rinuncia dell’aggiudicatario, ci si riserva la facoltà di procedere all’affidamento 

seguendo l’ordine della graduatoria approvata dalla Commissione.  
5 L’incarico sarà attribuito, mediante la stipula di un contratto di prestazione d’opera 

professionale, e sarà liquidato, previa verifica della documentazione comprovante l’avvenuta 
attività. 

6 L’affidamento dell’incarico avverrà previa acquisizione dell’autorizzazione da parte 
dell’Amministrazione di appartenenza dell’esperto in applicazione dell’art. 58 del D.L.vo 3 
febbraio 1993, n. 29 e successive modificazioni ed integrazioni.  

7 Il pagamento avverrà entro trenta giorni dalla fine dell’incarico.  

http://www.quartierinuovi-ancona.gov.it/


 

Pagina 4 di 5 

 

 

Istituto Comprensivo Quartieri Nuovi 
Via Luigi Lanzi -  60131 Ancona Distretto n. 9  
Segreteria 0712863492 -  Fax 0712863534 - CF 93084530422 

www.quartierinuovi-ancona.gov.it  Email: anic819006@istruzione.it - anic819006@pec.istruzione.it 
 

Art. 9 Responsabile del procedimento  
Il Responsabile del procedimento è il Dirigente Scolastico, Prof. Giuseppe Minervini. 
 
Art. 10 Trattamento dei dati personali e accesso agli atti 
1 Ai sensi del D.Lgs. n. 196/2003 come modificato dal D.Lgs. n. 101/2018, i dati personali forniti 

dai candidati per la partecipazione alla procedura selettiva pubblica sono raccolti ai soli fini 
della gestione della procedura concorsuale e per l’eventuale stipula e gestione del contratto. 
Nella domanda di partecipazione il candidato deve esplicitamente manifestare il proprio 
consenso all’utilizzo dei dati personali forniti all’istituzione scolastica per la partecipazione alla 
selezione.  

2 L'accesso agli atti sarà consentito nel rispetto e nei limiti della novellata Legge 7 agosto 1990, 
n.241 solo e soltanto quando saranno concluse tutte le operazioni. Gli atti potranno essere 
messi a disposizione di coloro che, dimostrando un concreto e legittimo interesse nei confronti 
della suddetta procedura, ne facciano espressa richiesta ai sensi dell'art. 22 della L. n. 241/1990.  

 
Art. 11 Pubblicazioni  
Il presente avviso pubblico è pubblicato all’albo e sul sito Web dell’istituto www.quartierinuovi-
ancona.gov.it, all’albo online e nella sezione Amministrazione Trasparente del sito medesimo.  
Per ogni altra informazione rivolgersi alla DSGA Rag. Giorgini Stefano al numero 0712863492 
opzione 5. 
 
 
               Il Dirigente Scolastico 
                    Prof. Giuseppe Minervini   
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