
 
 

Prot. n. 9104/VI.11 Sassoferrato, 24/10/2022 

 
Alle sezioni di: 

Sito internet dell’istituzione scolastica 

Pubblicità legale – Albo on line 

Amministrazione Trasparente 

www.icsassoferrato.edu.it 
 

Oggetto: Avviso pubblico di selezione per personale interno - personale di altre istituzioni scolastiche in 

collaborazione plurima e personale esterno per l’affidamento dell’incarico di “DOCENTE ESPERTO DI 

INFORMATICA”. 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 

VISTO il Decreto del Presidente della Repubblica 8 marzo 1999, n. 275, concernente il Regolamento recantenorme 

in materia di autonomia delle Istituzioni Scolastiche, ai sensi della legge 15 marzo 1997, n. 59; 

VISTO il Decreto Interministeriale 28 agosto 2018 n. 129, “Regolamento recante istruzioni generali sullagestione 

amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche, ai sensi dell'articolo 1, comma 143, della legge 13 luglio 2015, 

n. 107”; 

 

VISTO l’art. 7 comma 6 del D. Lgs. n° 165 del 30 marzo 2001, come modificato dall’articolo 13 comma 1del D. Lgs. 
n. 4 del 10 gennaio 2006 e dall’articolo 3 comma 76 della legge n. 244 del 24 dicembre 2007, che consente alle 

amministrazioni pubbliche di conferire incarichi individuali, con contratti di lavoro autonomo specificanti 

preventivamente durata, luogo, oggetto e compenso della collaborazione, ad esperti di provata competenza, dotati di 

un titolo di specializzazione universitaria, per progetti determinati, di natura temporanea che richiedano prestazioni 

altamente qualificate, cui non si possa far fronte con personale in servizio, avendone accertata preliminarmente 

l’indisponibilità; 

VISTE le disposizioni impartite dal M.I. con quaderno n. 3 recante la disciplina nell’attribuzione degli incarichi al 

personale; 

 

VISTO l’art. 35 del CCNL comparto scuola del 29/11/2011 (collaborazioni plurime) che afferma come i docenti 

possano prestare la propria collaborazione ad altre scuole statali che, per la realizzazione di specifici progetti deliberati 

dai competenti organi, abbiano necessità di disporre di particolari competenze professionali non presenti o non 

disponibili nel corpo docente dell'Istituzione Scolastica; 

 

VISTO l’art. 32 del D.L. n. 223 del 4 luglio 2006 che consente alle Amministrazioni Pubbliche, per le esigenze cui 

non possono far fronte con personale in servizio, di conferire incarichi individuali, con contratti di lavoro autonomo, 

di natura occasionale ad esperti di provata competenza, purché tale prestazione abbia natura temporanea e sia 

altamente qualificata; 

 

Visto il Piano Triennale dell’Offerta Formativa; 

 

Visto il Piano Scuola Digitale dell’Istituto; 

 

VISTO il programma Annuale 2022 approvato con delibera n. 13 Consiglio di Istituto del 11/02/2021; 
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VISTA la convenzione stipulata con il Comune di Sassoferrato per la realizzazione di progetti finalizzati alla 

realizzazione di attività di carattere educative nelle materie STEM - a.s. 2022/2023. 

 

EMANA 

 

Il presente Avviso di selezione, che ha per oggetto l’assegnazione dell’incarico di DOCENTE ESPERTO DI 

INFORMATICA. 

 
Art.1 – Requisiti di ammissione 

a) Laurea (1° e 2° livello) e/o Diploma di maturità quinquennale; 

b) Competenze ed esperienze come formatore nel settore scolastico; 

 

Art.2 -Descrizione e caratteristiche della prestazione 

Le caratteristiche della prestazione oggetto dell’Avviso devono corrispondere alla descrizione di seguito esposta 

e il docente dovrà ottemperare a quanto previsto nel Regolamento UE in epigrafe e in dettaglio. In particolare, 

dovrà svolgere compiti e funzioni come di seguito riportato. 

Il docente dovrà svolgere corsi informatica di livello base e avanzato per alunni scuola secondaria di I° grado che 

si svolgeranno in presenza presso la Sede centrale dell’istituto in orario pomeridiano. 

 
Art. 3 – Modalita’ di selezione - Titoli valutabili, criteri, punti 

 
TITOLI CULTURALI  Totale max 55 

Titolo ammissione Votazione punteggio 

Laurea specialistica Informatica Da 70/110 ad 80/110 

Da 81/110 a 90/110 

Da 91/110 a 95/110 

Da 96/110 a 110/110 
110/110 e lode 

15 
17 

19 

21 
22 

Laurea Triennale Informatica (in alternativa alla specialistica) Da 70/110 ad 80/110 

Da 81/110 a 90/110 

Da 91/110 a 95/110 

Da 96/110 a 110/110 
110/110 e lode 

7 
9 

11 

13 
14 

Diploma quinquennale Fino a 80 

Da 81/100 a 90/100 

Da 91/100 a 95/100 

Da 96/100 a 99/100 

100/100 

2 
3 

4 

5 
6 

Dottorato di ricerca attinente il bando 
(si valutano max 2 titoli) 

Punti 3 Max punti 6 

Master Universitario di primo o secondo livello di durata annuale 

corrispondente a 1500 ore e 60CFU con esame individuale finale su 

materie inerenti il profilo professionale richiesto 

(si valutano massimo 2 titoli) 

Punti 2 Max punti 4 

Corso di specializzazione conseguito presso Università in Italia o 

all’estero 
(Si valutano massimo 2 titoli) 

Punti 1 Max punti 2 

Attestati di abilitazione informatica ECDL base 
ECDL advanced 

Punti 0,5 
Punti 1 

 

 

Titolo professionali 
 

Max punti 45 

Esperienza di docenza in informatica nelle scuole secondarie di 
durata annuale (max 4 anni) 

Punti 8 per ogni anno Max 32 

Esperienze certificate nell’ambito della formazione informatica 

presso istituzioni scolastiche, rivolti agli alunni della scuola primaria e 

secondaria, alle famiglie ai docenti (minimo 10 ore) (max 4 esperienze) 

Punti 2,5 per ogni 

esperienza 

Max punti 10 

Esperienze certificate nell’ambito della formazione generica presso 

istituzioni scolastiche, rivolti agli alunni della scuola primaria e 

secondaria, alle famiglie ai docenti (minimo 10 ore) (max 3) 

Punti 1 per ogni 

esperienza 

Max punti 3 
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Art. 4 – Requisiti per la partecipazione 

 

Gli interessati devono dichiarare, attraverso apposita autocertificazione, di possedere i seguenti requisiti: 

a) Cittadinanza italiana o di uno degli Stati membri dell’Unione Europea; 

b) Godimento dei diritti politici e civili; 
c) Non aver riportato condanne penali e di non essere destinatari di provvedimenti che riguardano l’applicazione 

di misure di prevenzione, di decisioni civili e provvedimenti amministrativi iscritti al casellario giudiziario; 

d) Titolo di studio richiesto per la partecipazione alla procedura selettiva con l’indicazione di data e scuola di 

conseguimento. 

e) Pregresse esperienze presso Istituzioni Scolastiche; 

Art. 5 

Caratteristiche dell’esperto di informatica 

L’esperto dovrà: 
1. Possedere conoscenza approfondita dei seguenti pacchetti: Microsoft office, Power Point, Excel, Adobe 

Photoshop, Adobe Premiere, Navigazione sicura Internet, operare in Cloud, in particolare nei seguenti campi 

(elaborazione testi, tabelle di calcolo, presentazioni, gestione immagini ed editing video, uso consapevole di 

Internet) per la formazione di base ed avanzata degli studenti; 

2. Possedere conoscenza delle app per la didattica e gestione dei social media; 

3. Pregresse esperienze presso Istituzioni Scolastiche; 

 

Art. 6 

Durata dell’incarico: l’incarico decorrerà dalla data di sottoscrizione del contratto fino al 23.12.2022. 
 

Art. 7 

Modalità e termini di partecipazione 

 

L’istanza di partecipazione, redatta ESCLUSIVAMENTE sugli appositi modelli (All. 1 – istanza di partecipazione; 

All. 2 – scheda di autovalutazione) reperibili sul sito web dell’Istituto all’indirizzo www.icsassoferrato.edu.it, 

firmata in calce e con allegati il curriculum vitae in formato europeo e la fotocopia di un documento di riconoscimento, 

pena l’esclusione, deve essere consegnata a mano presso la segreteria dell’istituto oppure tramite posta elettronica 

certificata (PEC) all’indirizzo anic806004@pec.istruzione.it . 

La domanda dovrà pervenire entro e non oltre le ore 12.00 del giorno 8 novembre 2022; 

L’Istituto Comprensivo Sassoferrato è esonerato da ogni responsabilità per eventuale ritardo o errore di recapito. 

 

Il Dirigente Scolastico si riserva di effettuare verifiche a campione sulla realesussistenza dei requisiti dichiarati 

dagli stessi candidati. La non veridicità di quanto sottoscritto comporterà l’automatica ed immediata esclusione 

dalla procedura di reclutamento. Il Dirigente Scolastico si riserva altresì di condurre controlli a campione al fine di 

verificare la veridicità dei contenuti delle dichiarazioni sostitutive, oggetto di valutazione. 

L’incarico sarà attribuito anche in presenza di una sola candidatura valida. 

Il Dirigente Scolastico si riserva di non attribuire l’incarico qualora vengano ritenuti non sufficienti i requisiti 

formali o professionali. 

 
Art. 8 

Valutazione comparativa e pubblicazione della graduatoria 

La valutazione comparativa sarà effettuata da una commissione all’uopo nominata dal Dirigente scolastico. 
La commissione provvederà ad analizzare la correttezza della documentazione delle domande pervenute e a stilare 3 

diverse graduatorie per ogni tipologia di candidato. 

L’incarico verrà assegnato secondo il seguente ordine di priorità: 

1. Personale interno all’Istituzione scolastica (lettera di incarico); 

2. Personale dipendente presso altre Istituzioni scolastiche (contratto in collaborazione plurima); 
3. Personale estraneo all’amministrazione 

 

La valutazione verrà effettuata tenendo unicamente conto di quanto dichiarato nel curriculum vitae in formato europeo 

e nel modello di autovalutazione (All. 2). 

Saranno valutati esclusivamente i titoli acquisiti, le esperienze professionali e i servizi già effettuati alla data di 

scadenza del presente Avviso e l’attinenza dei titoli dichiarati a quelli richiesti deve essere esplicita e diretta. 

Gli esiti della valutazione saranno pubblicati sul sito web della Scuola www.icsassoferrato.edu.it, nell’apposita sez. 

di “Pubblicità Legale – Albo on-line”. 
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La pubblicazione ha valore di notifica agli interessati che, nel caso ne ravvisino gli estremi, potranno produrre reclamo 

entro gg. 7 dalla pubblicazione. Trascorso tale termine, la graduatoria diventerà definitiva. 

In caso di reclamo il Dirigente Scolastico esaminerà le istanze ed eventualmente apporterà le modifiche in fase di 

pubblicazione della graduatoria definitiva. 

La graduatoria provvisoria sarà pubblicata sul sito web della Scuola www.icsassoferrato.edu.it, nell’apposita sez. di 

“Pubblicità Legale – Albo on-line”. 

In caso di rinuncia alla nomina, da presentarsi entro 24 ore dalla comunicazione di avvenuta aggiudicazione del 

bando, si procederà alla surroga. 

Gli aspiranti dipendenti da altra amministrazione dovranno essere dalla stessa autorizzati e la stipula del 

contratto sarà subordinata al rilascio di detta autorizzazione. 
 

In caso di parità di punteggio all’interno della stessa graduatoria si adotterà il seguente criterio: 

1. Candidato più giovane 

2. Sorteggio 

 

Art 9 

Incarico e compenso 

Il candidato, individuato ai sensi del presente avviso di selezione, sarà invitato a presentarsi presso l’Ufficio 

preposto, per l’attribuzione dell’incarico e per la stesura del calendario delle attività da svolgersi in orario 

extrascolastico. 

Il compenso orario previsto ammonta ad € 35,00 al Lordo dipendente (€ 46,44 al Lordo stato) per il personale interno 

e/o quello con contratto in collaborazione plurima (così come previsto dal CCNL Scuola), ed € 46,50 al lordo di ogni 

ritenuta a carico del dipendente e dell’amministrazione per il personale estraneo all’amministrazione. 

 

L’attività dovrà essere svolta e rendicontata entro il 31/12/2022, saranno liquidate le ore effettivamente svolte fino ad 

un massimo di € 2.381,00 omnicomprensive. 

 

Art. 10 

Pubblicità legale 

Il presente bando viene pubblicato sul sito web della Scuola www.icsassoferrato.edu.it, nell’apposita sez. di 

“Pubblicità Legale – Albo on-line” e nella sez. “Bandi di concorso” di Amministrazione Trasparente. 

 

Art. 11 

Tutela della Privacy 

Ai sensi dell’art. 10 comma 1 Legge 31 Ottobre 1996 n. 675 e in seguito specificato dall’art. 13 del D Lgs 196 del 

2003 (Codice sulla privacy) e a norma Regolamento (UE) 2016/679 in materia di protezione dei dati personali 

(aggiornamento 2018), i dati personali forniti dal candidato saranno raccolti presso l’Istituto Comprensivo Statale di 

Sassoferrato per le finalità di gestione della selezione e potranno essere trattati anche in forma automatizzata e 

comunque in ottemperanza alle norme vigenti. Il candidato dovrà autorizzare l’istituto Comprensivo di Sassoferrato al 

trattamento dei dati personali. 

 

Il responsabile del procedimento è il Dirigente scolastico Dott. Andrea Boldrini. 

 

 
IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Dott. Andrea Boldrini 
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