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ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE SASSOFERRATO 

COMUNI DI SASSOFERRATO E GENGA 

P.le Partigiani del Monte Strega, 1 

60041   SASSOFERRATO  (AN) 

Tel.e Fax 07329335 – 073296477 

E-mail: anic806004@istruzione.it Pec: anic806004@pec.istruzione.it  

Sito Internet: www.icsassoferrato.gov.it 

C.M. ANIC806004  -  Cod.Fisc. 81003330420 - Codice Univoco Ufficio:UFN5KQ 

 

          

Sassoferrato, 03/02/2021 
ALL’ALBO 

 
 

Oggetto: Avviso formazione graduatoria per docente esperto di informatica 
 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
 

Vista la particolare situazione pandemica attuale, e l’eventualità di periodi di didattica a distanza per gli 
studenti della scuola Secondaria di I° grado; 
Visti gli artt. 32,33 e 40 del D.I. dell’1/2/2001 ove si disciplinano le norme relative al conferimento dei 
contratti di prestazione d’opera, 
Visti gli artt. 5 e 7 del D. Lgs. N. 165 del 30/8/2001 sul potere di organizzazione della Pubblica 
Amministrazione e sulla possibilità di conferire incarichi esterni per esigenze cui non può far fronte con 
personale in servizio; 
Visto il Piano Nazionale Scuola Digitale  (PNSD)del MIUR; Visto il Piano Scuola Digitale dell’Istituto; 
Visto il Piano Triennale dell’Offerta Formativa; 
Viste le linee guida per la Didattica Digitale Integrata (DDI); 
Considerata la copertura finanziaria iscritta nel Programma Annuale 2021; 
Considerato che per la realizzazione dell’attività sopra richiamata si rende necessario procedere 
all’individuazione di un esperto da parte dell’istituto; 
Accertato che all’interno dell’istituto non sono presenti figure professionali con i requisiti e le specifiche 
competenze per assumere l’incarico 
 

AVVISA 
 

che sarà istituita una graduatoria per docente esperto in Informatica con conoscenza approfondita dei 
seguenti pacchetti: Microsoft office, Adobe Photoshop, Adobe Premiere (elaborazione testi, presentazioni, 
gestione immagini ed editing video) per la formazione degli studenti, da conferire per il presente anno 
scolastico.  
L’incarico da assegnare si svolgerà presso la sede centrale dell’Istituto Comprensivo di Sassoferrato e presso 
la scuola Secondaria di I° grado di Genga , indicativamente nel periodo febbraio/maggio 2021.  
 
ARTICOLO  1 – REQUISITI DI AMMISSIONE 
 

a) Diploma di maturità quinquennale 
b) Capacità, competenze ed esperienze come formatore nel settore richiesto 

I requisiti di ammissione devono essere posseduti alla data di scadenza del presente avviso.  
 
ARTICOLO 2 – MODALITA’ DI SELEZIONE - Titoli valutabili, criteri, punti 

 

ANIC806004 - REGISTRO PROTOCOLLO - 0000801 - 03/02/2021 - C14 - Contabilit - U

mailto:anic806004@istruzione.it
mailto:anic806004@pec.istruzione.it
http://www.icsassoferrato.gov.it/


 2 

 
Titolo di ammissione 
Diploma quinquennale 

100 
 
Da 96 a 100 
 
Da 91 a 95 
 
Da 81 a 90 
 
Fino a 80 

5 
 
4 
 
3 
 
2 
 
1 
 

Titoli di studio 
 
 
Coerenti con la figura professionale 
per la quale si concorre 

Diploma di Laurea; 
Dottorato di ricerca in discipline 
informatiche; 
 
Master Universitario di primo o 
secondo livello di durata annuale 
corrispondente a 1500 ore e 60CFU 
con esame individuale finale su 
materie inerenti il profilo 
professionale richiesto 
(si valutano massimo 2 titoli) 
 
Corso di specializzazione conseguito 
presso Università in Italia o all’estero 
(si valutano massimo 2 titoli) 
 
Corso di perfezionamento 
Qualifiche professionali 

Punti  5 
 
 
 
Punti 3 per ciascun titolo 
 
 
 
 
 
 
 
Punti 2 per ciascun titolo 
 
 
 
Punti 2 per ciascun titolo 
Punti 2 per ciascun titolo 

Titolo professionali 
 
Esperienze certificate nell’ambito 
della formazione  e nella 
realizzazione di progetti di 
formazione svolti presso istituzioni 
scolastiche, rivolti agli alunni della 
scuola primaria e secondaria, alle 
famiglie e ai docenti 

 
 
Interventi /progetti di formazione 
per non meno di 10 ore/ a corso. 
 
 ( si valutano al massimo 6 
esperienze) 

 
 
Punti 3 per ciascun intervento 
valutabile 
 

Offerta economica Al prezzo più basso Punti  5  
 
Agli altri il punteggio viene attribuito 
secondo la formula: 
prezzo + basso/prezzo offerto x 5 
 

 

 
ARTICOLO 3 – REQUISITI PER LA PARTECIPAZIONE 
 
Gli interessati devono dichiarare, attraverso apposita autocertificazione, di possedere i seguenti requisiti: 

a) Cittadinanza italiana o di uno degli Stati membri dell’Unione Europea; 
b) Godimento dei diritti politici e civili; 
c) Non aver riportato condanne penali e di non essere destinatari di provvedimenti che riguardano 

l’applicazione di misure di prevenzione, di decisioni civili e provvedimenti amministrativi iscritti al 
casellario giudiziario; 

d) Titolo di studio richiesto per la partecipazione alla procedura selettiva con l’indicazione di data e 
scuola di conseguimento. 
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L’amministrazione si riserva al facoltà di procedere ad idonei controlli circa la veridicità delle dichiarazioni 
sostitutive presentate.  
 
 
ARTICOLO 4 – MODALITA’ DI PARTECIPAZIONE E TERMINI DI PRESENTAZIONE DOMANDA – ESAME 
CANDIDATURE 
 
Tutti i soggetti interessati dovranno presentare: 

a) Domanda di partecipazione (mod. A) 
b) Dichiarazione sostitutiva di certificazione (mod. B) con allegata copia documento identità 
c) Scheda valutazione dei titoli posseduti (mod. C) 
d) Offerta economica (mod. D) da presentare in busta chiusa, all’interno del plico 

 
Il compenso orario lordo massimo omnicomprensivo degli oneri di legge e delle spese non dovrà superare 
la cifra di € 25,00, da intendersi al lordo di IRPEF, IRAP o IVA 

 
Pena l’esclusione dalla selezione, il plico contenente la domanda e la documentazione richiesta, redatta su 
carta semplice, dovrà pervenire all’Istituto Comprensivo di Sassoferrato, P.le Partigiani del Monte Strega n. 
1 , 60041 Sassoferrato (AN), entro e non oltre le ore 13:00 del giorno sabato 9 febbraio  2021   a mezzo 
raccomandata postale (non farà fede il timbro postale), corriere o consegna a mano. Non saranno prese in 
considerazione offerte pervenute via fax o per posta elettronica, né quelle pervenute oltre il termine 
indicato o consegnate in ritardo. L’Istituto Comprensivo Sassoferrato è esonerato da ogni responsabilità per 
eventuale ritardo o errore di recapito. 
L’offerta dovrà pervenire in plico sigillato, controfirmato su entrambi i lembi di chiusura e recante 
all’esterno, oltre al nominativo del  mittente, la seguente dicitura: “Domanda partecipazione avviso 
selezione esperto informatico a.s. 2020/21” . 

 
ARTICOLO 5 – ESCLUSIONI 

 
Saranno escluse dalla valutazione le domande: 

a) Pervenute oltre i termini previsti; 

b) Pervenute con modalità diverse da quelle descritte dal precedente articolo; 

c) Sprovviste della firma in originale dell’esperto; 

d) Sprovviste del modello di autocertificazione /dichiarazione sostitutiva di atto di notorietà ai sensi 
del DPR 445/200 o di altra documentazione richiesta nel presente avviso. 

 
ARTICOLO 6 – COMMISSIONE PER LA VALUTAZIONE – PUBBLICAZIONE GRADUATORIA 
 
L’esame delle candidature sarà effettuato dalla Commissione Giudicatrice, nominata dal Dirigente 
Scolastico, che verificherà i requisiti e valuterà i titoli specifici al fine di formulare una graduatoria 
provvisoria in base ai relativi punteggi. La graduatoria provvisoria diventerà definitiva decorsi 5 giorni dalla 
sua pubblicazione se non saranno prodotti ricorsi. 
 
A parità di punteggio, sarà data precedenza in graduatoria al concorrente:  
 

1. che abbia indicato esperienze professionali in ambito scolastico-settore scuola secondaria di I° 
grado 

2. residente nella regione Marche 
3. più giovane  

 
La partecipazione o l’aggiudicazione  della gara non vincola l’amministrazione scolastica appaltante che 
avrà facoltà, a proprio insindacabile giudizio, di non procedere all’aggiudicazione senza che ciò comporti 
pretesa alcuna da parte dei concorrenti.  
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ARTICOLO 7 – PERFEZIONAMENTO INCARICO – DURATA E COMPENSO 
 
L’attribuzione dell’incarico avverrà  tramite contratto di prestazione d’opera sottoscritto direttamente con 
l’esperto prescelto. La durata del contratto è quantificata in n. 28 (ventotto ) ore.  
L’esperto selezionato sarà contattato direttamente dal Dirigente Scolastico o da persona all’uopo delegata. 
L’esperto, nell’espletamento dell’attività, dovrà:  
 

1) svolgere n.4 corsi per studenti delle classi seconde delle scuole Secondarie di primo grado di 
Sassoferrato e Genga sull’ uso dei seguenti pacchetti  Microsoft Office, Adobe Photoshop, Adobe 
Premiere (elaborazione testi, presentazioni, gestione immagini ed editing video) in presenza in 
orario extrascolastico. 

2) produrre obbligatoriamente documentazione chiara e precisa 
3) rispettare quanto previsto dal DL 196/2003 e successive modifiche in materia di privacy 
 

Il compenso sarà erogato al termine della prestazione.  
 
ARTICOLO 8  - INFORMAZIONI GENERALI 
 
Ai sensi dell’art. 13 del D.Lgs. n. 196/2003 (Codice sulla Privacy), i dati personali forniti dai candidati 
saranno depositati presso l’Istituto Comprensivo di Sassoferrato e utilizzati per le finalità di gestione della 
selezione e potranno essere trattati anche in forma automatizzata ai sensi delle norme vigenti. Il titolare del 
trattamento dei dati è il Dirigente Scolastico. 
 
ARTICOLO 9 – PUBBLICAZIONE AVVISO 
 
Il presente avviso viene pubblicato all’albo e sul sito web di questa istituzione scolastica.  
 
Costituiscono parte integrante del presente avviso i documenti allegati: 
 

a) Domanda di partecipazione  (Mod. A) 
b) Dichiarazione sostitutiva di certificazione (mod. B) 
c) Scheda valutazione dei titoli posseduti  (Mod. C) 
d) Offerta economica  (Mod. D) 

 
 
                                                                                              IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
                                                                                                Prof. ssa Sara Miccione 
              Firma autografa sostituita da indicazioni a mezzo stampa,  

                         ai sensi dell'art.3, comma 2, del decreto legislativo n.39/1993 
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