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Alle sezioni di Pubblicità Legale 
– Albo on-line Amministrazione 

Trasparente del sito internet 
dell’istituzione scolastica 

                                                                                                      www.icarcevia.edu.it 
Agli Atti 

 
AVVISO PUBBLICO SELEZIONE PERSONALE ESTERNO PER IL RECLUTAMENTO DI ESPERTI PER IL PROGETTO 

“CerAmica” DELLA SCUOLA PRIMARIA ANSELMI DELL’ISTITUTO COMPRENSIVO DI ARCEVIA 

(alla condizione che nessun dipendente interno avente requisiti presenti istanza entro le ore 12:00 del 
giorno 22/02/2024 a seguito di avviso interno) 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
 

 
VISTO il D.M. n. 129, del 28 agosto 2018 "Regolamento concernente le Istruzioni generali sulla gestione 

amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche”; 

VISTO il D.P.R. N° 275/99, Regolamento dell’autonomia; 

VISTO il Piano Triennale dell’Offerta Formativa (PTOF); 

CONSIDERATA la delibera del Consiglio di istituto n. 15 del 18 dicembre 2023 di approvazione del 

PTOF2022/2025 – annualità 2023/2024; 

PRESO ATTO che per la realizzazione del progetto “CerAmica” occorre selezionare le figure professionali in 

possesso dei requisiti per conferimento di un incarico di esperto formatore per laboratorio di ceramica, 

prioritariamente tra il personale interno, per n. ore 10; 

RILEVATA la necessità di procedere all’individuazione di personale interno, in possesso dei      requisiti 

richiesti, a cui affidare l’incarico di esperto formatore per laboratorio di ceramica;  

CONSIDERATO che il personale interno alla istituzione scolastica in possesso dei requisiti    previsti per lo 

svolgimento dell’incarico esperto formatore per laboratorio di ceramica ha precedenza sul personale 

esterno; 

VISTO che con avviso interno prot. n 1128/IV.2 del 07/02/2024, il Dirigente Scolastico di questa istituzione 

scolastica ha avviato la procedura tutt’ora in corso per la verifica di eventuale personale interno in possesso 

di titoli e disponibile a ricoprire l'incarico esperto formatore per laboratorio di ceramica; 

VISTO che la procedura interna sopra citata scadrà alle ore 12:00 del giorno 22/02/2024 e nel caso in cui 
entro le ore 12:00 del giorno 22/02/2024 non dovessero pervenire candidature valide da parte di 
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dipendenti interni a questa istituzione scolastica, ai sensi dell’art.7 c.6 del D.L. n. 165/2001, è possibile 
conferire incarichi individuali ad esperti esterni di provata competenza, determinando preventivamente 
durata, luogo, oggetto e compenso della collaborazione; 

 

EMANA 
Il seguente Avviso per la selezione per titoli comparativi finalizzati all’individuazione, fra il PERSONALE 
ESTERNO, di esperto formatore per laboratorio di ceramica per l’attività del progetto “CerAmica” per n. 10 
ore di formazione rivolte al personale docente del plesso Anselmi di Arcevia 
 
Art. 1 – Interventi previsti 
 
Le attività previste riguarderanno i moduli formativi indicati nella seguente tabella: 
 

Titolo modulo e Attività Ore Figura Professionale 
Compenso Lordo 

omnicomprensivo   

Progetto CerAmica: 

formazione sulle varie 

tecniche di lavorazione 

dell’argilla 

 

n. 10 

 

n. 1 Docente x max 10 
docenti partecipanti.  
 

 
 

€ 511,00  
 
 

 
Art. 2 – Figure professionali richieste 
 
Il presente avviso è destinato alla selezione delle seguenti figure professionali: 
 
ESPERTO ESTERNO con i seguenti compiti: 

1. Organizzare gli incontri di formazione per i docenti della scuola primaria “Anselmi” di Arcevia;  

2. Tenere le lezioni relative alla realizzazione del progetto, fornendo il materiale necessario e quanto 
occorre per la cottura del materiale prodotto nei corsi;  

3. Redigere una scheda di consuntivo delle attività svolte 

 

Art. 3 – Requisiti di ammissione e griglia valutazione 
 
I requisiti di ammissione sono quelli indicati nell’Allegato 2. 
 

Art. 4. Periodo di svolgimento delle attività ed assegnazione dell’incarico 

 

Il corso sarà svolto, presumibilmente, a partire da marzo 2024 e dovrà essere completato entro il giugno 

2024. 

 

Art. 5. Descrizione del progetto 

 

Formare i docenti sulle varie tecniche di lavorazione dell’argilla, produrre i manufatti fino alla cottura per la 

produzione delle ceramiche 

 

Art. 6 – Modalità e termini di partecipazione 
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L’istanza di partecipazione, redatta ESCLUSIVAMENTE sugli appositi modelli (All. 1 – istanza di 
partecipazione; All. 2 – scheda di autovalutazione) reperibili all’albo pretorio sul sito web dell’Istituto 
all’indirizzo www.icarcevia.edu.it , firmata in calce e con allegati il curriculum vitae in formato europeo e la 
fotocopia di un documento di riconoscimento, pena l’esclusione, deve essere consegnata a mano presso la 
segreteria dell’istituto oppure tramite posta elettronica certificata (PEC) all’indirizzo 
anic80800q@pec.istruzione.it   
 
La domanda dovrà pervenire entro e non oltre le ore 23:59 del 22 febbraio 2024; 
 
b) sul plico o Il FORMATO DIGITALE contenente la domanda e la relativa documentazione o sull’oggetto 

della email dovrà essere indicato il mittente e la dicitura “ISTANZA SELEZIONE ESPERTO progetto di 

CerAmica” 

Non saranno prese in considerazione domande incomplete o pervenute oltre la data di scadenza del bando, 
anche se i motivi del ritardo sono imputabili a disguidi postali o a errato invio e/o ricezione della email.  
Non saranno esaminate domande pervenute tramite modulistica DIVERSA da quella allegata al bando. 
La domanda di partecipazione alla selezione deve contenere: 

• I dati anagrafici 

• L’indicazione dei recapiti telefonici e di una casella e-mail personale valida e funzionante per il 
recapito delle comunicazioni di servizio 

• La descrizione del titolo di studio 

• La descrizione dei titoli posseduti  
 
E deve essere corredata da: 

Curriculum vitae, secondo il modello europeo, sia in formato cartaceo che digitale, sul quale siano riportati 
dettagliatamente e per sezione i titoli previsti nella Griglia Valutazione Titoli;  
Dichiarazione di insussistenza di incompatibilità. 
Sul modello, i candidati dovranno dichiarare, a pena di esclusione, di conoscere e di accettare le seguenti 

condizioni: 

• Organizzare gli incontri di formazione per i docenti della scuola primaria “Anselmi” di Arcevia; 

• Tenere le lezioni relative alla realizzazione del progetto, fornendo il materiale necessario e quanto 
occorre per la cottura del materiale prodotto nei corsi; 

• Redigere e consegnare, a fine attività, su apposito modello, la scheda di rendicontazione del lavoro 
svolto e il registro del numero di ore svolte. 

 

Non sono ammessi curricoli scritti a mano.  

 
Art. 7. Valutazione comparativa e pubblicazione della graduatoria 

 

La valutazione comparativa sarà effettuata dalla commissione nominata dal Dirigente scolastico. 
La valutazione verrà effettuata tenendo unicamente conto di quanto dichiarato nel curriculum vitae in 
formato europeo e nel modello di autovalutazione (All. 2). 
Saranno valutati esclusivamente i titoli acquisiti, le esperienze professionali e i servizi già effettuati alla data 
di scadenza del presente Avviso e l’attinenza dei titoli dichiarati a quelli richiesti deve essere esplicita e 
diretta. 
Gli esiti della valutazione saranno pubblicati sul sito web della Scuola www.icarcevia.edu.it , nell’apposita 
sez. di “Pubblicità Legale – Albo on-line”. 
La pubblicazione ha valore di notifica agli interessati che, nel caso ne ravvisino gli estremi, potranno produrre 
reclamo entro gg. 5 dalla pubblicazione. Trascorso tale termine, la graduatoria diventerà definitiva.  
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In caso di reclamo la commissione esaminerà le istanze ed eventualmente apporterà le modifiche in fase di 
pubblicazione della graduatoria definitiva.  
La graduatoria provvisoria sarà pubblicata sul sito web della Scuola www.icarcevia.edu.it , nell’apposita sez. 
di “Pubblicità Legale – Albo on-line”. L’aspirante dovrà assicurare la propria disponibilità per l’intera durata 
del progetto. 
In caso di rinuncia alla nomina, da presentarsi entro due giorni dalla comunicazione di avvenuta 
aggiudicazione del bando, si procederà alla surroga. 
 
GRIGLIA DI VALUTAZIONE AI FINI DELLA COMPARAZIONE DEI CURRICULA 
 

 Tabella di valutazione Punteggio 

1 
Titolo di studio specifico inerenti 

all’argomento del progetto 
Punti 18 

2 

Diplomi e attestati di corsi di 

formazione o aggiornamento 

specifici inerenti all’argomento del 

progetto 

Punti 2 per ciascuna corso frequentato fino 

a un massimo di due corsi 

Punti  4 

3 
Partecipazione ai corsi di specifici 

inerenti all’argomento del progetto 

Punti 1 per ciascun corso fino a un massimo 

di cinque 

Punti  5 

4 
Attività di insegnamento o 
formazione specifici inerenti 

all’argomento del progetto 

Punti 5 per ogni attività fino a un massimo 

di cinque 

Punti  25 

 
 A parità di punteggio prevale la minore età.  
 
Art. 8. Incarichi e compensi 
 
Gli incaricati definiranno il numero degli interventi, la sede e gli orari.  
Per lo svolgimento degli incarichi conferiti, sono stabiliti i seguenti compensi orari: 
 

Figura professionale Ore 
Compenso lordo 

omnicomprensivo 

Esperto Come da tabella indicata all’art. 1 € 511,00 

 
L’esperto esterno dovrà presentare un dettagliato piano di lavoro da cui risultino i contenuti, le modalità, i 
tempi e gli strumenti che garantiscano l'effettiva realizzazione del progetto. 
L’attribuzione avverrà attraverso sottoscrizione di apposito contratto.  
Il trattamento economico previsto dal Piano Finanziario autorizzato sarà corrisposto a conclusione del 
progetto previo espletamento da parte dell’incaricato di tutti gli obblighi specificati dal contratto. 
La durata del contratto sarà determinata in ore effettive di prestazione lavorativa. 

 

Art. 9 - Informativa sul trattamento dei dati personali ai sensi dell’art. 13 del d. lgs n. 196/03 (codice 
privacy) 
Nell’istanza di partecipazione, gli interessati dovranno dichiarare di aver letto ed essere a conoscenza 
dell’informativa ai sensi dell’art.13 del D.Lgs. 196/03 ed esprimere il loro consenso al trattamento ed alla 
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comunicazione dei propri dati personali conferiti, con particolare riguardo a quelli definiti “sensibili” 
dall’art.4, comma 1 lettera d) del DLgs.196/03, nei limiti, per le finalità e per la durata necessaria per gli 
adempimenti connessi alla prestazione lavorativa connessa. In mancanza della dichiarazione, le istanze non 
saranno trattate. 
 

Art. 10 - Disposizioni finali 
Il presente Bando viene pubblicato in data odierna nella sezione Pubblicità Legale dell’Istituto e nella 
sezione Amministrazione Trasparente, sezione Bandi di gara e contratti, del sito web dell’istituto 
(www.icarcevia.edu.it). 
Tutti i dati personali saranno trattati ai sensi del D.Lgs. n. 196/03. e del Nuovo Regolamento Europeo 
2016/679. 
Titolare del trattamento dei dati è il Dirigente Scolastico dott. Andrea Boldrini. 
Responsabile Unico del Procedimento è il Dirigente Scolastico dott. Andrea Boldrini. 
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