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VISTO il D. L.vo n. 297 del 16.04.1994, art.10
VISTE le norme sull’autonomia delle isttuuioni scolastcce previste dalla Legge 59/97, dal

D. lgs.112/98 e dal DPR 275/99
VISTO il D.I. n. 129 del 28.08.2018 “Regolamento recante istruuioni generali sulla gestone

amministratvoocontabile delle isttuuioni scolastccee
VISTO l’art.  45, comma 2 let. a) del Decreto 28 agosto 2018, n. 129, cce atribuisce al

Consiglio d’Isttuto il potere di determinare i limit ed i criteri, per lo svolgimento, da
parte  del  dirigente  scolastco,  dell’atviti  negouiale  relatva  agli  afdament di
lavori, serviui e forniture di importo superiore a 10.000,00, secondo quanto disposto
dal decreto legislatvo 18 aprile 2016, n. 50;

VISTO l’art. 35, CCNL 29.11.2007 “Collaborauioni plurimee;
VISTO l’art. 40 della legge 27 dicembre 1997, n. 449, cce consente la stpula di contrat a

prestauioni  d’opera  con  espert per  partcolari  atviti  ed  insegnament per
sperimentauioni  didatcce  ed  ordinamentali  per  l’ampliamento  dell’oferta
formatva e per l’avvio dell’autonomia scolastca;

VISTA la Circolare n. 2 dell'11 maruo 2008 del Dipartmento della Funuione Pubblica;
VISTO il nuovo regolamento di contabiliti generale dello Stato di cui alla Legge 94/97 o D.

lgs.296/97;
VISTO il D. lgs. 165/2001 modifcato dal D. lgs. 150/2009 di atuauione della Legge 15 del

04.03.2009;
VISTA la Legge 241/90 modifcata e integrata dalla Legge 15/2005;
VISTA la  Legge  136  art.  3  del  13/08/2010  e  succ.  modifcce  ed  integrauioni  sulla

Tracciabiliti dei fussi fnanuiari;
VISTO il D. lgs.vo 50/2016 e ss.mm.ii. 
VISTO cce ancce le  Isttuuioni  scolastcce,  in  quanto stauioni  appaltant,  sono tenute a

redigere un proprio regolamento interno, idoneo a garantre il pieno rispeto della
nuova normatva relatva ai contrat pubblici, per gli acquist sotoosoglia;

APPROVA

il seguente Regolamento per l’affamene fi lavori, servizi, forniture e per gli incarichi a espere 
esterni.

Premessa
L’Isttuuione Scolastca può svolgere atviti negouiale per l’acquisto di beni, serviui e prestauioni
d’opera  di  espert al  fne  di  garantre  il  funuionamento  amministratvo  e  didatco  e  per  la
realiuuauione di specifci proget.
Il  Dirigente  Scolastco  svolge  l’atviti  negouiale  nel  rispeto  delle  deliberauioni  assunte  dal
Consiglio d’Isttuto ai sensi del D.lgs. 50/2016 e ss.mm.ii. e del D.I. 129/2018.
L’atviti  contratuale  si  ispira  ai  principi  fondamentali  di  economiciti,  efcacia,  efcienua,
trasparenua, tempestviti, correteuua, concorrenuialiti e pubbliciti.

Art. 1 - Ambie fi applicazione

Il presente Regolamento disciplina le procedure, le modaliti, i limit e i criteri per:
 l’afdamento della fornitura di beni e serviui;
 per l’esecuuione di lavori;



 per  il  conferimento  di  incaricci  di  lavoro  autonomo  a  espert esterni  all’isttuuione
scolastca, incluso il relatvo regime di pubbliciti;

 per lo svolgimento di altre atviti negouiali;
 per la gestone del fondo economale.

Art. 2 - Principi comuni

Premesso cce le Isttuuioni scolastcce, per l’afdamento di lavori, serviui e forniture, scelgono la
procedura  da  seguire  per  l’afdamento  in  relauione  agli  import fnanuiari,  è  data  facolti  al
Dirigente  Scolastco  di  ricorrere,  nell’eserciuio  della  propria  discreuionaliti,  alle  procedure
ordinarie, anuiccé a quelle semplifcate, qualora le esigenue del mercato suggeriscano di assicurare
il massimo confronto concorrenuiale e qualora le tempistcce per l’acquisiuione di beni e serviui,
l’esecuuione di lavori e l’afdamento di incaricci lo consentano.
L’afdamento e l’esecuuione di lavori, serviui e forniture si dispongono nel rispeto dei principi di
economiciti,  efcacia,  tempestviti,  correteuua,  libera  concorrenua,  non  discriminauione,
trasparenua,  proporuionaliti,  pubbliciti,  nonccé del  principio di  rotauione, e devono assicurare
l’efetva possibiliti di partecipauione delle micro, piccole e medie imprese.
Nell’espletamento delle suddete procedure, si garantsce in aderenua
a) al principio di  economiciti,  l’uso otmale delle risorse da impiegare nello svolgimento della
seleuione ovvero nell’esecuuione del contrato;
b) al principio di efcacia, la congruiti dei propri at rispeto al conseguimento dello scopo cui
sono preordinat;
c) al principio di tempestviti, l’esigenua di non dilatare la durata del procedimento di seleuione del
contraente in assenua di obietve ragioni;
d)  al  principio di  correteuua,  una condota leale e improntata  a  buona fede,  sia  nella  fase  di
afdamento sia in quella di esecuuione;
e) al principio di libera concorrenua, l’efetva contendibiliti degli afdament da parte dei sogget
potenuialmente interessat;
f) al principio di non discriminauione e di pariti di tratamento, una valutauione equa ed imparuiale
dei concorrent e l’eliminauione di ostacoli o restriuioni nella predisposiuione delle oferte e nella
loro valutauione;
g) al principio di trasparenua e pubbliciti, la conoscibiliti delle procedure di gara, nonccé l’uso di
strument cce consentano un accesso rapido ed agevole alle informauioni relatve alle procedure;
c)  al  principio  di  proporuionaliti,  l’adeguateuua  ed  idoneiti  dell’auione  rispeto  alle  fnaliti  e
all’importo dell’afdamento;
i) al principio di rotauione, il non consolidarsi di rapport solo con alcune imprese.

SEZIONE 1 - AFFIDAMENTO PER LA FORNITURA DI BENI E SERVIZI E PER L’ESECUZIONE DI LAVORI

Art. 3 - Procefure fi affamento e impore

L’ Isttuuione scolastca, in otemperanua al D.I. 129/2018 del D.lgs 50/2016 e ss.mm.ii. Linee guida
ANAC n. 4 e quaderno n. 1 del Ministero dell’Istruuione, disciplina la procedura da seguire per
l’afdamento  di  lavori,  serviui  e  forniture  in  relauione  agli  import fnanuiari,  come  da  tabella
sotostante:

SOGLIA € PROCEDURA RATIO RIFERIMENTI
NORMATIVI

Da   0 Affamento Direto, Acquist di serviui e forniture di Art. 36 



a   10.000

Euro iva 
esclusa

applicando il principio di 
rotauione e ricerca di 
mercato, motvando le 
ragioni di scelta del 
fornitore

(Il dirigente può optare 
anche per altre procedure 
qualora lo reput 
necessario).

modica entti con necessiti di 
urgenua, affidabfiilitd e 
tempestviti dell’intervento 
/acquisto per il correto 
funuionamento amministratvo e 
didatco. 

(per import inferiori a 1.000 
euro anche senza previa 
consultazione di più operatori 
ed in deroga al principio di 
rotazione motvandone le 
ragioni)

comma 2  let.
a) 

D.Lgs 50/2016

D.Lgs. 
56/2017 

D.I.129/2018 
art.45

Da 10.000 
a 20.000 Euro

Affamento Direto con 
acquisiuione di almeno 3 
preventvi previa 
consultauione di almeno 5
operatori se disponibili.
Si applica il criterio di 
rotauione.

(Il dirigente può optare 
anche per altre procedure
qualora lo reput 
necessario).

La stauione appaltante può 
procedere ad afdo direto 
tramite determina a contrarre 
cce contenga l’oggeto 
dell’afdamento, l’importo, il 
fornitore, le ragioni di scelta del 
fornitore

D.Lgs. 50/2016
Art. 36 c.2. l. 
a)

D.L. n. 76 
convertto in 
Legge 
n.120/2020

D.I. 129/2018

Da 20.000 a   
75.000 Euro

Procefura negoziata 
senza banfo con 
acquisiuione di almeno 3 
preventvi previa 
consultauione di almeno 5
operatori se disponibili 
seleuionat da appositI 
elencci all’uopo costruit.

Garanuia dei principi di pariti di 
tratamento, rotauione e non 
discriminauione – rispeto delle 
prescriuioni e procedure di cui 
alle linee guida ANAC

D.Lgs. 50/2016
Art. 36 c.2. l. 
b)

D.L. n. 76 
convertto in 
Legge 
n.120/2020

Da 75.000
A 139.000
Euro
per
serviui e
furniture.
Fino a 
150.000 per 
lavori
E fno a 
5.350.000
Per
concessioni

Per Acquisizione di
Forniture  e  servizi  –
Procedura  negouiata
previa consultauione  di
almeno  5  operatori
economici 
Per Acquisizione di lavori
e  concessioni
consultauione di
almeno 10 O. E.

Garanuia dei principi di pariti di
tratamento,  rotauione  e  non
discriminauione  –  rispeto  delle
prescriuioni  e  procedure  di  cui
alle linee guida ANAC

D.Lgs.

50/2016
art.36

comma 2
letera b)
Linee guida
ANAC n.4

Art. 4 - Requisie generali e controlli:



Per ciò cce concerne i requisit generali cce gli operatori economici devono possedere si rimanda a
quanto previsto dalla seu. 4 punto 2 delle Linee guida dell’ANAC così riassunte:
Per gli afdament diret di lavori, serviui e forniture di importo inferiore a 5.000 euro la stauione
appaltante  ca  facolti  di  procedere  alla  stpula  del  contrato  sulla  base  di  un’apposita
autodicciarauione  resa  dall’operatore  economico  (ai  sensi  e  per  gli  efet del  Decreto  del
Presidente della Repubblica 28 dicembre 2000, n. 445), ancce secondo il modello del documento
di  gara  unico  europeo,  dalla  quale  risult il  possesso  dei  requisit di  caratere  generale  di  cui
all’artcolo 80 del Codice dei contrat pubblici e speciale, ove previst.
La  Stauione  Appaltante  procede  sempre  e  comunque,  prima  della  stpula  del  contrato  da
efetuarsi  nelle  forme di  cui  all’artcolo  32,  comma 14,  del  Codice  dei  contrat pubblici,  alla
consultauione del  casellario  ANAC,  alla  verifca  del  documento unico di  regolariti  contributva
(DURC), nonccé della sussistenua dei requisit speciali ove previst e delle condiuioni soggetve cce
la legge stabilisce per l’eserciuio di partcolari professioni o dell’idoneiti a contrarre con la P.A. in
relauione a specifcce atviti (ad esempio ex artcolo 1, comma 52, legge n. 190/2012).

Per quanto riguarda invece gli afdament di importo superiore ai 5.000 euro e inferiori a 20.000
euro prima della stpula del contrato, oltre alla consultauione del casellario ANAC e alla verifca
dei requisit speciali  ove previst, nonccé delle condiuioni  soggetve cce la legge stabilisce per
l’eserciuio di  partcolari  professioni  o dell’idoneiti a contrarre con la P.A.  di  cui  all’artcolo 80,
commi 1, 4 e 5, letera b) del Codice dei contrat pubblici l’ isttuto dovri controllare, a campione,
la sussistenua di tut i requisit oggeto di autocertfcauione.

In otemperanza alla sez. 4.2.3 felle linee guifa ANAC, la quota minima annua fi controlli fa
effetuarsi viene fissata al 50%l fel totale fegli affamene.
Mentre per afdament superiore a 20.000 euro l’ Isttuto dovri svolgere i controlli prescrit su
ogni afdamento.

Art. 5 - Infivifuazione fei lavori eseguibili
I  lavori  eseguibili  sono individuat dall’Isttuto Scolastco,  in qualiti di  stauione appaltante,  con
riguardo alle proprie specifcce competenue e nell’ambito delle seguent categorie generali:
a) manutenuione di opere o di impiant;
b) intervent non programmabili in materia di sicureuua;
c) lavori cce non possono essere diferit, dopo l’infrutuoso esperimento delle procedure di gara;
d) lavori necessari per la realiuuauione di proget;
e)  completamento  di  opere  o  impiant a  seguito  della  risoluuione  del  contrato  o  in  danno
dell’appaltatore inadempiente, quando vi è necessiti e urgenua di completare i lavori.
La  procedura  di  afdamento  per  l’esecuuione  dei  lavori  avverri  secondo  gli  import indicat
all’art.2.
Gli import di cui al presente artcolo devono intendersi al neto d’IVA.

Art. 6 - Affamene al fi fuori fel campo CONSIP
L’acquisiuione di  beni  e  serviui  è  subordinata  alla  preventva procedura  di  consultauione  delle
convenuioni CONSIP. Ai sensi della nota M.I.U.R. 3354 del 20/03/2013 si può procedere ad acquist
extra Consip, senua incorrere nelle sanuioni previste dall’art. 1, comma 1, primo periodo, del D.L.
95/2012, nelle seguent ipotesi:

1. in  caso di  indisponibiliti  di  convenuioni  Consip  avent ad oggeto il  bene o serviuio  da
acquistare;

2. qualora,  in  considerauione  delle  peculiariti  del  progeto,  ai  fni  dell’atuauione  del
medesimo sia inderogabilmente necessario procedere unitariamente all’acquisiuione di un
insieme di beni e serviui non facilmente scorporabili, e tale insieme di beni e serviui non
formi oggeto di una convenuione Consip;



3. qualora l’importo del contrato stpulato dall’amministrauione, a seguito dell’espletamento
di  procedura  di  gara,  preveda  un  corrispetvo  più  basso  rispeto  ai  parametri
preuuo/qualiti  stabilito  dalle  convenuioni  Consip  S.p.A.,  ed  a  condiuione  cce  tra
l’amministrauione interessata e l’impresa non siano insorte contestauioni sulla esecuuione
di eventuali contrat stpulat in precedenua (art. 1, co.1, ultmo periodo, del DL 95/2012
come modifcato dall’art. 1, comma 154, legge n. 228 del 2012).

L’attivazione fi una procefura fi acquisto fuori convenzione Consip deve essere subordinata alla
preliminare verifca da parte del Diretore dei serviui generali e amministratvi della presenua o
meno del  bene/serviuio/insieme di  beni  e serviui  ricciest nell’ambito delle  convenuioni  Consip
ovvero ad una analisi di convenienua comparatva.
Qualora all’esito della verifca/analisi risult la indisponibiliti della convenuione Consip, il Dirigente
Scolastco autoriuua con determinauione motvata l’acquisto fuori convenuione.
L’acquisiuione di beni e serviui, al di fuori delle convenuioni CONSIP, è ammessa in relauione alle
seguent forniture:

a) acquist generi di cancelleria, puliuia, materiale per piccole manutenuioni
b) acquist per manutenuione di mobili, arredi, suppelletli e macccine di ufcio
c) acquist di serviui per:

1) visite e viaggi d’istruuione, stages;
2) assicurauione infortuni e responsabiliti civile per fat del personale scolastco e alunni;
3) climatuuauione dei locali e sistema di allarme.

Per la categoria merceologica relatva ai  servizi e ai beni informaeci,  come previsto dalla L. n.
208/2015, all'art. 1, comma 512 sussiste l’obbligo di approvvigionarsi esclusivamente tramite gli
strument di acquisto e di negouiauione messi a disposiuione da Consip S.p.A. (Convenuioni quadro,
Accordi quadro, Me.PA., Sistema Dinamico di Acquisiuione).

Il  ricorso all’acquisiuione al di  fuori delle convenuioni Consip è altresì  consentto nelle seguent
ipotesi:

a) risoluuione  di  un  precedente  rapporto  contratuale,  o  in  danno  del  contraente
inadempiente,  quando  ciò  sia  ritenuto  necessario  o  conveniente  per  conseguire  la
prestauione nel termine previsto dal contrato;

b) necessiti di completare le prestauioni di un contrato in corso, ivi non previste, se non sia
possibile imporne l’esecuuione nell’ambito del contrato medesimo;

c) prestauioni periodicce di serviui, forniture, a seguito della scadenua dei relatvi contrat,
nelle  more  dello  svolgimento  delle  ordinarie  procedure  di  scelta  del  contraente,  nella
misura stretamente necessaria;

d) urgenua,  determinata  da  event oggetvamente  imprevedibili,  al  fne  di  scongiurare
situauioni di pericolo per persone, animali o cose, ovvero per l’igiene e salute pubblica,
ovvero per il  patrimonio storico, artstco, culturale. La procedura di afdamento per la
fornitura di beni o serviui avverri secondo gli import indicat all’art.2.

Il  Dirigente Scolastco trasmeteri al  competente ufcio della Corte dei  Cont, in atuauione di
quanto previsto dall’art. 1, comma 510 della L. n. 208/2015 un proprio provvedimento motvando
le ragioni dell’acquisto in deroga alle convenuioni Consip atve.

Art. 7 - Infagini fi mercato
Il  Dirigente Scolastco,  per acquist extra CONSIP,  provvede alla individuauione del  “mercato di
riferimento dell’Isttutoe, con prioriti per la scelta di professionist/fornitori di lavori, beni e serviui
operant nel comprensorio territoriale della Provincia; i n carenua, la scelta sari estesa prima al
territorio regionale e successivamente al territorio nauionale. È vietato l’artfcioso frauionamento
degli intervent allo scopo di sotoporre alla disciplina di cui al presente provvedimento.



Art. 8 - Infivifuazione fel responsabile fel procefimento

La  determina  cce  indice  la  procedura  comparatva  individua  il  Responsabile  Unico  del
Procedimento, ai sensi della normatva vigente in materia.

Art. 9 - Pubblicità

Eseguita la procedura comparatva e aggiudicauione della gara, l’Isttuto Scolastco provvederi alla 
pubblicauione sul sito internet dell’Isttuto Scolastco, nella seuione Amministrauione Trasparente.

Art. 10 - Mofalità fi svolgimento fella procefura fi gara

Il Diretore SGA, a seguito della determina del Dirigente Scolastco con la quale è stata stabilita la
procedura di gara, procede all’indagine di mercato per l’individuauione degli operatori economici
come  previsto  all’art.  2  del  presente  regolamento,  verifcando  cce  gli  operatori  economici
interpellat siano in possesso dei requisit di idoneiti morale, di capaciti tecnicooprofessionale, di
capaciti economico o fnanuiaria.
A seguito dell’individuauione degli operatori economici, il Diretore SGA provvede ad inviare agli
stessi la letera di invito, contenente i seguent element:

a) l’oggeto della prestauione, le relatve carateristcce e il suo importo massimo previsto,
con esclusione dell’IVA;

b) le garanuie riccieste all’afdatario del contrato;
c) il termine di presentauione dell’oferta; 
d) il periodo in giorni di validiti delle oferte stesse; 
e) l’indicauione del termine per l’esecuuione della prestauione;
f) il criterio di aggiudicauione prescelto;
g) gli element di valutauione, nel caso si utliuui il  criterio dell’oferta economicamente più

vantaggioso;
c) eventuali penali in conformiti delle disposiuioni del codice;
i) l’obbligo per l’oferente di dicciarare nell’oferta di assumere a proprio carico tut gli oneri

assicuratvi e previdenuiali di legge, di osservare le norme vigent in materia di sicureuua sul
lavoro, di retribuuione e dei contribut previdenuiali  dei lavoratori dipendent, nonccé di
accetare condiuioni contratuali e penaliti;

j) l’indicauione dei termini di pagamento;
k) i  requisit soggetvi  ricciest all’operatore  e  la  ricciesta  allo  stesso di  rendere apposita

dicciarauione in merito al possesso dei requisit soggetvi ricciest.

Se il criterio di aggiudicauione prescelto sari quello dell’oferta economicamente più vantaggiosa,
si  procede,  mediante  determina  del  Dirigente  Scolastco,  alla  nomina  della Commissione
Giudicatrice  e  i  membri  della  commissione  procedono  alla  valutauione  delle  oferte  tecnicce,
individuando, mediante apposito verbale, il miglior oferente.
Nel caso il criterio di aggiudicauione prescelto sari stato quello del preuuo più basso, procede alla
valutauione delle oferte tecnicce pervenute il RUP.
Successivamente si procede alla verifca dei requisit generali e specifci dell’operatore economico,
considerato il miglior oferente.



L’Isttuto Scolastco provvede alla stpula del contrato come disciplinato dal codice degli appalt
ancce nel caso in cui pervenga una sola oferta ritenuta valida e congruente.

SEZIONE 2 – ESCLUSIONI, ADEMPIMENTI, OBBLIGHI

Art. 11 - Procefimento mefiante accorfo fi rete

Qualora il bene e/o serviuio da acquisire risult di utliti per più Isttuuioni scolastcce, le stesse,
previo accordo di rete, potranno avvalersi del medesimo soggeto fornitore, individuato da una
sola Isttuuione scolastca, incaricata di svolgere le procedure di gara valevoli per tute.

Art. 12 - Servizio fi cassa

Il presente Regolamento non si applica al procedimento per l’afdamento del serviuio di cassa, cce
dispone di un proprio iter procedurale indicato da apposita normatva.

Art. 13 - Requisie soggettivi fei fornitori e relaeve verifiche

1. Ai sensi della vigente normatva tut i fornitori devono essere in regola con gli obbligci relatvi
al pagamento dei contribut previdenuiali e assistenuiali a favore dei lavoratori.
Pertanto  prima  di  procedere  al  pagamento  delle  fature  si  provvederi  ad  acquisire  il
Documento Unico di Regolariti Contributva (DURC), cce atesta la regolariti di un operatore
economico (se tenuto all’obbligo di iscriuione a tali Ent) relatvamente agli adempiment INPS,
INAIL e, per i lavori, Cassa Edile.
La ricciesta va efetuata onoline atraverso un apposito applicatvo.
Nell’ipotesi di operatore economico tenuto all’iscriuione presso un solo Ente previdenuiale, non
può essere utliuuato il serviuio onoline ma deve essere acquisita una singola certfcauione di
regolariti contributva rilasciata dall’Ente presso il quale il soggeto è iscrito.

2. Tut i fornitori devono essere in regola con gli obbligci relatvi al pagamento delle imposte e
delle tasse. Pertanto, prima di procedere a qualsiasi tpo di pagamento, è necessario acquisire,
tramite il sito dell'INAIL, il documento cce ne accert la regolariti contributva. Tale documento,
DURC (Documento unico di regolariti contributva), sari allegato al mandato di pagamento.

Per tpologia di controllo in base ai tet di spesa cfr. art. 4 

Art. 14 - Cause fi esclusione fi un operatore economico

Le cause di esclusione di un operatore economico sono disciplinate dall’art. 80 D.lgs. 50/2016.
In partcolare, ai sensi del comma 6, sari escluso un operatore economico in qualunque momento 
della procedura, qualora lo stesso si trovi in una delle situauioni di cui ai commi 1, 2, 4 e 5.

Art. 15 - Pagamene e tracciabilità fei fussi finanziari

1. Tut i moviment fnanuiari connessi ai contrat pubblici devono essere efetuat tramite lo
strumento del bonifco bancario o postale oppure con altri strument idonei a garantre la piena
tracciabiliti delle operauioni (Legge n.136/2010 o D.L. n. 128/2010 o Legge n.217/2010).

2. A  tal  fne  i  fornitori  canno  l’obbligo  di  comunicare  all’Isttuuione  Scolastca  gli  estremi
identfcatvi  dei  cont corrent bancari  o  postali  dedicat,  ancce  in  via  non  esclusiva,  agli
accredit in esecuuione dei contrat pubblici, nonccé di indicare le generaliti e il codice fscale
delle persone delegate ad operare su tali cont.



3. L’Isttuuione  Scolastca  ca  l’obbligo  di  apporre  su  ogni  ordinatvo  di  pagamento  il  "Codice
Identfcatvo di Gara " (CIG).

4. Sono esclusi dall’obbligo di indicauione del CIG:
a. spese relatve a incaricci di collaborauione ex art. 7 comma 6 del D.Lgs n. 165/2001
b. spese efetuate con il fondo economale
c. pagament a favore dei dipendent e relatvi oneri
d. imposte e tasse.

Art. 16 - Obblighi fel Dirigente e fel Diretore SGA

1. Il  Dirigente Scolastco e il  Diretore SGA, ciascuno per la propria competenua, sono tenut a
vigilare  costantemente  afnccé  l’atviti  negouiale  si  svolga  secondo  quanto  stabilito  dal
presente Regolamento e da altra normatva in materia.

2. Il  Diretore  SGA  cura  tuta  l’atviti  istrutoria  e  prepara  i  provvediment dirigenuiali  da
sotoporre a frma del Dirigente scolastco.

3. Il  Dirigente  scolastco  provvede  a  informare  il  Consiglio  di  Isttuto  sulla  atviti  negouiale
condota  in  due  distnt moment dell’anno  fnanuiario:  al  30/06  “Stato  di  atuauione  del
Programma Annualee e al 31/12 “Conto consuntvoe e garantsce l’accesso agli at nelle forme
previste.

SEZIONE 3 - ULTERIORI ATTIVITÀ NEGOZIALI

Art. 17 - Ulteriori attività negoziali
Tra  le  ulteriori  atviti  negouiali,  di  possibile  interesse  di  questa  isttuuione  scolastca,  sono
previste:
a) contrat di sponsoriuuauione
b) utliuuauione dei locali, beni o sit informatci, appartenent alla isttuuione scolastca, da parte

di sogget terui
c) partecipauione ad iniuiatve internauionali

Il Consiglio di Isttuto dispone i seguent criteri e limit:

a) Contrat di sponsorizzazione
Si  accorda  preferenua  a  sponsor  cce  abbiano  vicinanua  e  atnenua  al  mondo  della  scuola,
dell’infanuia, della adolescenua e della formauione. Non sono stpulat accordi con sponsor le cui
fnaliti e atviti siano in contrasto con la funuione educatva e culturale della scuola o cce non
diano garanuie di legaliti e trasparenua. 
Premesso cce il Dirigente scolastco, quale rappresentate dell’Isttuuione, gestsce il reperimento e
l’utliuuo  delle  risorse  fnanuiarie  messe a disposiuione della  scuola  da sponsor  o da privat,  si
stabilisce quanto segue:
1. partcolari proget e atviti possono essere cofnanuiat da ent o auiende esterne con contrat

di sponsoriuuauione;
2. i fni isttuuionali e/o le atviti delle auiende esterne non devono essere incompatbili con le

fnaliti isttuuionali della scuola descrite nel Piano dell’Oferta Formatva;
3. ogni contrato di sponsoriuuauione non deve prevedere nelle condiuioni vincoli o oneri derivant

dall’acquisto di beni e/o serviui da parte di alunni e/o della scuola;
4. il contrato di sponsoriuuauione ca durata massima di un anno.

bfi) Utlizzazione di locali, bfieni o sit informatci, appartenent alla isttuzione scolastca, da parte di
sogget terzi



1. L’utliuuo  di  locali,  beni  o  sit informatci  appartenent alla  isttuuione  scolastca da  parte  di
sogget terui è sempre consentto solo in caso di svolgimento di atviti sportve, di formauione,
di  divulgauione,  conferenue,  convegni,  manifestauioni  pubblicce,  pubbliciuuauione  di  atviti
isttuuionali, purccé organiuuat:
o dal Comune sede del plesso scolastco
o dall’Isttuto, in coerenua con il PTOF.

Utliuui  cce esulino da quanto indicato al  precedente comma 1 possono essere consentt solo
previa  delibera  di  autoriuuauione  da  parte  del  Consiglio  di  Isttuto,  cce  può  eventualmente
delegare  il  Dirigente  Scolastco  per  uno  specifco  periodo  di  tempo  (anno  scolastco,  intero
mandato, ecc.).
2. La distribuuione di materiali informatvi e/o pubblicitari da parte di sogget terui è consentta

solo in caso di iniuiatve isttuuionali di altri ent, iniuiatve a favore di e/o in collaborauione con
l’Isttuto,  iniuiatve  di  interesse  formatvo,  educatvo,  culturale  per  la  colletviti  e  l’utenua.
Eventuali derogce alla presente disposiuione potranno essere deliberate dal solo Consiglio di
Isttuto, cce può eventualmente delegare il Dirigente Scolastco per uno specifco periodo di
tempo (anno scolastco, intero mandato, ecc.).

c) Partecipazione ad iniziatie internazionali
Il Dirigente, acquisita la deliberauione del Collegio Docent, sotoscrive l’accordo di collaborauione
e  di  partecipauione,  dandone  informauione  al  Consiglio  di  Isttuto  nella  prima  riunione  utle,
qualora il  Progeto comport oneri di spesa solo relatvi al personale o per l’acquisto di beni o
atreuuature cce divengano di proprieti della Scuola. Nel caso siano necessarie previsioni di spesa
relatve alla partecipauione degli  student o all’accoglienua di  terui,  l’adesione al  Progeto deve
essere preventvamente deliberata dal Consiglio di Isttuto.

SEZIONE 4 – CONFERIMENTO DI INCARICHI DI LAVORO AUTONOMO A ESPERTI ESTERNI

Art. 18 - Confizioni per la sepula fei contratti

Per  esigenue  cui  non  possa  far  fronte  con  personale  in  serviuio,  l'isttuuione  scolastca  può
conferire incaricci individuali, con contrat di lavoro autonomo, di natura occasionale o coordinata
e contnuatva, in presenua dei seguent presuppost:
a)  l'oggeto  della  prestauione  deve  corrispondere  alle  competenue  atribuite  dall'ordinamento
all'amministrauione  conferente,  ad  obietvi  e  proget specifci  e  determinat e  deve  risultare
coerente con le esigenue di funuionaliti dell'amministrauione conferente;
b) l'amministrauione deve avere preliminarmente accertato l'impossibiliti oggetva di utliuuare le
risorse umane disponibili al suo interno;
c) la prestauione deve essere di natura temporanea e altamente qualifcata;
d)  devono  essere  preventvamente  determinat durata,  luogo,  oggeto  e  compenso  della
collaborauione.
Pertanto,  l'isttuuione  scolastca  può  stpulare  contrat con  espert per  partcolari  atviti  ed
insegnament, al fne di garantre l'arricccimento dell'oferta formatva prevista dal PTOF, nonccé
la realiuuauione di  specifci  programmi di  ricerca e di  sperimentauione, e per lo svolgimento di
compit ed atviti previste obbligatoriamente da disposiuioni di legge.
Prima  di  procedere  al  conferimento  di  incaricci  a  sogget esterni  deve  essere  verifcata
l'impossibiliti  di  corrispondere  a  tale  esigenua  con  il  personale  in  serviuio  presso  l'isttuuione
scolastca.
È fato, quindi, divieto alla isttuuione scolastca di acquistare serviui per lo svolgimento di atviti
cce rientrano nelle ordinarie funuioni o mansioni proprie del personale in serviuio nella scuola.



Art. 19 - Tipologie contratuali

Nel caso in cui l'isttuuione scolastca, in presenua delle condiuioni previste al precedente art. 1, si
avvalga  di  espert estranei  all’amministrauione,  con  gli  stessi  può  stpulare,  a  seconda  delle
modaliti
e della tempistca dell'atviti oggeto dell'incarico, le seguent tpologie contratuali:
a) contrat di prestauione d’opera professionale con professionist cce abitualmente esercitano le
atviti oggeto dell'incarico;
b) contrat di prestauione autonoma occasionale con espert cce efetuino prestauioni di lavoro
autonomo occasionale non rientrant nell’oggeto dell’arte o professione abitualmente esercitata;

Art. 20 - Infivifuazione felle professionalità

L’Isttuuione scolastca per conferire Incaricci atveri il seguente iter previsto dal quaderno n. 3 
del Ministero dell’Istruuione: 
 verifca circa la possibiliti di sopperire al proprio fabbisogno mediante personale interno; 
 in caso di impossibiliti di reperire personale interno, afdamento ad una risorsa di altra 

Isttuuione mediante il ricorso all’isttuto delle “collaborauioni plurimee, in applicauione: 
a) dell’art. 35 del CCNL Comparto Scuola del 29 novembre 2007, per la realiuuauione da parte 

dei docent di specifcce atviti progetuali per le quali sono riccieste partcolari 
competenue professionali; 

b)  dell’art. 57 del suddeto CCNL, per le atviti svolte dal personale ATA; 
  in  via  ulteriormente  subordinata,  ricorso  a  personale  dipendente  di  altre  Pubblicce

Amministrauioni, ai sensi dell’art. 7, comma 6, del D.Lgs. 30 maruo 2001, n. 165; 
  in via residuale, ricorso a sogget privat, ai sensi dell’art. 7, comma 6, del D.Lgs. 30 maruo

2001, n. 165.

 Ai fni della seleuione del personale interno si procederi tramite avviso interno, mentre per la
seleuione  di  espert esterni  si  procederi  atraverso  avviso  pubblico,  da  pubblicarsi  sul  sito
isttuuionale dell'isttuuione scolastca.

Nell'Avviso dovranno essere indicat:
a) defniuione circostanuiata dell'oggeto dell'incarico
b) gli specifci requisit culturali e professionali ricciest per lo svolgimento della prestauione
c) durata dell'incarico
d) luogo dell'incarico e modaliti di realiuuauione del medesimo (livello di coordinauione)
e) tpologia contratuale
f) compenso per la prestauione e tute le informauioni correlate quali la tpologia e la periodiciti
del  pagamento,  il  tratamento fscale e previdenuiale  da applicare,  eventuali  sospensioni  della
prestauione.

Nel medesimo avviso è individuato un termine per la presentauione dei curricula e delle relatve
oferte ed un termine entro il quale sari resa nota la conclusione della procedura, nonccé i criteri
atraverso i quali avviene la comparauione.

In ogni caso per l'ammissione alla seleuione per il conferimento dell'incarico occorre:
a) essere in possesso della citadinanua italiana o di uno degli Stat membri dell'Unione Europea,
salvo casi partcolari da motvare
b) godere dei dirit civili e politci



c) non aver riportato condanne penali e non essere destnatario di provvediment cce riguardano
l'applicauione di misure di prevenuione, di decisioni civili e di provvediment amministratvi iscrit
nel casellario giudiuiale
d) essere a conoscenua di non essere sotoposto a procediment penali
e) essere in possesso del requisito della partcolare e comprovata specialiuuauione universitaria
stretamente correlata al  contenuto della prestauione ricciesta.  Si  prescinde dal  requisito della
comprovata specialiuuauione universitaria in caso di stpulauione di contrat di collaborauione di
natura  occasionale  o  coordinata  e  contnuatva  per  atviti  cce  debbano  essere  svolte  da
professionist iscrit in ordini o albi o con sogget cce operino nel campo dell'arte, dello spetacolo
dei  mesteri  artgianali  o  dell’atviti  informatca nonccé  a  supporto  dell’atviti  didatca e  di
ricerca, ferma restando la necessiti di accertare la maturata esperienua nel setore.

Art. 21- Procefura comparaeva

1. Il  Dirigente  scolastco  procede  alla  valutauione  dei  curricula  presentat,  ancce  atraverso
commissioni appositamente costtuite, secondo i criteri esplicitat nella procedura di seleuione e
fermo restando i criteri generali di cui al presente artcolo.
Ad ogni singolo curriculum viene atribuito un punteggio cce valut i seguent element:
a) qualifcauione professionale
b) esperienue gii maturate nel setore di atviti di riferimento e grado di conoscenua delle

normatve di setore
c) qualiti  della  metodologia  cce  si  intende  adotare  nello  svolgimento  dell’incarico,

desumibile eventualmente ancce da un sintetco progeto cce esplicit tale metodologia, da
ricciedere nell’Avviso/letera

d) ulteriori element legat alla specifciti dell’amministrauione
e) pregressa esperienua presso isttuuioni scolastcce, con precedenua a quelle avent lo stesso

ordine e grado
f) scelta  ultma  del  Dirigente  Scolastco  cce  potri  prevedere  un  preventvo  colloquio

individuale.
2. Il bando potri prevedere la presentauione di proget e proposte in relauione al contenuto e alle

fnaliti dell’incarico.
3. Sari compilata una valutauione comparatva, sulla base dell’assegnauione di un punteggio, da

specifcare nelle singole procedure di seleuione, a ciascuna delle seguent voci:
b) possesso, oltre alla laurea ricciesta, di ttoli culturali (master, specialiuuauioni, etc.) aferent

la tpologia dell’atviti da svolgere;
c) esperienua di docenua universitaria nell'atviti oggeto dell'incarico;
d) esperienua di docenua nell'atviti oggeto dell'incarico;
e) esperienue lavoratve nell'atviti oggeto dell'incarico;
f) pubblicauioni atnent l'atviti oggeto dell'incarico;
g) precedent esperienue in isttuuioni scolastcce nell'atviti oggeto dell'incarico;
c) precedent esperienue in altre amministrauioni pubblicce nell'atviti oggeto dell'incarico;
i) precedente  esperienua  di  collaborauione  positva,  nell'atviti  oggeto  dell'incarico,  con

isttuuioni scolastcce;
j) corsi di aggiornamento frequentat;
k) cciara fama in riferimento all’incarico.

A pariti di punteggio sari data la preferenua ai candidat nell'ordine cce segue
 abbiano gii lavorato con valutauione positva presso la scuola
 abbiano presentato l’oferta economica più conveniente.
 Minor eti anagrafca



Art. 22 - Esclusioni

Sono  esclusi  dalle  procedure  comparatve  le  sole  prestauioni  meramente  occasionali,  cce  si
esauriscono in una prestauione episodica cce il collaboratore svolga in maniera saltuaria, cce non
è riconducibile a fasi di piani o programmi del commitente e cce si svolge in maniera del tuto
autonoma, e per le quali sia previsto un compenso onnicomprensivo non superiore a euro 500,00
(trecento) o, comunque, solo un rimborso spese.

Art. 23 - Sepula fel contrato

Nei confront dei candidat seleuionat, il Dirigente Scolastco provvede alla stpula del contrato. 
Il contrato deve essere redato per iscrito a pena di nulliti e sotoscrito per esteso da entrambi i
contraent in ogni parte di cui è composto il documento.
Il contrato deve avere, di norma, il seguente contenuto:
o Part contraent
o  Oggeto  della  collaborauione  (descriuione  detagliata  della  fnaliti  e  del  contenuto  delle
prestauioni riccieste)
o Luogo e modaliti di espletamento dell’atviti
o Durata del contrato con indicauione del termine iniuiale e fnale
o Corrispetvo della prestauione, indicato al lordo dell’I.V.A. se dovuta e dei contribut previdenuiali
e fscali a carico dell’amministrauione
o Modaliti e tempi di corresponsione del compenso
o Previsione della clausola risolutva e delle eventuali penali per il ritardo
o  possibiliti di recedere antcipatamente dal rapporto, senua preavviso, qualora il collaboratore
non prest la propria atviti conformemente agli indiriuui impartt e/o non svolga la prestauione
nelle modaliti patuite, liquidando il collaboratore stesso in relauione allo stato di avanuamento
della prestauione
o indicauione del foro competente in caso di controversie.

Art. 24 - Durata fel contrato e feterminazione fel compenso

1. Non è ammesso il rinnovo, né tacito né espresso, del contrato di collaborauione. L’eventuale
proroga  dell’incarico  originario  è  consentta,  in  via  ecceuionale,  al  solo  fne  di  completare  il
progeto
e per ritardi non imputabili al collaboratore, ferma restando la misura del compenso patuito in
sede
di afdamento dell’incarico.
2. Il compenso da atribuire, in riferimento alla disponibiliti fnanuiaria del singolo progeto o della
specifca  assegnauione  fnanuiaria,  deve  tenere  conto  del  tpo  di  atviti  e  dell'impegno
professionale  ricciesto.  Per  gli  incaricci  aggiuntvi  atribuit ai  dipendent della  propria
amministrauione o di  altre amministrauioni  mediante collaborauione plurima verranno prese in
considerauione  gli  import previst per  ciascuna  professionaliti  dalle  tabelle  allegate  al  CCNL
SCUOLA del 29/11/2007 e ss.; mentre per gli incaricci atribuit a prestatori d’opera occasionali e
saltuari si terri conto degli import fssat dal D.I. 326 del 12/10/1995 e degli import previst per la
realiuuauione dei proget europei.
Fermo  restando  quanto  sopra,  in  caso  di  individuauione  necessaria  ed  indiferibile  di  altro
personale estraneo all’amministrauione dotato di specifcce ed elevate competenue nei confront
delle  quali  non  sia  possibile  derogare,  il  compenso  non  potri  comunque  superare  la  cifra



omnicomprensiva  di  euro  100  (cento)  all'ora  per  il  totale  di  cui  all’art.  15  del  presente
regolamento.
3. A seconda della tpologia di atviti potri ancce essere previsto un pagamento forfetario, ove
più conveniente all’Amministrauione.
4. Il compenso è comprensivo di tute le spese cce il collaboratore efetua per l’espletamento
dell’incarico e degli oneri a suo carico.
5. La liquidauione del compenso avviene, di norma, al termine della collaborauione (salvo diversa
espressa patuiuione in correlauione alla conclusione di  fasi dell'atviti oggeto dell'incarico),  o
entro 30 giorni dall’efetva erogauione dei fondi, se fnanuiat su progeto, o nel caso in cui il
fnanuiamento derivi dalla partecipauione a bandi/avvisi pubblici.

Art. 25 – Ricorso alle collaborazioni plurime

1.  Allorccé  l'isttuuione  scolastca  abbia  la  necessiti  di  disporre  di  partcolari  competenue
professionali  non  present o  non  disponibili  nel  proprio  corpo  docente  potri  ricorrere  alla
collaborauione di docent di altre scuole statali ai sensi dell’art. 35 del CCNL 2007.
2. In queste ipotesi dovri essere acquisita l'autoriuuauione preventva del dirigente scolastco della
scuola di appartenenua.
3. Le ore di docenua ai docent esterni sono retribuite nella misura stabilita nella tabella 5 allegata
al CCNL 2007.

Art. 26- Verifica fell'esecuzione e fel buon esito fell'incarico

1.  Il  Dirigente  scolastco  verifca  periodicamente  il  correto  svolgimento  dell'incarico,  ancce
ricorrendo  alle  valutauioni,  singole  o  colletve,  dei  docent coinvolt nelle  atviti  svolte  dagli
espert esterni.
2. Qualora i risultat delle prestauioni fornite dal collaboratore esterno risultno non conformi a
quanto ricciesto sulla base del disciplinare di incarico ovvero siano del  tuto insoddisfacent, il
Dirigente può ricciedere al soggeto incaricato di integrare i risultat entro un termine stabilito,
ovvero può risolvere il contrato per inadempienua.
3. Il Diretore SGA verifca l'assenua di oneri ulteriori, previdenuiali, assicuratvi e la ricciesta di
rimborsi spese diversi da quelli, eventualmente, gii previst e autoriuuat.

Art. 27 - Pubblicità ef efcacia

1. Dell'avviso si di adeguata pubbliciti tramite il sito isttuuionale dell'Isttuto.
2.  Dell'esito della  procedura comparatva deve essere data  la  medesima pubbliciti  indicata al
comma precedente.
3. L'efcacia dei contrat di collaborauione è subordinata agli obbligci di cui all'artcolo 15 del D.
Lgs.  n.33  del  14  maruo  2013.  Pertanto,  sul  sito  isttuuionale  sono  oggeto  di  pubblicauione  e
aggiornamento le seguent informauioni relatve ai ttolari di collaborauione o consulenua:
a) gli estremi dell'ato di conferimento dell'incarico
b) il curriculum vitae
c) i compensi, comunque denominat, relatvi al rapporto di consulenua o di collaborauione.
4.  La  pubblicauione  degli  estremi  degli  at di  conferimento  di  incaricci  dirigenuiali  a  sogget
estranei  alla  pubblica  amministrauione,  di  collaborauione  o  di  consulenua  a  sogget esterni  a
qualsiasi ttolo per i quali è previsto un compenso, complet di indicauione dei sogget percetori,
della ragione dell'incarico e dell'ammontare erogato, nonccé la comunicauione alla Presidenua del
Consiglio dei Ministri o Dipartmento della funuione pubblica dei relatvi dat ai sensi dell'artcolo



53,  comma 14,  secondo  periodo,  del  decreto  legislatvo  30  maruo  2001,  n.  165  e  successive
modifcauioni,  sono condiuioni  per l'acquisiuione dell'efcacia dell'ato e per la liquidauione dei
relatvi compensi.
5. L'isttuuione scolastca pubblica e mantene aggiornat sui rispetvi sit isttuuionali gli elencci dei
propri consulent indicando l'oggeto, la durata e il compenso dell'incarico.
6.  La  pubblicauione  dei  dat di  cui  ai  commi  1  e  2  dell’art.  15  avviene  entro  tre  mesi  dal
conferimento dell'incarico e per i tre anni successivi alla cessauione dell'incarico.

Art. 28 - Intervene fi espere a etolo gratuito

In caso di partecipauione ad atviti inerent proget deliberat dagli Organi competent ed inserit
nel PTOF di espert a ttolo gratuito, agli stessi dovri comunque essere formaliuuato un incarico
scrito,  ancce  soto  semplice  forma  di  autoriuuauione  allo  svolgimento  delle  atviti,  dietro
presentauione di ricciesta (Scceda Progeto POF) da parte dei docent coinvolt nelle atviti stesse.

Art. 29 - Autorizzazione per i fipenfene pubblici e comunicazione all'Anagrafe felle Prestazioni

1.  In  caso  di  incaricci  conferit a  dipendent di  altra  Amministrauione  Pubblica  è  ricciesta
obbligatoriamente la preventva autoriuuauione dell’Amministrauione di appartenenua di cui all’art.
53 del D.L.vo n. 165 del 2001.
2. Ai sensi del comma del citato artcolo la isttuuione scolastca è, altresì, tenuta a comunicare
semestralmente l'elenco dei collaboratori esterni e dei sogget cui sono stat afdat incaricci di
consulenua, con l'indicauione della ragione dell'incarico e dell'ammontare dei compensi corrispost.

SEZIONE 5 – GESTIONE DEL FONDO ECONOMALE DELLA SCUOLA

Art. 30 – Fonfo economale
1. Si disciplinano la consistenua e le modaliti di utliuuo del Fondo economale della Scuola, ai sensi

dell’art.21  del  Regolamento  (D.I.  129/2018)  recante  istruuioni  generali  sulla  gestone
amministratvoocontabile delle isttuuioni scolastcce.

2. La funuionaliti operatva del fondo economale avviene mediante uso di contant.
3. La cassa economale è unica.
4. Nella  predisposiuione del  Programma Annuale,  il  Consiglio d’Isttuto delibera,  per l’eserciuio

fnanuiario di riferimento, l’ammontare del fondo cce deve essere assegnato al Diretore S.G.A.
per le minute spese.

5. Il fondo economale è prelevabile in unica funuione o in più reintegri a secondo di come ritene
più opportuno il DSGA, in accordo con il Dirigente scolastco.

Art. 31 –Uelizzo fel fonfo
1. L’utliuuo  del  fondo  economale  costtuisce  deroga  ecceuionale  alle  ordinarie  modaliti  di

acquisto e pagamento tramite l’isttuto tesoriere. Pertanto,  possono essere pagat tramite il
fondo economale gli acquist di beni e serviui di non rilevante entti necessari per sopperire ad
esigenue funuionali ovvero il cui pagamento per contant si rende opportuno, conveniente o
urgente.

2. Il limite massimo per ciascun acquisto pagabile con il fondo economale è fssato dal Consiglio
d’Isttuto in sede di predisposiuione del Programma Annuale.

3. Il predeto limite non può essere superato.
4. Fermo restando i principi generali di cui sopra e ove non programmabili e non riconducibili ai

contrat di  fornitura  in  corso,  di  seguito  una  elencauione  non  esaustva  della  tpologia  di
acquist ammissibili: 



a. spese postali,  telegrafcce,  acquisto di  valori  bollat,  spediuioni  a  meuuo serviuio
postale o corriere e sdoganamento di merci;

b. pagamento  di  tribut,  sanuioni  (salvo  rivalsa  sul  dipendente),  oneri  e  dirit per
otenere  licenue,  autoriuuauioni,  certfcauioni,  esenuioni  ed  analogci,  nonccé
document;

c. acquisto di serviui, beni mobili, materiali di consumo in genere, legat all’urgenua
per i quali non è conveniente atuare una procedura di acquisto;

d. piccole riparauioni e manutenuioni di beni mobili, macccine, impiant, atreuuature,
utensili, strument e materiale scientfco, didatco e di sperimentauione;

e. acquisto di materiali di ricambio, accessori, (nel caso non sia possibile accedere ai
serviui convenuionat Consip);

f. spese per convegni,  seminari  ed event, fra cui  cost di  iscriuione, di  viaggio e di
organiuuauione (ivi compresa la ristorauione);

g. giornali e pubblicauioni, compresi abbonament a riviste e periodici, nonccé libri e
materiale bibliografco;

c. generi  di  cancelleria,  stampat,  materiale  per  fotografe,  nonccé  simili  spese  di
copisteria, tpografa e legatoria;

i. noleggio di mobili e strument in occasione di espletamento di concorsi ed esami
quando non sia possibile utliuuare o non siano sufcient le normali atreuuature;

j. acquisto  di  materiale  urgente  per  puliuia  e  disinfestauione  per  i  quali  non  si  è
stpulato contrato di appalto;

k. altre spese minute di caratere diverso necessarie a soddisfare fabbisogni corrent
non altriment individuabili  nella presente elencauione ed entro il limite di cui al
precedente comma 2.

5. Il  fondo  economale  non  può  essere  utliuuato  per  pagament da  efetuarsi  nell’ambito  di
acquist disciplinat dal codice dei contrat pubblici né per contrato di appalto in corso.

Art. 32 –Gestore fella cassa economale
Spetano al DSGA le operauioni di gestone della cassa economale (prelievi, versament, reintegri e
rendicontauioni).

Art. 33 –Cosetuzione fella cassa economale
1. All’iniuio di ciascun eserciuio fnanuiario la cassa economale è assegnata al DSGA con apposito

ordinatvo di pagamento.
2. L’importo può essere prelevato in contant.

Art. 34 –Operazioni fi reintegro fella cassa economale
1. Durante  l’eserciuio  fnanuiario  la  cassa  economale  è  reintegrata  dietro  presentauione  del

rendiconto delle somme spese.
2. Il reintegro avviene:

a. con ordinatvi di pagamento emessi a favore del DSGA;
b. mediante accreditamento in contant.

3. La documentauione da allegare al rendiconto degli acquist e pagament è costtuita da regolare
documentauione  fscale  giustfcatva  in  cui  fguri  l’importo  pagato,  la  denominauione  del
benefciario del pagamento e la descriuione dell’oggeto del pagamento stesso.

Art. 35 –Registrazione felle movimentazioni fella cassa economale
Gli  utliuui  della cassa economale e i  relatvi  reintegri,  nonccé i relatvi  document giustfcatvi,
sono registrat su apposito registro cce può essere tenuto ancce mediante applicatvi informatci
da cui devono prodursi le relatve scriture nella contabiliti generale e analitca della Scuola.

Art. 36 –Autorizzazioni, anecipazioni e rimborsi



1. Tute le erogauioni  di  somme provenient dalla  cassa economale devono essere autoriuuate
preventvamente dal DSGA.

2. Esclusivamente  nei  casi  preventvamente  autoriuuat,  se  il  DSGA  non  può  far  fronte
personalmente all’acquisto, il personale della Scuola autoriuuato può essere rimborsato per le
spese afrontate  in  nome e  per  contro  della  Scuola.  il  rimborso  avverri  in  contant previa
presentauione in originale dei ttoli di spesa.

Art. 37 –Controlli
Il serviuio relatvo alla gestone della cassa economale è soggeto a verifcce dei revisori dei cont.

Art. 38 –Operazioni fi chiusura
Al  termine  dell’eserciuio  fnanuiario  il  DSGA  provvede  a  versare  la  dotauione  di  cassa  presso
l’Isttuto  Cassiere  della  Scuola  mediante  emissione  di  un  ordinatvo  di  incasso  e  mediante
trasferimento delle eventuali somme ancora giacent.

Art.39–Altre fisposizioni
È vietato ai gestori della cassa economale ricevere in custodia denaro, ogget e valori di proprieti
privata.

SEZIONE 6 - DISPOSIZIONI FINALI

Art. 40 - Norme fi rinvio
1. Per quanto non previsto nel presente Regolamento, trovano applicauione le norme di legge e

regolament vigent, in partcolare le disposiuioni  del  “Codice dei  contrat pubblici  relatvi  a
lavori,  serviui  e  fornituree  di  cui  al  D.Lgs  18 aprile  2016,  n.50 e  successive  modifcauioni  e
integrauioni,  Le  disposiuioni  impartte  dal  D.Lgs  165/2001  e  le  disposiuioni  del  Decreto
Interministeriale n.129/2018.

2. Il presente Regolamento ca durata e validiti illimitate. Potri, comunque, essere modifcato e/o
integrato con approvauione del Consiglio d’Isttuto.

3. Esso è pubblicato sul sito isttuuionale dell’Isttuto.

IL PRESIDENTE DEL CONSIGLIO DI ISTITUTO LA DIRIGENTE SCOLASTICA
Mirco Brut         Agnese Di Donato


