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Prot. e data Vedi segnatura 

All’insegnante Ilaria Caponi, 

all’Albo online di istituto   

  

Oggetto: Nomina segretario verbalizzante del Collegio dei docenti per l’a.s. 

2023/2024  

IL DIRIGENTE SCOLASTICO  

VISTO il DL 297/1994 e successive modifiche ed integrazioni “Testo unico delle 

disposizioni legislative vigenti in materia d’istruzione, relative alle scuole di 

ogni ordine e grado”;   

VISTO l’art. 21 L. 59/1997;   

VISTO il Regolamento di autonomia scolastica DPR 275/1999;   

RAVVISATA la necessità di redigere i verbali del Collegio dei docenti e, quindi, di 

conferire l’incarico alla docente dichiaratasi disponibile;   

ESAMINATA l’opportunità di avvalersi della collaborazione di un’unità di personale 

docente in servizio nell’Istituto, per il puntuale espletamento di detto compito; 

ACCERTATA la disponibilità resa dalla suddetta professoressa a redigere i verbali del 

Collegio dei docenti per l’a.s. 2023/2024;   

VISTA la delibera n. 1 del 06/09/2023 con la quale il Collegio dei docenti ha eletto la 

prof.ssa Ilaria Caponi quale Segretario verbalizzante del Collegio dei docenti 

per l’a.s. 2023/2024;  

  

NOMINA  

La prof.ssa ILARIA CAPONI, docente in servizio nell’Istituto con contratto a tempo 

indeterminato, Segretario verbalizzante del Collegio dei docenti per l’a.s. 2023/2024.   

Il docente incaricato provvederà a curare ed aggiornare il raccoglitore dei verbali del 

Collegio dei docenti e relativi allegati (delibere, firme presenza ed altri documenti) e 

a consegnare il file con la trascrizione del verbale in Dirigenza, dopo ogni riunione 

del Collegio. 

Il docente incaricato coordinerà l’attività d’intesa, in collaborazione costante con il 

Dirigente scolastico.   

Il docente svolgerà i compiti connessi con l’incarico assunto in orario non coincidente 

con i proprio impegni di servizio.   
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Alla prof.ssa Ilaria Caponi, per l’espletamento del presente incarico, sarà corrisposto 

un compenso lordo, da qualificare in sede di contrattazione d’istituto a.s. 2023/2024, 

con i finanziamenti a carico del Fondi d’Istituto.  

  

  

IL DIRIGENTE SCOLASTICO   

Prof. Ruggero Micioni 
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