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Prot. e data Vedi segnatura 

Ai Docenti Coordinatori di plesso   

E p.c. al Personale Docente   

Al Personale ATA   

  

Oggetto: Nomina Docente Coordinatore di plesso - sede a.s. 2024/2025 

  

IL DIRIGENTE SCOLASTICO  

Considerate le esigenze organizzative e gestionali dei plessi dell’Istituto  

  

NOMINA  

le SS.LL. Coordinatori di plesso per lo svolgimento delle seguenti funzioni:   

- Leggere le esigenze del plesso e presentarle al dirigente.   

- Preoccuparsi che le informazioni inviate dalla direzione e dalla segreteria siano 

conosciute da tutto il personale docente e non docente del plesso e dalle famiglie. 

Preoccuparsi che nel plesso siano garantite: igiene, pulizia, cura delle strutture e degli 

spazi interni ed esterni e segnalare l’insorgenza di malattie infettive; vigilare e 

segnalare tempestivamente al Dirigente e/o al Responsabile SPP eventuali fonti di 

rischio o di pericolo che si determinino negli edifici scolastici; coordinare le 

procedure di emergenza in caso di evacuazione.   

- Gestire l’organizzazione delle sostituzioni in caso di permessi/ferie/cambi orari dei 

docenti, tenerne nota compilando un prospetto da cui si evincano eventuali crediti o 

debiti orari.   

- Provvedere alle sostituzioni dei docenti assenti; organizzare gli adattamenti di orario 

e di altre forme di servizio alternativo in caso di partecipazione degli insegnanti a 

scioperi e assemblee sindacali nel proprio plesso.   
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- Accogliere i nuovi docenti e i supplenti, presentandoli alle classi ed informandoli 

sull’organizzazione generale.   

- Coordinare con la sede centrale la progettazione e gestione delle iniziative scolastiche, 

extrascolastiche, culturali e ricreative, con particolare riferimento alle uscite 

didattiche e ai viaggi di istruzione.   

- Non permettere la libera circolazione dei minori nei locali del plesso.   

- Assumere la responsabilità dei beni inventariati, della biblioteca di plesso, dei sussidi 

e degli arredi.   

- Gestire i rapporti con il personale collaboratore scolastico relativamente a: - aperture 

e chiusure in caso di impegni o di necessità particolari - sorveglianza momentanea 

degli alunni;   

- Supervisione delle richieste di acquisto materiali e attrezzatture al fine di 

razionalizzare la dotazione dello stesso;   

- Organizzazione di attività che coinvolgono tutto il plesso;   

- Partecipare agli incontri con lo staff del Dirigente scolastico almeno una volta al mese 

o quando vi è necessità.  

   

Nel corrente anno scolastico sono coordinatori di plesso i docenti:  

  

SCUOLA INFANZIA    

Scuola infanzia Pinocchio  Diletta Antonelli  

Scuola infanzia Tombari Luana Cesare 

 Scuola infanzia Aspio  Raffaella Tomarelli  

Scuola infanzia Peter Pan  Rosella Gardoni  

Scuola infanzia La Giostra  Lucia Latini  

Scuola infanzia Manzotti  Lucia Clementoni  
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SCUOLA PRIMARIA    

Scuola primaria Collodi  Paola Scerre  

Scuola primaria Socciarelli  Gloria Giansanti  

Scuola primaria Levi  Paola Morbidoni  

Scuola primaria Ungaretti  Francesca Liguori 

    

SCUOLA SEC I GRADO    

Scuola sec I grado Pinocchio 

sede c/o Falcone 

Maria Cristina Cornacchioli  

Scuola sec I grado Pinocchio 

sede Via Montagnola 

Elena Astesiano  

Scuola sec I grado 

Montesicuro 

Fabiana Paoloni  

  

Il compenso per le funzioni svolte sarà definito in sede di contrattazione integrativa di 

Istituto.   

  

IL DIRIGENTE SCOLASTICO  

Prof. Ruggero Micioni 
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