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Ai docenti della Scuola 
Secondaria di primo grado 
“Podesti” 
IC Posatora Piano Archi 
Al DSGA e al personale ATA 
Agli atti 
Al sito web 

 
 
 
 

SCUOLA SECONDARIA I GRADO 
ANNO SCOLASTICO 2021 - 2022  

Art.28 C.C.N.L. 2016-2018  

Si ricorda che le riunioni in presenza potranno essere effettuate solamente nel caso in cui possa essere 
garantito il rispetto del protocollo di sicurezza COVID-19 e la necessaria pulizia e igienizzazione dei 
locali. 
 
 

DATA INFANZIA PRIMARIA SECONDARIA 

MERCOLEDÌ 

01 SETTEMBRE 

PRESA DI SERVIZIO DOCENTI NEOASSUNTI 

GIOVEDÌ 

02  
SETTEMBRE 

COLLEGIO DOCENTI UNIFICATO 
9.30-11.30 

VENERDÌ 
 03 

SETTEMBRE 

Collegio Docenti 
Infanzia 

10.30-12.00 

Collegio Docenti 
Primaria 

8.30-10.00 

RIUNIONE PER 
DIPARTIMENTO 

ore 9.00-12.00 

LUNEDÌ  

06 
SETTEMBRE 

RIUNIONE PER 
DIPARTIMENTO 

ore 9.00-12.00 

RIUNIONE PER 
DIPARTIMENTO 

ore 9.00-12.00 

 

LUNEDI  
06 SETTEMBRE 

  Collegio Docenti Secondaria 
Primo Grado 

ore 16.00-18.00 

MARTEDÌ 

07 SETTEMBRE 

KUM  FESTIVAL  FACOLTATIVO 

MERCOLEDÌ 

08 
SETTEMBRE 

Programmazione di 
plesso 

ore 9.00-12.00 

Programmazione di 
plesso 

ore 9.00-12.00 

Organizzazione e accoglienza 
secondaria 
9.00-12.00 

MERCOLEDÌ 

08 
SETTEMBRE 

Riunione genitori 
delle sezioni 18.00 

  

GIOVEDÌ DIPARTIMENTI CONGIUNTI INFANZIA-PRIMARIA –SECONDARIA 
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09 SETTEMBRE 9.00-12.00 

GIOVEDÌ 

09 SETTEMBRE 

  Riunione genitori classi prime 
Ore 18.30 

VENERDÌ 
10 SETTEMBRE  

RIUNIONE SICUREZZA 9.00-10.30  tramite la piattaforma Teams 

VENERDI 10 
SETTEMBRE 

CORSO REGISTRO ELETTRONICO E GSUITE NEOASSUNTI - NUOVI 
ARRIVATI 11.00-13.00 

LUNEDÌ  

13 SETTEMBRE 

ORGANIZZAZIONE   PLESSI   INFANZIA-PRIMARIA-SECONDARIA 
9.00-12.00 

LUNEDÌ 
13 SETTEMBRE 

 Riunione genitori classi 
prime 18.00 

 

 

MARTEDÌ  

14 SETTEMBRE 

COLLEGIO DOCENTI UNIFICATO 
9.00-11.00 

totale ore 19,30 

 

 

DATA Collegi Docenti  

25/10/21 Collegio docenti Unitario 
17.30-19.00 

h 1.30 

13/12/21 Collegio docenti Unitario 
17.30-18.30 

h 1.00 

21/02/22 Collegio docenti Unitario 
17.30-19.00 

h 1.30 

23/05/22 Collegio docenti Unitario 
17.00-19.00 

h 2.00 

30/06/22 Collegio docenti Unitario 
17.30-19.00 

h 1.30 

totale ore  7,30 

 

DATA Elezioni organi collegiali  

LUNEDÌ 

18/10/21 

Scuola secondaria primo grado 
Riunione preliminare all’elezione dei rappresentanti dei genitori 

(solo coordinatori e segretari) 
h 17.00-17.30 

 

h  0.30 

 

INCONTRI SCUOLA FAMIGLIA: COLLOQUI ON LINE TRAMITE MEET DI GSUITE 
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DATA Colloqui generali    
I QUADRIMESTRE 

 

MARTEDÌ 

14/12/21 

 
Sezioni  A/D/E dalle ore 15.30 alle 18.30 

 
h 3.00 

MERCOLEDÌ 

15/12/21 

 
Sezioni  B/C dalle ore 15.30 alle 18.30 

 
h 3.00 

 

 

DATA Colloqui generali    
II QUADRIMESTRE 

 

 

LUNEDÌ 

11/04/22 

 
Sezioni  A/D/E dalle ore 15.30 alle 18.30 

 
h 3.00 

MARTEDÌ 

12/04/22 

 
Sezioni  B/C dalle ore 15.30 alle 18.30 

 
h 3.00 

 

 

 

 

 

DATA Riunioni di dipartimento 
 

 

VENERDÌ 

03/09/21 

Dipartimenti per ordini di scuola  9.00-12.00  

GIOVEDÌ 

09/09/21 

Dipartimenti congiunti   9.00-12.00  

MARTEDÌ 

30/11/21 

Dipartimenti per ordini di scuola 
Scuola secondaria   primo grado  15.30-17.30 

 

h 2.00 

MARTEDÌ 

01/03/22 

Dipartimenti congiunti  17.00-19.00 h  2.00 

MARTEDÌ 

17/05/22 

Dipartimenti per ordini di scuola 
Scuola secondaria   primo grado  15.30-17.30 

 

h 2.00 

totale ore  6 

Totale 
complessivo 

ore 

 33/40 
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ATTIVITA’ PER LA FORMAZIONE CLASSI PRIME 

MARTEDÌ  

14 
GIUGNO 2021  

Incontro docenti classi V primaria e I secondaria  

(Docenti non impegnati negli esami di Stato) 

9:00-12:00 

 
h 3.00 

MERCOLEDÌ 15, 
GIOVEDÌ  16, 

VENERDÌ  
17 GIUGNO  

FORMAZIONE CLASSI PRIME SECONDARIA  

ORE 9.00-12.00 

h  9.00  

(se necessarie) 

LUNEDÌ 20, 

MARTEDÌ 21, 

MERCOLEDÌ  
22 GIUGNO 

RICOGNIZIONI AULE PER DOCENTI NON IMPEGNATI 
NEGLI ESAMI DI STATO 

9:00-11:00 

 

GIOVEDÌ  

23 GIUGNO  

CONDIVISIONE CRITERI E PRESENTAZIONE DEI 
GRUPPI CLASSE A FS E VICARIE  

ORE 11.00-12.00 

h 1,00 
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SCUOLA SECONDARIA DI 1° GRADO  

Art. 28 C.C.N.L. 2016-2018  

CONSIGLI DI CLASSE  

Alcune date/orari potranno subire variazioni per conciliare gli impegni dei docenti che lavorano in più 

sedi. Le variazioni saranno comunicate in tempi utili. 

Oltre agli incontri dipartimentali già calendarizzati, le riunioni riferite ai dipartimenti disciplinari 

potranno essere convocate in base necessità.  

 

CONSIGLI CLASSE E   SCRUTINI 

CLASSE  DATA ORARIO 

CORSO A    

1^ A  LUNEDÌ 4 OTTOBRE  ORE 14.30/15.30 

2 ^A  LUNEDÌ 4 OTTOBRE ORE 15.30/16.30 

3^ A  LUNEDÌ 4 OTTOBRE ORE 16.40/17.40 

   

CORSO B   

1^B  MARTEDÌ 5 OTTOBRE  ORE 14.30/15.30 

2^B  MARTEDÌ 5 OTTOBRE ORE 15.30/16.30 

3^B  MARTEDÌ 5 OTTOBRE ORE 16.40/17.40 

   

CORSO C   

2^ C  MERCOLEDÌ 6 OTTOBRE  ORE 14.30/15.30 

1^ C  MERCOLEDÌ 6 OTTOBRE ORE 15.30/16.30 

3^ C  MERCOLEDÌ 6 OTTOBRE ORE 16.40/17.40 
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CORSI  D/E   

2^D  GIOVEDÌ 7 OTTOBRE  ORE 14.30/15.30 

3^D  GIOVEDÌ 7 OTTOBRE ORE 15.30/16.30 

3^E  GIOVEDÌ 7 OTTOBRE ORE 16.40/17.40 

   

  O.D.G.: ANDAMENTO DIDATTICO  
DISCIPLINARE E 
PROGRAMMAZIONE DI 
CLASSE 

CORSO A   

1^ A  LUNEDÌ 15 NOVEMBRE  ORE 15.00/16.15 (GENITORI ORE 16.00) 

2^ A  LUNEDÌ 15 NOVEMBRE ORE 16.15/17.30 (GENITORI ORE 17.15) 

3^ A  LUNEDÌ 15 NOVEMBRE ORE 17.40/18.55 (GENITORI ORE 18.40) 

CORSO B 
 

  

1^B  MARTEDÌ 16 NOVEMBRE  ORE 15.00/16.15 (GENITORI ORE 16.00) 

2^B  MARTEDÌ 16 NOVEMBRE ORE 16.15/17.30 (GENITORI ORE 17.15) 

3^B  MARTEDÌ 16 NOVEMBRE ORE 17.40/18.55 (GENITORI ORE 18.40) 

   

CORSO C   

1^ C  MERCOLEDÌ 17 NOVEMBRE  ORE 15.00/16.15 (GENITORI ORE 16.00) 

2^ C  MERCOLEDÌ 17 NOVEMBRE ORE 16.15/17.30 (GENITORI ORE 17.15) 

3^ C  MERCOLEDÌ 17 NOVEMBRE ORE 17.40/18.55 (GENITORI ORE 18.40) 

   

CORSI  D/E   

3^ E  GIOVEDÌ 18 NOVEMBRE  ORE 15.00/16.15 (GENITORI ORE 16.00) 
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3^ D  GIOVEDÌ 18 NOVEMBRE ORE 16.15/17.30 (GENITORI ORE 17.15) 

2^ D  GIOVEDÌ 18 NOVEMBRE ORE 17.40/18.55 (GENITORI ORE 18.40) 

 SCRUTINI  

CORSO A    

1^ A  MARTEDÌ 1 FEBBRAIO 2022 ORE 14.30/15.30 

2^ A  MARTEDÌ 1 FEBBRAIO 2022 ORE 15.30/16.30 

3^ A  MARTEDÌ 1 FEBBRAIO 2022 ORE 16.40/17.40 

   

CORSO B    

1^ B  MERCOLEDÌ 2 FEBBRAIO 2022 ORE 14.30/15.30 

2^ B  MERCOLEDÌ 2 FEBBRAIO 2022 ORE 15.30/16.30 

3^ B  MERCOLEDÌ 2 FEBBRAIO 2022 ORE 16.40/17.40 

   

CORSO C    

2^ D  GIOVEDÌ 3 FEBBRAIO 2022 ORE 14.30/15.30 

3^ E  GIOVEDÌ 3 FEBBRAIO 2022 ORE 15.30/16.30 

3^ D GIOVEDÌ 3 FEBBRAIO 2022 ORE 16.40/17.40 

   

CORSI D/E    

1^ C  VENERDÌ 4 FEBBRAIO 2022 ORE 14.30/15.30 

3^ C VENERDÌ 4 FEBBRAIO 2022 ORE15:30/16:30 

2^ C VENERDÌ 4 FEBBRAIO 2022 ORE 16.40/17.40 

   

  MESE MARZO  ODG: 
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CORSI  D/E   

2^ D  LUNEDÌ 7 MARZO 2022 ORE 15.00/16.15 (GENITORI ORE 16.00) 

3^ E LUNEDÌ 7 MARZO 2022 ORE 16.15/17.30 (GENITORI ORE 17.15) 

3^ D  LUNEDÌ 7 MARZO 2022 ORE 17.40/18.55 (GENITORI ORE 18.40) 

   

CORSO A   

1^ A  MARTEDÌ 8 MARZO 2022 ORE 15.00/16.15 (GENITORI ORE 16.00) 

 2^ A  MARTEDÌ 8 MARZO 2022 ORE 16.15/17.30 (GENITORI ORE 17.15) 

 3^ A  MARTEDÌ 8 MARZO 2022 ORE 17.40/18.55 (GENITORI ORE 18.40) 

   

CORSO B   

1^ B  MERCOLEDÌ 9 MARZO 2022 ORE 15.00/16.15 (GENITORI ORE 16.00) 

2^ B  MERCOLEDÌ 9 MARZO 2022 ORE 16.15/17.30 (GENITORI ORE 17.15) 

3^ B  MERCOLEDÌ 9 MARZO 2022 ORE 17.40/18.55 (GENITORI ORE 18.40) 

   

CORSO C   

2^ C  GIOVEDÌ 10 MARZO 2022 ORE 15.00/16.15 (GENITORI ORE 16.00) 

1^ C  GIOVEDÌ 10 MARZO 2022 ORE 16.15/17.30 (GENITORI ORE 17.15) 

3^ C  GIOVEDÌ 10 MARZO 2022 ORE 17.40/18.55 (GENITORI ORE 18.40) 

   

 MESE MAGGIO  ODG: SCRUTINI FINALI E 
CLASSI TERZE ESAME 

CORSO C   

1^ C  LUNEDÌ 9 MAGGIO 2022 ORE 15.00/16.15 (GENITORI ORE 16.00) 

3^ C  LUNEDÌ 9 MAGGIO 2022 ORE 16.15/17.30 (GENITORI ORE 17.15) 
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2^ C  LUNEDÌ 9 MAGGIO 2022 ORE 17.40/18.55 (GENITORI ORE 18.40) 

   

CORSI  D/E    

3^ D MARTEDÌ 10 MAGGIO 2022 ORE 15.00/16.15 (GENITORI ORE 16.00) 

3^ E  MARTEDÌ 10 MAGGIO 2022 ORE 16.15/17.30 (GENITORI ORE 17.15) 

2^ D  MARTEDÌ 10 MAGGIO 2022 ORE 17.40/18.55 (GENITORI ORE 18.40) 

   

CORSO A   

1^ A  MERCOLEDÌ 11 MAGGIO 2022 ORE 15.00/16.15 (GENITORI ORE 16.00) 

2^ A  MERCOLEDÌ 11 MAGGIO 2022 ORE 16.15/17.30 (GENITORI ORE 17.15) 

3^ A  MERCOLEDÌ 11 MAGGIO 2022 ORE 17.40/18.55 (GENITORI ORE 18.40) 

   

CORSO B   

1^ B  GIOVEDÌ 12 MAGGIO  ORE 15.00/16.15 (GENITORI ORE 16.00) 

2^ B  GIOVEDÌ 12 MAGGIO ORE 16.15/17.30 (GENITORI ORE 17.15) 

3^ B  GIOVEDÌ 12 MAGGIO ORE 17.40/18.55 (GENITORI ORE 18.40) 

   

 SCRUTINI  

3^ D LUNEDÌ 6 GIUGNO 2022 ORE 8:30-9:45 

3^ B  LUNEDÌ 6 GIUGNO 2022 ORE 9:45-11.00 

3^ E LUNEDÌ 6 GIUGNO 2022 ORE 11.10-12.25 

   

3^ A LUNEDÌ 6 GIUGNO 2022 ORE 14.00/15.15 (prima studenti di 
religione) 
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3^ C LUNEDÌ 6 GIUGNO 2022 ORE 15.15/16.30 

2^ C  LUNEDÌ 6 GIUGNO 2022 ORE 16.40/17.55 

1^ C  LUNEDÌ 6 GIUGNO 2022 ORE 17.55/19.10 

   

1^ A MARTEDÌ 7 GIUGNO 2022 ORE 8:30-9:45 

2^ A  MARTEDÌ 7 GIUGNO 2022 ORE 9:45-11.00 

2^ D MARTEDÌ 7 GIUGNO 2022 ORE 11.10-12.25 

   

2^ B  MARTEDÌ 7 GIUGNO 2022 ORE 14.15/15.30 

  1^ B MARTEDÌ 7 GIUGNO 2022 ORE 15.30/16.45 

 

La partecipazione alle riunioni degli organi collegiali e alle riunioni calendarizzate costituisce obbligo di 
servizio, sancito dalle norme contrattuali. Le ore non prestate non possono essere   recuperate   in   date   
diverse   pertanto   eventuali   assenze   dovranno   essere comunicate con almeno sette giorni di anticipo, 
salvo casi eccezionali in cui si verifichino impedimenti imprevedibili e improvvisi. I permessi saranno 
concessi solo se adeguatamente motivati e documentati. Salvo casi di particolare urgenza e gravità le 
prenotazioni per visite e accertamenti medici debbono tenere conto del presente calendario. Il piano 
annuale può essere aggiornato nel corso dell’anno scolastico per sopraggiunti motivi che impongono 
un’integrazione o alcune modifiche. Tutte le riunioni possono essere soggette a variazioni di date e di 
orari in base ad esigenze contingenti. Ogni appuntamento, al suo approssimarsi, sarà comunque fatto 
oggetto di specifica convocazione. I verbali degli incontri di dipartimento, di classe e dei collegi dovranno 
essere elaborati ed inviati alla casella di posta istituzionale della Scuola entro cinque giorni dalla data del 
loro svolgimento.   
I docenti impegnati in con orario cattedra articolato su più scuole parteciperanno alle varie attività 
funzionali all’insegnamento in proporzione all’orario/ cattedra assegnato a questa scuola, da concordare 
con la dirigente scolastica.  
Gli stessi docenti sono invitati a proporre il relativo calendario delle presenze entro il 15 ottobre 2022. I 
docenti impegnati su più scuole faranno pervenire alla dirigente i piani delle attività delle istituzioni 
scolastiche ove completano.  
Si ricorda che, come stabilito dalla Corte di Cass. civ., Sez. lavoro con Ord., 14 marzo 2019, n. 7320, i 
docenti con orario part-time hanno l’obbligo di partecipare a tutte le riunioni previste per i collegi docenti 
e per le attività funzionali all’insegnamento (max 40 ore). La partecipazione è obbligatoria anche se la 
riunione è calendarizzata in giornata diversa da quella di insegnamento. 
 
Ancona, 18/09/2021 

 La Dirigente scolastica 
                                                                                                       Prof.ssa Stefania Tarini 
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