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Circolare n. 286                                       Ancona, 3/5/2018 

                                                                                     
       Al Personale docente Secondaria Podesti 

      e p.c.  Al DSGA 

       Al personale ATA  

       Istituto Comprensivo Posatora Piano Archi 

 

ADEMPIMENTI FINALI ANNO SCOLASTICO 2017/2018 – SCUOLA SECONDARIA DI 

1°GRADO  

 

CLASSI TERZE 

 

Relazione finale per disciplina  

o E’ redatta da ciascun docente. 

o Descrive l’andamento didattico-disciplinare della classe, le attività e i risultati conseguiti in 

relazione agli obbiettivi programmati, fa riferimento agli esiti della programmazione 

individualizzata per gli alunni BES. 

o E’ consegnata al coordinatore del Consiglio di Classe entro il 28 maggio 2018. 

Relazione finale del Consiglio di Classe 

o E’ predisposta dal coordinatore del Consiglio di Classe, letta e approvata nella riunione dello 

scrutinio finale. 

o Delinea il percorso didattico formativo della classe nel corso del triennio, evidenzia i risultati 

conseguiti dagli alunni e i casi che presentano particolari criticità. 

o I coordinatori predispongono le cartelline contenenti le relazioni e i programmi da presentare al 

Commissario d’esame – una cartellina per ogni classe terza. 

Programma di esame 

o E’ redatto da ciascun docente e consegnato agli alunni entro lunedì 28 maggio 2018. 

o E’ firmato dal docente e sottoscritto da almeno due alunni della classe. 

o E’ consegnato in duplice copia al coordinatore del Consiglio di Classe entro il 28 maggio 2018. 

 

CLASSI PRIME E SECONDE 

 

Relazione finale del Consiglio di classe  

o E’ predisposta dal coordinatore del Consiglio di Classe, letta e approvata nella riunione dello 

scrutinio finale; 

o Delinea il percorso didattico formativo della classe, evidenzia i risultati conseguiti dagli alunni 

rispetto agli obbiettivi programmati e i casi che presentano criticità; 

o Viene allegata al verbale dello scrutinio finale, riposta in plichi separati. 

Programma effettivamente svolto nell’ a. s. 2017/2018 

o E’ redatto da ciascun docente e consegnato al coordinatore nella riunione del Consiglio di Classe 

per lo scrutinio finale. 

o I programmi svolti vengono allegati al verbale dello scrutinio e riposti in plichi separati. 

 

TUTTE LE CLASSI 

Elaborati scritti 

o Sono consegnati nella sala Daform della scuola Podesti esclusivamente al personale ATA il 29 

giugno 2018 dalle ore 9.00 alle ore 12.00; 
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Verbale dello scrutinio finale  

o E’ redatto dal docente coordinatore entro martedì 12 giugno 2018. 

o E’ corredato dalla griglia che riporta i voti conseguiti da tutti gli alunni della classe. 

o E’ firmato da tutti i docenti del Consiglio di Classe. 

Registro dei verbali del Consiglio di Classe  

o E’ compilato in ogni sua parte, firmato dal segretario e dal coordinatore e consegnato in Presidenza 

entro il 13 giugno 2018 corredato da tutti gli eventuali allegati (relazioni, programmi ecc.). 

Registro personale  

o Ogni docente provvede a compilare il registro elettronico in ogni sua parte entro il 25/6. A partire 

dal 26/6 il DS procederà al controllo della regolarità della documentazione. 

 

ESPOSIZIONE DEI TABELLONI classi I^, II^ e III^ 

o Lunedì 11 giugno 2018 entro le ore 14.00 saranno esposti i tabelloni di tutte le classi. 

Al termine delle operazioni di scrutinio, i coordinatori consegnano al personale di segreteria la lista 

degli alunni non ammessi per darne opportuna comunicazione preventiva alle famiglie. 

 

CONSEGNA SCHEDE DI VALUTAZIONE 

o E’ effettuata dai docenti coordinatori e segretari dei Consigli di classe unitamente alla 

certificazione delle competenze: 

classi prime, seconde e terze martedì 12 giugno 2018 dalle ore 17 alle ore 18:30.   

 

CERTIFICAZIONE DELLE COMPETENZE 

o Va approvata in sede di scrutinio del II quadrimestre. 

o Va firmata dal Dirigente Scolastico con firma digitale.  

 

COLLEGIO DOCENTI 

o E’ convocato il 29 giugno 2018 alle ore 15.30. 

 

DOMANDA DI FERIE 

o Solo docenti a tempo indeterminato o con nomina fino al 31 agosto. La domanda va inviata 

all’indirizzo mail istituzionale entro il 15 giugno 2018 utilizzando il modello predisposto; 

si rammenta di detrarre le giornate già fruite ai sensi dell’art. 19 C.C.N.L. del 4/8/1995. 

 

VALUTAZIONE POF E PRESTAZIONI AGGIUNTIVE 

o Le schede di valutazione dei progetti e le schede di rendicontazione delle attività delle commissioni 

vanno compilate dai referenti di progetti e inviate all’indirizzo mail della scuola entro il 31 maggio 

2018. 

o I modelli individuali relativi alla “Dichiarazione per la liquidazione del FIS” vanno consegnati al 

DSGA entro il 15 giugno 2018. 

 

 

QUESTIONARIO DI GRADIMENTO DEI CORSI DI FORMAZIONE 

o Il questionario di gradimento dei corsi di formazione è reperibile su Nuvola; si chiede a tutti 

i docenti di compilare il questionario relativamente a ciascuno dei corsi frequentati. 
  

 

        IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

                      Prof.ssa Ronconi Roberta 
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