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CIRCOLARE N. 287        Ancona, 7 Maggio 2018 

 

Al personale A.T.A. 

dell’Istituto Comprensivo 

Posatora Piano Archi 
 

 

Oggetto: Comunicazione piano ferie estive a.s. 2017/2018. 

 

Si invita tutto il personale in indirizzo a compilare il modello ferie e lo schema per il FIS allegati alla presente 

e a consegnarli in Segreteria entro e non oltre sabato 19 maggio p.v. 

Si ricorda che il Consiglio di Istituto ha decretato la chiusura degli uffici e di tutte le scuole nelle giornate di 

sabato 14/07, 21/07, 28/07, 04/08, 11/08, 18/08. 

Subito dopo sarà predisposto il piano delle ferie, delle festività soppresse e dei recuperi di ore straordinarie 

effettuate tenendo in considerazione i seguenti elementi: 

- nel periodo 1 Luglio - 31 Agosto il funzionamento della sede legale (Sc. Media “F. Podesti”) dell’Istituto 

Comprensivo sarà garantito con la presenza di almeno due unità di personale collaboratore scolastico e 

due unità di segreteria, salvo particolari e motivate esigenze di servizio; 

- nel caso in cui tutto il personale di una stessa qualifica chieda lo stesso periodo, sarà modificata la richiesta 

del/dei dipendente/i disponibile/i; in mancanza di personale disponibile sarà tenuto conto del periodo fruito 

nell’anno precedente e, in subordine, sarà adottato il criterio del sorteggio; 

- sarà assicurato al dipendente il godimento di almeno 15 giorni lavorativi continuativi di riposo nel periodo 

1 Luglio - 31 Agosto e compatibilmente con le esigenze di servizio (art. 13 c. 12 CCNL 2006/2009); 

- si sottolinea che tutte le ferie andranno fruite entro il 31 agosto 2018. Tuttavia, in considerazione delle 

esigenze di servizio e della necessità di garantire un’adeguata presenza di personale, si ritiene opportuno 

consentire, a richiesta, la fruizione di un eventuale residuo di ferie, fino a un massimo di 6 giorni (ridotti in 

proporzione per i part-time), nell’anno scolastico successivo. Coloro che intendono trasferirsi presso 

altra scuola dovranno programmare la fruizione di tutte le ferie entro il 31 agosto 2018. Saranno fatte 

salve eventuali inderogabili esigenze di servizio valutate caso per caso dal DSGA e dal Dirigente 

Scolastico. 

- entro la stessa data del 31 agosto 2018 andranno fruiti i recuperi di eventuali ore straordinarie effettuate 

durante l’anno e non retribuite. 

- Il personale a tempo determinato dovrà obbligatoriamente fruire delle ferie, delle festività soppresse 

e degli eventuali recuperi di ore straordinarie entro la data di scadenza del contratto. 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
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Prof.ssa Roberta Ronconi 

 


