
 

 

 
ISTITUTO COMPRENSIVO “POSATORA - PIANO ARCHI” 

  Scuola Infanzia – Primaria – Secondaria 1°grado 

  Via Urbino, 22 - 60126 ANCONA  

Tel. 071 894992 – 071 2810464 

C.F. 80013030426  

fattura elettronica-codice univoco dell’ufficio: UFW2CU 

Sito web: www.icposatorapianoarchi.edu.it 

e-mail: anic81800a@istruzione.it – anic81800a@pec.istruzione.it  
 

 

   
Ai Docenti  

Al personale ATA 
Al DSGA 

dell’IC Posatora Piano Archi 
 
 

Circolare n. 031 

 

OGGETTO: Utilizzo carta intestata della scuola 

 

Al fine di evitare spiacevoli inconvenienti, si rammenta a tutto il personale in indirizzo che l’utilizzo 
della carta intestata dell’istituzione scolastica è consentito solo ed esclusivamente al 
Rappresentante Legale della stessa che è a tutti gli effetti il Dirigente Scolastico. 

Ciò è da considerarsi valido per quanto riguarda circolari e/o comunicazioni con carta intestata, 
utilizzo del nome della scuola con logo su locandine, volantini, siti web, piattaforme di vario tipo e 
tutte le altre forme comunicative possibili non espressamente citate nella presente nota.  

Si ricorda che l’uso di carta intestata è per legge consentito esclusivamente a chi ha la rappresentanza 
legale dell’Istituzione: nella scuola solo il Dirigente Scolastico. Nessun altro è autorizzato ad utilizzarla 
impropriamente.  

Tutte le comunicazioni che utilizzano l’intestazione dell’istituto, anche via e-mail, o che riguardano 
attività proprie dell’istituto devono essere autorizzate e firmate dalla scrivente, dai collaboratori del 
DS, se opportunamente delegati, o dal D.S.G.A.  

Si ringrazia per la collaborazione. 

Cordiali Saluti 

 
 
Ancona, 17 settembre 2022 

Il Dirigente Scolastico 
Prof.ssa Sabrina Rita Bagnulo 

mailto:anic81800a@istruzione.it
mailto:anic81800a@pec.istruzione.it

		2022-09-17T09:47:49+0000
	BAGNULO SABRINA RITA




