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PROT. VEDASI SEGNATURA  
 

Ancona, 8/11/2024 
 

Ai docenti interni dell’I.C. “Posatora Piano Archi” Ancona 
All’Albo e al sito web dell’Istituto 

Amministrazione trasparente 
E p.c. Al Direttore S.G.A 

 
 

Oggetto: AVVISO PUBBLICO DI SELEZIONE INTERNA per il conferimento di n. 1 incarico di tutor 
interno per la realizzazione di n. 1 edizione nell’ambito “Percorsi di formazione sulla transizione 
digitale”: Digitalizzazione amministrativa delle segreterie scolastiche e potenziamento delle 
competenze digitali del personale ATA. Formazione rivolta a n. 15 unità di personale dell’Istituto. 
 
PIANO NAZIONALE DI RIPRESA E RESILIENZA MISSIONE 4: ISTRUZIONE E RICERCA 
Componente 1 – Potenziamento dell’offerta dei servizi di istruzione: dagli asili nido alle Università. 
Investimento 2.1: Didattica digitale integrata e formazione alla transizione digitale del personale 
scolastico. Formazione del personale scolastico per la transizione digitale (D.M. 66/2023). 
Titolo del progetto: Domani è già qui: il futuro della scuola è adesso. 
CNP: M4C1I2.1-2023-1222-P-38116 
CUP: E34D23005620006 
Importo assegnato: 67.955,06 € 
Codice avviso: M4C1I2.1-2023-1222. 
 
 

LA DIRIGENTE SCOLASTICA 
 
VISTO il Regolamento (UE) 12 febbraio 2021, n. 2021/241, che istituisce il dispositivo per la ripresa e la 
resilienza;  
 
VISTA la legge 197 del 29 dicembre 2022 - Bilancio di previsione dello Stato anno finanziario 2023 e bilancio 
pluriennale triennio 2023-2025;  
 
VISTO il D.M. n. 66 del 12 aprile 2023 recante “Decreto di riparto delle risorse alle istituzioni scolastiche, in 
attuazione della linea di investimento 2.1 "Didattica digitale integrata e formazione alla transizione digitale per il 
personale scolastico" nell'ambito della Missione 4, Componente 1 - "Potenziamento dell'offerta dei servizi 
all'istruzione: dagli asili nido all'Università" del Piano nazionale di ripresa e resilienza, finanziato dall'Unione 
europea - Next Generation EU”;  
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VISTO l’accordo di concessione prot. n. 2348 del 06/03/2024 che costituisce formale autorizzazione all’avvio 
del progetto e contestuale autorizzazione alla spesa;  
 
VISTO il Decreto legislativo 165/2001, artt.7 e 25;  
 
VISTO il T.U. 16/04/1994, n. 297, concernente le disposizioni legislative vigenti in materia di istruzione, relative 
alle scuole di ogni ordine e grado;  
 
VISTO il D.P.R. 275/1999, Regolamento recante norme in materia di autonomia delle Istituzioni Scolastiche;  
 
VISTA la Legge n. 107 del 13 luglio 2015;  
 
VISTO il CCNL 2019/21 vigente;  
 
VISTO Il Decreto Legge n.59 del 06 Maggio 2021, convertito, con modificazioni, dalla legge n.101 del 1º Luglio 
2021 recante “Misure urgenti relative al Fondo complementare al Piano di ripresa e resilienza e oltre misure 
urgenti per gli investimenti”;  
 
VISTO il Decreto Legge 6 Novembre 2021, n.152, convertito con modificazioni, dalla legge 29 Dicembre 2021, 
n.233 recante “Disposizioni urgenti per l’attuazione del Piano Nazionale di ripresa e resilienza (PNRR) e per la 
prevenzione delle infiltrazioni mafiose” e, in particolare, l’articolo 24, relativo alla progettazione di scuole 
innovative;  
 
VISTA la delibera 50 del Collegio dei docenti del 19/02/2024 con cui è stata approvata l’azione M4C1I2.1-2023-
1222 Formazione del personale scolastico per la transizione digitale nelle scuole statali (D.M. 66/2023);  
 
VISTA la delibera 127 del Consiglio d’Istituto del 12/01/2024 con cui è stata approvata l’azione M4C1I2.1-2023-
1222 Formazione del personale scolastico per la transizione digitale nelle scuole statali (D.M. 66/2023);  
 
VISTA la nomina della Dirigente Scolastica prof.ssa Rosa Marincola quale RUP prot. 2354 del 06/03/2024;  
 
VISTO il progetto con Titolo: Domani è già qui: il futuro della scuola è adesso, codice M4C1I2.1-2023-1222-P-
38116 assunto a ns prot. n. 0001913 del 24/02/2024;  
 
VISTO il quaderno n° 3 - “Istruzione per l’affidamento di incarichi individuali” del Ministero dell’Istruzione; 
 
VISTO il Decreto di Assunzione in Bilancio prot. 3066 del 25/03/2024 PIANO NAZIONALE DI RIPRESA E 
RESILIENZA MISSIONE 4: ISTRUZIONE E RICERCA Componente 1 – Potenziamento dell’offerta dei servizi 
di istruzione: dagli asili nido alle Università. Investimento 2.1: Didattica digitale integrata e formazione alla 
transizione digitale del personale scolastico. Formazione del personale scolastico per la transizione digitale 
(D.M. 66/2023). 
Titolo del progetto: Domani è già qui: il futuro della scuola è adesso 
CNP: M4C1I2.1-2023-1222-P-38116 
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CUP: E34D23005620006 
Importo assegnato: 67.955,06 € 
Linea di investimento: M4C1I2.1 - Didattica digitale integrata e formazione sulla transizione digitale del 
personale scolastico. 
Codice avviso: M4C1I2.1-2023-1222 
 
CONSIDERATA la necessità, nell’ambito del Progetto intitolato “Domani è già qui: il futuro della scuola è 
adesso” CUP: E34D23005620006, di avvalersi della collaborazione di: 
- n. 1 docente esperto e n. 1 tutor interno per la realizzazione di n. 1 edizione nell’ambito “Percorsi di 
formazione sulla transizione digitale”; 
 
VISTO il Programma Annuale 2024 regolarmente approvato dal Consiglio di Istituto;  
 
VISTO il decreto di assunzione in bilancio prot. n. 3066 del 25/03/2024; 
 
VISTO l’art. 7 commi 6 e seguenti del D.lgs. 30 marzo 2001 n. 165 e ss.mm.ii.; 
 
VISTO il Regolamento recante la disciplina per il conferimento di incarichi di collaborazione di esperti interni ed 
esterni; 
 
VISTO il decreto per l’avvio di una procedura di selezione prot. n. 10147 del 8/11/2024; 
 
CONSIDERATO che il soggetto che verrà individuato sarà incaricato dello svolgimento delle attività oggetto del 
presente Decreto che risultano essere strettamente connesse ed essenziali alla realizzazione del progetto 
finanziato e funzionalmente vincolate all’effettivo raggiungimento di target e milestone e degli obiettivi finanziari 
stabiliti nel PNRR; 
 
CONSIDERATA la necessità di adottare un sistema di contabilità separata (o una codificazione contabile 
adeguata) e informatizzata per tutte le transazioni relative al progetto per assicurare la tracciabilità dell’utilizzo 
delle risorse del PNRR; 
 
RITENUTO che per la presente procedura selettiva è individuato, quale responsabile di progetto la Dirigente 
Scolastica Rosa Marincola prot. 2354 del 6/03/2024 che risulta pienamente idonea a ricoprire tale incarico e 
che soddisfa i requisiti richiesti dalla legge n. 241/1990;  
 
VISTO l’art. 6 bis della citata legge n. 241/1990, relativo all’obbligo di astensione dall’incarico del responsabile 
del procedimento in caso di conflitto di interessi, e all’obbligo di segnalazione da parte dello stesso di ogni 
situazione di conflitto (anche potenziale); 
 
CONSIDERATO che la Dirigente Scolastica Rosa Marincola ha sottoscritto la dichiarazione di inesistenza di 
cause di conflitto di interessi ed obblighi di astensione; 
 
VISTO l’art. 35, comma 3, lett. a), del citato decreto legislativo n. 165/2001; 
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VISTO altresì, l’art. 19, commi 1 e 2, del citato decreto legislativo n. 33/2013; 
 
VISTO il Regolamento di questa Istituzione Scolastica relativo ai contratti di prestazione d’opera con esperti per 
particolari attività ed insegnamenti, adottato con delibera del Consiglio d’Istituto n. 108 del 30/10/2023; 
 
nell’osservanza delle disposizioni di cui alla Legge 6 novembre 2012, n. 190, recante «Disposizioni per la 
prevenzione e la repressione della corruzione e dell’illegalità della Pubblica Amministrazione»; 
 
RITENUTO opportuno individuare con l’esito del presente avviso soggetti idonei a soddisfare le necessità 
dell’Istituzione Scolastica con attività strettamente connesse ed essenziali alla realizzazione del progetto 
finanziato e funzionalmente vincolante all’effettivo raggiungimento di target e milestone e degli obiettivi finanziari 
stabiliti dal PNRR; 
 
PRESO ATTO della necessità di individuare professionalità specifiche per la realizzazione, nell’a.s. 2024/25, 
dei seguenti percorsi: 

Percorsi di formazione sulla 
transizione digitale 

Professionalità  Ore  Modalità/periodo 

Compenso 
orario 
Onnicomprensiv
o Lordo Stato  

P5 

Digitalizzazione 
amministrativa delle 
segreterie scolastiche e 
potenziamento delle 
competenze digitali del 
personale ATA.  
Formazione rivolta a n. 15 
unità di personale 
dell’Istituto. 

1 tutor interno 15 
novembre 2024 
/ maggio 2025 

34,00€/h  

 
EMANA 

 
tutto quanto espresso in premessa costituisce parte integrante del presente avviso di procedura di 
selezione pubblica.  
 
Articolo 1 – Oggetto  
L’avviso ha l’obiettivo del reclutamento per reperire n. 1 tutor interno per la realizzazione di n. 1 
edizione nell’ambito “Percorsi di formazione sulla transizione digitale” per il percorso “Digitalizzazione 
amministrativa delle segreterie scolastiche e potenziamento delle competenze digitali del personale 
ATA” previsto dal progetto “Domani è già qui: il futuro della scuola è adesso”, codice progetto 
M4C1I2.1-2023-1222-P-38116. 
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Il Tutor ha come compito essenziale quello di collaborare con l’esperto, in particolare:  
● curare il rapporto con il personale della scuola; 
● affiancare, in compresenza, l’esperto durante gli incontri formativi, secondo il calendario 

stabilito, curando che vengano annotate le presenze e le firme di partecipanti, dell’esperto, 
la propria, l’orario di inizio e fine dell’intervento; 

● segnalare al TEAM se il numero dei partecipanti scende oltre il minimo stabilito; 
● segnalare al TEAM e alla Dirigente Scolastica eventuali problematiche emergenti durante 

le attività formative; 
● curare il monitoraggio del corso, contattando gli iscritti in caso di assenza; 
● redigere tutti gli atti necessari, sia in piattaforma che in formato cartaceo, per il corretto 

svolgimento del progetto e la sua rendicontazione. 
 
Articolo 2 - Destinatari 
 
Destinatari TUTOR: personale interno con contratto a tempo indeterminato o fino al 31/08/2025.  
 
Il percorso formativo verrà erogato in presenza da un docente esperto in possesso di specifiche 
competenze, affiancato da un tutor in compresenza, nella sede che sarà definita in base alle 
esigenze organizzative. 
 
Articolo 3 – Requisiti per la partecipazione 
Potrà partecipare alla selezione il personale in possesso dei seguenti requisiti 
a) essere in possesso della cittadinanza italiana o di uno degli Stati membri dell'Unione europea; 
b) godere dei diritti civili e politici; 
c) non aver riportato condanne penali definitive che impediscano, ai sensi delle vigenti disposizioni, 

la costituzione del rapporto di impiego presso la Pubblica Amministrazione; 
d) non trovarsi in nessuna delle situazioni di incompatibilità previste dal D.lgs. n. 39/2013; 
e) non essere stato destituito o dispensato dall’impiego presso una pubblica amministrazione e/o 

presso soggetti privati tenuti al rispetto di normative pubblicistiche per persistente insufficiente 
rendimento ovvero licenziato a seguito di procedimento disciplinare o per la produzione di 
documenti falsi o viziati da invalidità non sanabile; 

f) non trovarsi in situazione di conflitto di interessi anche a livello potenziale intendendosi per tale 
quello configurato dall’art. 6 bis della legge 7 agosto 1990, n. 241 (recante “Nuove norme sul 
procedimento amministrativo”), introdotto dall’art. 1, comma 41, legge n. 190 del 2012; gli articoli 
6, 7 e 14 del Decreto del Presidente della Repubblica 16 aprile 2013, n. 62 (“Regolamento recante 
codice di comportamento dei dipendenti pubblici, a norma dell'articolo 54 del decreto legislativo 
30 marzo 2001, n. 165”); 

g) fornire il consenso al trattamento e alla comunicazione dei propri dati personali conferiti, con 
particolare riguardo a quelli definiti dal GDPR, nei limiti, per le finalità e per la durata necessari 
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per gli adempimenti connessi alla prestazione richiesta; 
h) tutti coloro che siano in possesso di particolare e comprovata specializzazione universitaria (titolo 

di studio strettamente correlato al contenuto della prestazione richiesta); 
i) tutti coloro che siano in possesso di comprovata qualificazione professionale attinente ai corsi di 

formazione che si intendono realizzare; 
j) possedere i titoli riportati in tabella come da Regolamento d’istituto su attività negoziali per 

l’acquisizione in economia di lavori, servizi e forniture per il conferimento di incarichi di 
collaborazione a esperti esterni tramite contratti di prestazione d'opera, approvato dal Consiglio 
di Istituto con   Delibera   n. 108 del 30/10/2023 

k) il personale esterno dovrà fornire l’autorizzazione a svolgere l’incarico da parte del Dirigente 
scolastico o del datore di lavoro. 

 
Articolo 4 – Criteri di selezione 
I candidati saranno valutati comparativamente in base alle sottostanti tabelle in riferimento ai titoli di 
studio, accademici e culturali ed esperienze svolte che dovranno trovare completa rispondenza nel 
curriculum vitae in formato europeo. 
Gli interessati dovranno produrre apposita domanda sui moduli allegati, corredati da un dettagliato 
curriculum vitae, esclusivamente in formato europeo, dove dovranno essere evidenziati i titoli e le 
esperienze a cui viene attribuito punteggio in base alla tabella stessa; si chiede di riportare sul 
curriculum i codici (A1, A2 ecc.) relativi ai criteri di valutazione. 
L’Istituto, a suo insindacabile giudizio, può non assegnare l’incarico. 
La mancanza di uno dei sopracitati requisiti (art. 3) è causa di esclusione. 
La valutazione, in base al profilo prescelto, terrà conto delle seguenti tabelle di valutazione: 
 
 
TABELLA VALUTAZIONE - PROFILO TUTOR  

CRITERI DI 
SELEZIONE 

CRITERI DI VALUTAZIONE 
MODALITÁ DI 

VALUTAZIONE 
PUNTEGGIO 

SEZIONE A –  
VALUTAZIONE TITOLI 
DI STUDIO E 
CULTURALI  
(max 40 punti) 
 

A1 Laurea vecchio o nuovo 
ordinamento attinente al profilo 
richiesto 

110 e lode punti 7 

Max 7 punti 

da 106 a 110 punti 6 

da 101 a 105 punti 5 

fino a 100 punti 4 

A2 Altro titolo di studio di valore 
pari o superiore al precedente 
(si valuta un solo titolo) 

3 punti Max 3 punti 
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A3 Dottorato di ricerca 
nell’ambito della didattica degli 
apprendimenti in età scolare (si 
valuta un solo titolo) 

3 punti Max 3 punti 

A4 Corso di specializzazione o 
di perfezionamento inerenti il 
settore di pertinenza 

1 punto per corso Max 5 punti 

A5 Master Universitario annuale 
o biennale  

1 punto per Master 
annuale 
2 punti per Master 
biennale 

Max 3 punti 

A6 Frequenza di corsi di 
aggiornamento, della durata 
minima di 15 ore, riferiti al 
settore di pertinenza 

1 punto per corso Max 10 punti 

A7 Abilitazione professionale o 
all'insegnamento, iscrizione 
all'albo o all'ordine 

3 punti Max 3 punti 

A8 Certificazioni informatiche 
2 punti per 
certificazione 

Max 6 punti 

SEZIONE B –  
VALUTAZIONE TITOLI 
PROFESSIONALI  
(max 60 punti) 

B1 Esperienze professionali di 
tutoraggio presso scuole 
pubbliche o private per progetti 
(a titolo di esempio: PON, 
PNRR, FSE…) 

1 punto per esperienza Max 20 punti 

B2 Esperienze di insegnamento: 
università, scuole statali o 
parificate, percorsi di istruzione 
e formazione professionale (per 
incarichi almeno quadrimestrali) 

1 punto per esperienza Max 20 punti 

B3 Esperienze quale esperto o 
referente in progetti presso enti 
e/o associazioni pubbliche o 
private e in progetti per 
l'arricchimento dell'offerta 
formativa nelle scuole (per 
incarichi o esperienze di almeno 
10 ore) 

1 punto per esperienza Max 20 punti 

 

 
B2 Esperienze di insegnamento: 
università, scuole statali o 
parificate, percorsi di istruzione 

1 punto per esperienza Max 20 punti 
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e formazione professionale (per 
incarichi almeno quadrimestrali) 

B3 Esperienze quale esperto o 
referente in progetti presso enti 
e/o associazioni pubbliche o 
private e in progetti per 
l'arricchimento dell'offerta 
formativa nelle scuole (per 
incarichi o esperienze di almeno 
10 ore) 

1 punto per esperienza Max 20 punti 

 
Per esperienza professionale si intende la documentata esperienza professionale in settori attinenti 
all’ambito professionale del presente Avviso (a mero titolo esemplificativo: aver svolto già l’incarico 
di docente per progetti PNRR-PON/POR, Progetti Regionali, corsi di formazione organizzati da 
Istituti scolastici; aver svolto incarichi relativi a progetti sull’uso delle tecnologie; aver svolto il ruolo 
di Animatore digitale ecc.). 
 
Il corso si terrà nei giorni lunedì dalle h. 9:00 alle h. 12:00 nella sede centrale dell’istituzione 
scolastica, al di fuori dell’orario di servizio del tutor. 
I punteggi riportati a fianco di ciascun requisito saranno utilizzati per la redazione delle graduatorie 
di merito; il punteggio massimo è di 100 punti per tutti i profili. 
L’incarico sarà conferito a norma del D.L.vo n. 165/01 e della Legge n. 133/2008 anche in presenza 
di una sola istanza.  
 
Articolo 5 - Termini e modalità di presentazione della domanda 
I soggetti interessati a proporre la propria candidatura dovranno compilare: 
● Allegato A - Domanda di partecipazione firmata in calce 
● Allegato B - Dichiarazione sostitutiva di atto notorio firmata in calce 
● Allegato C - Dichiarazione di inesistenza di causa di incompatibilità, di conflitto di interessi e di 
astensione firmata in calce. 
Oltre agli allegati di cui sopra dovranno essere prodotti, pena l’esclusione: 

• curriculum vitae esclusivamente in formato europeo, con firma in calce, dove dovranno essere 
evidenziati i titoli e le esperienze a cui viene attribuito punteggio; si chiede di riportare sul curriculum 
i codici (A1, A2 ecc.) relativi ai criteri di valutazione; 

• fotocopia di un documento di riconoscimento in corso di validità firmato in calce. 
 
 
Le richieste di partecipazione indirizzate al Dirigente scolastico di questa Istituzione e gli allegati 
compilati dovranno pervenire all’istituto entro e non oltre le ore 11:00 del 15/11/2024 con le 
seguenti modalità:  
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● consegna a mano presso l’ufficio protocollo dell’Istituto (dalle ore 11.00 alle ore h. 13.00 dal lunedì 
al sabato) con firma in calce;  

● oppure tramite posta elettronica certificata (PEC) all’indirizzo anic81800a@pec.istruzione.it  
 
I documenti, se consegnati a mano, devono essere inseriti in busta chiusa, recante indicazione del 
mittente e la dicitura “Avviso selezione PNRR Formazione del personale scolastico per la transizione 
digitale”. 
1. Ai fini dell’accertamento del rispetto del termine di presentazione richiesto, a pena di esclusione, 

in caso di consegna a mano farà fede unicamente il protocollo di questo istituto con l’attestazione 
del giorno e dell’ora di arrivo (l’orario sarà riportato qualora la domanda sia recapitata l’ultimo 
giorno utile per la presentazione).  

2. L’Istituto non assume alcuna responsabilità per problemi legati all’invio della domanda oggetto del 
presente avviso.  

3. Le candidature pervenute oltre il termine fissato saranno considerate nulle e quindi non saranno 
aperte, ma conservate agli atti della scuola.  

4. Le candidature redatte, incomplete, condizionate e comunque non conformi alle prescrizioni del 
presente avviso saranno considerate nulle e comporteranno l’automatica esclusione della 
procedura.  

 
Articolo 6 - Valutazione delle domande 
Le istanze saranno valutate venerdì 15/11/24 alle h. 12:00 dopo la scadenza del presente avviso da 
una apposita commissione nominata dalla Dirigente Scolastica costituita da: Dirigente Scolastica 
prof.ssa Rosa Marincola, A.A. Brugiapaglia Colbasso Farnia e ins. Lucia Pietroni.  
La presentazione della domanda obbliga espressamente all’accettazione di quanto esplicitato nel 
presente avviso. 
Ai sensi del DPR 445/2000 le dichiarazioni rese e sottoscritte hanno valore di autocertificazione. 
Potranno essere effettuati idonei controlli, anche a campione, sulla veridicità delle dichiarazioni rese. 
Si rammenta che la falsità in atti e la dichiarazione mendace, ai sensi dell’art. 76 del DPR 445/2000 
e successive modifiche ed integrazioni, implica responsabilità civile e sanzioni penali, oltre a 
costituire causa di esclusione anche dopo la stipula del contratto; questo potrà essere risolto di 
diritto, ai sensi dell’art. 1456 c.c.  
1. In caso di parità di punteggio tra più candidati, precede il candidato che ha maggiore comprovata 

esperienza nell’ambito di riferimento. 
2. La pubblicazione delle graduatorie ha valore di notifica agli interessati che, nel caso ne ravvisino 

gli estremi, potranno produrre reclamo entro n. 5 (cinque) giorni dalla pubblicazione. 
3. In caso di reclamo, il Dirigente Scolastico esaminerà le istanze ed apporterà le eventuali 

modifiche in fase di pubblicazione della graduatoria definitiva. 
4. La graduatoria provvisoria sarà pubblicata sul sito web della Scuola.  
5. Trascorso il termine di n. 5 (cinque) giorni, la graduatoria provvisoria avrà valore definitivo. 
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Articolo 7 – Attribuzione incarico e durata 
1. Al Personale in servizio presso questa istituzione scolastica o altra Istituzione Scolastica sarà 

attribuito un incarico nel rispetto della normativa del CCNL vigente. 
2. L’incarico sarà conferito anche in presenza di un solo curriculum rispondente alle esigenze 

richieste per la realizzazione dell’Investimento relativo al percorso. 
3. Questa Istituzione Scolastica potrà recedere anticipatamente dal rapporto, senza preavviso, 

qualora il collaboratore non presti la propria attività conformemente agli indirizzi impartiti e/o non 
svolga la prestazione nelle modalità pattuite, liquidando il docente stesso in relazione allo stato 
di avanzamento della prestazione. 

4. La durata dell’incarico decorre dal mese di novembre 2024, in funzione delle esigenze operative 
dell’Istituzione scolastica e, comunque entro e non oltre il termine dell’a.s. 2024-2025, salvo 
cause non imputabili all’amministrazione. 

 
Articolo 8 – Pubblicizzazione dell’avviso 
Il presente bando viene pubblicizzato come segue: 
- pubblicazione sul sito web; 
- pubblicazione su amministrazione trasparente; 
- Pubblicazione su Albo on line. 

 
LA DIRIGENTE SCOLASTICA  

Prof.ssa Rosa Marincola 
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