FORMATO EUROPEO
PER IL CURRICULUM
VITAE

INFORMAZIONI PERSONALLI
Nome

Indirizzo

Telefono

E-mail

Nazionalita

Data di nascita

ESPERIENZA LAVORATIVA

e Date (da —a)

* Nome e indirizzo del datore
di lavoro

* Tipo di impiego

¢ Principali mansioni e
responsabilita

* Date (da —a)

« Nome e indirizzo del datore
di lavoro

¢ Tipo di impiego
* Principali mansioni e
responsabilita

« Date (da —a)

* Nome e indirizzo del datore
di lavoro

* Tipo di impiego

* Principali mansioni e
responsabilita

* Date (da —a)

* Nome e indirizzo del datore
di lavoro

* Tipo di impiego

* Principali mansioni e
responsabilita

ISTRUZIONE E FORMAZIONE

* Date (da —a)
« Nome e tipo di istituto di
istruzione o formazione

* Qualifica conseguita

SCHEMA CURRICULUM VITAE

Simoena Tratzi

13/09/ 1999 — 31/08/2008
1C Novelli via Fanti, 10 Ancona

Collaboratrice scolastica a tempo determinato con contratti vari

01/09/2008-31/08/2009
IC Novelli via Fanti, 10 Ancona

Collaboratrice scolastica a tempo indeterminato

01/09/2009-28/03/2012
IC Montemarciano

Collaboratrice scolastica a tempo indeterminato

29/03/2012 a tutt’oggi
IC Posatora Piano Archi

Assistente amministrativa a tempo indeterminato
Protocollo e gestione personale

1991-1997

Laurea magistrale in psicologia indirizzo clinico e di comunita conseguita

presso Universita di Bologna
Dottore in psicologia



* Date (da —a)
« Nome e tipo di istituto di
istruzione o formazione

ESPERIENZE
PROFESSIONALI

* Date (da —a)

* Attivita

*» Date (da —a)
« Attivita

+ Date (da — a)
+ Attivita

1986-1991
Liceo scientifico L. Da Vinci Jesi (AN)

dal 15/09/1997 al 14/03/1998
Tirocinio pratico post-lauream presso Dipartimento di Salute Mentale ASL n. 5
Jesi (AN)

Dal 15/03/1998 al 14/09/1998
Tirocinio pratico post-lauream presso Servizio Tossicodipendente /Ser:T) ASL
n. 5 Jesi (AN)

anno 2001

Conferimento incarico di collaborazione nell’ambito del progetto “Nazionale
Salute Mentale™ da parte dell’Istituto Superiore di Sanita per I’effettuazione di
un’inchiesta sulla prevalenza dei disturbi psichiatrici e del benessere
psicologico da condurre in un campione di popolazione del comune di Jesi

COMPETENZE PROFESSIONALI

» Date (da —a)
» Attivita

» Date (da —a)
* Attivita

CAPACITA E COMPETENZE
PERSONALI E RELAZIONALI
Acquisite nel corso della vita e
della  carriera ma  non
necessariamente riconosciute
da certificati e  diplomi

ufficiali.

PRIMA LINGUA

« Capacita di lettura
+ Capacita di scrittura
* Capacita di espressione orale

Altre lingue
+ Capacita di lettura
+ Capacita di scrittura
« Capacita di espressione orale

Anno 1998
Superamento esame di stato per abilitazione alla professione di Psicologo

Anno 2011
Superamento concorso per Passaggio dall’area A profilo collaboratore
scolastico all” area B profilo assistente amministrativo

Volontaria CRI dove svolge attivitd di volontariato dall’anno 2000. Istruttore
monitore per corsi di primo soccorso alla popolazione. Istruttore BLSD/PBLSD
di tecniche di rianimazione cardio polmonare con I’utilizzo del defibrillatore
sia nell’adulto che nel bambino. Istruttore TSSA per Trasporto Sanitario €
Soccorso Avanzato. Qualifiche aggiornate ogni biennio.

Donatrice AVIS

Brevetto di abilitazione professionale di Bagnino di Salvataggio conseguito il
09/09/2005 e regolarmente aggiornato

Iscritta all’Ordine degli Psicologi regione Marche n. 663 dal 10/03/2000

Francese

scolastica
scolastica
scolastica

Inglese

scolastica
scolastica
scolastica



CAPACITA E COMPETENZE
TECNICHE

Con  computer, attrezzature
specifiche, macchinari, ecc.

INTERESSI E COMPETENZE
Competenze non
precedentemente indicate.

ALTRO (Partecipazione a
convegni, seminari,
pubblicazioni, collaborazioni
a riviste,ecc.

Patente Europea ECDL conseguita con AICA 3/05/2003. Buona conoscenza
dell’ambiente Windows e dei dispositivi [OS

Interessi principali relativi I’ambito di studi, ma anche lettura musica e cinema.
Mi piace stare in compagnia e interagire con gli altri. Ho una buona
predisposizione all’ascolto e alla risoluzione di problemi.

15-16/11/1996 Convegno “Per una scommessa vincente. Prevenzione giovanile
e dell’AIDS” svolto a Cesena Tot. 10 ore

01.06/12/1997 Corso di “Sensibilizzazione all’ Approccio Ecologico Sociale ai
Problemi Acoolcorrelati e complessi” svolto in Ancona AUSL n. 7 tot. 50 ore

29/05/1998 Seminario di studi “Il confine invisibile” Comorbilita psichiatrica
nelle Tossicodipendenze. svolto a Macerata Tot. 8 ore

02-03/10/1998 Alcool: Strategie di ricerca e di intervento nella realta regionale
e nazionale svolto a Senigallia Tot. 12 ore

11/12/1998 La tossicodipendenza all’interno del servizio sanitario svolto a Jesi
Tot. 7 ore

23/05/2006 corso art. 3 /04 dell’Intesa sul sistema di formazione del personale
ATA Tot. 24 ore

Corso di formazione per Rappresentante Lavoratori per la Sicurezza Tot. 32
ore aggiornato annualmente per 8 ore

13/07/2011 corso art. 7 dell’Intesa sul sistema di formazione del personale
ATA Tot. 20 ore

29/03/2013 seminario di formazione “Le ricostruzione di carriera nel personale
scolastico” Tot. 10 ore

23/01/2014 corso di formazione “Sito web e Trasparenza” Tot. 7 ore

25/11/2014 seminario regionale “Dall’immissione in ruolo alla ricostruzione di
carriera” Tot. 4 ore

23/01/2015 corso regionale “Dalla ricostruzione di carriera alla pensione” Tot.
4 ore

20/02/2015 corso regionale “Collocamento in pensione: procedure e analisi dei
casi” Tot. 4 ore

14/03/2016 corso di formazione “La digitalizzazione dell’attivita degli Enti
Pubblici” modulo I Analisi degli elementi essenziali e dei principali obblighi di
utilizzo degli strumenti informatici

30/03/2016 corso di formazione “La digitalizzazione dell’attivita degli Enti
Pubblici” modulo II Introduzione all’lamministrazione digitale

22/04/2016 corso di formazione “La digitalizzazione dell’attivita degli Enti
Pubblici” modulo III 11 protocollo, il Manuale di gestione documentale e il
Fascicolo Informatico



PATENTE O PATENTI

21/06/2016-19/07/2016 corso di formazione “Lagestione e la conservazione
dei documenti informatici della scuola” Tot. 8 ore

10/02/2017 seminario regionale “La gestione dei siti web della scuola™ Tot. 4
ore

31/10/2017 unita formativa “B/Q- qualificazione assistente amministrativo”
Tot. 36 ore

15/05/2018 seminario informativo “La valutazione del rischio da stress lavoro
correlato nel comparto scuola: le corrette modalita operative” Tot. 4 ore

26/06/2018 corso formazione personale amministrativo “02 Amministrazione
digitale” Tot. 36 ore

01/04/2019 seminario di formazione e aggiornamento “Codice appalti ¢
regolamento di contabilita: istruzioni per I’'uso” Tot. 4 ore

22 Agosto 2020 corso di formazione “Gestire in sicurezza le scuole ai tempi
del covid-19”

01/06/2023 corso di “Formazione Qualificazione (Art.3 Intesa 2004) per agli
Assistenti Amministrativi” Tot. 36 ore

01/06/2023 corso di formazione “Qualificazione avanzata — secondo segmento —
Prima posizione economica (Art.50 CCNL 2007 modif. da Art. 2 sequ. contr.
2008)” Tot. 24 ore

Patente B ¢ 5B CRI (Ambulanze di soccorso)

[1 sottoscritto & a conoscenza che, ai sensi dell’art. 26 della legge 15/68, le dichiarazioni mendaci, la falsita
negli atti e 1’uso di atti falsi sono puniti ai sensi del codice penale e delle leggi speciali. Inoltre, il sottoscritto
autorizza al trattamento dei dati personali, secondo quanto previsto dalla Legge 675/96 del 31 dicembre

Chiaravalle, 31/10/2023

NOME E COGNOME



