
ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE 
“RAFFAELLO SANZIO – FALCONARA CENTRO” 

 
Scuola Infanzia  Scuola Primaria Scuola Secondaria I grado 

 

 
Via V. Veneto, 18. – FALCONARA M.ma - Tel. 071/910576 – 338/1042166 

anic82400n@istruzione.it  - anic82400n@pec.istruzione.it 
www.istitutocomprensivoraffaellosanzio.edu.it 

 
ANIC82400N  CODICE UNIVOCO UFKJKX  C.F. 80017790421 

 

Falconara M.ma, 23/09/2026 

Protocollo come da segnatura 

Alla docente 

Ins. Monica Ottaviani 

E p.c. Al DSGA 

All’Albo online 

Al sito web 

Oggetto: Nomina Referente Formazione 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

VISTO il D.P.R. 8 marzo 1999, n. 275, recante norme in materia di autonomia delle istituzioni scolastiche; 

VISTO il Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n. 165, recante "Norme generali sull'ordinamento del lavoro alle 
dipendenze delle amministrazioni pubbliche" e successive modificazioni; 

VISTO il CCNL del comparto Istruzione e Ricerca vigente; 

VISTA la legge 13 luglio 2015, n. 107, con particolare riferimento ai commi 121-124 relativi alla formazione in 
servizio permanente del personale docente; 

TENUTO CONTO del Piano Triennale dell'Offerta Formativa (PTOF) adottato da questa Istituzione Scolastica e, 
in particolare, del Piano di Formazione del Personale in esso inserito; 

VISTA la delibera del Collegio dei Docenti del 02/09/2026 relativa ai criteri per l'attribuzione degli incarichi e 
delle funzioni strumentali/collaboratori; 

ACCERTATA la disponibilità e i requisiti professionali del/la docente Monica Ottaviani; 
 

DECRETA 

Art. 1 – Nomina 

L’Insegnante Monica Ottaviani, docente a tempo indeterminato di scuola primaria posto comune presso 
questa Istituzione scolastica, è nominata Referente per la Formazione del Personale per l’anno scolastico 
2026/2027. 

Art. 2 – Compiti e Funzioni 

Alla referente sono affidate le seguenti attività di coordinamento e supporto: 

Rilevazione dei bisogni: Analizzare i bisogni formativi del personale docente e ATA della scuola. 
Progettazione: Collaborare alla stesura e all'aggiornamento del Piano di Formazione d'Istituto inserito nel 
PTOF. 
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Gestione piattaforme: Supportare l'amministrazione e i colleghi nell'utilizzo delle piattaforme ministeriali 
dedicate alla formazione (es. Sofia, Scuola Futura - PNRR). 
Monitoraggio: Monitorare la frequenza, la qualità e l'impatto dei percorsi formativi attivati dalla scuola o 
dall'ambito territoriale. 
Raccordo: Mantenere i contatti con le scuole polo per la formazione, le università, gli enti accreditati e il 
Dirigente Scolastico. 
Rendicontazione: Predisporre una relazione finale sull'attività svolta e sugli obiettivi raggiunti da presentare 
al Collegio dei Docenti. 
 
Art. 3 – Durata dell'incarico 

L'incarico decorre dalla data del presente decreto e ha validità fino al 31 agosto 2027. Il Dirigente Scolastico si 
riserva la facoltà di revoca anticipata per motivate esigenze organizzative o in caso di inadempienza. 

Art. 4 – Trattamento Economico 

Il compenso per lo svolgimento delle suddette funzioni sarà determinato in sede di contrattazione integrativa 
d’istituto a carico del Fondo per il Miglioramento dell'Offerta Formativa - FMOF, in base alle ore effettivamente 
prestate e debitamente documentate tramite registro delle attività. 

Art. 5 – Pubblicità 

Il presente decreto viene notificato all’interessata, inserito nel fascicolo personale e pubblicato all'albo online 
dell'Istituzione Scolastica. 

Il Dirigente Scolastico  
Prof.ssa Oretta Olivieri 

 

Per accettazione                                                                                                    
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