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Falconara M.ma, 25/09/2026 

Protocollo come da segnatura 

 

Alle Docenti 

Ins. Monica Ottaviani 

Ins. Valentina Pellidoro 

E p.c. al DSGA 

All’albo online 

Ad Amministrazione Trasparente 

Oggetto: Decreto di conferimento delega per la gestione delle pagine e dei canali social istituzionali – a.s. 
2026/2027 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

VISTO il D.P.R. 8 marzo 1999, n. 275, recante norme in materia di autonomia delle istituzioni scolastiche; 

VISTO il D.Lgs. 30 marzo 2001, n. 165, recante "Norme generali sull'ordinamento del lavoro alle dipendenze 
delle amministrazioni pubbliche"; 

VISTO il D.Lgs. 7 marzo 2005, n. 82, recante il "Codice dell'Amministrazione Digitale" (CAD); 

VISTE le "Linee guida per i siti web della PA" e le direttive del Ministro per la Pubblica Amministrazione in 
materia di utilizzo dei social network nelle pubbliche amministrazioni; 

VISTO il Regolamento UE 2016/679 (GDPR) in materia di protezione dei dati personali e il D.Lgs. 196/2003 e 
ss.mm.ii.; 

VISTA la Policy Social d’Istituto (se adottata) o il Regolamento d'Istituto vigente; 

CONSIDERATA la necessità di promuovere le attività didattiche, i progetti e le comunicazioni istituzionali della 
scuola attraverso una comunicazione multicanale efficace, tempestiva e trasparente; 

RILEVATA l'opportunità di individuare una figura idonea per la gestione operativa, l'aggiornamento e la 
moderazione delle pagine social ufficiali dell'ente; 

ACCERTATA la specifica competenza e la disponibilità del docente sottoindicato; 
 

DECRETA 
 

Art. 1 – Conferimento dell'incarico 

Alle Ins. Monica Ottaviani e Valentina Pellidoro, docenti a tempo indeterminato presso questo Istituto, è 
conferita la delega per la gestione, l'aggiornamento e la moderazione dei profili e delle pagine social 
istituzionali ufficiali della scuola per l'a.s. 2026/2027. 
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Art. 2 – Canali Social oggetto della delega 

La delega riguarda esclusivamente i seguenti canali ufficiali intestati all'Istituto: 

Pagina Facebook ufficiale 
Profilo Instagram ufficiale 
Art. 3 – Compiti, Doveri e Responsabilità 

Il docente delegato, nello svolgimento dell'incarico, si raccorda costantemente con il Dirigente Scolastico e si 
impegna a: 

1. Pubblicazione: Caricare e formattare i contenuti (testi, foto, video, infografiche) relativi a eventi, progetti, 
comunicazioni istituzionali e attività didattiche autorizzate. 

2. Tutela della Privacy: Vigilare rigorosamente affinché non vengano pubblicati dati sensibili o immagini di 
minori per i quali non sia stata preventivamente acquisita la specifica liberatoria da parte dei 
genitori/tutori legali. In ogni caso, si raccomanda di prediligere inquadrature panoramiche, di spalle o che 
non rendano i minori direttamente identificabili. 

3. Moderazione: Monitorare i commenti degli utenti, oscurando tempestivamente messaggi offensivi, 
promozionali, contenenti dati personali di terzi o non pertinenti alle finalità istituzionali. 

4. Custodia Credenziali: Custodire con la massima riservatezza le credenziali di accesso ai canali, le quali non 
dovranno per nessun motivo essere cedute a terzi senza formale autorizzazione del Dirigente Scolastico. 

Art. 4 – Compenso 

Per lo svolgimento delle attività previste dal presente decreto, al docente spetta un compenso 
orario/forfettario a valere sul Fondo per il Miglioramento dell'Offerta Formativa (FMOF), nei limiti contrattuali 
stabiliti in sede di contrattazione integrativa d’istituto e previa presentazione del registro delle ore svolte ed 
effettivamente documentate. 

Il presente provvedimento ha validità fino al termine delle attività didattiche dell'anno scolastico in corso, 
salvo revoca anticipata. Viene pubblicato all’albo online e notificato all'interessato. 

 

Il Dirigente Scolastico  
Prof.ssa Oretta Olivieri 

 

Per accettazione  
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