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Oggetto: Comunicazione assenza alunni e utilizzo docenti di sostegno per sostituzioni

Si comunica che, al fine di garantire un’organizzazione piu efficace delle attivita didattiche e la copertura delle eventuali
assenze del personale docente, si invitano i docenti di sostegno a segnalare tempestivamente I’assenza degli alunni
loro assegnati.

In tali casi, il docente di sostegno potra essere impiegato per la sostituzione di colleghi assenti, nel rispetto della
normativa vigente e delle priorita organizzative dell’Istituto.

Non appena a conoscenza dell’assenza dell’alunno loro assegnato, si richiede ai docenti di sostegno di comunicare la
disponibilita per la giornata ad effettuare sostituzioni secondo le seguenti modalita:

e |l docente di sostegno telefona in segreteria (dalle 8.00 alle 9.00 e dalle 12.30 alle 14.00) e comunica alla
fiduciaria di plesso I'assenza dell’alunno; se non si riesce a contattare la segreteria, il docente di sostegno inviera
una mail all’indirizzo anic82400n@istruzione.it con oggetto “Assenza alunno — disponibilita sostituzione”;

o |l docente di sostegno invia una mail all'indirizzo anic82400n@istruzione.it con oggetto “Assenza alunno -
disponibilita sostituzione” e comunica alla fiduciaria di plesso I'assenza dell’alunno.

Se la scuola necessita di impiegare il docente in un plesso diverso da quello di appartenenza, la segreteria contattera il
docente interessato per prendere accordi sull’eventuale sostituzione.

Si raccomanda pertanto la massima collaborazione e puntualita nella comunicazione.

Si ringrazia per la collaborazione di tutti e di ciascuno.
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