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Alla Docente Filippetti Sara 
Oggetto: Atto di Nomina per Attività Aggiuntiva di Vigilanza Post-Orario  

IL DIRIGENTE SCOLASTICO  

● VISTO il D.Lgs. n. 165/2001, riguardante le norme generali sull'ordinamento del lavoro alle 
dipendenze delle amministrazioni pubbliche;  

● VISTO il CCNL del Comparto Istruzione e Ricerca vigente;  
● VISTO il Piano Triennale dell’Offerta Formativa (PTOF) dell’Istituto;  
● CONSIDERATA la necessità di garantire l’incolumità e la vigilanza degli alunni che usufruiscono del 

servizio di trasporto scolastico (scuolabus) nel lasso di tempo intercorrente tra il termine delle 
lezioni e l’effettiva partenza del mezzo;  

● CONSIDERATA la disponibilità manifestata dal docente;  
● VISTI i criteri definiti in sede di Contrattazione Integrativa d’Istituto per la ripartizione del Fondo per il 

Miglioramento dell’Offerta Formativa (FMOF);  
DISPONE  

La nomina della Prof.ssa Filippetti Sara,  docente a tempo determinato, per lo svolgimento di ore funzionali 
all’insegnamento di vigilanza e assistenza agli alunni in attesa dello scuolabus per l'anno scolastico 
2026/2027.  

Dettagli dell'Incarico  

Voce  Descrizione 

Periodo  Dal 14 settembre 2026 fino al termine lezioni 

Orario  giovedì dalle ore 13.15 [Ora fine lezioni] 
alle ore [Ora partenza bus] 13:25 

Frequenza  (secondo time sheet) 

 
 

Monte ore stimato Totale n.ore (da riportare nel registro firme e nella  

scheda finanziaria di fine anno scolastico)  
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Obblighi e Responsabilità  
1. Vigilanza attiva: Il docente è tenuto a presidiare i locali scolastici o l'area di raccolta indicata, 
garantendo la sicurezza degli alunni fino alla consegna degli stessi al personale addetto allo scuolabus.  
2. Registrazione: Le ore effettivamente prestate dovranno essere annotate su apposito registro/foglio 
presenze per la successiva liquidazione.  
3. Sicurezza: Il docente opererà nel rispetto delle norme di sicurezza vigenti nell'Istituto.  

Trattamento Economico  
Le ore prestate saranno retribuite come ore funzionali all’insegnamento, a seconda della contrattazione 
interna a valere sul Fondo per il Miglioramento dell'Offerta Formativa (FMOF), secondo la misura oraria 
prevista dalle tabelle del CCNL vigente.  

Luogo e Data: Falconara M.ma 30 settembre 2026  
 
Il Dirigente Scolastico  
Prof.ssa Oretta Olivieri  

Per accettazione dell'incarico  
Il Docente: __________________________  
 
 
 
 

Cordiali saluti  
 

Il Dirigente scolastico  

Prof.ssa Oretta Olivieri 
Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi dell’art. 3 

comma 2 decreto legislativo 39/93 
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