
 
 
 

 
 

 

ISTITUTO COMPRENSIVO “FERNANDA IMONDI ROMAGNOLI” 
“A.Malfaiera” - “Piazza Miliani” – “Allegretto di Nuzio” – “C. Collodi”- “Gentile da Fabriano” 

 
Cod.: ANIC828001 - P.le F.lli Rosselli, 13 60044 Fabriano (An) Tel 0732/779004  

Codice Fiscale: 90010120427 
e.mail: anic828001@istruzione.it - PEC anic828001@pec.istruzione.it- sito web: www.imondiromagnoli.edu.it 

 

 

 

 

Oggetto: Lettera incarico “Attività di supporto al RUP – Profilo assistente amministrativo area 

acquisti/contabilità o area didattica/personale”-- Progetto “E...STiamo insieme!” 

Fondi Strutturali Europei – Programma Nazionale “Scuola e competenze” 2021-2027 – Priorità 01 – 

Scuola e competenze – Fondo Sociale Europeo Plus (FSE+) – Obiettivo Specifico ESO4.6, Azione 

ESO4.6.A4 – Sotto-azione ESO4.6.A4A – Interventi di cui al decreto del Ministro dell’istruzione e 

del merito dell’11 maggio 2026, n. 79 – Avviso Pubblico AOOGABMI prot. n. 112894 

dell’11/05/2026 – “Percorsi per il potenziamento delle competenze, l’inclusione e la socialità nel 

periodo di sospensione estiva delle lezioni negli anni scolastici 2025- 2026 e 2026-2027”, c.d. Piano 

Estate 2026-2027. 

 

                                                                                            

L’ISTITUTO SCOLASTICO FERNANDA  IMONDI ROMAGNOLI, C.F.  90010120427 con sede legale in 

Fabriano, Piazzale F.lli Rosselli n. 13, ivi domiciliato per la sua qualità di Dirigente scolastico pro 

tempore e legale rappresentante, 

VISTI  

decreto prot. n. 6887 del 28.07.2026, con il quale l’Istituzione scolastica ha definito l’avvio di una 

selezione volta al conferimento di  n. 2 incarichi individuali aventi ad oggetto “Attività di supporto 

al RUP – Profilo assistente amministrativo area acquisti/contabilità o area didattica/personale” della 

durata di 20 ore ciascuno - Progetto “E...STiamo insieme!”, nell’ambito del  Programma Nazionale 

“Scuola e competenze” 2021-2027. Priorità 01 – Scuola e competenze – Fondo Sociale Europeo Plus 

(FSE+) – Obiettivo Specifico ESO4.6, Azione ESO4.6.A4 – Sotto-azione ESO4.6.A4A – Interventi di 

cui al decreto del Ministro dell’istruzione e del merito dell’11 maggio 2026, n. 79 – Avviso Pubblico 

AOOGABMI prot. n. 112894 dell’11/05/2026 – “Percorsi per il potenziamento delle competenze, 

l’inclusione e la socialità nel periodo di sospensione estiva delle lezioni negli anni scolastici 2025- 

2026 e 2026-2027”, c.d. Piano Estate 2026-2027; 

▪ l’Avviso pubblico di selezione, prot. n.  6888 del 28.07.2026;  

▪ l’attestazione del Dirigente scolastico sul possesso dei requisiti delle candidate, prot. n. 7226 del 

28/08/2026;; 

▪ il Decreto per il conferimento di incarico individuale, n. prot. […]del […]; 

PREMESSO CHE 
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▪ come chiarito nell’Avviso prot. n. 6888 del 28.07.2026, l’Istituto necessita di acquisire un 

supporto qualificato in ordine alle  Attività di Supporto al RUP nell’ambito del progetto 

“E…Stiamo insieme!”, come di seguito indicato: 

- n. 1 incarico di assistente amministrativo avente ad oggetto “Attività di supporto al RUP – 

area acquisti/contabilità”, per una durata pari a 20 ore; 

- n. 1 incarico di assistente amministrativo avente ad oggetto “Attività di supporto al RUP – 

area didattica/personale”, per una durata pari a 20 ore. 

▪ tra il personale interno dell’Istituto si è reso disponibile l’ assistente amministrativo che è risultato 

in possesso delle competenze necessarie richieste per le attività oggetto dell’incarico; 

▪ l’ass. amm. […], nato a […] ([…]), il […], c.f. […], risulta essere in possesso, come da curriculum 

vitae allegato, delle competenze necessarie allo svolgimento dell’attività ed è risultato in 

posizione idonea nella procedura selettiva espletata; 

▪ l’Istituto ha adottato il Decreto per il conferimento dell’incarico individuale n. prot. […] del […]; 

▪ non sussistono motivi di incompatibilità al conferimento dell’incarico in capo al soggetto 

Incaricato derivanti da rapporti di coniugio, parentele o affinità entro il secondo grado con lo 

stesso, né altre situazioni, anche potenziali, di conflitto di interessi; 

Tanto ritenuto e premesso, con il presente atto (a seguire, anche «Lettera di Incarico» o «Lettera»), 

l’Istituto, come in epigrafe rappresentato, conferisce a […], nata a […] ([…]), il […], c.f. […], l’incarico 

di “Attività di supporto al RUP – Profilo assistente amministrativo area acquisti/contabilità o area 

didattica/personale - Progetto “E…Stiamo insieme!”, con codice CUP J94D26002320007, secondo 

le modalità di seguito elencate. 

1. L’Incarico prevede l’espletamento di: 

 

- Supporto amministrativo al DS e al DSGA nella predisposizione degli atti (avvisi, 

bandi, pubblicità, pubblicazione,  etc.) relativi al progetto; 

- Redazione degli incarichi delle figure coinvolte nel progetto; 

-  Collaborare con DS e DSGA e GRUPPI DI LAVORO per l’istruzione delle 

procedure di acquisti dei materiali e/o di selezione del personale e la gestione della 

piattaforma PN2127 ; 

- partecipare alle riunioni di organizzazione dei Gruppi di Lavoro per fornire e/o 

ricevere informazioni utili ad ottimizzare lo svolgimento delle attività;  
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- Produzione degli elenchi con i codici Sidi degli alunni iscritti ai diversi moduli;  

- Stampa e consegna degli attestati finali ai corsisti; 

- collaborare con DS, DSGA e GRUPPI DI LAVORO per la definizione delle spese di 

gestione dei percorsi;  

- collaborare con il DSGA per la gestione delle procedure di certificazione e 

rendicontazione. 

 

L’incaricato si impegna a svolgere le attività di cui al paragrafo 1 al di fuori dell’orario di servizio, 

secondo quanto previsto dalla nota AOOGABMI. prot. n. 152990 del 16/06/2026 di autorizzazione 

al progetto “E…Stiamo insieme!” codice ESO4.6.A4.A-FSEPN-MA-2026-320; 

2. L’incaricato si impegna ad attenersi agli obblighi di condotta previsti dal Codice di 

comportamento dei dipendenti del Ministero dell’Istruzione, adottato con D.M. del 26 aprile 

2022, n. 105. 

3. La durata dell’incarico è di 12 mesi, a decorrere dalla data di sottoscrizione della Lettera di 

incarico e fino al 31.12.2027, fatte salve eventuali proroghe. 

4. Non è ammesso il rinnovo dell’incarico. L’eventuale differimento del termine di conclusione 

dell’Incarico originario è consentito, in via eccezionale, al solo fine di completare il progetto 

e per ritardi non imputabili al prestatore, ferma restando la misura del compenso pattuito in 

sede di affidamento dell’Incarico, nonché il rispetto delle tempistiche previste per la 

realizzazione degli interventi dalla normativa nazionale e comunitaria di riferimento. 

5. Per l’Incarico conferito è pattuito un compenso orario lordo pari a € 21,17 (euro ventuno/17), 

per un massimo di ore pari a 20 per un totale omnicomprensivo pari a € 423,40 (euro 

quattrocentoventitre/40), inteso quale importo comprensivo lordo stato, da rapportare alle ore 

effettivamente prestate. 

6. Il corrispettivo di cui al presente articolo sarà corrisposto dall’Istituto, previo svolgimento 

delle attività previste e presentazione del relativo timesheet sulle giornate/ore effettivamente,  

compatibilmente con le tempistiche di assegnazione delle risorse da parte del Ministero 

dell’istruzione e del merito. 

 

Si allegano alla presente lettera di incarico:  

i. Domanda di partecipazione alla selezione; 
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ii. Curriculum vitae dell’Incaricato; 

iii. Dichiarazione di insussistenza di cause di incompatibilità e di conflitto di interessi. 

          

                                                                                                                                  IL DIRIGENTE SCOLASTICO   

               Prof.ssa Linda L’Amante 

            (FIRMA DIGITALE)  

L’INCARICATO 

per accettazione 

Ins. […]  

  (FIRMA DIGITALE) 
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