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“PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITA” a.s. 2020-2021

Il Piano annuale delle attivita del personale docente descrive l'organizzazione dell'lstituto, gli

impegni collegiali dei docenti, I’organizzazione dei servizi didattici tenendo conto:

a) del calendario scolastico nazionale

b) del calendario scolastico della Regione Marche;
c¢) del PTOF d’Istituto;

d) delle esigenze del territorio.

CALENDARIO SCOLASTICO a.s. 2020/21

Inizio lezioni: 14 settembre 2020

Inizio servizio mensa e orario prolungato
- scuola primaria “Rodari” e scuole dell’infanzia: 28 settembre 2020
- scuola secondaria di | grado: 2 ottobre 2020

- scuola primaria Sant’ Angelo: 5 ottobre 2020

Termine lezioni
- scuola dell’infanzia: 30 giugno 2021

- scuola primaria e scuola secondaria di | grado: 5 giugno 2021

Termine servizio mensa e orario prolungato
- scuola dell’infanzia: 29 giugno 2021

- scuola primaria “Rodari”: 4 giugno 2021

- scuola primaria Sant’ Angelo: 28 maggio 2021

- scuola secondaria di | grado: 28 maggio 2021
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Festivita

tutte le domeniche

1 novembre 2020

8 dicembre 2020

25 dicembre 2020

26 dicembre 2020

1 gennaio 2021

6 gennaio 2021

4 aprile 2021 (Domenica di Pasqua)

5 aprile 2021(lunedi dell’ Angelo)

25 aprile 2021 (anniversario della Liberazione)
1 maggio 2021 (festa del lavoro)

4 maggio 2021 (Santo Patrono)

2 giugno 2021 (festa della Repubblica)

Sospensione delle attivita didattiche

2 novembre 2020

7 dicembre 2020 (giorno di sospensione deliberato dal Consiglio d’Istituto — da confermare)
24/28/29/30/31 dicembre 2020 e 2/4/5 gennaio 2021 (vacanze di Natale)

1, 2, 3, 6 aprile 2021 (vacanze di Pasqua)

SUDDIVISIONE ANNO SCOLASTICO IN QUADRIMESTRI

Per delibera del Collegio dei docenti ( n. 1 del 01/09/2020) I’anno scolastico ¢ suddiviso in due
quadrimestri:

1° quadrimestre: si chiude il 31.01.2021

2° quadrimestre: si chiude il 05.06.2021 per la scuola primaria e secondaria di | grado, il
30/06/2021 per la scuola dell’infanzia.



TOTALE giorni lezione: 205

ARTICOLAZIONE ORARIA
Scuola dell’infanzia Sant’ Angelo: dal lunedi al venerdi ore 8.00 — 16.00
Scuola dell’infanzia Arcobaleno: dal lunedi al venerdi ore 8.00 — 16.00
Scuola primaria Sant’ Angelo: dal lunedi al giovedi: ore 8.05 — 14.45, venerdi ore 8,05 — 12.25

Scuola primaria Rodari:

- classi a tempo normale con sabato: (2A, 3A, 4A, 4B, 5A): dal lunedi al venerdi ore 8.15
—12.55, sabato ore 8.15 — 11.55

- classi a tempo normale senza sabato: (1A, 3B): dal lunedi al venerdi ore 8.15 - 13.15+ 1
rientro settimanale il martedi dalle 14.45 alle 16.45

- classi a tempo pieno senza sabato (1B, 2B, 2C, 3C, 4C, 4D, 5B): dal lunedi al venerdi
ore 8.15-16.15

- classi a tempo pieno con sabato (5C): dal lunedi al venerdi ore 8.15 — 15.30, sabato ore
8.15-12.00

Scuola secondaria di I grado “G. Marchetti”
- Corso A: dal lunedi al sabato ore 8.00 — 13.00 + 2 ore settimanali (orario individuale)
- Corsi B, D, E: dal lunedi al sabato ore 8.00 — 13.00, ad eccezione delle classi 1B e
2B, che effettuano il seguente orario: dal lunedi al venerdi ore 8.00 — 14.00
- Corso C: lunedi, mercoledi, giovedi, sabato ore 8.00 — 13.00:
martedi e venerdi ore 8.00 — 16. 00 (classe 1C) oppure 8.00 — 17.00 (classe 111 C)



ATTIVITA’ FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO

SCUOLA SECONDARIA DI | GRADO

CCNL 2006/2009 art. 29, comma 3, lett. a): attivita collegiali sino a 40 Ore annue

N.7 INCONTRI COLLEGIO DOCENTI (11 ore)

Data Durata Orario Impegno Docenti

01 sett. 2020 20ree% 16.00 -18.30 Programmazione iniziale attivita Tutti

23 sett. 2020 lorael/2 17.15-18.45 | Assegnazione FF.SS, definizione Tutti
organigramma, approvazione
curricolo ed. civica

28 ott. 2020 2 ore 16.45-18.45 | Adeguamento PTOF 2019/2021, Tutti
RAV, PdM

18 nov. 2020 lorael/2 17.00 - 18.30 Approvazione attivita annuali PTOF | Tutti
2019/21 e Piano annuale delle uscite

19 mag. 2021 1ora 17.00 - 18.00 | Adozione libri di testo. Primaria e
Proposte alla Commissione d’esame | secondaria

di | grado
30 giu. 2020 2oreel/2 da definire Verifica di fine anno Tutti

N.4 INCONTRI DI DIPARTIMENTO VERTICALE O ORIZZONTALE 0 COLLEGI DI
SETTORE (7 ore)

Data Durata Orario Impegno Docenti

4 novembre 2020 lorae% 17.15-18.45 | Adeguamento PTOF, tutti
rendicontazione sociale, piano di
miglioramento, eventuali proposte
viaggi di istruzione

20 gennaio 2021 lorae 17.15-18.45 | Progettazione, programmazione tutti
attivita, adeguamento curricolo

3 marzo 2021 lorae% 17.15-18.45 Progettazione, programmazione tutti
attivita, predisposizione curricolo,
predisposizione prove di verifica

28 aprile 2021 lorae'% 17.15-18.45 | Predisposizione curricolo, tutti
predisposizione prove, progettazione
attivita finali

12 maggio 2020 1ora 17.30-18.30 scelta libri di testo docenti

secondaria




N.5 INCONTRI DI PROGRAMMAZIONE E VERIFICA DI INIZIO E FINE ANNO (9h e 1/2

Data Durata Orario Impegno Docenti

2 settembre 2020 2 10.00 —12.00 | Elaborazione curricolo e tutti
progettazione ed. civica.
Elaborazione curricolo e docenti

3 settembre 2020 2 10.00-12.00 | progettazione ed. civica. curricolari
GLHI. Proposte assegnazioni docenti di

3 settembre 2020 2 10.00 - 12.00 | docenti, esame criticita alunni. sostegno

7 settembre 2020 2 15.00 - 17.00 | Informazione/formazione al tutti
personale su protocollo sicurezza

8 settembre 2020 lhe1/2 10.30-12.00 | Programmazione attivita, uscite, tutti
progetti; definizione curricolo
ed.civica

Settembre (data da 2 ore da definire Incontro di continuita con gli solo i

definire) insegnanti di scuola primaria docenti delle

classi prime

giugno 2021 2 ore da definire Verifica attivita, Piano di tutti

Miglioramento, adeguamento RAV
N.5 INCONTRI DI INFORMAZIONE ALLE FAMIGLIE (11 ore)
Data Durata Orario Impegno Docenti

8 settembre 2020 lora 17.30-18.30 | Assemblea di casse per tutti
informazione ripresa attivita
didattiche

21 ottobre 2020 lora da definire Assemblea per elezione tutti
rappresentanti di sezione

16/17 dicembre 2020 4 ore da definire Colloqui con le famiglie tutti

10 febbraio 2021 1lora da definire Colloqui con le famiglie tutti

14/15 aprile 2021 3ore da definire Colloqui con le famiglie tutti

giugno 2021 (entro il lora da definire Colloqui con le famiglie tutti

termine delle lezioni)

L’ordine del giorno di ciascun incontro sara specificato nella convocazione. In base alle necessitd potranno essere
modificate le date e la durata dei diversi incontri, sempre nell’ambito delle 40 ore previste. Nella convocazione sara
indicata anche la modalita di effettuazione delle singole attivita (a distanza o in presenza, in relazione al numero dei
partecipanti e alla possibilita di garantire il distanziamento interpersonale).

| docenti impegnati in piu istituzioni scolastiche riceveranno un piano delle attivita personalizzato, con indicazione

degli incontri ai quali sono tenuti a partecipare, in modo da non oltrepassare, complessivamente, 40 ore.




CCNL 2006/2009 art. 29, comma 3, lett. b): consigli di classe, sino a 40 Ore annue

N. 6 RIUNIONI per ciascun consiglio (max. 6 ore e 2 per classe)

DATA ORAR | COMPOSIZIONE DURATA | IMPEGNO
10
9 settembre | 8.00 - | Consigli classi prime solo Analisi iniziale delle classi, nuovi alunni,
2020 | 13.00 | docenti 1 ora | programmazione di massima attivita annuali
11 settembre | 8.00 - | Consigli classi seconde e Analisi iniziale delle classi, nuovi alunni,
2020 | 13.00 | terze solo docenti 1 ora | programmazione di massima attivita annuali
9 novembre | 15.00 - | Consiglio di classe con lorae Programmazione attivita | quadrimestre, progetti,
2020 | 18.45 | genitori 15’ uscite, viaggi di istruzione
10 lorae
novembre | 15.00 - | Consiglio di classe con 15 Programmazione attivita | quadrimestre, progetti,
2020 | 18.45 | genitori uscite, viaggi di istruzione
11 lorae
novembre | 15.45 - | Consiglio di classe con 15 Programmazione attivita | quadrimestre, progetti,
2020 | 19.30 | genitori uscite, viaggi di istruzione
12 lorae
novembre | 15.00 - | Consiglio di classe con 15° Programmazione attivita | quadrimestre, progetti,
2020 | 18.45 | genitori uscite, viaggi di istruzione
13 lorae
novembre | 17.00 - | Consiglio di classe con 15° Programmazione attivita | quadrimestre, progetti,
2020 | 19.30 | genitori uscite, viaggi di istruzione

11 gennaio | 15.00 - | Consigli di classe solo
2021 | 19.00 | docenti 1 | Verifica 1 bimestre

12 gennaio | 15.00 - | Consigli di classe solo
2021 | 19.00 | docenti 1 | Verifica 1 bimestre

13 gennaio | 16.00 - | Consigli di classe solo
2021 | 19.00 | docenti 1 | Verifica 1 bimestre

14 gennaio | 15.00 - | Consigli di classe solo

2021 | 18.00 | docenti 1 | Verifica 1 bimestre
15 marzo | 15.00 - | Consiglio di classe con lorae

2021 | 18.45 | genitori 15° Programmazione attivita secondo quadrimestre
16 marzo | 15.00 - | Consiglio di classe con lorae

2021 | 18.45 | genitori 15° Programmazione attivita secondo quadrimestre




17 marzo | 15.45 | Consiglio di classe con lorae

2021 | 19.30 | genitori 15° Programmazione attivita secondo quadrimestre
lorae
18 marzo | 15.00 - | Consiglio di classe con 15°
2021 | 18.45 | genitori Programmazione attivita secondo quadrimestre
19 marzo | 17.00 - | Consiglio di classe con lorae
2020 | 19.30 | genitori 15° Programmazione attivita secondo quadrimestre

13 maggio | 18.00 - | Consiglio di classe aperto
2021 | 19.00 | con genitori 1 | Proposta adozione/conferma libri di testo

17 maggio | 15.00 - | Consigli di classe solo

2021 | 19.00 | docenti 1 | prescrutini
18 maggio | 15.00 - | Consigli di classe solo
2021 | 19.00 | docenti 1 | prescrutini
Consigli di classe solo
docenti
20 maggio | 15.00 -
2021 | 19.00 1 | prescrutini

21 maggio | 17.00 - | Consigli di classe solo
2021 | 19.00 | docenti 1 | prescrutini

L’ordine del giorno di ciascun incontro sara specificato nella convocazione. In base alle necessita potranno essere
modificate le date e la durata dei diversi incontri, sempre nell’ambito delle 40 ore previste.

L’impegno orario relativo alla partecipazione ai consigli di classe varia in base al numero delle classi cui si & assegnati.
| docenti assegnati su un numero di classi superiore a 6 riceveranno un piano delle attivitd personalizzato, con
indicazione degli incontri ai quali sono tenuti a partecipare, in modo da non superare le 40 ore di impegno.

CCNL 2006/2009 art. 29, comma 3, lett. c)

Svolgimento degli scrutini e degli esami, compresa la compilazione degli atti relativi alla valutazione

DATA ORARIO COMPOSIZIONE DURATA IMPEGNO

1 febbraio Scrutini | quadrimestre
2021 | 14.30-18.15 Solo docenti lora e 15per classe | corso B

2 febbraio Scrutini | quadrimestre
2021 | 14.30-18.15 Solo docenti lora e 15per classe | corso D

3 febbraio Scrutini | quadrimestre
2021 | 16.00-19.45 Solo docenti lora e 15per classe | corso A

4 febbraio Scrutini | quadrimestre
2021 | 14.30-18.15 Solo docenti lora e 15per classe | corso E




5 febbraio Scrutini | quadrimestre
2021 | 17.00-19.30 Solo docenti lora e 15per classe | corso C
7 giugno Solo docenti 1 ora e 30’ per classe
2021 | 8.00 -12.30 Scrutini finali corso A
7 giugno Solo docenti 1 ora e 30’ per classe
2021 | 15.00 - 18.00 Scrutini finali corso C
9 giugno Solo docenti 1 ora e 30° per classe
2021 8.00 —12.30 Scrutini finali corso B
9 giugno Solo docenti 1 ora e 30’ per classe
2021 15.00 -19.30 Scrutini finali corso D
10 giugno Solo docenti 1 ora e 30’ per classe
2021 8.00 —12.30 Scrutini finali corso E
CCNL 2006/2009 art. 29, comma 4
Data Durata Orario Impegno Docenti
Un giorno a scelta a 1 ora settimanale personalizzato | Ricevimento famiglie tutti

settimana da ottobre a
maggio

Tra le attivita dei docenti a carattere obbligatorio sono compresi i corsi di formazione inerenti la sicurezza (formazione

0 aggiornamento lavoratori, primo soccorso, prevenzione incendi).

Le ore impegnate in tali attivita saranno recuperate su richiesta, mediante esonero dal servizio, se svolte al di fuori del

proprio orario.




CALENDARIO SINTETICO MENSILE DELLE ATTIVITA’

C.C.N.L. C.C.N.L. C.C.N.L.
Art.29 Art.29 Art.29
DATA ORA RIUNIONE SEDE comma3 | comma3 | comma 3
a b c
SETTEMBRE
concordata Formallita di rito docenti che assumono | MARCHE
01-set Mart. con la . ; o
. servizio per la prima volta nell'istituto il
segreteria
2oree
Ol-set. Mart. 16.00-18.30 Collegio unitario dei docentin.1 A distanza
02-set. Merc. 10.00-12.00 | Incontro di programmazione inizio anno | MARCHETTI 2 ore
03-set Giov. 10.00 - 12.00 | Incontro di programmazione inizio anno | MARCHETTI 2 ore
03-set Giov. 10.00 - 12.00 GLHI maRCHETI | 2 ore
Corso di formazione sulla didattica per
04-set ven. 15.30 - 17.30 competenze A distanza
(tutti i docenti)
07-set Lo, 15.00-17.00 Informazmne/formazu_)ne al personale | distora 2 ore
su protocollo sicurezza
- 1
08-set Mar. 10.30-12.00 Incontro di programmazione inizio anno | MARCHETTI lorae’
Mar. 17.30-18.30 Incontro di informazione alle famiglie . A 1 ora
08-set. distanza
09 —set. Merc. 8.00-13.00 Consigli di classe (classi prime) 1 ora per
classe
10-set. Giov. 9.00-10.00 Formazione all uso (_:Iel monl’r(_)r interattivi MARCHETT!
(docenti interessati)
11-set- Ven. 8.00-13.00 | Consigli di classe (classi seconde e terze) ! gr(;}ssp;er
Corso di formazione sulla didattica per
11-set- ven. 15.30 - 17.30 competenze A st
(tuthi | docenti) e
Do’rq .dO Incomro QIi conﬁnui’fd con Io.scuolo MARCHETT 2 ore
definire primaria (docenti classi prime)
lun. INIZIO ATTIVITA' DIDATTICHE
14 set.
23-set. Merc. Collegio Docenti Unitario n.2 da definire 2 ore
OTTOBRE
21 oft. da Assemblea genitori per elezioni Da definire 1




da confermare rappresentanti
conferm
are
28 oft. Merc. 16.45-18.40 Collegio unitario dei docentin.3 Da definire 2 ore

NOVEMBRE
17.15-18.45 Dipartimenti collegiali Thel/2

9-nov. Lun. 15.00-18.45 Consigli di classe con genitori MARCHETTI
The
15'per cl.
- oo The
10-nov. Mar. 15.00-18.45 Consigli di classe con genitori MARCHETTI 15'per cl.
11-nov. Merc. 15.45-19.30 Consigli di classe con genitori MARCHETTI ! h €
15'per cl.
12-nov. Giov 15.00-18.45 Consigli di classe con genitori MARCHETTI ! h N
15'per cl.
13-nov Ven. 17.00-19.30 Consigli di classe con genitori MARCHETTI } 5r3 eer cl
lorae'.
18-nov- Merc. 17.00-18.30 Collegio unitario dei docenti n.4 Da definire 18-nov-
DICEMBRE
]déllcl 7 Mer./Giov da definire Colloqui con le famiglie Da definire 4 ore
GENNAIO
11-gen. Lun. 15.00 - 19.00 Consigli di classe solo docenti MARCHETTI 1'h per
classe
Mar. 15.00 - 19.00 Consigli di classe solo docenti MARCHETTI 1'h per
12-gen. classe
Merc. 16.00 - 19.00 Consigli di classe solo docenti MARCHETTI 1 hper
13-gen. classe
14-gen. Giov. 15.00 - 18.00 Consigli di classe solo docenti MARCHETTI 1'h per
classe
mer 17.15-18.45 Dipartimenti MARCHETTI | 1 ora e %
20-gen
FEBBRAIO
.. lora e 15'per
01-feb lun. 14.30-18.15 Scrutini MARCHETTI classe
lora e 15'per
02-feb mart. 14,30-18,15 Scrutini MARCHETTI classe
lora e 15'per
03-feb. merc. 16,00-19,45 Scrutini MARCHETTI classe
04-feb. giov. 14,30-18,15 Scrutini MARCHETTI lorae 15'per

10



classe

lora e 15'per
05-feb. ven. 17.00-19.30 Scrutini MARCHETTI classe
10-feb. Merc. da definire Collogqui con le famiglie MARCHETTI 1 ora
MARZO
03-mar. Merc. 17.15-18.45 Dipartimenti collegial “;rge ;
15-mar Lun. 15.00 -18.45 Consigli di classe con genitori MARCHETTI ]Orzlzsl:per
16-mar Mar. 15.00-18.45 Consiglio di classe con genitori MARCHETTI Wilzsli eer
17-mar Mer. 15.45-19.30 Consigli di classe con genitori MARCHETTI ]On;zslz per
. L . . lora e 15'per
18-mar Giov Consiglio di classe con genitori MARCHETTI
15.00-18.45 9 9 classe
19-mar Ven. Consiglio di classe con genitori MARCHETTI lorae 157per
17.00-19.30 ° o classe
APRILE
14/15 . - . -
apr mer./giov. da definire Colloqui con le famiglie MARCHETTI 3 ore
28 apr. mer 17.15-18.45 Dipartimenti collegiali MARCHETTI | 1 ora e 'z
MAGGIO
1 ora
12 mag. mer 17.30-18.30 Dipartimenti (libri di testo) MARCHETTI
13-ma iov 18.00-19.00 Consiglio di classe aperto con genitori MARCHETTI 1 ora
9 glov. e (libri di festo)
s . 1 or per
17-mag Lun. 15.00-19.00 Consiglio di classe solo docenti MARCHETTI classe
18-mag- Mar. Consiglio di classe solo docenti MARCHETTI 1 ora per
15.00 -19.00 classe
19-mag- o . o
20 Merc. Collegio dei docenti (spuolo primarice |\ conem 1 ora
secondria)
17.00 -18.00
1 ora per
20-mag- Giov. Consiglio di classe solo docenti MARCHETTI classe
15.00 -19.00
1 ora per
21-mag- Ven. Consiglio di classe solo docenti MARCHETTI classe
17.00-19.00
GIUGNO
05-giu sab.

Termine lezioni a.s. 2019/20
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8.00-12.30

_gi Scrutini finali scuola secondaria '
07-giu. Lun. MARGHET The 30
per cl.
Th e 30
07-giu Lun 15.00 -18.00 Scrutini finali scuola secondaria MARCHETTI per cl.
Th e 30
08-giu Mar. 8.00-12.30 Scrutini finali scuola secondaria MARCHETTI per cl.
The 30’
08-giu mar 15.00 -19.30 Scrutini finali scuola secondaria MARCHETTI per cl.
The 30’
9-giu Merc. 8.00-12.30 Scrutini finali scuola secondaria MARCHETTI per cl.
da - Verifica attivitd, Piano di Miglioramento,
definire da definire adeguamento RAV MARCHETT 2
d_o' da definire Collogqui con le famiglie MARCHETTI 1
definire
30-giuv mar Collegio unitario dei docentin. 7 MARCHETTI 2e's

12




ATTIVITA’ FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO

SCUOLA PRIMARIA

CCNL 2006/2009 art. 29, comma 3, lett. a): attivita collegiali sino a 40 Ore annue

N.7 INCONTRI COLLEGIO DOCENTI (11 ore)

Data Durata Orario Impegno Docenti
01 sett. 2020 20ree% 16.00 -18.30 Programmazione iniziale attivita Tutti
23 sett. 2020 lorael/2 17.15-18.45 | Assegnazione FF.SS, definizione Tutti
organigramma, approvazione
curricolo ed. civica
28 ott. 2020 2 ore 16.45-18.45 | Adeguamento PTOF 2019/2021, Tutti
RAV, PdM
18 nov. 2020 lorael/2 17.00 - 18.30 Approvazione attivita annuali PTOF | Tutti
2019/21 e Piano annuale delle uscite
19 mag. 2021 1ora 17.00-18.00 | Adozione libri di testo. Primaria e
secondaria
di | grado
30 giu. 2020 2oreel/2 da definire Verifica di fine anno Tutti

N.4 INCONTRI DI DIPARTIMENTO VERTICALE O ORIZZONTALE o COLLEGI DI
SETTORE (6 ore)

Data Durata Orario Impegno Docenti

4 novembre 2020 lorae 17.15-18.45 | Adeguamento PTOF, tutti
rendicontazione sociale, piano di
miglioramento, eventuali proposte
viaggi di istruzione

20 gennaio 2021 lorae% 17.15-18.45 Progettazione, programmazione tutti
attivita, adeguamento curricolo

3 marzo 2021 lorae 17.15-18.45 | Progettazione, programmazione tutti
attivita, predisposizione curricolo,
predisposizione prove di verifica

28 aprile 2021 lorae% 17.15-18.45 | Predisposizione curricolo, tutti

predisposizione prove, progettazione
attivita finali




N.5 INCONTRI DI PROGRAMMAZIONE E VERIFICA DI INIZIO E FINE ANNO (9h e 1/2)

Data Durata Orario Impegno Docenti
2 settembre 2020 2 10.00 —12.00 | Elaborazione curricolo e tutti
progettazione ed. civica.
Elaborazione curricolo e docenti
3 settembre 2020 2 10.00-12.00 | progettazione ed. civica. curricolari
GLHI. Proposte assegnazioni docenti di
3 settembre 2020 2 10.00 - 12.00 | docenti, esame criticita alunni. sostegno
7 settembre 2020 2 15.00 - 17.00 | Informazione/formazione al tutti
personale su protocollo sicurezza
8 settembre 2020 lhe1/2 10.30-12.00 | Programmazione attivita, uscite, tutti
progetti; definizione curricolo
ed.civica
Settembre (data da 2 ore da definire Incontro di continuita con gli solo i
definire) insegnanti di scuola secondaria docenti delle
ex classi
quinte
giugno 2021(entro il 2 ore da definire Verifica attivita, Piano di tutti
termine delle lezioni) Miglioramento, adeguamento RAV
N.5 INCONTRI DI INFORMAZIONE ALLE FAMIGLIE (12 ore)
Data Durata Orario Impegno Docenti
8 settembre 2020 lora 17.30-18.30 | Assemblea di casse per tutti
informazione ripresa attivita
didattiche
20 ottobre 2020 (data lora da definire Assemblea per elezione tutti
da confermare) rappresentanti di sezione
15/18 dicembre 2020 3ore da definire Colloqui con le famiglie tutti
11 febbraio 2021 2 ore da definire Colloqui con le famiglie tutti
13/16 aprile 2021 3ore da definire Colloqui con le famiglie tutti
giugno 2021 2 ore da definire Colloqui con le famiglie tutti

L’ordine del giorno di ciascun incontro sara specificato nella convocazione. In base alle necessita potranno essere
modificate le date e la durata dei diversi incontri, sempre nell’ambito delle 40 ore previste. Nella convocazione sara
indicata anche la modalita di effettuazione delle singole attivita (a distanza o in presenza, in relazione al numero dei
partecipanti e alla possibilita di garantire il distanziamento interpersonale).

| docenti impegnati in piu istituzioni scolastiche riceveranno un piano delle attivita personalizzato, con indicazione

degli incontri ai quali sono tenuti a partecipare, in modo da non oltrepassare, complessivamente, 40 ore.




CCNL 2006/2009 art. 29, comma 3, lett. b): consigli di interclasse, sino a 40 Ore

annue
N. 7 RIUNIONI (16 ore)
DATA ORARIO | COMPOSIZIONE DURATA | IMPEGNO
7 settembre

9.00 - Interclasse tecnica solo Analisi iniziale delle classi, nuovi alunni,
12.00 docenti 3 ore | programmazione attivita annuali

10 settembre
10.00 - Interclasse tecnica solo Analisi iniziale delle classi, nuovi alunni,
12.00 docenti 2 ore | programmazione attivita annuali

11 settembre
9.00 - Interclasse tecnica solo Analisi iniziale delle classi, nuovi alunni,
12.00 docenti 3 ore | programmazione attivita annuali
16.30- Programmazione attivita | quadrimestre,

11 novembre | 18.30 Interclasse con genitori 2 ore progetti, uscite, viaggi di istruzione
16.30 - Interclasse tecnica solo Verifica 1 bimestre/programmazione 11

10 dicembre | 18.30 docenti 2 ore | bimestre
16.30-

4 marzo | 18.30 Interclasse con genitori 2 ore Presentazione attivita secondo quadrimestre
16.30- Consiglio di interclasse
12 maggio | 18.30 con genitori 2 | libri di testo/verifica attivita

L’ordine del giorno di ciascun incontro sara specificato nella convocazione. In base alle necessita potranno essere
modificate le date e la durata dei diversi incontri, sempre nell’ambito delle 40 ore previste.

CCNL 2006/2009 art. 29, comma 3, lett. c)

Svolgimento degli scrutini, compresa la compilazione degli atti relativi alla valutazione

DATA ORARIO COMPOSIZIONE DURATA IMPEGNO
1 febbraio | da definire Solo docenti 1 ora per classe | Scrutini | quadrimestre
2 febbraio | da definire Solo docenti 1 ora per classe | Scrutini | quadrimestre
3 febbraio | da definire Solo docenti 1 ora per classe | Scrutini | quadrimestre
4 febbraio | da definire Solo docenti 1 ora per classe | Scrutini | quadrimestre
7 giugno | Da definire Solo docenti 1 ora e 15” per classe Scrutini finali
8 giugno Da definire Solo docenti 1 ora e 15” per classe Scrutini finali




9 giugno Da definire Solo docenti 1 ora e 15” per classe Scrutini finali

Tra le attivita dei docenti a carattere obbligatorio sono compresi i corsi di formazione inerenti la sicurezza (formazione
0 aggiornamento lavoratori, primo soccorso, prevenzione incendi).

Le ore impegnate in tali attivita saranno recuperate su richiesta, mediante esonero dal servizio, se svolte al di fuori del
proprio orario.

Alle 22 ore settimanali di insegnamento stabilite per gli insegnanti di scuola primaria vanno aggiunte 2 ore da dedicare,
anche in modo flessibile e su base plurisettimanale, alla programmazione didattica da attuarsi in incontri collegiali dei
docenti interessati, in tempi non coincidenti con l'orario delle lezioni.

La programmazione settimanale si svolgera secondo il seguente ordine di rotazione su base mensile:
| settimana: programmazione di team

Il settimana: programmazione per classi parallele presso la scuola Rodari

I11 settimana: programmazione di team

IV settimana: programmazione per classi parallele presso la scuola secondaria Marchetti

La programmazione per classi parallele si svolgera di martedii dalle ore 16.30 alle ore 18.30.

La programmazione di team pud essere svolta secondo orari differenti per i diversi moduli. | referenti di plesso avranno
cura di far pervenire, entro il 12 settembre 2020, il calendario completo della programmazione di ciascun modulo/team.

In caso di coincidenza dell’incontro settimanale di programmazione con altra attivita gia calendarizzata i referenti di
plesso proporranno al dirigente scolastico una diversa data.




CALENDARIO SINTETICO MENSILE DELLE ATTIVITA’

C.C.N.L. C.C.N.L. C.C.N.L.
Art.29 Art.29 Art.29
DATA ORA RIUNIONE SEDE comma3 | comma3 | comma 3
a b c
SETTEMBRE
concordata G .
Ol-set Mart. conla Formg!lfa dirito o!ocen’n che oasuhmono MARCHETT!
. servizio per la prima volta nell'istituto
segreteria
Ol-set. Mart. 16.00-18.30 Collegio unitario dei docentin.1 Adistanza | 2 ore e 2
02-set. Merc. 10.00-12.00 | Incontro di programmazione inizio anno RODARI 2 ore
03-set Giov. 10.00 - 12.00 | Incontro di programmazione inizio anno RODARI 2 ore
03-set Giov. 10.00 - 12.00 GLH MARCHET | 2 ore
Corso di formazione sulla didattica per
04-set Ven. 15.30-17.30 competenze A distanza
(tutti i docenti)
07-set. Lun. 9.00 - 12.00 Interclasse tecnica (solo docenti) ngtgng 3 ore
07-set Lun. 15.00-17.00 Informozone/formozpne al personale su A distanza 2 ore
protocollo sicurezza
- 1
08-set Mar. 10.30-12.00 Incontro di programmazione inizio anno RODARI lorae
Mar. 17.30-18.30 Incontro di informazione alle famiglie . A 1 ora
08-set. distanza
10-set. Giov. 9001000 | Formazione all'uso dei moniforinferattivi | 0 ey
(docenti interessati)
10 —set. Giov. 10.00 - 12.00 Interclasse tecnica (solo docenti) Al 2 ore
11-set- Ven. 9.00-12.00 Interclasse tecnica (solo docenti) ngigng 3 ore
Corso di formazione sulla didattica per
11-set- ven. 15.30 - 17.30 competenze A distanza
(tutti i docenti)
Do’rq .dO Incontro di. conﬁnui’rd. con Ig s;uolo MARCHETTI 2 ore
definire secondaria (docenti classi prime)
lun. INIZIO ATTIVITA" DIDATTICHE
14 set.
23-set. Merc. Collegio Docenti Unitario n.2 da definire 2 ore
OTTOBRE
20 oft. da Assemblea genitori per elezioni -
. Da definire 1
da confermare rappresentanti




conferm
are

28 oft.

Merc.

16.45-18.40

Collegio unitario dei docenti n.3

NOVEMBRE

Da definire

2 ore

17.15-18.45

16.30-18.30

ipartimenti collegiali

Interclasse con genitori

MARCHETTI

RISPETTIVI
PLESSI

Thel1/2

loraels
18-nov- Mere. 17.00-18.30 Collegio unitario dei docenti n.4 Da definire 18-nov-
DICEMBRE
10-dic.
Giov. 16.30-18.30 Interclasse tecnica (solo docenti) ngtgglw 2 ore
Mer./Giov da definire Colloqui con le famiglie Da definire 3 ore
15/18
dic.
GENNAIO
mer 17.15-18.45 Dipartimenti MARCHETTI | 1 ora e %
20-gen
FEBBRAIO

01-feb lun. 14.30-18.15 Scrutini MARCHETTI ]glrgssp:r
lora per

02-feb mart. 14,30-18,15 Scrutini MARCHETTI classe
lora per

03-feb. merc. 16,00-19,45 Scrutini MARCHETTI classe
lora per

04-feb. giov. 14,30-18,15 Scrutini MARCHETTI classe

11-feb. Merc. da definire Colloqui con le famiglie MARCHETTI 2 ore

MARZO
04-mar. Giov. 16.30-18.30 Interclasse con genitori R',S,'Egglv' 2 ore -
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APRILE
13/16 . - . - -
apr mer./giov. da definire Colloqui con le famiglie Da definire 3 ore
28 apr. mer 17.15-18.45 Dipartimenti collegiali MARCHETTI | 1 ora e %
MAGGIO
2 ore
C - RISPETTIVI
12 mag. mer 16.30-18.30 Consigli d'Inferclasse con genitori PLESS|
19-mag- ) ) ) o
20 Merc. Collegio dei docenti (s_cuolo primariae |\ o oem 1 ora
secondria)
17.00 -18.00
GIUGNO
05-giu sab.
Termine lezioni a.s. 2020/21
: Da definire Scrutini finali )
07-giu. Lun. crutini i Thels
MARCHETTI per cl.
The 15
08-giu Mar. Da definire Scruftini finali MARCHETTI per cl.
The 15
9-giu Merc. Da definire Scrutini finali MARCHETTI per cl.
d.o. da definire Verifica attivita, Piano di Miglioramento, MARCHETTI 2 ore
definire adeguamento RAV
d_o_ da definire Colloqui con le famiglie DA DEFINIRE 2 ore
definire
30-giu mar Collegio unitario dei docentin. 7 MARCHETTI 2e'

Nei giorni antecedenti I’inizio delle attivita didattiche non impegnati in attivita funzionali al

personale docente & consentita la presenza nei plessi per predisposizione del materiale e delle classi.
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ATTIVITA’ FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO

SCUOLA DELIL’INFANZIA

CCNL 2006/2009 art. 29, comma 3, lett. a): attivita collegiali sino a 40 Ore annue

N.6 INCONTRI COLLEGIO DOCENTI (10 ore)

Data Durata Orario Impegno Docenti
01 sett. 2020 20ree% 16.00 -18.30 Programmazione iniziale attivita Tutti
23 sett. 2020 lorael/2 17.15-18.45 | Assegnazione FF.SS, definizione Tutti

organigramma, approvazione
curricolo ed. civica

28 ott. 2020 2 ore 16.45-18.45 | Adeguamento PTOF 2019/2021, Tutti
RAV, PdM
18 nov. 2020 lorael/2 17.00 - 18.30 Approvazione attivita annuali PTOF | Tutti

2019/21 e Piano annuale delle uscite

30 giu. 2020 2oreel/2 da definire Verifica di fine anno Tutti

N.4 INCONTRI DI DIPARTIMENTO VERTICALE O ORIZZONTALE 0 COLLEGI DI
SETTORE (6 ore)

Data Durata Orario Impegno Docenti

4 novembre 2020 lorae% 17.15-18.45 | Adeguamento PTOF, tutti
rendicontazione sociale, piano di
miglioramento, eventuali proposte
viaggi di istruzione

20 gennaio 2021 lorae% 17.15-18.45 Progettazione, programmazione tutti
attivita, adeguamento curricolo

3 marzo 2021 lorae% 17.15-18.45 | Progettazione, programmazione tutti
attivita, predisposizione curricolo,
predisposizione prove di verifica

28 aprile 2021 lorae'% 17.15-18.45 | Predisposizione curricolo, tutti
predisposizione prove, progettazione
attivita finali




N.5 INCONTRI DI PROGRAMMAZIONE E VERIFICA DI INIZIO E FINE ANNO (11 ore)

Data Durata Orario Impegno Docenti
2 settembre 2020 2 10.00 —12.00 | Elaborazione curricolo e tutti
progettazione ed. civica.
Elaborazione curricolo e docenti
3 settembre 2020 2 10.00-12.00 | progettazione ed. civica. curricolari
GLHI. Proposte assegnazioni docenti di
3 settembre 2020 2 10.00 - 12.00 | docenti, esame criticita alunni. sostegno
7 settembre 2020 2 15.00 - 17.00 | Informazione/formazione al tutti
personale su protocollo sicurezza
8 settembre 2020 lhe1/2 10.30-12.00 | Programmazione attivita, uscite, tutti
progetti; definizione curricolo
ed.civica
11 settembre 2019 lhe1/2 10.30-12.00 | Programmazione attivita, uscite, tutti
progetti; definizione curricolo
ed.civica
Settembre (data da 2 ore da definire Incontro di continuita con gli solo i
definire) insegnanti di scuola primaria docenti dei
bambini neo
iscritti in
prima
primaria
giugno 2021 2 ore da definire Verifica attivita, Piano di tutti
Miglioramento, adeguamento RAV
N.4 INCONTRI DI INFORMAZIONE ALLE FAMIGLIE (8 ore)
Data Durata Orario Impegno Docenti
8 settembre 2020 lora 17.30-18.30 | Assemblea di casse per tutti
informazione ripresa attivita
didattiche
22 ottobre 2020 (data lora Assemblea per elezione tutti
da confermare) rappresentanti di classe
14 dicembre 2020 3ore 16.15-19.15 | Colloqui con le famiglie tutti
12 aprile 2021 3ore 16.15-19.15 | Colloqui con le famiglie tutti

L’ordine del giorno di ciascun incontro sara specificato nella convocazione. In base alle necessitd potranno essere
modificate le date e la durata dei diversi incontri, sempre nell’ambito delle 40 ore previste.




I docenti con orario di servizio parziale o impegnati in piu istituzioni scolastiche riceveranno un piano delle attivita
personalizzato, con indicazione degli incontri ai quali sono tenuti a partecipare, in misura proporzionale al proprio
orario di impegno nelle classi.

CCNL 2006/2009 art. 29, comma 3, lett. b): consigli di intersezione, sino a 40 Ore
annue

N. 7 RIUNIONI (16 ore)

DATA ORARIO | COMPOSIZIONE DURATA | IMPEGNO
7 settembre
9.00 - Intersezione tecnica solo Analisi iniziale delle classi, nuovi alunni,
12.00 docenti 3 ore | programmazione attivita annuali
10 settembre
10.00 - Intersezione tecnica solo Analisi iniziale delle classi, nuovi alunni,
12.00 docenti 2 ore | programmazione attivita annuali
11 settembre
9.00 - Intersezione tecnica solo Analisi iniziale delle classi, nuovi alunni,
12.00 docenti 3 ore | programmazione attivita annuali
16.30- Programmazione attivita | quadrimestre,
13 novembre | 18.30 Intersezione con genitori | 2 ore progetti, uscite, viaggi di istruzione
16.30 - Intersezione tecnica solo Verifica 1 bimestre/programmazione |1
10 dicembre | 18.30 docenti 2 ore | bimestre
16.30 — 2 ore
13 gennaio | 18.30 Intersezione tecnica Programmazione attivita Il quadrimestre
16.30 — 2 ore
4 febbraio | 18.30 Intersezione tecnica Programmazione attivita Il quadrimestre
16.30- 2 ore
5 marzo | 18.30 Intersezione con genitori Presentazione attivita secondo quadrimestre
16.30- 2 ore
22 aprile | 18.30 Intersezione tecnica Verifica di medio termine
16.30- Consiglio di intersezione
13 maggio | 18.30 con genitori 2 | Verifica attivita secondo qudrimestre

L’ordine del giorno di ciascun incontro sara specificato nella convocazione. In base alle necessitd potranno essere
modificate le date e la durata dei diversi incontri, sempre nell’ambito delle 40 ore previste.




Tra le attivita dei docenti a carattere obbligatorio sono compresi i corsi di formazione inerenti la sicurezza (formazione
0 aggiornamento lavoratori, primo soccorso, prevenzione incendi).

Le ore impegnate in tali attivita saranno recuperate su richiesta, mediante esonero dal servizio, se svolte al di fuori del
proprio orario.



CALENDARIO SINTETICO MENSILE DELLE ATTIVITA’

C.C.N.L. C.C.N.L. C.C.N.L.
Art.29 Art.29 Art.29
DATA ORA RIUNIONE SEDE comma3 | comma3 | comma 3
a b c
SETTEMBRE
concordata G .
Ol-set Mart. conla Formg!lfa dirito o!ocen’n che oasuhmono MARCHETT!
. servizio per la prima volta nell'istituto
segreteria
Ol-set. Mart. 16.00-18.30 Collegio unitario dei docentin.1 Adistanza | 2 ore e 2
02-set. Merc. 10.00-12.00 | Incontro di programmazione inizio anno RODARI 2 ore
03-set Giov. 10.00 - 12.00 | Incontro di programmazione inizio anno RODARI 2 ore
03-set Giov. 10.00 - 12.00 GLH MARCHET | 2 ore
Corso di formazione sulla didattica per
04-set Ven. 15.30-17.30 competenze A distanza
(tutti i docenti)
07-set. Lun. 9.00 - 12.00 Intersezione tecnica (solo docenti) ngtgng 3 ore
07-set Lun. 15.00-17.00 Informozone/formozpne al personale su A distanza 2 ore
protocollo sicurezza
- 1
08-set Mar. 10.30-12.00 Incontro di programmazione inizio anno RODARI lorae
Mar. 17.30-18.30 Incontro di informazione alle famiglie . A 1 ora
08-set. distanza
10-set. Giov. 9001000 | Formazione all'uso dei moniforinferattivi | 0 ey
(docenti interessati)
10 —set. Giov. 10.00 - 12.00 Infersezione (solo docenti) RorE 2 ore
11-set- Ven. 9.00-12.00 Intersezione tecnica (solo docenti) ngigng 3 ore
Corso di formazione sulla didattica per
11-set- ven. 15.30-17.30 competenze A distanza
(tutti i docenti)
Data da Incontro di continuitd con la scuola
definire primaria (docenti bambini di 5 anni) MARCHETT 2ore
lun. INIZIO ATTIVITA" DIDATTICHE
14 set.
23-set. Merc. Collegio Docenti Unitario n.2 da definire 2 ore
OTTOBRE
22 oft. da Assemblea genitori per elezioni -
. Da definire 1
da confermare rappresentanti




conferm
are

28 oft.

Merc. 16.45-18.40

Collegio unitario dei docenti n.3

NOVEMBRE

Da definire 2 ore

17.15-18.45

16.30-18.30

ipartimenti collegiali

Intersezione con genitori

MARCHETTI Thel1/2

RISPETTIVI
PLESSI

loraels
18-nov- Mere. 17.00-18.30 Collegio unitario dei docenti n.4 Da definire 18-nov-
DICEMBRE
10-dic.
Giov. 16.30-18.30 Intersezione tecnica (solo docenti) ngtgglw 2 ore
Lun. da definire Colloqui con le famiglie Da definire 3 ore
14 dic.
GENNAIO
13 gen. Merc. 16.30-18.30 Intersezione tecnica ARLE\?OBA 2 ore
1
mer 17.15-18.45 Dipartimenti MarcHEm | | Ora e
20-gen
FEBBRAIO
lora per
04-feb. giov. 16,30-18,30 Intersezione tecnica ARCOOBA"EN 2 ore classe
11-feb. Merc. da definire Colloqui con le famiglie MARCHETTI 2 ore
MARZO
05-mar. Giov. 16.30-18.30 Intersezione con genitori ngtgrs“w 2 ore -
APRILE
12 apr. Lun. 16.15-19.15 Collogqui con le famiglie Da definire 3 ore
22 apr. 16.30-18.30 Intersezione tecnica ARLE:,\? g A 2 ore
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lTorae's
28 apr. mer 17.15-18.45 Dipartimenti collegiali MARCHETTI
MAGGIO
2 ore
13 mag. Ven. 16.30-18.30 Consigli d'Intersezione con genitori R'?,’iggv‘
GIUGNO
; Da definire Scrutini finali ,
07-giu. Lun. crutinifinall Thels
MARCHETTI per cl.
The s
08-giu Mar. Da definire Scruftini finali MARCHETTI per cl.
The s
9-giu Merc. Da definire Scrutini finali MARCHETTI per cl.
d.o. da definire Verifica attivita, Piano di Miglioramento, MARCHETTI 2 ore
definire adeguamento RAV
d_o' da definire Colloqui con le famiglie DA DEFINIRE 2 ore
definire
30-giu TERMINE ATTIVITA' DIDATTICHE
. . . . . 2e'
30-giu mar Collegio unitario dei docentin. 7 MARCHETTI

Nei giorni antecedenti I’inizio delle attivita didattiche non impegnati in attivita funzionali al personale docente &

consentita la presenza nei plessi per predisposizione del materiale e delle sezioni.
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