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COMUNICATO N.60

Prot. n. vedisegnatura Corinaldo, 26/11/2025

A tutto il Personale ATA (AA e CS)
dell’l.C. Corinaldo

SEDE

Oggetto: Orario di servizio

Si comunica a tutto il personale ATA che a far data dal 01.12.2025, tutti gli straordinari (sia in entrata che in
uscita) dovranno essere autorizzati dalla DSGA.
In mancanza di tale autorizzazione, lo straordinario risultante dalle timbrature verra decurtato dal conteggio

delle presenze.
Come previsto dall’art. 8 del D. Lgs. 8 aprile 2003, n. 66 qualora l'orario di lavoro ecceda le 7;12 ore il
lavoratore deve beneficiare di una pausa di 30 minuti, pertanto si chiede di timbrare lo stacco lavorativo

relativo alla pausa.

Si ricorda inoltre che, per tutti i plessi, la presa di servizio al mattino € alle ore 07.30 e I'ultimo turno del

pomeriggio termina alle 17.12, salvo diverse disposizioni e orari di lavoro.

Sara cura dell’ufficio personale inviare entro i primi dieci giorni del mese le timbrature del mese precedente.

D.S.G.A.
Dott.ssa Tarquinia Paci

| Dirigente Scolastica
“MKarilena Andreolini

Documento informatico firmato digitalmente ai
sensi de D.Lgs 82/2005 s.m.i. e norme collegate, il
qualesostituisce il documento cartaceo e la firma
autografa
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