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Corinaldo, 15/12/2022

A tutti il personale scolastico
Istituto Comprensivo Corinaldo

Loro sedi
COMUNICATO N. 59

Oggetto: modalita comunicazione assenze

Si dispone al personale scolastico che, per una migliore organizzazione delle attivita e per rendere
agevole il lavoro degli uffici di segreteria, in caso di assenza occorre attenersi a quanto segue e gia
comunicato in precedenza:
1. comunicare obbligatoriamente e tempestivamente I'assenza:
e (PER I DOCENTI) al fiduciario di plesso, che provvedera alle sostituzioni per il primo
giorno di assenza;
e (PER GLI ATA) al personale di segreteria nelle modalita dirette gia in uso, che
provvedera alle sostituzioni per il primo giorno di assenza;
2. comunicare I'assenza anche e obbligatoriamente all’ufficio personale tra le ore 8.00 e le
ore 8.30 della mattina del primo giorno di assenza.

Precisando che il personale deve adempiere ad entrambe le comunicazioni, altrimenti I'assenza
potrebbe essere considerata ingiustificata, si coglie 'occasione per ringraziare gli uffici di
segreteria e i fiduciari di plesso per la dedizione e I'efficacia con cui svolgono il loro incarico,
nell’organizzare in modo tempestivo le necessarie sostituzioni.

Ovviamente, alle comunicazioni telefoniche, dovra seguire da parte degli interessati la
trasmissione della domanda in modalita digitale con tutti i documenti allegati necessari. A questo
proposito si precisa che per i certificati di malattia € necessario comunicare almeno il numero di
protocollo da richiedere al medico curante.

Distinti saluti.

Il Dirigente Scolastico
Dott. Simone Ceresoni

Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai
sensi, dell'art. 3comma 2 del D.L. 39/93
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