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PROVVEDIMENTO DI DELEGA AL RESPONSABILE DI PLESSO

Prot. n. vedi segnatura Corinaldo, 02/12/2025

Alla docente SONIA TRANQUILLI
AlI’ALBO ON LINE

LA DIRIGENTE SCOLASTICA

VISTO il provvedimento di nomina a Responsabile del Plesso di Ostra Vetere “Luca Lombardi”
prot.n. 11935 del 02/12/2025;

DELEGA

la S.V. a svolgere le seguenti funzioni:

accogliere ed orientare docenti trasferiti in ingresso all’Istituto e supplenti annuali e brevi;
essere di riferimento per i colleghi per inserimento report attivita (laboratori, uscite
didattiche, attivita PNRR, interventi di esperti esterni o interni relativi alle reti oggetto
dell’attivita di referente e altre di carattere non ordinario) sul profilo Facebook dell’Istituto sia
direttamente sia mediante collega disponibile del plesso;

presiedere i consigli d’Intersezione in caso di assenza o impedimento del Dirigente Scolastico;
organizzare e coordinare i lavori dei dipartimenti d’asse e disciplinari;

coordinare la programmazione e progettazione inerente le linee guida ministeriali;
trasmettere documenti e informazioni raccolti nel plesso alle Funzioni Strumentali dell’area
interessata;

tenere i rapporti con le famiglie per il corretto svolgimento della vita scolastica;

ammettere nelle sezioni gli alunni alla seconda ora e autorizzare |'uscita anticipata dalle
lezioni;

provvedere alla copertura delle sezioni per la sostituzione docenti assenti;

vigilare sulle attivita antimeridiane e pomeridiane;

vigilare sull’osservanza delle norme di sicurezza all’interno del Plesso.

DIRIGENTE SCOLASTICA

Marilena Andreolini
Firmato digitalmente ai sensi del D. Lgs. 82/2005
ss. mm. ii. e normativa connessa

Per accettazione

Firmato digitalmente da MARILENA ANDREOLINI
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