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Fondi Strutturali Europei – Programma Nazionale “Scuola e competenze” 2021-2027 – Priorità 01 – 

Scuola e competenze – Fondo Sociale Europeo Plus (FSE+) – Obiettivo Specifico ESO4.5, Azione 

ESO4.5.A2 – Sotto azione ESO4.5.A2.B, interventi di cui al decreto del Ministro dell’istruzione e del 

merito n. 38 del 6 marzo 2026, Avviso 95165 del 24/04/2026 – Formazione docenti.   

 

CUP: I64D26002060007 

Identificativo progetto: ESO4.5.A2.B-FSEPNMA-2026-45 

Titolo del progetto: io, tu, noi tutti 

Importo autorizzato: € 12.120,00 

 

ALLEGATO A)  

 

Prot. n. vedi segnatura                                                                                                  Trecastelli, 28/08/2026 

 

 

CAPITOLATO TECNICO E DISCIPLINARE 

PER L'AFFIDAMENTO DEI SERVIZI DI FORMAZIONE DEL PERSONALE 

(allegato alla Trattativa diretta su MEPA) 

con ENTE FORMATORE BIMED 
 

P R E M E S S A 
 

Il presente CAPITOLATO TECNICO E DISCIPLINARE disciplina, per gli aspetti tecnici, la fornitura 

dei servizi e dei servizi accessori come da Trattativa diretta di cui il presente allegato è parte integrante. 

Dovranno essere altresì osservate le norme, i regolamenti e le prescrizioni che saranno in vigore alla 

data di presentazione dell'offerta e quelle eventualmente emanate durante l'appalto, fino all’emissione 

del certificato di regolarità della fornitura di servizi. 

Le presenti Condizioni di Fornitura dei servizi e dei materiali accessori contengono le modalità di 

svolgimento della procedura informale (di seguito, anche «Procedura»), volta alla selezione 

dell’operatore economico (di seguito, anche «Operatore Economico» o «Operatore» o «Concorrente») 

cui affidare il servizio, da espletarsi mediante lo strumento della Trattativa diretta sul Mercato 

elettronico della Pubblica Amministrazione (MEPA). 

Il Contratto che verrà concluso dall’Istituto con l’Affidatario è integrato dalle presenti Condizioni di 

Fornitura. 

Dalle presenti Condizioni di Fornitura non consegue in capo all’Istituto alcun formale obbligo di dare 

seguito all’iniziativa, né alcun interesse, diritto o situazione soggettiva di sorta, in capo all’Operatore 

che partecipa alla procedura.  

L’Istituto si riserva la facoltà di interrompere, modificare, prorogare o sospendere la presente 

Procedura, provvedendo, su richiesta del soggetto intervenuto, alla restituzione della documentazione 

eventualmente depositata senza che ciò possa costituire, in alcun modo, diritto o pretesa a qualsivoglia 

risarcimento o indennizzo. 
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Ai sensi dell’art. 15, comma 1, del d.lgs. n. 36/2023, l’esecuzione del Contratto è diretta dal Responsabile 

Unico del Progetto (di seguito, anche «RUP»), individuato nella persona del Dirigente Scolastico Prof.ssa 

Adriana Alejandra Siena che controlla i livelli di qualità delle prestazioni. 

La Fornitura di servizi è finanziata ricorrendo alle risorse previste dal Programma Nazionale “Scuola e 

competenze” 2021-2027 – Priorità 01 – Scuola e competenze – Fondo Sociale Europeo Plus (FSE+) – 
Obiettivo Specifico ESO4.5, Azione ESO4.5.A2 – Sotto azione ESO4.5.A2.B, interventi di cui al decreto 

del Ministro dell’istruzione e del merito n. 38 del 6 marzo 2026, Avviso 95165 del 24/04/2026 – 
Formazione docenti.  
 

1. DETTAGLIO DE SERVIZI E OGGETTO DELL’ORDINE 

Il modulo formativo oggetto di affidamento è relativo allo sviluppo delle competenze nella gestione dei 

gruppi classe, nella costruzione di ambienti favorevoli all’apprendimento e di relazioni positive con gli 

studenti 

La proposta formativa sarà finalizzata a supportare i docenti nello sviluppo di competenze professionali 

avanzate per la gestione efficace del gruppo classe e per la costruzione di contesti educativi positivi, 

inclusivi e orientati al benessere degli studenti. 

Il percorso, della durata complessiva di 30 ore in presenza, sarà strutturato in unità formative che integrano 

momenti teorici e laboratoriali, con particolare attenzione a: 

- strategie di gestione della classe in ottica inclusiva e partecipativa; 

- prevenzione e gestione delle situazioni conflittuali; 

- costruzione di relazioni educative efficaci basate su ascolto, autorevolezza e comunicazione 

positiva; 

- promozione del benessere scolastico e clima di classe cooperativo; 

- strumenti operativi per la didattica attiva e la motivazione degli studenti; 

- analisi di casi concreti e progettazione di interventi didattico-educativi.  

 

La metodologia dovrà essere fortemente esperienziale, con attività laboratoriali, simulazioni, lavori di 

gruppo e momenti di riflessione guidata, al fine di favorire la trasferibilità delle competenze nella pratica 

quotidiana. 

 Nell’ambito dell’appalto il Fornitore o Suo delegato dovrà:  

1. Redigere un puntuale progetto didattico relativamente alle tematiche previste dal Modulo nelle sezioni 

della Piattaforma PN 21/27 prevedendo un titolo per ogni giornata formativa, una descrizione della lezione 

e l’indicazione delle metodologie didattiche utilizzate; 

2. Avere cura di compilare giornalmente il registro giornaliero (firma in ingresso, in uscita e presenza o 

assenza dei destinatari del corso) nella piattaforma PN 21/27 sia a cura dell’esperto che del tutor;  

3. Partecipare agli eventuali incontri per l’organizzazione del progetto formativo presso l’istituto. 

4. Tenere gli incontri formativi sulle specifiche tematiche oggetto dell’incarico ricevuto, secondo il 

calendario stabilito dall’Istituto conferente. 

5. Interagire con il RUP per il monitoraggio e la valutazione dell’impatto e dei risultati delle attività. 

6. Provvedere alla stesura di una relazione finale e valutazione individuale dei corsisti. 

L’oggetto della procedura è la fornitura di servizi formativi al personale scolastico, relativi ai moduli sotto 

descritti: 
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PERCORSO DI FORMAZIONE  

 

TITOLO MODALITA’ PERIODO DESTINATARI ORE COSTO 
ORARIO 

COSTO 
TOTALE IVA 

ESENTE 

 

“Coaching 
educativo: 
pratiche di 
cura di sé” 

 
 

 

IN PRESENZA 

01/15/29.10.26 
12/26.11.26 

10.12.26 
14/28.01.27 
11/25.02.27 

DOCENTI SCUOLA 
primaria e 
secondaria 
c.a. n. 25 

ESPERTO  
30 

 
€ 30,00 

 
€ 900,00 

 
TUTOR 30 

 
€ 70,00 

 
€ 2.100,00 

 
COSTO TOTALE IVA ESENTE 

 
€ 3.000,00 

 

 
                                

2. DIVIETO DI CESSIONE DEL CONTRATTO E SUBAPPALTO 

In conformità a quanto stabilito dall'art. 119, comma 1, del Codice, è fatto divieto all’Affidatario di 

cedere il Contratto. Resta fermo quanto previsto all'art. 120, comma 1, lett. d), del d.lgs. n. 36/2013, in 

caso di modifiche soggettive. 

Ai sensi dell’art.119 del decreto legislativo 36/2023 e s.m.i. e del D.L. 77/2021 è concesso il subappalto 

nei limiti di legge. 

Il soggetto Affidatario del Contratto potrà affidare in subappalto parte della Fornitura previa 

autorizzazione della Stazione Appaltante, nei limiti di cui all’art. 119, comma 4 del d.lgs. n. 36/2023 

 

4. RISOLUZIONE E RECESSO ANCHE PARZIALE E CONTROLLO DEI REQUISITI IN 

CAPO ALL’AFFIDATARIO 

L’Operatore economico invitato a partecipare alla procedura, ai sensi dell’art. 45 del Codice, essere in 

possesso, a pena di esclusione, dei requisiti di ordine generale previsti dal D.LGS. N. 36/2023. 

Il controllo dei requisiti in capo all’affidatario avverrà ai sensi e secondo le modalità di cui ai sensi degli 

art. 17 comma 5, 94, 95 del D.L.vo N. 36/2023.  

La verifica del possesso dei requisiti avviene, ai sensi della delibera A.N.AC. n. 464 del 27 luglio 2022, 

pubblicata in G.U.R.I. n. 249 del 24 ottobre 2022, attraverso l’utilizzo della Banca Dati Nazionale dei 

Contratti Pubblici (a seguire anche «BDNCP») e, nello specifico, mediante il Fascicolo Virtuale 

dell’Operatore Economico (a seguire anche «FVOE»). 

In via transitoria, fino alla completa operatività del FVOE, qualora la documentazione relativa alla 

comprova dei requisiti di carattere generale non sia disponibile nel FVOE, la Stazione Appaltante, ai 

sensi dell’art. 9, comma 2, della Delibera A.N.AC. n. 464/2022, potrà acquisire la documentazione 

necessaria secondo le modalità di cui all’art. 40, comma 1, del d.P.R. n. 445/2000. 

Si procederà alla stipula del contratto immediatamente, stante l’inapplicabilità, l’affidamento in esame, 

del c.d. stand still, come previsto dagli articoli 18, comma 3, lett. d), e 55, comma 2, del decreto 

legislativo n. 36/2023.  
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L’Istituto procederà alla verifica dei requisiti di Legge in capo all’affidatario. 

Qualora dall’esito dei controlli si evidenziasse una causa di esclusione il contratto sarà da ritenersi 

nullo anche in funzione dell’autocertificazione richiesta ai sensi dell’art 1456 del C.C. 

L’Operatore economico che si trovi in una delle situazioni di cui agli articoli 94 e 95 del d.lgs. n. 

36/2023, ad eccezione delle irregolarità contributive e fiscali definitivamente e non definitivamente 

accertate, può fornire prova di aver adottato misure (c.d. self cleaning) sufficienti a dimostrare la sua 

affidabilità. 

In caso di ritardato o parziale adempimento del contratto, l’Istituto Scolastico potrà intimare 

all’affidatario, a mezzo raccomandata A/R, di adempiere a quanto necessario per il rispetto delle 

specifiche norme contrattuali, entro il termine perentorio di 10 giorni. Il mancato rispetto di quanto 

stabilito può essere causa di rescissione del contratto. 

 

 

5. - MODALITA’ E TERMINI PER LA PRESENTAZIONE ALL’OFFERTA 
L’operatore economico dovrà presentare l a  p r o p r i a  o f f e r t a  s u  P i a t t a f o r m a  ME P A  –  
T r a t t a t i v a  d i r e t t a  
 

entro e non oltre le ore 12:00 del 3  s e t t e m b r e  2 0 2 6  
 

6. DOCUMENTAZIONE  

Si precisa che dovrà essere obbligatoriamente inviato, insieme all’offerta: 
 

6.1 - DA PRODURRE: 

 dichiarazione DGUE in formato elettronico (da compilare tramite il sito ESPD (eop.bg)), per possesso 

requisiti generali obbligatori, da verificare tramite FVOE (Fascicolo Virtuale Operatrore Economico su 

ANAC); 

 Visura camerale; 

 

6.2 -  DA REINVIARE  

            Allegato A – capitolato tecnico; 

Allegato 1 – autodichiarazione dell’Operatore economico; 

Allegato 2 – dichiarazione per l’individuazione del titolare effettivo; 

Allegato 3 – autodichiarazione insussistenza conflitto interessi; 

Allegato 4 – dichiarazione relativa alla tracciabilità dei flussi finanziari; 

Allegato 5 – Dichiarazione relativa alla situazione occupazionale; 

Allegato 6 – Dichiarazioni ex art. 94, 95 e 98 del D.lgs 36.2023; 

Allegato 7 – Dichiarazione rispetto principio DNSH 

        

Tutti i documenti dei punti 6.1 e 6.2 devono essere prodotti/restituiti e firmati digitalmente.  

 

Tutti i documenti elencati nel presente articolo dovranno essere sottoscritti con firma digitale dal legale 

rappresentante o dal soggetto comunque abilitato a impegnare l’offerente. In caso di sottoscrizione ad 

opera di soggetto diverso dal legale rappresentante, dovrà essere prodotta anche copia scansionata del titolo 

abilitativo, sottoscritta con firma digitale. 
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7. MODALITA’ DI AGGIUDICAZIONE 

L'aggiudicazione definitiva è adottata con determinazione del Dirigente Responsabile del Procedimento. 

Si precisa che in ogni caso l’Amministrazione, si riserva di non procedere all’aggiudicazione nel caso in 

cui non dovesse ritenere congrua l’offerta o la stessa non rispondente alle esigenze del servizio richiesto o 

ancora per nuove o mutate esigenze, o nel caso di attivazione di convenzioni Consip relative al progetto le 

cui voci di costo compongono l’oggetto dell’affidamento, motivando la decisione e senza nulla dovere ai 

fornitori a nessun titolo. 

8. DEFINIZIONI DELLE CONTROVERSIE 

Contro i provvedimenti che il concorrente ritenga lesivi dei propri interessi è ammesso ricorso  

al Tribunale Amministrativo Regionale (T.A.R.) di Ancona entro 30 giorni.  

Eventuali controversie che dovessero insorgere durante lo svolgimento del servizio tra il prestatore e 

l’Istituto Scolastico saranno demandate al giudice ordinario. Il Foro competente è quello di Tutte le 

controversie inerenti alla presente procedura sono deferite alla competenza dell’Autorità Giudiziaria del 

Foro di Ancona, rimanendo in ogni caso esclusa la competenza arbitrale.  

 

9. CORRISPETTIVO E FATTURAZIONE 

Il corrispettivo per i servizi formativi, nello specifico di ogni singolo percorso, verrà remunerato solo 

alla chiusura degli stessi, all’emissione del certificato di regolarità della fornitura. Non saranno, 

quindi, remunerati i percorsi non erogati entro i termini contrattuali previsti nella procedura di 

affidamento salvo proroga concessa dal ministero. In quest’ultimo caso la data massima di conclusione 

sarà definita entro il decimo giorno antecedente al termine della proroga. 

La fattura elettronica, dovrà essere intestata a: 

 

Denominazione Ente: Istituto Comprensivo Nori de’ Nobili 

Codice Meccanografico: ANIC835004 

Codice univoco Ufficio Fatturazione: UFP3EO 

Codice fiscale: 92015350421 

indirizzo: viale Umberto I n. 18 - 60012 Trecastelli (AN) 

 

 

Il pagamento seguirà comunque i flussi di accreditamento dei fondi da parte del Ministero.  

       

 

 

 

Ente Formatore     

 

                                                       IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

…………………………………………                             Prof.ssa Adriana Alejandra Siena           

firmato digitalmente            
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