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FORMATO EUROPEOD
PER IL CURRICULUM
VITAE

INFORMAZIONI PERSONALI

Nome

Indifizzo

Telefano

E-mal

Nazionalita

Dala di nascita
ESPERIENZA LAVORATIVA

= Dale (da-a)

LENCI MaNUELA

A.S. 2021/22

DAL 3 SETTEMBRE 2021 AL 31 AGOSTO 2022
CONTRATTO QUALE ESPERTQ ESTERNO PER SUPPORTO AMMINISTRATIVO-GESTIONALE DEL PROCETTO
PCN "STUDENTI AL CENTRO" = ORE 180 - PRESS0 IC FAGNANI-SENIGALLIA CENTRO

A.S. 2020121

DAL 1% SETTEMBRE 2020 AL 31 AGDSTO 2021
ATTIITA" DI VOLONTARIATO QUALE SUPPORTO AMMINISTRATIVO-GESTIONALE PRESSO Licen
CLASSICO bl SEMIGALLIA

DAL 24 NOVEMBRE 2020 AL 30 GluGNo 2021
CONTRATIO PROT. 9472 DEL 24.11.20, QUALE ESPERTO ESTERNO PER ATTIVITA' O FORMAZIONE
PERSONALE ATA —ORE 63 PRESSO IC CORINALDO

DAL 21 SETTEMBRE 2020 AL 31 AGOSTO 2021
CONTRATTO PROT, N. 4768 DEL 21.09.20, QUALE ESPERTO ESTERND PER ATTIVITA' Ol FORMAZIOKE
PERSCNALE ATA — ORE 157 PRESSO IC MONTEMARCIANG

DAL 14 DICEMBRE 2020 AL 31 AGOsTO 2021
CONTRATTO PROT.N. 6693 DEL 14.12.2020, QUALE ESPERTO ESTERNO FER ATTIVITA' D FORMAZIONE
PERSONALE ATA —0ae 20 Presso IC FALCONARA NORD

A.S. 2019120
DAL 13 SETTEMBRE 2019 AD oGal
ATTIVITA' DI VOLONTARIATO QUALE SUPFORTO AMMINISTRATIVO-GESTIONALE PRESSO LICED
CLASSICO DI SENIGALLIA

DAL 4 FEBBRAIO 2020 AL 31 AGOSTO 2020

CONTRATTO QUALE ESPERTO ESTERNO PER SURFORTO AMMINISTRATIVO-GESTIONALE DEL PROGETTO
PON "CITTADINANZA DIGITALE" — ORE 60 - PRESSO LICEC CLASSICO PERTICAR! - SENIGALLIA

A.S. 2018/1

DAL 17 magaio 2019 AL 30 GiuGND 2019
CONTRATTO GUALE ESPERTO ESTERNO PER ATTIVITA' DI FORMAZICNE PERSONALE ATA — ORE 40
PRESSO IC FAGNANI-SENIGALLIA CENTRO

DAL 4 MARZO 2019 AL 31 AcosTo 2019
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ATTIVITA' DI VOLONTARIATO QUALE SUPFORTO AMKINISTRATIVC-GESTIONALE PRESSO IG FAGNAN]-
SevicaLt CENTRG

DAL 9 MARZO 2019 AL 31 AcosTO 2019

CCNTRATTO GUALE ESPERTO ESTERNO PER BUPPORTO AMMINISTRATIVG-GESTIOMALE DEL PROGETTC
PON "SCUOLA VIP" = ORE 120 - PRESSO IC FAGNANI-SENIGALLIA CENTRO

DAL 29 picEMBRE 2018 AL 31 AcosTo 2019
ATTIVITA' DI VOLONTARIATO QUALE SUPPORTO ANMINISTRATIVO-GESTIONALE PRESSO IS CUFPARI-
SALVATI DI JESI
DIRETTORE AMMINISTRATIVO
CON PARTICOLARE ATTENZIONE ALLA GESTIONE DEI PRCGETTI PON MMIUR

DAL 1° SETTEMBRE 2018 AL 20 blceEmBre 2018
CGMMISSARIO STRADRDINARIO PER DIMENGIONAMENTO IS CURPARI-SALYATI DI JESI

A.S. 2017/18

DAL 1° SETTEMBRE 2017 AL 31 acosto 2018

ATTIVITA' DI VOLONTARIATO QUALE SUPPORTO AMIZINISTRATIVO-GESTIONALE FRESSO ISTITUTO
TecHID "P. CUPPARI™ DI JESI

DIRETTORE AMMINSTRATIVO
CON PARTIGOLARE ATTENZIONE ALL'ATTIVITA' GESTIONALE DEI PROGETTI POM /MIUR

DAL 1° SETTEMBRE 2014 AL 31 AcosTo 2017

. TITCLARE PRESSO ISTITUTO COMFRENSIVO DI CORNALDOD E REGGENTE PRESSQ ISTITUTO TECHICO
*P. CUPPARI" DI JESI

’ ISTRUZIONE
DIRETTCRE AMMINISTRATIVO

MANSIONI AMMINISTRATIVE, ORGANIZZATIVE E CONTABILI, CON PIENA RESPONSABILITA £ CON
GESTIONE CONTABILE DI CORSI FSE ~ PROGETT PON - PROGETTO MIUR “LABORATORI
TERRITORIAL! PER L'OCCUPABILITA"

NELLO SPECIFICO, ATTIVITA GESTIONALE- AMMINISTRATIVA-CONTABILE prl PROGETTI!
IIS CUPPARI - JES|

1) PON FESR - Rete LAN

2) PON FESR — AMBIENTI DIGITALI

3} MIUR-LABORATORI TERRITORIALI PER L'OCCUPABILITA'

4) MIUR - MONITOR 440 -3L

Ic CORINALDO
5) PON FESR - ReTé LAN

6) PON FESR - AMBIENTI DIGITALI

DAL 1° seTTEMERE 2000 AL 31 AGOSTO 2014

ISTITUTO TECNICO COMMERGIALE E PER GEONETRI P, CUPPARY" — JESI
ISTRUZIONE

DIRETTORE AMMINISTRATIVO

MANSIONI AMMIMISTRATIVE, CRGANIZZATIVE E CONTABILI, CON PIENA RESPONSABILITA E CON
GESTIONE CONTABILE DI CORSI FSE

DAL 10 seTveMBRE 1983 AL 31 AGosTO 200D

ScuoLa MEDIA STATALE — CORINALDO

ISTRUZIONE

RESPONSABILE AMMINISTRATIVO

MANSIONI AMMINISTRATIVE, ORGANIZZATIVE E CONTAHILL, CON PIENA RESFONSABILITA

DAL 20 NOVEMBRE 1978 AL O SETTEMBRE 1983
DIREZIONE DIDATTICA STATALE — SERRA S, QUIRICO



ANIC835004 - REGISTRO PROTOCOLLO - 0004054 - 27/09/2021 - V1.1 - E

ISTRUZIONE
SEGRETARIA
MAMSIOMN AMMINISTRATIVE, ORGANIZZATIVE E CONTABILI, GON PIENA RESPONSABILTA

DAL 10 GENNAID 1977 AL 19 NOVEMBRE 1978
DIREZIONE DIDATTICA STATALE — CORINALDD
[STRUZIONE

SEGRETARIA
MANSION! AMMINISTRATIVE, ORGANIZZATIVE E CONTABILE, GON PIENA RESPONSABILITA

DAL 23 FEBBRAIO 1976 AL 9 GENNAID 1977

SCUOLA MEDIA STATALE - MARZOGCA DI SENIGALLIA

ISTRUZIONE

SEGRETARIA

MANSION| AMMINISTRATIVE, ORGARIZZATIVE E CONTABILI, CON PIENA RESPONSARILITA

ISTRUZIONE E FORMAZIONE

FORMAZIONE

24 oitobra 2019
ITCG Corinaldesi- Senigallia — ore 5
Formazlone Selezione Espenli Esterni dopo D.1. 1292018

6 febbraio 2018
Licao Classico di Ancona —-ore 4
Conferenza-Seminario  MIUR sul tema Geslione Progettl PON-FSE-FSER

24 maggio 2017

MED STORE - ITIS *Velta* - Perugia
Corso Formaziona

APPLE DISTINGUISHED SCHOOL

17 marzo 2016
Seminarlo di formazione — S Vallerra — Ancona—ore 5
PON FESE e FESR 2014/20 — Geslione delle procedure amministralivo cantabil

1® agosto 2008

Certificazione Regione Marche —Decrato n. 170/FSE_06 - Cerlificazione delle compatenze
1 - Competenza In ingresso

5 - Sviluppo e planificazione

6~ Gestione organizzativa

7 - Geslione risorse informatiche

8§ - Gesliona risorse economiche

17 maggio 2008
Ufficio Scolastico Regionale Ancona
Aggiornamento “Privacy e Scuola® — ore 4

25 settembra - 19 ottobre - 14 dlcembre 2007

Fermazlone ResponsabilefAddetio Servizio Prevenzione & Protezions RSPP
Corsi Modulo A {ore 28) - B (ore 24) - C (ore 24)

Sede Corso ITCG “Cuppari™ - Jesl

Auterizzalo Provincla di Ancona prol. 76962 del 11 seltembre 2007

14 magale 2005
La nuova previdenza. Dal TFS al TFR
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APPAS - Ancona - Rele scuole FORM-IN

30 marzo 2004

Seminario Provinciale di Aggiornamento - 5 ore

IPSSARCT *Panzini” di Senigallia - ITIS *Voilerra" di Ancona

Ademplmenti fiscall - Aspelti fiscali e previdenziall delle collabarazioni esterne

29 marzo 2004

Seminario di formazione lecnica — 4,30 ore

Reglona Marche

Accreditamento delle compelenze in accesse ed in esito dei percorsi IFTS

17 marzo 2004

Corso di Aggiomamento - ore 3,30
IPSSART *Panzini” - Senigallia
Soflware ufiiclo di segrateria

A.S. 2002/3

Corso di Formazione FSE —80 ore

Amminisirazione Provinciale di Ancona — SIDA Ancona
Temaiiche finanziaric corsi FSE

14 maggio 2005

Corso aggiormamento -5 ore

APPAS —Rele FORM.IN

La nuova previdenza, Dal TFS al TFR. Il Fondo Stucla ESPERO

20 novembre 2003

Corso di aggiomamento — 5 gre

ITIS "Volterra™ - Torrelta di Ancona

Le assenze del parsonale della scuola ex CCNL 24.7.2003

28 marzo 2003

Corso di aggiomamento - 4 ore

ITIS ‘Marconl” - Jesi

| Collegi del revisori del conli nella scucla dell'Autonomia

13 gennaio 2003

Corso regionale di aggiomamento - 7 ore

FNADA - Ancona

Il programma annuale o la aflivita negoziall nelle 11,88, aulonome

7 novembre 2001

Corso di formazione - 3 ore

Provveditorato agll Studi - Ancona

Inquadramento del personala ATA praveniente dagli Enti Locali

8 aprile 2000

Corso di formazione = B ore

Frovvedilorato agli Sludl = Ancona

Lo schema del D.l. sulla gastione amministrativo conlabile delle 11.SS,

A5, 1999/2000

Corsa di formazions - 20 are

Scuola Media Statale ~ Corinaldo

Sicurezza nelle scuole - D.L.vo n. 626 del 19.2.1994

A.8. 19992000
Corso di formazione - ora 100
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MIUR — Roma —cfa ITIS "Marconi” = Jesi
Per il cenferimento del profilo di Direltore dei Servizi Generali @ Amministrativi

17 magglo 1999

Corsa dl aggiomamenta — 4 ora
Proweditorato agli Sludi ~ Ancona
La gestione del hilancia nelle 11.SS,

Dal 17 marzo 1998 al 19 maggio 1398
Corso di formazione - ore 22

Scuola Media Statale - Corinaldo

Le lacnologle multimediali

Dal 17 al 20 settembre 1997

Corso di agglomamento - 8 ore

I.P.5.ARC.T, - Senlgallia

La reostruzione di carriera del personale delia scuola

Dal 11 gennaio 1996

Corso di formazione — 3 are

Provveditorato agli Studi — Ancona

Pacchetti applicalivi WINDOWS 3.11 & OFFICE 4.3

18 novembre 1995

Corso di aggiomamento — 7 ore

Prowveditoralo agli Studi dl Ancana — APPAS

Il migleramento della Qualita dal servizio scalastico

Dal 17 al 19 ottobre 1994
Corso di aggiornamenlo - 10 ore
Proweditorato agli Studi - Ancona

Dal 10 al 13 gennaio 1934
Corso di aggiomamento — 15 ore
Prayveditorato agli Sludi — Ancona

Dal 15 al 18 dicembre 1992
Corso di agglomamenta & qualificaziona - 32 are
Provveditoralo agli Studi - Ancona

Dal 25 al 28 novembre 19841
Corso di aggiomamenlo & qualificazone - 24 ore
Provveditorato agli Sludi — Ancona

Dal 15 al 16 gennaie 1990

Seminario di aggiomamento — 14 ore

Provveditorato agll Studl di Pistola

Verso la Conferenza Nazionale sulla scuola: contributi ed appralondiment

Dal 12 al 13 dicembre 1988

Corso Aggicrnamento

Asgociazione industriali della Provincia di Ancona

Verso ali anni '9D: come cambizno le professiont in un sislema praduttive In trasfermaziona

ISTRUZIONE
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CAPACITA E COMPETENZE
PERSOMALI

PRIMA LINGUA

Altre LINGUE

« Capacita di latlura

« Capacila di serlttura
» Capacity dj espressione arale

CAPACITA E COMPETENZE
RELAZIONALI

CAPACITA E COMPETENZE
ORGANZZATIVE

CAPACITA E COMPETENZE
TECNICHE

PATENTE O PATENTI

A.A, 1997198 - A.A. 2002/3 (fuori corso)

Universita degli Sludi di URBINO - Facolta di GIURISPUDENZA
Frequenza del Corso di Laurea in GIURISPRUDENZA

Sostenuti n, 24 esami

AA.SS, 1968169 - 197273

Liceo Classico “Perticari® di Senigallia
Diploma di Scuala Superiore
Volazions 56/60

AA.B8. 1965/66 - 1967/68
Scuola Media Stalale di Corjnaldo
Licenza di Scuola Madia Infariore
Votazione = media 8,44

REGIONE MARGHE 2008 - Decreto n. 170/FSE_0B ~ CERTIFICAZIONE delle
COMPETENZE

1— Competenza in ingresso

5~ Sviluppa e pianificazione

6 - Gesfione organizzativa

T~ Qestlone risorse informaliche

8 - Geslione risorse economicha

RICOPERTO FIGURA DI ASPP {ADDETTO SERVIZI PREVENZIONE E FROTEZIONE) (D.L. N.81/2008 =
SICUREZZA) PRESSO0 ITCG CUPPARI D1 JESI, DAL 2008 AL 2018,

RESPONSABILE ORGANIZZAZIONE CORS| SICUREZZA SCUOLA POLO SICUREZZA AMBITO JESI E
FABRIANOD, DAL 2001 AL 2018.

ITALIANO

FRANCESE
Buona
Scolaslica
Buona

LA MIA PREPARAZIONE CULTURALE E LE SOPRAINDICATE ESPERIENZE LAVORATIVE, hi HANNO ABITUATA
AL LAVORO [f SCUADRA, A GESTIRE IL CAMBIAMENTO E AL POSITIVO CONFRONTO CON AMBIENTI E
PERSONE DI DIVERSA PROVENIENZA,

514 NELLA GESTIONE DEL MIO ITER SCGLASTICO, CHE NELLE ESPERIENZE LAVORATIVE AFFRONTATE,
HO ELABORATO E DINOSTRATO OTTIME CAPACITA ORGANIZZATIVE E DI CODRDINAMENTD. SONO
ALTRES! UNA PERSCNA DETERMINATA, AUTONOMA E MOLTQ PRECISA,

BUONA COMOSCENZA DELL'USO DEL COMPUTER, §1A PER | PROGRANM WORD ED EXEL, SIA PER
INTERNET
PERFETTA CONOSCENZA PIATTAFORME S1DI - GPU = PNSD ~ MONITOR 440

Patenle aulomobilistica — Categoria B
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ULTERIORI INFORMAZIONI Assessore Comunale di Corinalde
Dal glugno 1994 al maggio 1998

Assassore Provinciale di Ancona

Dal glugno 1998 al febbralo 2000
(incarico interrolto per dimissioni a causa di incidente stradale)

ALLEGATI "

Corinaldo, 25 seltembra 2021



