
 

 
 

Circolare della Dirigente Scolastica    Protocollo e data come da segnatura 

      

  Ai Collaboratori Scolastici  

    SEDE 

Oggetto: Orario di servizio Collaboratori Scolastici A.S. 2021/22. 
 

      LA DIRIGENTE SCOLASTICA DELL’ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE 

“LORENZO LOTTO” DI JESI 

COMUNICA 

L’orario di servizio dei collaboratori scolastici per il corrente anno scolastico 2021/22, così come 

precedentemente concordato e condiviso verbalmente con gli stessi ed i coordinatori di plesso e 

già osservato dai Collaboratori Scolastici: 

Scuola Secondaria di 1° grado “Borsellino” 

Collaboratori Scolastici: - Valeri Valerio h.36 (a rotazione settimanale) 

      - Domenica Anile h.24 

     - Casagrande Patrizio h.36  (a rotazione settimanale)   

     - Mecarelli Fiorella h. 36 (palestra + plesso Borsellino) 

     - Pandolfi Elisabetta h. 36 

     - completamento Anile h.12 fino al 30/06/2021: venerdì e sabato  

     - Mantinovi Valeria h. 36  

     - Bossoletti Marta h 36 (a rotazione settimanale) 

 
  

VALERI 

 

ANILE 

Collaboratore 

12 ore 

completamento 

 

CASAGRANDE 

 

PANDOLFI 

 

MECARELLI 

 

MANTINOVI 

 

BOSSOLETTI 
(Supplenza 
PIERPAOLI)  

Lunedì matt. 

Lunedì pom. 

07:30-13:30  

 

12:00-18:00 

 

 07:30-13:30  

 

10:00-16:00 

 

07:30:11:30 

PALESTRA 

12:30 - 13:30 

borsellino 

 

 

11:00-17:00 

 

 

10:00 – 16:00 

 

Martedì 

Martedì pom. 

 

 

10:00-16:00 

07:30-13:30   

 

10:00-16:00 

 

 

10:00-16:00 

07:30-09:30 

borsellino 

09:30 - 13:30 

palestra 

 

 

10:00-16:00 

08:30 – 14:30 

Mer. matt. 

Mer. pom. 

 

 

12:00-18:00 

07:30-13:30   

 

11:00-17:00 

 

 

10:00-16:00 

07:30-13:30 

palestra 

07:30-13:30 

 

 

 

10:00-16:00 

Giovedì 

Giovedì pom. 

07:30-13:30  

 

11:30-17:30 

 07:30-13:30  

 

10:00-16:00 

07:30-13:30 

palestra  

 

 

11:00-17:00 

 

 

10:00-16:00 

Venerdì 

Venerdì pom. 

 

 

10:00-16:00 

 08:00-14:00  

 

10:00-16:00 

 

 

 

10:00-16:00 

 

07:30-09:30 

borsellino 

09:30 - 13:30 

palestra 

07:30-13:30  

 

10:00-16:00 

Sabato 07:30-13:30  08:00-14:00 09:30-15:30 09:30-15:30 

 

07:30-13:30 

palestra  

09:30-15:30 07:30 – 13:30 
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I collaboratori Valeri, Casagrande, Mantinovi  e Bossoletti (suppl. Pierpaoli) svolgono i turni a 

rotazione settimanale. 

Il collaboratore scolastico in servizio al 1° piano che inizia il turno alle ore 7,30, al termine delle 

lezioni, accompagna gli alunni autotrasportati al pulmino.  

In caso di assenza di uno dei collaboratori scolastici, non potendo procedere alla nomina di un 

supplente per i primi 7 giorni di assenza, i collaboratori scolastici presenti organizzano il lavoro 

con scambi di turni in modo da coprire tutte le aree lavorative, garantendo l’apertura e la chiusura 

del plesso e l’accompagnamento degli alunni autotrasportati al pulmino. 

E’ previsto orario aggiuntivo sulla base delle disponibilità dichiarate per riunioni, colloqui con i 

genitori, sostituzioni collega assente e per attività aggiuntive previste nel POF. 

 

Scuola Primaria “Mestica” 

Orario lezioni Tempo normale 8,15 – 13,15 - Orario mercoledì: 08,15 -16,15 

 Collaboratori scolastici:  - Marcucci Lorena h. 36 e De Donno Annarita h. 36  

 MARCUCCI 

 

DE DONNO 

 

Lunedì 07:00-14:12 08:30-15:42 

Martedì 07:00-14:12 08:30-15:42 

Mercoledì 07:00-14:12 11:30-18:42 

Giovedì 07:00-14:12 08:30-15:42 

Venerdì 07:00-14:12 08:30-15:42 

Sabato LIBERO  

 

* In caso di assenza di uno dei due collaboratori scolastici, non potendo procedere alla nomina di 

un supplente per i primi 7 giorni di assenza, il collaboratore scolastico presente assumerà il 1° 

turno (7,00 – 14,12). Il 2° turno (08:30-15:42 o il mercoledì 11:30-18:42) sarà coperto da altro 

collaboratore e/o con prestazioni eccedenti l’orario di servizio del collaboratore presente ove ciò 

sia possibile e per esigenze di servizio. 

Il collaboratore scolastico in servizio al 1° piano che inizia il turno alle ore 7,00, al termine delle 

lezioni, accompagna gli alunni autotrasportati al pulmino. 

È previsto orario aggiuntivo sulla base delle disponibilità dichiarate per riunioni, colloqui con i 

genitori, sostituzioni collega assente e per attività aggiuntive previste nel POF. 

 

Scuola Primaria “Conti” A 

Orario lezioni Tempo Pieno      8,00 – 16,00 

Orario lezioni Tempo Normale 8,00 – 13,00 

Collaboratori Scolastici: - Battistelli Alessandra h. 36 e Intravaia 

Silvana h. 36 (a rotazione settimanale) 
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 INTRAVAIA 

(turnazione sett.le) 

BATTISTELLI 

(turnazione sett.le) 

Lunedì 07:30-14:42 10:48-18:00 

Martedì 10:48-18:00 

 

07:30-14:42 

 

Mercoledì 07:30-14:42 10:48-18:00 

Giovedì 10:48-18:00 

 

07:30-13:30 

Venerdì 07:30-14:42 10:48-18:00 

Sabato LIBERO 

 

Il collaboratore scolastico in servizio al 1° piano che inizia il turno alle ore 7,30, al termine delle 

lezioni accompagna gli alunni autotrasportati al pulmino.  

In caso di assenza di uno dei collaboratori scolastici, non potendo procedere alla nomina di un 

supplente per i primi 7 giorni di assenza, il collaboratore scolastico presente assumerà il 1° turno 

(7,30 – 14,42). Il 2° turno (10:48-18:00) sarà coperto da altro collaboratore. 

È previsto orario aggiuntivo sulla base delle disponibilità dichiarate per riunioni, colloqui con i 

genitori, sostituzioni collega assente e per attività aggiuntive previste nel POF. 

Scuola Primaria “Conti” B 

Orario lezioni Tempo Pieno      8,00 – 16,00 

Orario lezioni Tempo Normale 8,00 – 13,00 

  Collaboratori Scolastici: Cacciamani Patrizia h. 36 e Cerioni Marina  

  h. 36 (a rotazione settimanale) 

 

 CACCIAMANI 

(turnazione sett.le) 

CERIONI 

(turnazione sett.le) 

Lunedì 07:30-14:42 10:48-18:00 

Martedì 10:48-18:00 

 

07:30-14:42 

 

Mercoledì 07:30-14:42 10:48-18:00 

Giovedì 10:48-18:00 

 

07:30-13:30 

Venerdì 07:30-14:42 10:48-18:00 

Sabato LIBERO 
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Il collaboratore scolastico in servizio al 1° piano che inizia il turno alle ore 7,30, al termine delle 

lezioni accompagna gli alunni autotrasportati al pulmino.  

In caso di assenza di uno dei collaboratori scolastici, non potendo procedere alla nomina di un 

supplente per i primi 7 giorni di assenza, il collaboratore scolastico presente assumerà il 1° turno 

(7,30 – 14,42). Il 2° turno (10:48-18:00) sarà coperto da altro collaboratore. 

È previsto orario aggiuntivo sulla base delle disponibilità dichiarate per riunioni, colloqui con i 

genitori, sostituzioni collega assente e per attività aggiuntive previste nel POF. 

 

Scuola dell'Infanzia “Negromanti” 

Orario lezioni 8,00 - 16,00 

Collaboratori scolastici:– Luzi Wilma h.36 –– Collamati Diletta h. 36 

Dotoli Maria Lucia h. 36 (a rotazione settimanale) 

 

 DOTOLI 

Rotaz. sett.le 

LUZI 

Rotaz. sett.le 

COLLAMATI 

Rotaz. sett.le 

Lunedì 07:30-14:42 08:30-15:42 10:30-17:42 

Martedì 08:30-15:42 10:30-17:42 07:30-14:42 

Mercoledì 10:30-17:42 07:30-14:42 08:30-15:42 

Giovedì 07:30-14:42 08:30-15:42 10:30-17:42 

Venerdì 08:30-15:42 10:30-17:42 07:30-14:42 

Sabato LIBERO 

 

I collaboratori svolgono i turni a rotazione settimanale. 

In caso di assenza di uno dei collaboratori scolastici, non potendo procedere alla nomina di un 

supplente per i primi 7 giorni di assenza, i collaboratori scolastici presenti organizzano il lavoro 

con scambi di turni in modo da coprire tutte le aree lavorative, garantendo l’apertura e la chiusura 

del plesso e si provvederà alla sostituzione con personale di altri plessi. 

 

Scuola dell'Infanzia “Kipling” 

Orario lezioni 8,00 - 16,00 

Collaboratori scolastici: Mancini Mariella h. 36 – Priori Graziella h.36 

                                          (a rotazione settimanale) 
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 PRIORI 

Rotaz. sett.le 

MANCINI 

Rotaz. sett.le 

Lunedì  07:30-14:42 10:48-18:00 

Martedì  

. 

10:48-18:00 07:30-14:42 

Mercoledì  

 

07:30-14:42 10:48-18:00 

Giovedì  10:48-18:00 07:30-14:42 

Venerdì  07:30-14:42 10:48-18:00 

Sabato LIBERO 

 

I collaboratori svolgono i turni a rotazione settimanale. 

In caso di assenza di uno dei due collaboratori scolastici, non potendo procedere alla nomina di un 

supplente per i primi 7 giorni di assenza, il collaboratore scolastico presente assumerà il 1° turno 

(7,30 – 14,42). Il 2° turno (10:48-18:00) sarà coperto da altro collaboratore. 

 

Si ricorda che solo durante lo svolgimento delle attività didattiche saranno svolti i turni 

pomeridiani. Nei restanti periodi l’orario sarà di 6 ore giornaliere. 

 

Con successiva nota saranno comunicate eventuali variazioni per adeguamento a nuove esigenze. 

 

 

       LA DIRIGENTE SCOLASTICA 

                                                                                     (Prof.ssa Sabrina Valentini) 
                                                                                            Firmato digitalmente 
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