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Protocollo e data come da segnatura 
Alle sezioni di: 
Albo on-line sez. Avvisi pubblici - 
Amministrazione Trasparente 

del sito internet dell’istituzione scolastica:  

https://iclottojesi.edu.it 

 
AVVISO PUBBLICO PER IL RECLUTAMENTO DI UN DOCENTE ESPERTO FORMATORE IN SERVIZIO 
A TEMPO INDETERMINATO PRESSO ALTRI ISTITUTI SCOLASTICI – RICORRENDO ALL’ISTITUTO 

DELLA COLLABORAZIONE PLURIMA (EX ART. 35 CCNL 29/11/2007) - PER LA REALIZZAZIONE DEI 
LABORATORI DIDATTICI  

PER LA FORMAZIONE DEI DOCENTI DELL’ISTITUTO 
 
 

LA DIRIGENTE SCOLASTICA 

VISTO il Decreto Legislativo n. 165/2001, recante “Norme generali sull’ordinamento del lavoro alle dipendenze 
delle Amministrazioni Pubbliche”, in particolare l’art. 7 comma 6, come novellato dall’art. 32 del DL n.223/2006, 
convertito nella Legge n. 248/2006, che prescrive che “per esigenze cui non possono far fronte con personale 
in servizio, le Amministrazioni pubbliche possono conferire incarichi individuali, con contratti di lavoro autonomo, 
di natura occasionale o coordinata e continuativa, ad esperti di particolare e comprovata specializzazione anche 
universitaria”; 
VISTO il Decreto Interministeriale n. 326/1995 recante “Compensi spettanti per attività di direzione e di docenza 
relativi alle iniziative di formazione”; 
VISTO il DPR n. 275/99, concernente norme in materia di autonomia delle istituzioni Scolastiche;  
VISTA la Nota MIUR AOODGPER prot. n. 37638 del 30/11/2021 - Ripartizione USR prot. n. 5539 del 
14/03/2022 con la quale sono state assegnate risorse per la formazione dei docenti a.s. 2021/22; 
VISTO il D.I. 129/2018; 
VISTO il Piano Triennale dell’Offerta Formativa 2019/2022; 
VISTO il P.A. per l’esercizio finanziario 2022, approvato dal C.d.I. con delibera n. 14/2 del 07/02/2022 e 
ss.mm.ii.; 
CONSIDERATO che a seguito richiesta con circolare della Dirigente Scolastica n. 439 del 02/05/2022, non ci 
sono disponibilità tra il personale docente interno di questo Istituto Comprensivo a svolgere attività di docente 
formatore per la realizzazione dei laboratori didattici per la formazione dei docenti dell’istituto; 
RILEVATA quindi la necessità di avviare una procedura per la selezione e il reclutamento di un docente esperto 
formatore rivolta a personale docente di altri Istituti scolastici per la realizzazione dei laboratori didattici per la 
formazione dei docenti dell’Istituto da svolgersi entro il 15 settembre 2022; 
VISTO  il “Regolamento recante la disciplina per il conferimento di incarichi di collaborazione ad esperti esterni” 
approvato dal Consiglio d’istituto di questa istituzione scolastica; 
VISTO il quaderno n° 3 - “Istruzione per l’affidamento di incarichi individuali” del Ministero dell’Istruzione. 
Tutto ciò visto e rilevato, che costituisce parte integrante del presente Avviso, 

EMANA 

il seguente avviso di selezione per titoli finalizzata all’individuazione di un docente esperto formatore a cui 
affidare l’incarico per la realizzazione dei laboratori didattici per la formazione dei docenti dell’istituto riservato a 
personale docente in servizio presso altri Istituti scolastici (collaborazione plurima); 
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Art.1 – REQUISITI DI AMMISSIONE 

Possono presentare domanda ai fini della selezione i docenti in servizio a tempo indeterminato nelle istituzioni 
scolastiche statali. Tale collaborazione non comporta esonero anche parziale dall’insegnamento nelle 
scuole di titolarità o di servizio e deve essere autorizzata dal dirigente scolastico della scuola di 
appartenenza. 
Per l’ammissione alla selezione è inoltre richiesto il possesso dei seguenti requisiti, pena l’inammissibilità della 
candidatura: 

• Essere cittadino italiano o di uno degli Stati membri dell'Unione Europea; 

• Godere dei diritti civili e politici; 

• Non aver riportato condanne penali e non essere destinatario di provvedimenti che riguardano 

l'applicazione di misure di prevenzione, di decisioni civili e di provvedimenti amministrativi iscritti nel 

casellario giudiziale; 

• Non essere sottoposto a procedimenti penali. 

L’accertamento della mancanza dei suddetti requisiti comporta in qualunque momento l’esclusione dalla 
procedura di selezione stessa o la decadenza dalla graduatoria o la revoca dell’incarico.  

Art.2 – INTERVENTI PREVISTI 

Le attività oggetto dell’incarico dovranno essere svolte entro il mese di settembre 2022, salvo impedimenti 
oggettivi dell’Amministrazione. 

Le ore previste per la suddetta attività sono 21. 
Le ore saranno così suddivise:  

TEMA ORE ORDINE DI SCUOLA 

• Valutazione formativa e finale degli apprendimenti – 

motivare ad apprendere 

• Progettazione per competenze e relativa costruzione 

delle UDA 

2 Infanzia  

• Progettazione per competenze e relativa costruzione 

delle UDA nell’ottica della nuova valutazione formativa 

(O.M. 172 del 04/12/2020 

6 Primaria  

• Metodologie, tecnologie e digitalizzazione dei processi 

di apprendimento 

4 Infanzia e Primaria  

• Metodologie, tecnologie e digitalizzazione dei processi 

di apprendimento 

6 Secondaria di 1° grado  

• Super visione delle UDA prodotte dai docenti Infanzia 

e Primaria  

3 Infanzia e Primaria  

 
Il docente formatore dovrà, altresì, gestire delle classroom per il caricamento di materiali di studio e 
approfondimento per i docenti dei tre ordini di scuola e saper gestire lezioni on line su piattaforma GSuite di 
Istituto. 
Le attività potranno svolgersi in presenza e/o on-line. 
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Durante il corso e durante le attività il docente dovrà partecipare ad eventuali riunioni organizzative inerenti 
l’attività di formazione. 
La durata dell’incarico sarà determinata in funzione delle esigenze operative dell’Istituto comprensivo e 
comunque dovrà svolgersi entro il 15 settembre 2022. 
La determinazione del calendario, della scansione oraria e di ogni altro aspetto organizzativo rimane, nella sola 
disponibilità dell’Istituto che, comunque, concorderà con il docente esperto formatore il calendario precitato. 

Gli interessati dovranno svolgere l’incarico senza riserva e secondo il calendario predisposto dalla scuola, 
assicurando altresì la propria presenza negli incontri organizzativi sopra citati. 
Art. 3 - CRITERI DI VALUTAZIONE 

La selezione delle candidature pervenute avverrà ad opera della Dirigente Scolastica, assistita da un'apposita 
commissione allo scopo nominata, che stilerà la graduatoria sulla base dei seguenti criteri e punteggi: 

 

TITOLI, COMPETENZE ED ESPERIENZE 
 

PUNTEGGIO 

Diploma di Laurea vecchio ordinamento in lettere, 
Lingue e letterature straniere, Filosofia, Pedagogia, 
Lingue e Culture Europee, Materie letterarie, e 
Lauree equipollenti;  
Laurea in   scienze della formazione;  
Diploma di laurea in Lingua e Cultura Italiana per 
l’insegnamento a stranieri o lauree 
specialistiche/magistrali appartenenti alle stesse classi cui 
le predette sono state equiparate” 

 
 

voto fino a 100                   punti 10 
 
voto da 100 a 110              punti 12 
 
Voto di 110 con lode          punti 14 

Master Universitario, corso di perfezionamento c/o 
Università specifico sulla tematica in oggetto – inclusi 
quelli on line 

 
Per ogni corso annuale      punti   2 

 

Certificazione Docente Google  

 

  
                                               punti   4 
 
 

Attestati di corsi di formazione o aggiornamento sul tema 
“Valutazione formativa e finale degli apprendimentii” – 
“Progettazione didattica per competenze e costruzione 
UDA” – “Didattica innovativa delle competenze” – 
“Costruzione del curricolo” 

 

Per ciascun corso frequentato di almeno 

20 ore ciascuno                  punti   1  
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L’aspirante dovrà assicurare la propria disponibilità per l’intera durata del progetto. 

La prestazione sarà retribuita ad ore entro un limite massimo previsto e onnicomprensiva di eventuali compiti 
previsti dall’incarico. 

Art. 5 - COMPENSO 

Per lo svolgimento delle attività di docenza sopra descritte sarà riconosciuto un compenso pari a € 41,32 lordo 
dipendente (comprensivo delle ritenute di legge a carico dell'esperto) per ogni ora di docenza come previsto dal 
D.I.  326/1995.  

Il compenso spettante - per un massimo di € 867,72 lordo dipendente (ossia comprensivo delle ritenute di 
legge a carico dell'esperto) per le attività effettivamente svolte - sarà erogato a conclusione dell’attività svolta 
previa presentazione di idonea documentazione attestante l’attività e le ore svolte. La liquidazione del 
compenso avverrà tramite Bonifico Bancario o postale previa presentazione da parte dell’esperto del proprio 
codice “IBAN”. 
Il pagamento sarà rapportato alle ore di formazione effettivamente prestate. Nella prestazione saranno 
comprese, senza costi aggiuntivi, anche le ore relative alla partecipazione alle eventuali riunioni 
organizzative di cui all’art. 2 del presente avviso. 

Sul compenso spettante saranno applicate le ritenute fiscali nella misura prevista dalle vigenti disposizioni 
di legge. 

Art. 6 - TERMINI E MODALITA’ DI PRESENTAZIONE DELLE DOMANDE 

L’istanza di partecipazione, redatta ESCLUSIVAMENTE sugli appositi modelli (Allegato 1 – Istanza di 
partecipazione; Allegato 2 - Scheda di autovalutazione) reperibili sul sito web dell’Istituto all’indirizzo 
www.iclottojesi.edu.it, debitamente firmata in calce e con allegati il curriculum vitae  in formato europeo 
(non sono ammessi curricoli scritti a mano) e la fotocopia di un documento di riconoscimento, pena 
l’esclusione, deve essere consegnata a mano in busta chiusa presso la segreteria dell’istituto - Ufficio 
Personale - o mediante PEC - Posta Elettronica Certificata all’indirizzo anic83900b@pec.istruzione.it – 
ovvero con Raccomandata A/R con ricevuta di ritorno all’indirizzo via Angeloni n. 3 – 60035 Jesi (AN) – in 
quest’ultimo caso NON farà fede il timbro postale - entro e non oltre le ore 12:00 del giorno 26 maggio 
2022.  

Sul plico contenente la domanda e la relativa documentazione dovrà essere indicato il mittente e la dicitura 
“AVVISO PER DOCENTE ESPERTO FORMATORE PER LA REALIZZAZIONE DEI LABORATORI 
DIDATTICI PER LA FORMAZIONE DEI DOCENTI DELL’ISTITUTO”. 
Non saranno prese in considerazione domande incomplete o pervenute oltre la data di scadenza del bando, 
anche qualora i motivi del ritardo siano imputabili a disguidi postali. 

 
Esperienza in qualità di formatore in corsi di 
aggiornamento e formazione nel settore. 
 
(Saranno valutate solo le esperienze e la formazione 
maturate dal 2010). 

Per ogni corso da 3 a 10 
ore di attività  
 
Per ogni corso da 11 a 20 
ore di attività 
 
Per ogni corso da 21 a 29 
ore di attività 
 
Per ogni corso superiore a 
30 ore 

punti 1  
 
 
punti 2 
 
 
punti 3 
 
 
punti 5 
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Non saranno esaminate domande pervenute tramite modulistica DIVERSA da quella allegata al bando. 
I candidati dovranno già essere in possesso dei titoli dichiarati all’atto della candidatura ed esibirli su 
richiesta della Dirigente Scolastica. 
La non veridicità delle dichiarazioni rese nella fase di partecipazione al bando sarà motivo di esclusione 
dalla graduatoria. 
L’esito della selezione sarà comunicato direttamente al candidato individuato e pubblicato sul sito web 
dell’Istituto. 

L’attribuzione dell’incarico avverrà tramite provvedimento della Dirigente Scolastica, a seguito regolare 
autorizzazione rilasciata dal Dirigente della propria scuola. 

Art. 7 – VALUTAZIONE COMPARATIVA E PUBBLICAZIONE DELLA GRADUATORIA 

La valutazione comparativa sarà effettuata dalla commissione nominata e presieduta dal Dirigente 
Scolastico. 

La valutazione verrà effettuata tenendo unicamente conto dei titoli dichiarati e riportati nel modello di 
autovalutazione (All. 2). 
Saranno valutati esclusivamente i titoli acquisiti e le esperienze professionali alla data di scadenza del 
presente Avviso e l’attinenza dei titoli dichiarati a quelli richiesti deve essere esplicita e diretta.  L’Istituto 
Comprensivo “Lorenzo Lotto” si riserva di procedere al conferimento dell’incarico anche in presenza di 
una sola domanda ritenuta valida per le attività richieste. 
Gli esiti della valutazione saranno pubblicati sul sito web della Scuola www.iclottojesi.edu.it, 
nell’apposita sez. di “Pubblicità Legale – Albo on-line”. 
La pubblicazione ha valore di notifica agli interessati che, nel caso ne ravvisino gli estremi, potranno 
produrre reclamo entro gg. 5 dalla pubblicazione. Trascorso tale termine, la graduatoria diventerà 

definitiva.  
In caso di reclamo il Dirigente Scolastico esaminerà le istanze e, eventualmente, apporterà le modifiche 
in fase di pubblicazione della graduatoria definitiva.  
Le figure professionali indicate dall’Ente dovranno assicurare la propria disponibilità per l’intera 
durata dello svolgimento del progetto.  
In caso di rinuncia alla nomina, da presentarsi entro due giorni dalla comunicazione di avvenuta 

aggiudicazione del bando, si procederà alla surroga. 

Art. 8 – RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO 

Ai sensi dell’art. 31 del D.Lgs 50/2016 e ss.mm.ii. e dell’art. 5 della legge 241 del 7 agosto 1990, Responsabile 
del Procedimento è la Prof.ssa Sabrina Valentini, Dirigente Scolastico di questo Istituto. 

Art. 9 – TRATTAMENTO DATI PERSONALI 

I dati dei quali l’istituto entrerà in possesso a seguito del presente avviso pubblico saranno trattati nel 
rispetto del G.D.P.R. N. 2016/679 e ss.mm.ii.. Nell’istanza di partecipazione gli interessati dovranno 
sottoscrivere l’informativa ai sensi dell’art. 13 del G.D.P.R. N. 2016/679 ed esprimere il loro consenso al 
trattamento e alla comunicazione dei propri dati personali nei limiti e per le finalità e la durata necessaria 
per gli adempimenti connessi all’eventuale incarico di cui al presente avviso. 

Art. 10 – PUBBLICAZIONE E DIFFUSIONE 

Il presente Avviso viene reso pubblico tramite: 

• pubblicazione all’Albo on line, in amministrazione trasparente e sul sito web dell’istituzione 

Scolastica https://iclottojesi.edu.it/  

• Invio alle scuole della Provincia di Ancona, di ogni ordine e grado, per affissione nei rispettivi Albi. 
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Al presente avviso sono allegati:  

1) Modello di Istanza di Partecipazione (Allegato_1); 

2) Dichiarazione Titoli (Allegato_2); 

3) Modello Curriculum Vitae in formato europeo. 

                                                                                                          La Dirigente Scolastica 

Prof.ssa Sabrina Valentini 

(Firmato digitalmente) 
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Allegato 1 - Istanza di partecipazione 

ALLA DIRIGENTE SCOLASTICA 

dell’Istituto Comprensivo Lorenzo Lotto 

Oggetto: DOMANDA DI PARTECIPAZIONE PER IL RECLUTAMENTO DI UN DOCENTE 
ESPERTO FORMATORE IN SERVIZIO A TEMPO INDETERMINATO PRESSO ALTRI 
ISTITUTI SCOLASTICI PER LA REALIZZAZIONE DEI LABORATORI DIDATTICI PER 
LA FORMAZIONE DEI DOCENTI DELL’ISTITUTO 

Il/La sottoscritto/a 

COGNOME                  
 

NOME                 
 

CODICE FISCALE                  
 

DATA DI NASCITA   /   /          
 

LUOGO DI 

NASCITA 
               

 

PROVINCIA    
 

COMUNE DI RES.ZA                
 

PROVINCIA    

 

VIA/PIAZZA/CORSO             N.    
 

CAP      
 

TELEFONO            
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E-MAIL                 

SCRIVERE ANCHE E-MAIL IN STAMPATELLO 

 

TITOLO DI STUDIO  

 LAUREA (SPECIFICARE) __________________________________________________ 

CHIEDE  

di essere ammesso/a alla procedura di selezione di cui all’oggetto,: 

DOCENTE ESPERTO FORMATORE IN SERVIZIO A TEMPO INDETERMINATO PRESSO ALTRI 
ISTITUTI SCOLASTICI PER LA REALIZZAZIONE DEI LABORATORI DIDATTICI PER LA FORMAZIONE 

DEI DOCENTI DELL’ISTITUTO 
A tal fine, valendosi delle disposizioni di cui all'art. 46 del DPR 28/12/2000 n. 445, consapevole delle sanzioni stabilite per 
le false attestazioni e mendaci dichiarazioni, previste dal Codice Penale e dalle Leggi speciali in materia e preso atto delle 
tematiche proposte nei percorsi formativi 

DICHIARA 
Sotto la personale responsabilità di:  

- essere in possesso della cittadinanza italiana o di uno degli Stati membri dell’Unione europea;  

- godere dei diritti civili e politici;  

- non aver riportato condanne penali e non essere destinatario di provvedimenti che riguardano l’applicazione di misure 
di prevenzione, di decisioni civili e di provvedimenti amministrativi iscritti nel casellario giudiziale;  

- essere a conoscenza di non essere sottoposto a procedimenti penali; 

- essere in possesso dei requisiti essenziali previsti del presente avviso; 

- aver preso visione dell’Avviso e di approvarne senza riserva ogni contenuto;  

- di essere consapevole che può anche non ricevere alcun incarico/contratto; 

- di possedere titoli e competenze specifiche più adeguate a trattare i percorsi formativi scelti. 
Dichiarazione di insussistenza di incompatibilità 

- di non essere parente o affine entro il quarto grado del legale rappresentante dell'Istituto e di altro personale che ha 
preso parte alla predisposizione del bando di reclutamento, alla comparazione dei curricula degli astanti e alla stesura 
delle graduatorie dei candidati. 

 
Come previsto dall’Avviso, allega:  

- Copia di un documento di identità valido;  

- Curriculum Vitae in formato europeo con indicati i riferimenti dei titoli valutati di cui alla Tabella di 

autovalutazione del presente allegato.  

- Dichiara, inoltre: 

- di conoscere e di accettare le seguenti condizioni: 
o Partecipare, su esplicito invito del Dirigente, alle riunioni di organizzazione del lavoro per fornire e/o ricevere 

informazioni utili ad ottimizzare lo svolgimento delle attività; 
o Concorrere alla definizione della programmazione didattica delle attività ed alla definizione dei test di valutazione 

della stessa; 
o Concorrere alla scelta del materiale didattico o predisporre apposite dispense di supporto all’attività didattica; 
o Svolgere le attività didattiche nei Plessi dell’Istituto; 
o Redigere e consegnare, a fine attività, su apposito modello, la relazione sul lavoro svolto. 

 

Elegge come domicilio per le comunicazioni relative alla selezione:  
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 La propria residenza  

 altro domicilio: ________________________________________________________ 

 
Il/la sottoscritto/a con la presente, ai sensi degli articoli 13 e 23 del D.Lgs. 196/2003 (di seguito indicato come 

“Codice Privacy”) e successive modificazioni ed integrazioni,  

AUTORIZZA 

L’Istituto Comprensivo Lorenzo Lotto al trattamento, anche con l’ausilio di mezzi informatici e telematici, dei dati 

personali forniti dal sottoscritto; prende inoltre atto che, ai sensi del Regolamento UE n. 679/2016, titolare del trattamento 

dei dati è l’Istituto sopra citato e che il sottoscritto potrà esercitare, in qualunque momento, tutti i diritti di accesso ai propri 

dati personali (ivi inclusi, a titolo esemplificativo e non esaustivo, il diritto di ottenere la conferma dell’esistenza degli stessi, 

conoscerne il contenuto e le finalità e modalità di trattamento, verificarne l’esattezza, richiedere eventuali integrazioni, 

modifiche e/o la cancellazione, nonché l’opposizione al trattamento degli stessi). 
 

Data_________________________      Firma ___________________________ 
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Allegato 2 – SCHEDA DI AUTOVALUTAZIONE  
DOCENTE ESPERTO FORMATORE IN SERVIZIO A TEMPO INDETERMINATO PRESSO 

ALTRI ISTITUTI SCOLASTICI PER LA REALIZZAZIONE DEI LABORATORI DIDATTICI PER 
LA FORMAZIONE DEI DOCENTI DELL’ISTITUTO 

 

 

TITOLI, COMPETENZE ED ESPERIENZE 
 

PUNTEGGIO 
 

A cura del 
candidato 

A cura  
dell’Istituto 

Diploma di Laurea vecchio ordinamento in lettere, 
Lingue e letterature straniere, Filosofia, 
Pedagogia, 
Lingue e Culture Europee, Materie letterarie, e 
Lauree equipollenti;  
Laurea in   scienze della formazione;  
Diploma di laurea in Lingua e Cultura Italiana per 
l’insegnamento a stranieri o lauree 
specialistiche/magistrali appartenenti alle stesse 
classi cui le predette sono state equiparate” 

 
 

voto fino a 100          punti 10 
 
voto da 100 a 110     punti 12 
 
Voto di 110 con lode punti 14 

  

Master Universitario, corso di perfezionamento c/o 

Università specifico sulla tematica in oggetto – 

inclusi quelli on line 

 
Per ogni corso  
annuale                    punti 2 
 

  

 
Certificazione Docente Google  

 

 
   punti 4 

  

Diplomi e attestati di corsi di formazione o 
aggiornamento sul tema “Valutazione formativa e 
finale degli apprendimentii” – “Progettazione 
didattica per competenze e costruzione UDA” – 
“Didattica innovativa delle competenze” – 
“Costruzione del curricolo” 

 
Per ciascun corso 
frequentato           
di almeno 20 ore 
ciascuno                    punti 1    

  

 
Esperienza in qualità di formatore in corsi di 
aggiornamento e formazione nel settore. 
 
Saranno valutate solo le esperienze e la 
formazione maturate dal 2010. 

Per ogni 
corso da 3 a 
10 ore di 
attività  
 
Per ogni corso 
da 11 a 20 ore 
di attività 
 
 
Per ogni corso 
da 21 a 29 ore 
di attività 
 
Per ogni corso 
superiore a 30 
ore 

       punti 1  

 

       punti 2 

 

       punti 3 

 

       punti 5 

  

 
TOTALE   
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DATA_____________________   Firma ___________________________ 
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