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Al prof. ssa Claudia Paolucci

Oggetto: nomina secondo collaboratore del dirigente scolastico a.s. 2023/24

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

VISTO l’Art.34 del CCNL del comparto 2006/2009, ai sensi dell’art. 25, comma 5 del d.lgs.
n. 165/2001;

ATTRIBUISCE ALLA S.V.

l’incarico di SECONDO COLLABORATORE DEL DIRIGENTE SCOLASTICO per l’anno scolastico 2023/24, con i
seguenti compiti:

● sostituire il Dirigente in caso di assenza o impedimento del primo collaboratore;
● verbalizzare le sedute del Collegio Docenti;
● favorire la diffusione delle informazioni e svolgere attività di consulenza nei confronti di alunni e

genitori;
● collaborare con il dirigente scolastico per la valorizzazione delle risorse umane e professionali;
● coadiuvare il primo collaboratore del dirigente scolastico nel coordinamento delle manifestazioni e

nell’organizzazione delle visite guidate e dei viaggi d’istruzione;
● partecipare agli incontri periodici con lo staff del dirigente scolastico;
● sovrintendere all’organizzazione interna, suggerendo interventi di miglioramento;
● relativamente alla scuola secondaria di primo grado:

coordinare i lavori per la formulazione dell’orario dei docenti;
coordinare l’organizzazione degli scrutini e delle riunioni dei consigli di classe;
coordinare l’organizzazione delle adozioni dei libri di testo;
curare la disciplina degli alunni ed intervenire in caso di necessità.

La presente nomina, ai sensi dell’art. 14, comma 22, del Decreto Legge n. 95 /2012, non costituisce
affidamento di mansioni superiori o vicarie e non prevede alcun compenso o indennità per lo svolgimento
di funzioni superiori.
Per l’incarico attribuito compete alla S.V. un compenso ai sensi dell’art. 34 del CCNL del comparto scuola
2006/2009, che sarà definito in sede di contrattazione integrativa di istituto.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Michela Antonella Vincitorio

Documento firmato digitalmente ai sensi del c.d. Codice
dell’Amministrazione Digitale e normativa connessa

Firma per accettazione____________________________________________

Firmato digitalmente dal Dirigente Scolastico MICHELA ANTONELLA VINCITORIO
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