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All’Assistente Amministrativa Longo Maria Carolina 

Al sito web 
All’albo 
Agli atti 

 
INCARICO ASSISTENTE AMMINISTRATIVO - Fondi Strutturali Europei – Programma Operativo Nazionale            
“Per la scuola, competenze e ambienti per l’apprendimento” 2014-2020. Asse II - Infrastrutture per l’istruzione – Fondo                 
Europeo di Sviluppo Regionale (FESR) - Obiettivo specifico – 10.8 – “Diffusione della società della conoscenza nel                 
mondo della scuola e della formazione e adozione di approcci didattici innovativi” – Azione 10.8.6 - “Azioni per                  
l’allestimento di centri scolastici digitali e per favorire l’attrattività e l’accessibilità anche nelle aree rurali ed interne”.                 
Avviso pubblico per la realizzazione di smart class per le scuole del primo ciclo. 
 CUP: F82G2000077007 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
 

VISTO il Decreto legislativo 30 marzo 2001, n. 155 recante “Norme generali sull’ordinamento del lavoro alle                
dipendenze delle Amministrazioni Pubbliche” ess.mm.ii.; 
VISTO il Decreto Interministeriale 129/2018, concernente “Regolamento concernente le istruzioni generali sulla            
gestione amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche; 
VISTO il DPR 275/1999, concernente norme in materia di autonomia delle istituzioni scolastiche; 
VISTI i Regolamenti UE n. L303120L3 recanti disposizioni comuni sui Fondi strutturali e di investimento europei; 
VISTO il Programma Operativo Nazionale “Per la scuola, competenze e ambienti per l’apprendimento” 2014-2020.              
Asse II – Infrastrutture per l’istruzione – Fondo europeo di sviluppo regionale (FESR) Obiettivo Specifico 10.8 –                 
Azione 10.8.6 - “Diffusione della società della conoscenza nel mondo ativi” – Azione 10.8.6 - “Azioni per                 
l’allestimento di centri scolastici digitali e per favorire l’attrattività e l’accessibilità anche nelle aree rurali ed interne”,                 
per la realizzazione di smart class per le scuole del primo ciclo; 
VISTA la nota autorizzativa del MI prot. n. AOODGEFID/10449 del 5/5/2020 che rappresenta la formale               
autorizzazione del progetto e impegno di spesa della singola istituzione scolastica; 
VISTA la determina del Dirigente Scolastico prot. n. 2369/IV.5 del 12/5/2020 di assunzione in Bilancio della somma                 
prevista di € 13.000,00 a seguito autorizzazione del MI del progetto, relativamente all’esercizio finanziario 2020; 
VISTA la Delibera del Consiglio di Istituto n. 2 del 20 dicembre 2020 con la quale è stato approvato il Programma                     
Annuale per l’esercizio 2020; 
VISTA la delibera del Collegio dei Docenti n. 48 del 18/5/2020 di adesione al progetto PON FESR Digitale per tutti; 
VISTA la delibera del Consiglio di Istituto n,. 2 del 12/6/2020 di adesione al progetto PON FESR Digitale per tutti; 
VISTE le “Linee guida dell’Autorità di Gestione per l’affidamento di contratti pubblici di servizi e forniture inferiori                 
alla soglia comunitaria” emanate con circolare del 13/01/2016 prot. N. 1588; 
VISTO il D.Lgs. 12 aprile 2006, n. 163 “Codice dei contratti pubblici relativi a lavori, servizi e forniture” (c.d.                    
Codice degli appalti pubblici) e successive modificazioni ed integrazioni; 
VISTO il Regolamento di esecuzione e attuazione del Codice degli Appalti Pubblici emanato con D.P.R. 5/10/2010, n.                 
207; 
VISTE le “ Disposizioni ed istruzioni per l’attuazione delle iniziative cofinanziate da Fondi Strutturali Europei”               
2014-2020;  
CONSIDERATI i tempi concessi per l’attuazione del Progetto PONFESR; 
 



 
 

 
 

CONSIDERATE le azioni informative e pubblicitarie sugli interventi PON effettuate all’interno dell’Istituto e sul sito               
web; 
VISTO  il Piano di Lavoro prot. n. 6261/I.2 del 16/10/2019; 
 

INCARICA 
 

la Sig.ra Maria Carolina Longo in qualità di Assistente Amministrativo per le attività di cui al progetto                  
10.8.6AFESRPON-MA-2020-15 “Realizzazione di smart class per la scuola del primo ciclo - Digitale per tutti”               
specificate come segue: 

 
1. cooperare con il Ds, DSGA e con tutte le figure di progetto al fine di garantire lo svolgimento delle attività e il                       
rispetto della temporizzazione prefissata; 

 2. espletare per la parte di competenza le seguenti attività: 
● Supportare il gruppo di progetto nella preparazione della documentazione necessaria 
● Supportare DS, DSGA, e supporto interno, nella gestione dei rapporti con i docenti/discenti e nella               

rendicontazione didattica e amministrativa 
● Supporto all’inserimento dei dati nelle piattaforme GPU e SIF 2020 
● Provvedere all’archivio e pubblicazione di avvisi, comunicazioni, richiesta e trasmissione documenti 
● Riprodurre, raccogliere e custodire il materiale cartaceo e non relativo al progetto 
● Seguire le indicazioni, collaborare con il dirigente scolastico, con il DSGA, con gli esperti e con i tutor, essere di                    

supporto agli stessi 
● Provvedere, ove richiesto, alla riproduzione di materiale didattico e fotocopie o scansioni in genere. 

 
Il presente incarico ha validità dalla data odierna fino alla conclusione del progetto. 
 
Il compenso orario previsto è di € 14,50 (dodici/50) lordo dipendente, per un massimo di 10 ore complessive, per un                    
massimo di €  145,00 (lordo dipendente) il compenso sarà erogato dopo la chiusura dei moduli sulla piattaforma GPU. 
 
Le ore prestate in dipendenza del presente incarico dovranno essere registrate ed evincibili da idonea documentazione                
(registri presenze ecc.). 
 

 

 

 

Il Dirigente Scolastico 
 Mario Mattioli 

Documento firmato digitalmente ai sensi del c.d. Codice 
dell’Amministrazione Digitale e normativa connessa 

 
       Per accettazione 
 
……………………………….. 
 


