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Prot. e data vedasi segnatura                                                                      

 
Progetto 
ESO4.5.A2.B-FSEPN-MA-2026-12 
CUP  
H94D26002000007 
Titolo 
Menti in Crescita: metodologie attive per una pedagogia del fare 

 
Al/Alla Docente__________ 

 
Agli atti  

                                                                                                                    All’Albo Online 
   All’Amministrazione Trasparente 

Al sito web sez. PN2127 
 

Oggetto: Lettera di Incarico “Tutor d’aula” (30 ore) - Modulo "Formazione ad ispirazione 
montessoriana - 1", Progetto “Menti in Crescita: metodologie attive per una pedagogia del 
fare” 

Fondi Strutturali Europei – Programma Nazionale “Scuola e competenze” 2021-2027 – Priorità 
01 – Scuola e competenze – Fondo Sociale Europeo Plus (FSE+) – Obiettivo Specifico ESO4.5, 
Azione ESO4.5.A2 – Sotto azione ESO4.5.A2.B, interventi di cui al Decreto del Ministro 
dell’Istruzione e del Merito n. 38 del 6 marzo 2026, Avviso 95165 del 24/04/2026 – Formazione 
docenti. 

 

L’ISTITUTO SCOLASTICO I.C. “MARCO POLO” C.F. 90016680424 con sede legale in Fabriano (AN), 

via Luigi Fabbri 1, nella persona della Prof.ssa Patrizia Leoni, ivi domiciliata per la sua qualità di 

Dirigente scolastico pro tempore e legale rappresentante, 

VISTI 

● il Decreto per l’avvio del procedimento di selezione Prot. n. 8586 del 03/09/2026; 
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● l’Avviso di selezione - Prot. n. 8587 del 03/09/2026 - per il conferimento di n. 1 incarico 

individuale di Docente Esperto di 30 ore e n. 1 incarico individuale di Tutor d’aula di 30 ore, 

nell’ambito del Progetto “Menti in Crescita: metodologie attive per una pedagogia del fare”; 

● l’attestazione del Dirigente Scolastico di presa d'atto delle candidature e di assenza di 

comparazione, Prot. n. 9074 del 12/09/2026; 

●  il Decreto per il conferimento di incarico individuale, Prot. n. […] del […]; 

 

PREMESSO CHE 

 come chiarito nell’Avviso Prot. n. 8587 del 03/09/2026, l’Istituto necessita di acquisire un 

supporto qualificato in ordine alle attività di Docente Esperto e Tutor d’aula - Modulo 

"Formazione ad ispirazione montessoriana - 1", Progetto “Menti in Crescita: metodologie 

attive per una pedagogia del fare” (a seguire, anche l’«Incarico») nell’ambito del 

Programma Nazionale “Scuola e competenze” 2021-2027 – Priorità 01 – Scuola e 

competenze – Fondo Sociale Europeo Plus (FSE+) – Obiettivo Specifico ESO4.5, Azione 

ESO4.5.A2 – Sotto azione ESO4.5.A2.B, interventi di cui al Decreto del Ministro 

dell’Istruzione e del Merito n. 38 del 6 marzo 2026, Avviso 95165 del 24/04/2026 – 

Formazione docenti; 

 tra il personale docente interno dell’Istituto si è reso disponibile un/una docente 

risultato/a in possesso delle competenze necessarie richieste per le attività oggetto 

dell’incarico; 

 l’ins.[...], nato/a a [...], il [...], C.F. [...], risulta essere in possesso, come da curriculum vitae 

debitamente presentato a corredo dell’istanza di partecipazione, delle competenze 

necessarie allo svolgimento dell’attività ed è risultato/a idoneo/a nella procedura selettiva 

espletata; 

 l’Istituto ha adottato il Decreto per il conferimento dell’incarico individuale Prot n. […] del 

[…]; 

 non sussistono motivi di incompatibilità al conferimento dell’incarico in capo al soggetto 

incaricato derivanti da rapporti di coniugio, parentele o affinità entro il secondo grado con 

lo stesso, né altre situazioni, anche potenziali, di conflitto di interessi. 

 

ANIC84600E - A339954 - REGISTRO PROTOCOLLO - 0009246 - 15/09/2026 - IV.5 - U

Firmato digitalmente da PATRIZIA LEONI



 
ISTITUTO COMPRENSIVO MARCO POLO 

 

Via Luigi Fabbri, 1 - 60044  FABRIANO (AN) 
Tel. 0732 21971  Fax 0732 4797   C.F. 90016680424 

sito web:  icmpolo.edu.it   e-mail: anic84600e@istruzione.it   PEC: anic84600e@pec.istruzione.it 
 

 

 

Tanto ritenuto e premesso, con il presente atto (a seguire, anche «Lettera di Incarico» o 
«Lettera»), l’Istituto, come in epigrafe rappresentato, conferisce al/alla docente [...], nato/a a 
[...], il [...], C.F. [...], l’incarico di “Tutor d’aula” nel Modulo "Formazione ad ispirazione 
montessoriana - 1", Progetto “Menti in Crescita: metodologie attive per una pedagogia del fare” - 
con codice CUP H94D26002000007, secondo le modalità di seguito elencate. 

1. L’Incarico prevede di: 

 partecipare agli incontri di staff di direzione nei quali verranno definiti gli aspetti procedurali 
e di attuazione degli interventi formativi;  

 predisporre, in collaborazione con l’Esperto, il calendario del corso; 

 seguire le fasi del reclutamento dei corsisti; 

 tenere i contatti con l’Ufficio di Segreteria per la gestione degli spazi e degli eventuali acquisti 
connessi all’attuazione del Progetto;  

 avere cura che nel registro didattico del corso e nel registro di presenza vengano annotate le 
presenze, l’orario di inizio e fine lezione, segnalare in tempo reale se il numero dei 
partecipanti scende a meno di 9 unità per due incontri consecutivi;  

 curare il monitoraggio fisico del corso, contattando i corsisti in caso di reiterate assenze. 

2. Le attività oggetto di incarico sono prestate unicamente per lo svolgimento delle azioni 

strettamente connesse ed essenziali per la realizzazione del Progetto finanziato con le risorse 

del PN2127, ed espletate in maniera specifica per assicurare le condizioni di realizzazione del 

Progetto indicato in premessa. 

3. L’incaricato si impegna ad eseguire l’Incarico a regola d’arte, con tempestività e mediante la 

necessaria diligenza professionale, nonché nel rispetto delle norme di legge. 

4. L’incaricato si impegna a svolgere le attività di cui al paragrafo 1 al di fuori dell’orario di 

servizio, secondo quanto previsto dalle disposizioni afferenti al Progetto de quo. 

5. L’incaricato si impegna ad attenersi agli obblighi di condotta previsti dal Codice di 

comportamento dei dipendenti del Ministero dell’Istruzione, adottato con D.M. del 26 aprile 

2022, n. 105. 

6. L’attività oggetto dell’incarico avrà la durata massima fino al 31/08/2027, fatte salve 

eventuali proroghe. 

7. Non è ammesso il rinnovo dell’incarico. L’eventuale differimento del termine di conclusione 
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dell’Incarico originario è consentito, in via eccezionale, al solo fine di completare il Progetto e 

per ritardi non imputabili al prestatore, ferma restando la misura del compenso pattuito in sede 

di affidamento dell’Incarico, nonché il rispetto delle tempistiche previste per la realizzazione 

degli interventi dalla normativa nazionale e comunitaria di riferimento. 

8. L’incarico conferito è pattuito un compenso orario lordo pari a € 30,00 (euro trenta/00), per 

un massimo di ore pari a 30 per un totale omnicomprensivo pari a € 900,00 (euro 

novecento/00), inteso quale importo comprensivo lordo Stato, da rapportare alle ore 

effettivamente prestate, tenuto conto dell’Unità di costo standard. 

9. Il suddetto corrispettivo sarà corrisposto dall’Istituto previo svolgimento delle attività 

previste e presentazione del relativo time-sheet sulle giornate/ore effettivamente svolte, 

compatibilmente con le tempistiche di assegnazione delle risorse da parte del Ministero 

dell’Istruzione e del Merito. 

 

 

 

L’INCARICATO 

per accettazione  

Ins.  [...]                                                                                              

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

                                                Prof.ssa Patrizia Leoni 
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