
 

 
ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE SENIGALLIA CENTRO – FAGNANI 

Via Maierini, 9 - 60019 SENIGALLIA (AN) Tel. 07160180   Fax 0717912508 

: segreteria@icsenigalliacentro.edu.it  - anic84700a@pec.istruzione.it : www.icsenigalliacentro.edu.it 

Codice Fiscale 83007430420 - Codice Meccanografico ANIC84700A – Codice Univoco UF80AE 

 

 

C.I.  n.  085        Senigallia, 22 aprile 2020 

 

 

               

  AL PERSONALE   DOCENTE       

        a mezzo mail 

       

 

 

 

Oggetto: Rendicontazione incarichi e progetti a.s. 2019/20.  

  

 

 Per poter procedere a quantificare le economie del FIS, si chiede al personale docente di 

rendicontare gli incarichi e gli impegni sui progetti, utilizzando i moduli allegati A e B, e di 

trasmetterli all’indirizzo mail: anic84700a@istruzione.it  entro le ore 14,00 di martedì 28  aprile 

2020. 

 

 

A tal fine si allegano le schede riassuntive delle varie attività e progetti previsti nel Contratto 

Integrativo di Istituto 

  

  Si allegano altresì i modelli per la rendicontazione finanziaria: 

- modello A -  autodichiarazione attività 

- modello B – autocertificazione specifica attività Progetti (una per ogni Progetto) 

 

Il modelli da utilizzare per la rendicontazione sono TASSATIVAMENTE ed 

ESCLUSIVAMENTE gli Allegati A e B. Non verranno prese in considerazione le dichiarazioni 

presentate su altri tipi di modello o pervenute successivamente al 28 aprile 2020. 

 

In mancanza di presentazione della rendicontazione entro i tempi indicati, la stessa si intenderà 

NEGATIVA. 

 

Si allega anche la scheda finale di verifica per la parte didattica dei progetti da consegnare con 

i documenti di fine anno. 

 

 

 

                    La Dirigente Scolastica 

Prof.ssa Anna Scimone 
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MODELLO A) 
 

Al Dirigente Scolastico 

I.C. “Senigallia Centro - Fagnani” 

 

Oggetto: Dichiarazione sintetica del personale docente per incarichi e progetti svolti  

 con valenza sul FIS e/o su finanziamenti specifici – A.S. 2019/20 
 

 

Il/la  sottoscritto _________________________________________ docente in servizio  nella 

Scuola ______________________________ 

 

D I C H I A R A 

di aver effettivamente svolto nell’a.s. 2019/20 le seguenti ore di attività, ai fini della liquidazione 

del compenso sul FIS: 

(N.B. = per ogni voce, inserire le ore effettuate,  tenendo conto del limite di somma previsto  

nell’ipotesi di Contratto Integrativo di Istituto - Le righe non valorizzate si intendono per attività non 

effettuate  

 

A) FUNZIONE STRUMENTALE 
Importo orario unitario Lordo/Dipendente € 17,50 

   
importi 

FUNZIONE 
AREA ore 

RISERVATO 
UFFICIO 

        

 

B) ORGANIZZAZIONE 
Importo orario unitario Lordo/Dipendente € 17,50 

 
Ore/volte  importi 

  
RISERVATO UFFICIO 

1) Collaborazione con il Dirigente Scolastico      

2) Fiduciario di plesso     __________________     

3) Coordinatore della classe ____ Sc. “Fagnani”     

4) Coordinamento classi parallele      

5) Gruppo Sicurezza     

6) Coordinamento Laboratori Informatica e LIM     

7) Team Piano Nazionale Scuola Digitale     

8) Gruppo GLH-GLI D’ISTITUTO     

9) Servizio Accoglienza Alunni Scuola __________________ 

  10) Organizzazione Settimana Bianca     

11) Responsabile Laboratorio Ceramica     

12) Responsabile Laboratorio Scienze Fagnani     

13) Referente POFT     

14) Referente Progettazione in itinere     

15) Partecipazione Viaggi di Istruzione (vedi NOTA 1)     

16) Flessibilità (vedi NOTA 2)     

17) Commissione ERASMUS     

18) Commissione Orario Scolastico     

19) Assistenza mensa cl. 1^C/ D 2^C/D 3^D  Fagnani      

NOTA 1) : Per quanto riguarda il Punto 15) VIAGGI di ISTRUZIONE, vanno precisate le giornate 

di servizio effettuate (tenendo conto che ciascun viaggio, per un orario di almeno otto ore giornaliere,  

sarà compensato per € 40,00 al giorno, fino ad  un massimo liquidabile a persona di € 120,00) 
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1) classe _______ a _______________________________ il _________________ 

2) classe _______ a _______________________________ il _________________ 

3) classe _______ a _______________________________ il _________________ 

 

NOTA 2): Per quanto riguarda il Punto 16) FLESSIBILITA’ vanno indicate le seguenti fattispecie: 

  
importi 

Casistica Volte RISERVATO UFFICIO 

rientro dal giorno libero per sostituzione     

turno lungo al Tempo Pieno     

cambio turno      

messa a disposizione su orario disagiato     

cambio turno in caso di alunno disabile assente   

sostituzione in altro plesso   

 

C) PROGETTI 
Importo orario unitario Lordo/Dipendente  

€ 17,50 NON INSEGNAMENTO - € 35,00 INSEGNAMENTO 

 

ORE (1)  importi 

 
INSEGNAMENTO NON INSEGNAMENTO RISERVATO UFFICIO 

PROGETTI SCUOLA INFANZIA       

PROGETTI SCUOLA PRIMARIA       

PROGETTI SCUOLA SECONDARIA       

PROGETTI IN RETE/DI ISTITUTO       

PROGETTI POFT       

PROGETTO INVALSI       

 

1) Riportare il totale ore degli Allegato B (uno per Progetto), che dovranno  essere anche 

vistati dal Coordinatore di Progetto 
 

D) CORSI DI RECUPERO/AIUTO ALLO STUDIO 
Importo orario unitario Lordo/Dipendente € 35,00 

   
importi 

MATERIA 
classi ore 

RISERVATO 
UFFICIO 

        

        

        
 

TOTALE  € _______________ 
 

E) ORE ECCEDENTI 
Importo orario unitario Lordo/Dipendente riferito allo stipendio base tabellare CCNL 

PRIMARIA 1/65° - SECONDARIA 1/87° 

 
importi 

ORE PRESTATE RISERVATO UFFICIO 

    

F) ATTIVITA’ COMPLEMENTARE EDUCAZIONE FISICA 
Importo orario unitario Lordo/Dipendente riferito allo stipendio liquidato al docente 

1/75° + 10% di maggiorazione 

 
importi 

ORE PRESTATE RISERVATO UFFICIO 
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IMPORTANTE 

 

1) Per le attività/progetti indicati nel C.I.I., in nessun caso potrà essere liquidato 

più di quanto previsto. 

 

2) Per tutti i progetti/attività  rendicontati, in caso di incapienza finanziaria, 

rispetto a quanto dichiarato, si procederà ad una decurtazione percentuale, nel 

rispetto del limite di spesa fissato, sentito il responsabile di progetto.  

Per i Progetti è consigliabile che i coordinatori, per evitare tagli lineari, non 

sempre corrispondenti alla giusta realtà, contattino tutti i docenti interessati, 

concordando una dichiarazione nei limiti del budget a disposizione. 

 

3) Nel caso  in cui un docente abbia riconosciuti compensi accessori per attività 

aggiuntive e, nel contempo, risulti a debito per ore di insegnamento curriculare 

non svolte, si effettuerà una compensazione tra il dare e l’avere, fino d azzerare 

l’importo a debito. 
 

4) Naturalmente gli incarichi assegnati, ma non svolti, dovranno essere 

dichiarati per l’effettiva realtà determinatasi. 

 

4) Per eventuali difformità che dovessero essere riscontrate, il docente verrà 

contattato per chiarimenti. 
 

Senigallia, _________________ 

_________________________________________ 

firma 

   

 

VISTO: si convalida 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Prof.ssa Anna Scimone 
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MODELLO B 

 

 

        I.C. “Senigallia Centro - Fagnani” 

        S e d e   

    

Oggetto: Autocertificazione del personale docente per i servizi prestati per 

      la realizzazione dei PROGETTI a.s. 2019/20 con valenza sul FIS. 

 

 

Il/la  sottoscritt__ _______________________________ docente in servizio presso codesto Istituto 

-  Scuola _________________________________ di __________________________________  

 

D I C H I A R A 

 

di aver prestato il seguente servizio eccedente l’orario d’obbligo per la realizzazione del progetto 

_____________________________________________________________ presso la Scuola 

__________________________________________: 

n. ______ ore di insegnamento (€ 35,00 orari lordi) 

n. ______ ore funzionali all’ insegnamento ( € 17,50 orari lordi) 

espletato nel periodo dal __________________________ al __________________________ 

come da prospetto dettagliato allegato. 

In fede 

Senigallia, _________________ 

 

        ___________________________________ 

                                       (firma) 

 

N.B. Riportare il totale delle ore dichiarate gli importi della presente autocertificazione nella 

auto dichiarazione – Modello A) – Voce Progetti 

 

          VISTO: Il coordinatore del progetto 

                      ____________________________ 

 

           VISTO: si convalida 

                                  IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

    Prof.ssa Anna Scimone 
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PROSPETTO ANALITICO DELLE ORE PRESTATE 
 
 

PROGETTO “___________________________________________________________”  
 

Docente  _____________________________  Plesso ____________________________   

 

Data dalle ore alle ore 
ORE 

INSEGNAMENTO 
ORE                                  

NON INSEGNAMENTO Firma 

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

TOTALE ORE     
 

 
Il Dirigente Scolastico 

 Prof.ssa Anna Scimone  
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ISTITUTO COMPRENSIVO "SENIGALLIA CENTRO-FAGNANI” 

Anno scolastico 20__/20__ 
 

SCHEDA PER LA VERIFICA DEI PROGETTI 
 

SCUOLA 
 

 

TITOLO DEL PROGETTO 
 

RESPONSABILE 

 

 

 

DESTINATARI 

 

DOCENTI COINVOLTI 

 

 

 

OBIETTIVI 

 

 

 

 

 

 

MODALITÀ 

METODOLOGIA 

 

 

 

 

 

 

MEZZI E STRUMENTI 

 

 

TEMPI 
 

PRODOTTI 
 

VERIFICA E 

VALUTAZIONE 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Data…………………………..                

Firma………………………………………………. 
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GUIDA ALLA RELAZIONE DI VERIFICA DEI PROGETTI 

 

 QUALE È STATO IL LIVELLO DI REALIZZAZIONE DEL PROGETTO? 

 (COMPLETATO, SVOLTO IN PARTE, NON ATTIVATO) 

 CHE LIVELLO DI GRADIMENTO E PARTECIPAZIONE AVETE OSSERVATO? (DA 

PARTE DEI RAGAZZI E DEI GENITORI) 

 GLI OBIETTIVI PREVISTI SONO STATI RAGGIUNTI? 

 CENNI SUL PERCORSO 

 HANNO FUNZIONATO LE STRATEGIE IMPIEGATE? 

 (GRUPPI DI LAVORO, USCITE DIDATTICHE, DIVERSIFICAZIONE DEGLI SPAZI E 

DEGLI STRUMENTI ……) 

 QUALI IN PARTICOLARE? 

 QUALI DIFFICOLTÀ SONO STATE RISCONTRATE? 

 E’ STATO NECESSARIO APPORTARE MODIFICHE IN ITINERE? 

 CON QUALI MODALITÀ È STATA POSSIBILE LA PARTECIPAZIONE DEI 

BAMBINI PORTATORI DI HANDICAP O CON GRAVI DIFFICOLTÀ DI 

APPRENDIMENTO E/O COMPORTAMENTO? 

 LE RISORSE UMANE ED I MATERIALI DISPONIBILI SONO RISULTATI 

ADEGUATI? 

 È STATO EFFETTUATO ORARIO D’INSEGNAMENTO AGGIUNTIVO?  

 (I DOCENTI DOVRANNO PRODURRE AUTOCERTIFICAZIONE CON IL TOTALE 

DELLE ORE AGGIUNTIVE PRESTATE) 

 IL PROGETTO SI È AVVALSO DI COLLABORATORI ESTERNI? 

 SONO STATE REALIZZATE ATTIVITÀ DI DIFFUSIONE? 

 (SPETTACOLI, MANIFESTAZIONI, MOSTRE) 

 QUALE TIPO DI DOCUMENTAZIONE DEL PROGETTO È STATA REALIZZATA? 

 (FOTO, PRESENTAZIONI, LIBRI, CD…) 

 QUALI SONO STATI I PUNTI DI FORZA E I PUNTI DI DEBOLEZZA DEL 

PROGETTO? 

 OSSERVAZIONI E/O SUGGERIMENTI PER MIGLIORARE LE LINEE DEL 

PROGETTO 
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