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Al docente CLAPS NICOLA

Oggetto: assegnazione incarico funzione strumentale — anno scolastico 2024/2025 —
Area 3 — Digitalizzazione e comunicazione

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

VISTO il C.C.N.L. vigente del Comparto scuola;
VISTA la designazione effettuata, in coerenza con il P.O.F. dal Collegio dei docenti nella riunione del
10/09/2024,

ATTRIBUISCE
Al prof. CLAPS NICOLA per I’anno scolastico 2024-2025 la funzione strumentale al piano dell’offerta
formativa Area 3 - COMUNICAZIONE E DIGITALIZZAZIONE

I compiti di tale funzione sono cosi definiti:
Social web sito eventi
1. Cura ed aggiornamento della struttura e della grafica del sito in relazione alle normative ed ai
bisogni organizzativi e gestionali, nonché pubblicazione materiale fornito dai docenti in stretta
collaborazione con il D.S.,
2. Gestione di pagina facebook, telegram ed altri social;
3. Pubblicizzazione interna ed esterna di iniziative e attivita organizzate dalla scuola, attraverso i
mezzi di comunicazione, sito web e social;
4. Elaborazione grafica (anche digitale) di materiale informativo relativo alle scuole e
collaborazione in fase di OPEN DAY

Digitalizzazione

1. Supporto tecnico ai docenti nell’informatizzazione e digitalizzazione;

2. Promozione dell’aggiornamento didattico in merito all’'uso dei nuovi device a supporto delle
nuove metodologie di insegnamento/apprendimento;

3. Supporto alla segreteria nei processi di innovazione e digitalizzazione di tutti i procedimenti
informatici ed amministrativo- gestionali.

La SS. LL. ¢ tenuta a presentare, entro il mese di mese di giugno 2025, al Collegio dei docenti una
relazione sull’attivita svolta.

Per I’assolvimento della funzione alla S. V. verra corrisposto il compenso previsto dalla normativa
vigente, determinato in sede di contrattazione d’Istituto.

I1 Dirigente scolastico
Prof.ssa Patrizia Leoni




