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Al personale interno/esterno
All’Albo on line dell’Istituto

Amministrazione Trasparente

OGGETTO: Avviso di selezione per il reperimento di un esperto per la realizzazione di un corso di
formazione destinato al personale di segreteria relativo alle ricostruzioni/progressioni di carriera

del personale.

Art. 1 - OGGETTO DELLA PRESTAZIONE e DESTINATARI

La prestazione ha per oggetto la realizzazione di un corso di formazione rivolto al personale di
segreteria.

Il corso, strutturato in due moduli, dovra avere a tema:

Modulo n. 1 (9 ore)

e Ricostruzione della carriera: concetti fondamentali

e Preparazione delle pratiche di ricostruzione: documentazione e buone prassi
e Progressioni di carriera: concetti fondamentali

e Ricostruzioni/Progressioni extra SIDI su sentenza e passaggio di qualifica

e Laboratori di formazione sul campo tramite SIDI

Modulo n. 2 (6 ore)

e Ricostruzioni extra SIDI docenti di religione cattolica

e Casi pratici e laboratori di formazione sul campo con SIDI

La presente selezione € rivolta prioritariamente al personale interno all’Istituzione scolastica, quindi
al personale di altre istituzioni scolastiche mediante il ricorso all’istituto delle cosiddette
“collaborazioni plurime” previste dall’art. 35 e dall’art. 57 del CCNL 2007, ed infine ad esperti esterni
cui affidare l'incarico previsto mediante la sottoscrizione di contratto di prestazione d'opera ex art.
2222 c.c.

L'incaricato non deve essere nella condizione di incompatibilita o in conflitto di interesse con
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I'incarico specifico e la professione svolta.
L’Istituzione Scolastica richiede un’autocertificazione che attesti quanto previsto dal precedente
comma e la sottoscrizione del Codice di comportamento dei dipendenti pubblici, di cuial D.P.R.

62/2013.

Art. 2 - DURATA E MODALITA’ DI SVOLGIMENTO DELLA PRESTAZIONE

L'attivita avra decorrenza dalla data di sottoscrizione del contratto per concludersi entro il mese di
dicembre 2026 e verra svolta presso le sedi dell’lstituto Comprensivo “Maria Montessori - Rita Levi-
Montalcini”.

L'esperto dovra prestare la sua attivita in funzione alle esigenze organizzative dell'istituto e dei
partecipanti.

E tenuto altresi a concordare con la Dirigenza gli interventi necessari alle lezioni programmate, al
fine di assicurare una stretta correlazione tra |'attivita svolta dallo stesso e le esigenze formative del

personale.

Art. 3 - REQUISITI E COMPETENZE RICHIESTI

Il requisito obbligatorio per partecipare alla selezione ¢ il seguente:

- Diploma di Laurea triennale/specialistica/magistrale (da valutare alla luce del curriculum
vitae);

Inoltre costituiscono titoli aggiuntivi:

- Esperienze professionali e/o collaborazioni documentate coerenti con il profilo richiesto

(da valutare alla luce del curriculum vitae);

Per I'ammissione alla selezione i candidati dovranno, altresi, essere in possesso dei seguenti
requisiti:

i. abbiano la cittadinanza italiana o di uno degli Stati membri dell’'Unione europea;

ii. abbiano il godimento dei diritti civili e politici;

iii.  non siano stati esclusi dall’elettorato politico attivo;
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possiedano l'idoneita fisica allo svolgimento delle funzioni cui la presente procedura di
selezione si riferisce;

non abbiano riportato condanne penali e non siano destinatari di provvedimenti che
riguardano I'applicazione di misure di prevenzione, di decisioni civili e di provvedimenti
amministrativi iscritti nel casellario giudiziale;

non siano stati destituiti o dispensati dall’'impiego presso una Pubblica Amministrazione;
non siano stati dichiarati decaduti o licenziati da un impiego statale;

non si trovino in situazione di incompatibilita, ovvero, nel caso in cui sussistano cause di
incompatibilita, si impegnano a comunicarle espressamente, al fine di consentire
I’adeguata valutazione delle medesime;

non si trovino in situazioni di conflitto di interessi, neanche potenziale, che possano

interferire con |'esercizio dell’'incarico;

Tutti i requisiti per 'ammissione devono essere posseduti e comprovati alla data di scadenza del

termine utile per la presentazione delle domande. L’accertamento della mancanza di uno solo dei

requisiti prescritti per 'ammissione, sara motivo di esclusione dalla selezione.

| Partecipanti alla selezione attestano il possesso dei sopraelencati requisiti di partecipazione

mediante dichiarazione sostitutiva, ai sensi del D.P.R. 445/2000, contenuta nella domanda di

partecipazione, che dovra essere debitamente sottoscritta.

L'Istituzione scolastica si riserva di effettuare le verifiche circa il possesso dei requisiti di cui al

presente articolo.

Art. 4 - CRITERI DI VALUTAZIONE DEI REQUISITI

La selezione delle candidature pervenute nei termini verra effettuata da una apposita Commissione,

attraverso la comparazione dei curricula pervenuti, dei titoli di studio presentati e delle esperienze

professionali, come segue:

i. valutazione del titolo di studio: max 50 punti;

valutazione delle esperienze professionali: max 50 punti;
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CRITERI DI CRITERI DI VALUTAZIONE MODALITA DI VALUTAZIONE INDICAZIONI
SELEZIONE PUNTEGGIO
Votazione riportata al termine del 110e110e lode >0 punti
corso di laurea da 105 a 109 40 punti
Titolo di studio magistrale/specialistica da9la104 35 punti
obbligatorio Inferiore a 90 30 punti
(Da valutare Oppure in alternativa alla laurea magistrale/specialistica Max 50 punti
alla luce del . , 110 e 110 e lode 40 punti
curriculum Vota2|o.ne rlporta-ta al termine del da 105 a 109 30 punti
vitae) corso di laurea triennale da 91 a 104 25 punti
Inferiore a 90 20 punti
Esperienze professionali e
Esperienza collaborazioni documentate
professionale | coerenti con il profilo richiesto
(Da valutare v Sichiede che le esperienze ) ) ) .
alla luce del professionali e/o le collaborazioni | M- 5 punti per ogni esperienza Max 50 punti
curriculum documentate valutabili ai fini
. della presente procedura siano
vitae) sottolineate nel curricolo in modo
evidente

Art. 5 - CONFERIMENTO DELL'INCARICO E MODALITA' DI PAGAMENTO

Un’apposita Commissione per la valutazione comparativa delle candidature, costituita con
provvedimento del Dirigente Scolastico, tenuto conto dei relativi requisiti specifici richiesti, vagliera
le candidature validamente pervenute, provvedera all'attribuzione dei punteggi e alla formulazione
delle graduatorie degli aventi diritto all'incarico.

Saranno formulate graduatorie distinte per:

1) Personale interno all’lstituzione scolastica;
2) Personale di altre Istituzioni Scolastiche;
3) Personale esterno all’Amministrazione scolastica;

purché in possesso dei requisiti previsti dal presente avviso pubblico e coerenti col profilo
professionale richiesto.

La proposta di incarico sara formulata ricorrendo nell’ordine: alla graduatoria del personale interno,
alla graduatoria di altre Istituzioni scolastiche, alla graduatoria del personale esterno.

A parita di punteggio sara data precedenza al candidato di minore eta.
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Decorso il termine di 15 giorni (ridotto a 7 giorni per la graduatoria del personale interno) dopo la

pubblicazione della graduatoria all’albo on line della scuola senza reclami, la stessa diventera

definitiva e il Dirigente Scolastico, in base alle prerogative affidategli dalla normativa, procedera ad

attribuire l'incarico.

Nell’ipotesi in cui si ricorra a docenti di altre scuole, ai sensi dell’art. 35 del CCNL 2007, la stessa

collaborazione:

- deve essere autorizzata dal Dirigente Scolastico della scuola di appartenenza;

- non deve comportare esoneri, neppure parziali, dall'insegnamento nelle scuole di titolarita
o di servizio;

- non deve interferire con gli obblighi ordinari di servizio.

Nel caso in cui si ricorra a personale ATA di altre Istituzioni, ai sensi dell’art. 57 del CCNL 2007, la

stessa collaborazione:

- deve essere autorizzata dal Dirigente Scolastico, sentito il DSGA;

- non deve comportare esoneri, neanche parziali, nella scuola di servizio.

Ai fini della stipula di contratti con i dipendenti di altra Amministrazione Pubblica, si richiede la

preventiva autorizzazione dell'Amministrazione di appartenenza, ai sensi dell’art. 53, comma 7,

D.lgs. 165/2001 e la stipulazione del contratto sara subordinata al rilascio di detta autorizzazione.

Qualora l'incarico sia conferito a personale interno alla scuola, ovvero a personale di altre Istituzioni

Scolastiche mediante l'istituto delle collaborazioni plurime, I'Istituzione procede a formalizzare un

incarico aggiuntivo mediante apposita lettera di Incarico.

L’Istituzione Scolastica stipulera con i soggetti esterni contratti di lavoro autonomo (art. 2222 c.c.).

Il Dirigente Scolastico si riserva, in caso di aggiudicazione, di verificare i requisiti dichiarati, mediante

I'acquisizione d’ufficio dei certificati attestanti il possesso di stati, fatti e qualita dei soggetti

dichiaranti.

Si precisa che la partecipazione alla procedura non vincola I'lstituzione Scolastica che avra facolta, a

proprio insindacabile giudizio, di non procedere all’affidamento dell’incarico senza che cido comporti

pretesa alcuna da parte dei concorrenti.

L'Istituto Comprensivo “Maria Montessori - Rita Levi-Montalcini” si riserva di procedere al
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”

conferimento dell'incarico anche in presenza di una sola domanda pervenuta, se pienamente
rispondente alle esigenze progettuali, o di non procedere all'attribuzione dello stesso a suo
insindacabile giudizio. L'incarico non costituisce rapporto di impiego fisso e continuativo; la durata
del servizio e corrispondente all'anno scolastico o al minor termine specificato nel contratto.

E facolta dell'lstituto recedere dal contratto nel caso di soppressione del servizio o variazione delle
modalita gestionali dello stesso, o qualora i risultati delle prestazioni fornite dal collaboratore
risultino non conformi a quanto richiesto nel contratto stipulato.

Costituiscono altresi motivo di risoluzione anticipata del contratto:

- la non veridicita delle dichiarazioni rese nella fase di partecipazione alla selezione;

- la violazione degli obblighi contrattuali;

- la frode o la grave negligenza nell'esecuzione degli obblighi e delle condizioni contrattuali.
La risoluzione del contratto da diritto all'lstituto Comprensivo “Maria Montessori - Rita Levi-
Montalcini” di affidare a terzi, previo scorrimento della graduatoria, la prosecuzione dell'attivita.
Sidara luogo alla risoluzione di diritto dell'eventuale contratto sottoscritto, secondo quanto previsto
dall'art. 2 comma 3 del D. Lgs. n. 62 del 16/04/2013, nel caso in cui I'esperto individuato violi gli

obblighi indicati nel Codice di Comportamento dei Dipendenti Pubblici.

Art. 6 - COMPENSO

Per I'espletamento dell’incarico relativo al corso di formazione sara riconosciuto un compenso orario
pari ad Euro 41,32 al netto di eventuale IVA e oneri a carico del’Amministrazione.

Non sono previsti rimborsi di spese e/o altri compensi oltre a quello sopra indicato.

Il contratto non dara luogo a trattamento previdenziale e assistenziale né a trattamento di fine
rapporto.

L'esperto dovra provvedere in proprio a eventuali coperture assicurative per infortuni e
responsabilita civile.

Il compenso sara corrisposto entro 30 giorni dal termine della prestazione relativa ad ogni modulo
formativo dopo le necessarie verifiche sulla corretta esecuzione della stessa e dietro presentazione

di notula o fattura elettronica se in possesso di partita IVA per il personale esterno al comparto
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scuola.

Art. 7 - TERMINI E MODALITA' DI PRESENTAZIONE DELLA DOMANDA
| candidati dovranno far pervenire la domanda di partecipazione all'l.C. “Maria Montessori - Rita
Levi-Montalcini” di Chiaravalle (AN), entro e non oltre le ore 24:00 di martedi 03/03/2026 tramite

posta elettronica all’indirizzo anic85200t@istruzione.it riportante nell’oggetto la dicitura “Domanda

di partecipazione alla selezione come esperto formatore progressioni di carriera” o mediante
consegna diretta all’l.C. Comprensivo “Maria Montessori - Rita Levi-Montalcini” in via Paganini, 5 —
60033 Chiaravalle (AN) in busta chiusa e riportante la dicitura “Domanda di partecipazione alla
selezione come esperto formatore progressioni di carriera”.
Saranno escluse dalla valutazione le domande pervenute con altri mezzi o oltre la data indicata,
sprovviste di firma valida e incomplete nella documentazione richiesta.
La domanda di partecipazione, si compone:
e del’ALLEGATO A che include la dichiarazione sostitutiva resa ai sensi degli artt. 46 e 47 del
d.p.r. 445/2000, attestante il possesso dei requisiti previsti per la partecipazione alla
presente selezione;
e dellALLEGATO B — Scheda di autovalutazione;
e dell’lALLEGATO C - Dichiarazione di Insussistenza Cause Incompatibilita;
Alla domanda di partecipazione dovranno essere allegati:

1. curriculum vitae in formato europeo dal quale risulti il possesso dei requisiti culturali e
professionali necessari, nonché dei titoli validi posseduti; in particolare, il candidato dovra
allegare alla domanda un curriculum vitae aggiornato, che, come prescritto dall'art. 10 comma
8 lett. D del D.Lgs. 14.03.2013 n. 33, dovra essere redatto in conformita al vigente modello

europeo, avendo cura di allegare anche una copia in cui risultano omessi i dati personali (es:

data e luogo di nascita, residenza, numeri telefonici, indirizzi di posta elettronica, indirizzi
email, codice fiscale, fotografia ecc.), in ossequio a quanto previsto dalla vigente normativa in
tema di protezione di dati personali;

2. fotocopia di un documento diidentita valido.
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| documenti di cui sopra dovranno essere debitamente datati e sottoscritti dal candidato.
L'Istituzione scolastica potra richiedere integrazioni rispetto alla documentazione presentata dai
candidati.

L’Istituzione avra, altresi, la facolta di procedere a idonei controlli sulla veridicita del contenuto delle
dichiarazioni sostitutive.

La presentazione della domanda obbliga ad accettare in modo pieno e incondizionato quanto

previsto nel presente Avviso.

Art. 8 - TUTELA DELLA PRIVACY

Ai sensi e per gli effetti dell’art.13 del D.Igs. 196/2003 e art. 13 del Regolamento Europeo 2016/679,
riguardante “le regole generali per il trattamento dei dati”, si informa che i dati personali forniti dai
candidati verranno acquisiti nell’ambito del procedimento relativo al presente avviso pubblico. | dati
saranno raccolti e trattati, anche con l'ausilio di mezzi elettronici, esclusivamente per le finalita
connesse alla presente procedura, ovvero per dare esecuzione agli obblighi previsti dalla Legge.

Il titolare del trattamento dei dati & I'Istituto Comprensivo “Maria Montessori - Rita Levi-Montalcini”,
con sede in Via Paganini n. 5 - 60033 Chiaravalle (AN) al quale ci si potra rivolgere per esercitare i
diritti degli interessati, scrivendo all’indirizzo PEC anic85200t@pec.istruzione.it;

Il Responsabile della Protezione dei Dati (RPD) dell’lstituto Comprensivo “Maria Montessori - Rita

Levi-Montalcini”, & individuabile al seguente link: https://icchiaravalle.edu.it/privacy-policy/.

| candidati potranno esercitare i diritti di cui agli artt. da 7 a 10 della medesima legge e dal Capo Il
del Regolamento. Relativamente ai dati personali di cui dovesse venire a conoscenza, il candidato &
responsabile del trattamento degli stessi, ai sensi del D.lgs. 196/2003 e del Regolamento Europeo
2016/679.

Qualora si ritenga che il trattamento sia avvenuto in modo non conforme al Regolamento, ci si potra
rivolgere all’Autorita di controllo, ai sensi dell’art. 77 del medesimo Regolamento.

Ulteriori informazioni in ordine ai Suoi diritti sulla protezione dei dati personali sono reperibili sul sito

web del Garante per la protezione dei dati personali all’indirizzo www.garanteprivacy.it.
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Art. 9 - RESPONSABILE UNICO DEL PROCEDIMENTO
Ai sensi di quanto disposto dall'art. 5 della Legge 7 agosto 1990, n. 241, e successive modificazioni,
il Responsabile Unico del Procedimento di cui al presente avviso di selezione ¢ il Dirigente Scolastico

Ivano Dottori.

Art. 10 - PUBBLICAZIONE E DIFFUSIONE

Il presente Avviso & pubblicato sull’albo on line dell’lstituzione scolastica nonché sulla sezione
Amministrazione Trasparente del sito istituzionale.

Chiarimenti sull’Avviso potranno essere richiesti agli Uffici di Segreteria ai seguenti recapiti:

telefono: 071/7457186 e-mail: anic85200t@istruzione.it

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

Ilvano Dottori

Sono allegati al presente Avviso pubblico:

- Allegato A: Domanda di partecipazione che include la dichiarazione sostitutiva resa ai sensi degli
artt. 46 e 47 del d.p.r. 445/2000, attestante il possesso dei requisiti previsti per la partecipazione
alla presente selezione;

- ALLEGATO B - Scheda di autovalutazione;

- ALLEGATO C - Dichiarazione di Insussistenza Cause Incompatibilita;
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