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AVVISO N. 254  a.s. 2023/24
 Ai Responsabili di plesso
 Al personale docente 
 Al personale ATA  
 Al DSGA per i provvedimenti di 

competenza
 Al Sito WEB/Albo/ Amministrazione 

Trasparente

OGGETTO: Passaggio al nuovo dominio email 

Si  comunica  a  tutto  il  personale  docente  e  ATA  dell’Istituto  Comprensivo  Spinetoli  che  è  in  corso  il
passaggio al nuovo dominio email istituzionale di tutti gli account personali.

Nuovo dominio e credenziali di accesso:

● Nuovo dominio: @icspinetoli.edu.it

● Formato della nuova casella email: nome.cognome@icspinetoli.edu.it

● Password iniziale: cambiami2024 (si consiglia di modificarla al primo accesso)

Tempi e modalità di attivazione:

Le nuove caselle  di posta elettronica sono già attive ed è possibile accedere ai servizi  Google associati
(Google Drive, Calendar, ecc.) utilizzando le nuove credenziali.

Come effettuare il trasferimento dei dati del vecchio account:

Per facilitare il passaggio e garantire la continuità del lavoro, si consiglia di effettuare il trasferimento dei
dati  dal  vecchio  al  nuovo  account  utilizzando  lo  strumento  di  trasferimento  di  Google  disponibile  su
myaccount.google.com.

Procedura dettagliata per il trasferimento:

1. Accesso  a  myaccount.google.com: Accedere al  proprio  account  Google  con le  vecchie  credenziali
(@icspinetoli.net).

2. Selezione dello strumento di trasferimento: Cercare e selezionare lo strumento di trasferimento dei
dati.

3. Scelta della destinazione: Indicare la nuova casella di posta elettronica come destinazione dei dati.

4. Selezione dei dati da trasferire: Selezionare i dati che si desidera trasferire (email, contatti, calendario,
ecc.).

5. Avvio del trasferimento: Avviare il processo di trasferimento.

Assistenza:

Per qualsiasi dubbio o difficoltà nell’esecuzione di queste operazioni,  è possibile contattare il  personale
tecnico in segreteria.

APIC80600P - A7MI62U - REGISTRO PROTOCOLLO - 0011116 - 27/08/2024 - I.1 - I

Documento informatico firmato digitalmente da PAOLO MAURIELLO ai sensi del D.Lgs 82/2005 s.m.i. e norme collegate

http://myaccount.google.com/
http://myaccount.google.com/


Raccomandazioni importanti:

● Si raccomanda di effettuare il trasferimento dei dati con sufficiente anticipo rispetto alla disattivazione
della vecchia casella di posta elettronica (30/09/2024)

● Si consiglia di verificare attentamente l’avvenuto trasferimento dei dati al termine del processo.

● Una volta completato il trasferimento, si invita a modificare la password della nuova casella di posta
elettronica con una password sicura e personalizzata.

Si ringrazia per la collaborazione.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Prof. Paolo Mauriello
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