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EUROPEI

UNIONE EUROPEA

A TUTTO IL PERSONALE DOCENTE E ATA
DELL’ISC SPINETOLI

- Vista la disponibilita degli assistenti amministrativi raggiungibili telefonicamente in qualsiasi orario;
- Viste le innumerevoli problematiche giornaliere di organizzazione del servizio derivanti da varie cause;

- Verificate le costanti richieste di contatto telefonico da parte di tutto il personale verso gli uffici di segreteria in
qualsiasi orario e giorno della settimana;

- Viste le disposizioni gia impartite al personale ATA e gli esposti orari di apertura al pubblico per tutta
I’utenza;

si comunica

che tutti gli assistenti amministrativi sono reperibili dal lunedi al sabato negli orari di segreteria (8-14) e di apertura
al pubblico pomeridiana (martedi e giovedi). E’ concessa deroga esclusivamente per eccezionali e gravi motivi che
impediscano il contatto in suddetti orari e date.

Si comunica infine per il personale ATA che, come concordato in assemblea, nell’eventualita di assenza improvvisa di
un collaboratore tenuto all’apertura del plesso va avvisato prioritariamente il collega che provvede a garantire il
servizio poi, nei suddetti orari, comunichera la propria assenza alla segreteria per /’organizzazione di tutti i turni e
sostituzioni.
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