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AVVISO N. 189 A.S. 2025-2026
— Al personale docente
— Al personale ATA
— Ai Responsabili di plesso
— Al Funzionario EQ - DSGA per i provvedimenti
di competenza
— Al Sito WEB/RE/Albo online
— Agli Atti

OGGETTO: Assenze malattia del personale docente A.S. 2025-2026

Con la presente circolare, valida fino a nuova disposizione, si forniscono indicazioni relative alla disciplina delle
assenze per malattia.

Si sottolinea che il dovere del personale & quello di comunicare tempestivamente |'assenza all’ufficio di segreteria
“non oltre l'inizio dell’orario di lavoro del giorno in cui essa si verifica, anche nel caso di prosecuzione di tale
assenza” (CCNL 2006/2009 art.17, c. 10 tuttora vigente) in modo da permettere alla scuola di provvedere alla
sostituzione e garantire all’'utenza I'espletazione del servizio. Si sottolinea che, per orario di lavoro si intende
I'orario di apertura della scuola.

La comunicazione dell’assenza per malattia o la proroga di un evento gia in corso devono essere effettuate, da parte
di tutto il personale, telefonicamente all’ufficio di segreteria personale tra le ore 7.30 e le ore 8:00, a prescindere
dal turno di servizio. La telefonata ha valore di fonogramma e come tale viene protocollata. Deve essere comunque
compilato contestualmente, da parte del personale docente, il modulo di assenza per malattia presente nella
sezione “modulistica” del registro elettronico. Il personale deve, inoltre, dare indicazioni circa la presumibile durata
dell’assenza e, in ogni caso, comunicare, appena disponibile, la durata del periodo di malattia e il numero di
protocollo del certificato medico.

Si fa presente che, se il dipendente presta servizio in piu scuole, & tenuto a comunicare I'assenza per malattia anche
alle altre scuole.

Questa occasione é gradita per porgere cordiali saluti

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
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