
 

OGGETTO: Piano Annuale delle attività funzionali all’insegnamento 

- VISTO l’art. 44 del CCNL Comparto Scuola 2029
all’insegnamento; 

- CONSIDERATE le tipologie di attività funzionali all’inseg
2019-21; 

- VISTO quanto previsto dal Regolamento d’Istituto
- VISTA la delibera del collegio del 10.09.2024 

la seguente articolazione di massima del Piano Annuale delle Attività funzionali all’insegnamento:
 

 ORARIO ORE

MART 17 15,00 - 17,00 2h 

DA MART 
17 

Secondo orari 
di termine 
lezioni 

2h 

Dal 23 al 27 Seguirà calendario 
1h a consiglio 

MART 01 
 

17.00 - 19.00 2h 

MART 15                                    16,15 - 17,00 Assemblea rinnovo organi collegiali  
17,05 - 19,05 Procedure votazioni
 

GIOV 17 16,45 - 17,30 Assemblea rinnovo organi collegiali  
17,30 - 19,35 Procedure votazioni
 

VEN 18 16,45 - 17,30 Assemblea rinnovo organi collegiali  
17,35 - 19,35 Procedure votazioni
 

DATA E ORARIO DA DEFINIRE 
31 OTTOBRE 2024 

MART  05 Orario da 
definire  

2h 

MART 12 16,00-17,00 
17,00-18,00 

2h 

 

 

 A tutto il personale docente dell'ISC 
 Alle scuole Primarie e Secondarie di I°

ella Provincia di Ap
 pc. al DSGA 
 Sito, Amministrazione Trasparente, 

Albo on line   
 

OGGETTO: Piano Annuale delle attività funzionali all’insegnamento – anno scolastico 2024/2025
 

VISTO l’art. 44 del CCNL Comparto Scuola 2029-21 del 18.01.2024 

CONSIDERATE le tipologie di attività funzionali all’insegnamento previste dal CCNL Comparto Scuola 

VISTO quanto previsto dal Regolamento d’Istituto 
VISTA la delibera del collegio del 10.09.2024  

 
SI  D I S P O N E 

 
la seguente articolazione di massima del Piano Annuale delle Attività funzionali all’insegnamento:

ORE ATTIVITA' 
SETTEMBRE 

Programmazione rispettivi plessi  

Programmazione settimanale primaria  
TUTTI I PLESSI 

CONVOCAZIONE CONSIGLI DI CLASSE DI 
SETTEMBRE  

OTTOBRE 
Programmazione per classi parallele -  
1° Quadrimestre - Plesso di Stella 

17,00 Assemblea rinnovo organi collegiali  - nei plessi 
19,05 Procedure votazioni 

17,30 Assemblea rinnovo organi collegiali  - nei plessi 
19,35 Procedure votazioni 

17,30 Assemblea rinnovo organi collegiali  - nei plessi 
19,35 Procedure votazioni 

 COLLEGIO DOCENTI N° 3 
TERMINE INSERIMENTO DOCUMENTI SUL 

REGISTRO ELETTRONICO  
NOVEMBRE  

Commissione ristretta e allargata 0-6 
(referente/commissione - docenti con alunni di 3 
anni e/o 5 anni) 
Progettazione e verifiche di plesso – Consiglio di 
intersezione  

 

A tutto il personale docente dell'ISC  
Alle scuole Primarie e Secondarie di I° 
ella Provincia di Ap (tramite PEO) 

Sito, Amministrazione Trasparente, 
 

anno scolastico 2024/2025 

21 del 18.01.2024 - attività funzionali 

namento previste dal CCNL Comparto Scuola 

la seguente articolazione di massima del Piano Annuale delle Attività funzionali all’insegnamento: 

ORDINE 

Infanzia 
 
Primaria 

Secondaria  

Primaria 

Infanzia 

Primaria 

Secondaria 

ISC 
TERMINE INSERIMENTO DOCUMENTI SUL  

docenti con alunni di 3 
Infanzia 

Consiglio di Infanzia 
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LUNEDI’ 11 Secondo orari 
di termine 
lezioni 

2h Consiglio di interclasse tecnico e democratico  
(RISPETTIVI  PLESSI) 

Primaria 

MERC 20 16,30 – 18,30 2h Incontro Gruppo di Lavoro Inclusione ISC – DOCENTI 
INTERESSATI 

LUN 11 15 - 18,45 1,15h Consigli di classe corso A e B con componente 
genitori 

Secondaria 

MART 12 15 - 18,45 1,15h Consigli di classe corso C e D  – con componente 
genitori 

Secondaria 

MERC 13 15 - 18,45 1,15h Consigli di classe corso H  – con componente 
genitori 
 

Secondaria 

GIOV 14 15 - 18,45 1,15h Consigli di classe corso F e G  con componente 
genitori 

Secondaria 

VENERDI 15 15 - 18,45 1,15h Consigli di classe corso E  con componente genitori Secondaria 
GIOV. 21 15 - 17 2h DIPARTIMENTI - Programmazioni per classi 

parallele per prove comuni 
Secondaria 

Gruppi H in sede centrale secondo calendario successivamente comunicato 
 

DICEMBRE 
MART  03 16,15-19,15 3h Incontri scuola-famiglia nei rispettivi plessi 

 
Infanzia 

LUNEDI 09 17,30-19,30 2h Incontro scuola-famiglia Scuola Secondaria I° - 
CORSI A,B 

Secondaria 

MARTEDI 10 
 

17,30-19,30 2h Incontro scuola-famiglia Scuola Secondaria I° -  
CORSI C,D,E  

Secondaria 

MERCOLED
I 11 

17,30-19,30 2h Incontro scuola-famiglia Scuola Secondaria I° -  
CORSI F,G 

Secondaria 

MERCOL  
11 

Secondo orari 
di termine 
lezioni 

3h Incontro scuola - famiglia nei rispettivi plessi  Primaria 

GIOVEDI 12 17,30-19,30 2h Incontro scuola-famiglia Scuola Secondaria I° -  
CORSI H  

Secondaria 

VENERDI 13 Secondo orari 
di termine 
lezioni 

3h 
 

Incontro scuola - famiglia nei rispettivi plessi  Primaria 

GENNAIO 
DATA E 
ORARI DA 
DEFINIRE 

16,30-19,30 ASSEMBLEE INFORMATIVE  PER ISCRIZIONI CON 
DS E GENITORI ALUNNI IN INGRESSO 

ISC 

GIOV 09 16,00-18,00 2h Progettazione e verifiche di plesso 
 

Infanzia 

SAB 18 OPEN DAY CON SCUOLE SECONDARIA II° 
 

Secondaria 

SAB 11 OPEN DAY DALLE 9 ALLE 11 SCUOLE APERTE 
 

Infanzia 

SAB 11 16,00 - 19,00 CONOSCIAMOCI - OPEN DAY ORIENTAMENTO IN 
CONTINUITA' 

Primaria e 
Secondaria 

LUNEDI’ 
13 

Secondo orari 
di termine 
lezioni 

2h Consiglio di interclasse tecnico e democratico - 
Rispettivi plessi 

Primaria 

LUNEDI 20 15 - 18 1h Consigli di classe corso E - solo docenti Secondaria 
MARTEDI 21 15 - 18 1h Consigli di classe corso A e B  - solo docenti Secondaria 
MERC 
22 

15 - 18 1h Consigli di classe corso C e D - solo docenti Secondaria 

GIOV  
23 

15 - 18 1h Consigli di classe corso F e G- solo docenti Secondaria 

VEN  
24 

15 - 18 1h Consigli di classe corso  H - solo docenti Secondaria 

FEBBRAIO 
GIOVEDI  
06 

Secondo orari 
di termine 
lezioni 

 SCRUTINIO  I QUAD. PRIMARIA NEI 
RISPETTIVI PLESSI  (#) - Seguirà calendario 

Primaria 
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MARTEDI’ 
11 
 

17.00- 19.00 2h Programmazione per classi parallele - 
 2° Quadrimestre - Plesso di Stella 

Primaria 

LUN 
10 

15-19  SCRUTINIO I QUADR. SEZIONI A e B +   Secondaria 

MART 
11 

15-19  SCRUTINIO I QUADR. SEZIONI C e D +   Secondaria 

MERC  
12 

15-19  SCRUTINIO I QUADR SEZIONE E + F + G  Secondaria 

GIOVEDI 
13 

15-19  SCRUTINIO I QUADR SEZIONE H Secondaria 

LUN  
17 

15 - 17 2h SCHEDE DI VALUTAZIONE – CON GENITORI Secondaria 
COORDINATORI 

LUN 17 Orario da 
definire 

2h Commissione allargata 0-6 (referente/commissione - 
docenti con alunni di 3 anni e/o 5 anni) 

Infanzia 

MART 25  16,00-17,00 
17,00-18,00 

2h Progettazione e verifiche di plesso – Consiglio di 
intersezione  

Infanzia 

MARZO 
LUNEDI  
10 

15 - 19 1h,15 Consigli di classe corso H – con componente 
genitori 

Secondaria 

MARTEDI 
11 

15 - 19 1h,15 Consigli di classe corso E – con componente 
genitori 

Secondaria 

MERCOLED
I 
12 

15 - 19 1h,15 Consigli di classe corso A e B– con componente 
genitori 

Secondaria 

GIOV  
13 

15 - 19 1h,15 Consigli di classe corso C e D  – con componente 
genitori 

Secondaria 

VEN  
14 

15 - 19 1h,15 Consigli di classe corso F e G – con componente 
genitori 

Secondaria 

   7  
LUN 17 Orario da 

definire 
2h Commissione allargata 0-6 (referente/commissione - 

docenti con alunni di 3 anni e/o 5 anni) 
 

Infanzia 

VEN 21 17 - 19 2h RIUNIONE DI STAFF + GLI PER 
INDIVIDUAZIONE ORE ORGANICI SOSTEGNO 

DOCENTI 
INTERESSATI 

GIOV  25 16,00-18,00 2h Progettazione e verifiche di plesso 
 

Infanzia 

APRILE 
LUNEDI 07 17,30-19,30 2h Incontro scuola-famiglia Scuola Secondaria I° - 

CORSI A,B 
Secondaria 

MARTEDI 08 
 

17,30-19,30 2h Incontro scuola-famiglia Scuola Secondaria I° -  
CORSI C,D,E  

Secondaria 

MERCOLED 
09 

17,30-19,30 2h Incontro scuola-famiglia Scuola Secondaria I° -  
CORSI F,G 

Secondaria 

GIOVEDI 10 17,30-19,30 2h Incontro scuola-famiglia Scuola Secondaria I° -  
CORSI H  

Secondaria 

MERCOL 
09 

Secondo orari 
di termine 
lezioni 

3h Incontro scuola - famiglia nei rispettivi plessi Primaria 

VEN 
11 

Secondo orari 
di termine 
lezioni 

3h Incontro scuola - famiglia nei rispettivi plessi Primaria 

GIOV  24 Orario da 
definire 

2h  Commissione allargata 0-6 (referente/commissione - 
docenti con alunni di 3 anni e/o 5 anni) 
 

Infanzia 

MART  29 16,00-18,00 2h Progettazione e verifiche di plesso – Consiglio di 
intersezione  
 

Infanzia 

Eventuale Convocazione Gruppi H in sede centrale secondo calendario successivamente comunicato 
MAGGIO 

MART. 06 Secondo orari 
di termine 
lezioni 

2h PROGRAMMAZIONE PER CLASSI 
PARALLELE - Predisposizione prove comuni per 
obiettivi 

Primaria 
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LUN 12 Secondo orari 
di termine 
lezioni 

2h Consiglio di interclasse tecnico e democratico - 
plessi 

Primaria 

MART 13 16,15-19,15 3h Incontri scuola-famiglia nei rispettivi plessi 
 

Infanzia 

Data e orario da definire  COLLEGIO DOCENTI N° 4 ISC 
LUNEDI  
19 

15 - 19 1h,15 Consigli di classe corso F e G – con componente 
genitori 

Secondaria 

MARTEDI 
20 

15 - 19 1h,15 Consigli di classe corso H – con componente 
genitori 

Secondaria 

MERCOLED
I 
21 

15 - 19 1h,15 Consigli di classe corso E – con componente 
genitori 

Secondaria 

GIOVEDI 
22 

15 - 19 1h,15 Consigli di classe corso A e B– con componente 
genitori 

Secondaria 

VENERDI 
23 

15 - 19 1h,15 Consigli di classe corso C e D  – con componente 
genitori 

Secondaria 

VENERDI 
30 

Riconsegna schede di verifica progetti autonomia ISC 

GIUGNO 
LUNEDI 
09 

Orari da 
definire 

 SCRUTINIO  FINALE  PRIMARIA NEI 
RISPETTIVI PLESSI  (#) - Seguirà calendario 

Primaria 

SABATO  
07 

14,00 - 20,00 1h SCRUTINIO CLASSI TERZE (#) Secondaria  

LUNEDI  
09 

8,00  - 18,00 1h SCRUTINIO FINALE CLASSI PRIME E  
SECONDE 

Secondaria 

LUNEDI   
09 

Ore  18,00  Pubblicazione esiti e ammissioni Secondaria 

LUNEDI  
09 

19,00 - 20,00 Incontro preliminare commissione esame finale del I ciclo Secondaria 

MARTEDI  
10 

INIZIO PROVE D'ESAME SCRITTI - seguirà calendario dettagliato Secondaria 

LUN  
16 

INIZIO PROVE D'ESAME ORALE - seguirà calendario dettagliato Secondaria 

LUNEDì 16 Orario da 
definire 

2h  Commissione ristretta e allargata 0-6 
(referente/commissione - docenti con alunni di 3 
anni e/o 5 anni) 
 

Infanzia 

LUN  
23 

17,00 - 19,00  Incontro Gruppo di Lavoro Inclusione ISC 

MART.24 16,00-18,00 2h Riunione conclusiva attività didattiche. Sistemazione 
documenti 

Infanzia 

Data e orario da definire  Comitato di valutazione neo-assunti  ISC 
Data e orario da definire  COLLEGIO DOCENTI N° 5 ISC 

 
Legenda: 
Infanzia   Primaria  Secondaria I ISC: Tutti gli ordini  
 
(*) Ogni martedì fino al termine delle lezioni 
(#) Atto Dovuto articolo 44 comma 3C (CCNL 2019-21) 
 

● Le Commissioni si riuniranno in base alle esigenze di servizio su convocazione scritta del Dirigente 
scolastico. 

● I Consigli di intersezione/interclasse/classe saranno presieduti dai docenti coordinatori di 
plesso/classe in caso di assenza del Dirigente scolastico. 

● I docenti in servizio nella scuola secondaria di primo grado impegnati anche in altri Istituti 
scolastici programmeranno la loro partecipazione agli incontri e registreranno  in un foglio-agenda 
personale le attività a cui prendono parte nelle sedi di servizio durante l’anno scolastico, avendo 
cura di rispettare quanto previsto dal CCNL e dal Regolamento d’Istituto; entro il 30 giugno 2025 
consegneranno copia del foglio-agenda personale presso gli Uffici amministrativi dell’Istituto. 
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● Gli incontri individuali del mattino si svolgeranno secondo l’orario di ricevimento settimanale dei 
singoli docenti della Scuola Secondaria previo appuntamento tramite registro elettronico, con 
almeno un giorno di anticipo, tranne nei mesi in cui verranno effettuati gli incontri pomeridiani 
scuola-famiglia (dicembre e aprile), secondo la modalità che verrà successivamente specificata. 

 
NB: Le sedi, le date e gli orari indicati possono subire variazioni/integrazioni per necessità di servizio e, 
comunque, il presente prospetto non sostituisce l’atto formale di convocazione delle riunioni sopra 
indicate. 

 
IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Prof. Paolo Mauriello 
(f.to digitalmente) 
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