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                                                              Ai docenti della 
Scuola Secondaria di II grado 

                                                                                             All’Albo 
 

 

OGGETTO: calendario degli impegni – anno scolastico 2024/ 2025 
Gentili docenti, 

con la presente si invia per opportuna conoscenza il “Calendario degli impegni annuali di Istituto” per 
l’a. s. 24-25 diviso per ordine di scuola e redatto ai sensi dell’art. 44, commi 3 e 4, del CCNL del 
Comparto Istruzione e ricerca 2019-2021 che così recita: 

 3. Le attività di carattere collegiale riguardanti tutti i docenti sono costituite da:  

a) partecipazione alle riunioni del Collegio dei docenti, ivi compresa l'attività di 
programmazione e verifica di inizio e fine anno e l'informazione alle famiglie sui risultati degli scrutini 
trimestrali, quadrimestrali e finali e sull'andamento delle attività educative nelle scuole dell’infanzia 
e nelle istituzioni educative, fino a 40 ore annue;  

b) la partecipazione alle attività collegiali dei consigli di classe, di interclasse, di intersezione, 
inclusi i gruppi di lavoro operativo per l’inclusione. Gli obblighi relativi a queste attività sono 
programmati secondo criteri stabiliti dal collegio dei docenti; nella predetta programmazione 
occorrerà tener conto degli oneri di servizio degli insegnanti con un numero di classi superiore a sei in 
modo da prevedere un impegno fino a 40 ore annue;  

c) lo svolgimento degli scrutini e degli esami, compresa la compilazione degli atti relativi alla 
valutazione.  

4. Fermo restando che le ore di cui alle lettere a) e b) del comma 3 sono prioritariamente destinate 
alle attività collegiali ivi indicate, le ore non utilizzate a tal fine sono destinate, nei limiti di cui alle lett. 
a) e b), alle attività di formazione programmate annualmente dal collegio docenti con il PTOF. 
 
Si precisa che il Calendario degli impegni collegiali sarà definitivamente deliberato nella seduta del 
Collegio Docenti programmata per il 25 ottobre p.v. e, pertanto, siete invitati ad un’attenta lettura 
dello stesso per poter fare eventuali osservazioni (finalizzate a modifiche, miglioramenti o 
integrazioni) da comunicare alla Collaboratrice della D.S. entro il giorno 19/10. 
 Per facilitare la pianificazione delle attività collegiali per i docenti in servizio su più Istituti scolastici 
si allega il  “Prospetto  Impegni collegiali -Docenti su più scuole” da inviare alla Segreteria  dopo la 
delibera collegiale di approvazione del Calendario  ed  entro  il  05/11/2024. 
I docenti in servizio solo su plessi di questa Istituzione Scolastica con un numero di ore inferiore alla 
cattedra completa possono ridurre, proporzionalmente al proprio monte ore di servizio 
settimanale, gli impegni relativi al comma b ed eventualmente ( in caso di docenti in servizio per  un 
n. di ore inferiore alla metà della cattedra) concordare con la dirigente altre possibili modifiche. 
L’occasione è gradita per augurare a tutti buon lavoro 

                        La Dirigente Scolastica 
                                                                                                   Dott.ssa Silvia Giorgi 
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OTTOBRE 
 

 
Staff allargato 

 
Martedì 2 

16,30  

 
O.d.g. 
Organizzazione e coordinamento  

Sede centrale 

 
Dipartimenti 
Disciplinari 

 
Martedì 8 

14,30-16,30 
I°/II° 

 
 
 

Sede centrale 

 
 

 
Consigli 
di classe 

 

 
 

Martedì 22 
 

17,30 – 18,30 
 

 

O.d.g. 

• piano di lavoro di classe 

• progettazione I bimestre: UU.AA. e prime 
verifiche 

• presentazione specifica progettazione e 
prime verifiche alunni con BES  

• piano annuale visite guidate-uscite 
didattiche-viaggi di istruzione 

•  
Propria sede 

Collegio 
Docenti 

 
Venerdì 25 

16,30 

O.d.g. da definire 
Sede centrale 

Elezione 
rappresentanti 
dei genitori 

 
Lunedì 28 

16,30 – 17,30 

Per la giornata dell'incontro con le famiglie le 
progettazioni di classe dovranno essere presentate 
ai genitori. 
Le stesse saranno inserite nel registro elettronico. 

Propria sede 

 
 
 
 
 
NOVEMBRE 
 
 
 
 
 
 
 
  

 
Staff allargato 

 
Lunedì 25                   

16,30 

O.d.g.: 

• Organizzazione e coordinamento attività 
scolastiche 

• PTOF 

• Continuità ed orientamento 

• Autovalutazione di Istituto 

• Formazione e Aggiornamento 
 

 
 
 
Consiglio di 
classe 

 
Martedì 26 

 
14,30 - 15,30 
con genitori 

 
 

O.d.g. 

• Verifiche progettazione dei I bimestre 

• Analisi degli interventi specifici per alunni 
in difficoltà 

• Progettazione II bimestre 
 
I genitori entrano negli ultimi 15 minuti 

 
Propria sede 
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DICEMBRE 
 
 
 
 

 
 

 
Dipartimenti 
Disciplinari 

 
Lunedì 2   

14,30 - 16,30 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
Incontro 
scuola/famiglia  

 
 

Martedì 3   
 

17,30 – 19,30 

 
Colloquio docenti-genitori per comunicare 
l’andamento educativo-didattico-
comportamentale degli alunni. 
 

 
Propria sede 

GENNAIO 
 

 
 
 
Consigli di 
classe 
 
 

 
Venerdì 24  

 
17,30 – 18,30 

 
con i genitori 

 

O.d.g. 

• Verifica progettazione di classe e del 
progetto di Istituto: ipotesi di lavoro 
periodo successivo 

• Verifica piano visite guidate-uscite 
didattiche-viaggi di istruzione: ultimi 
aggiustamenti 

I genitori entrano negli ultimi 15 minuti 
 

Propria sede 

Collegio 
Docenti 

 
Mercoledì 29 

O.d.g. da definire 
 

On line 

 
 
 
 
 
FEBBRAIO  
 
 

 
 
Scrutini 1° 
quadrimestre  
 

 
 

Martedì 4 
14,30-15,30 

 

O.d.g. 
 

• Valutazione degli apprendimenti 

• Valutazione dei traguardi per lo sviluppo 
delle competenze 

• Valutazione del comportamento 
 

Sede centrale 

 
Comunicazione 
andamento 
scolastico 
alunni 

 
Giovedì 6 

16.30 - 18.00 
Coordinatori di classe 
+1 docente per classe 

 
 
 

 
Propria sede  
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MARZO 

 
 
 
 
Consigli di 
classe   

 
 
 

Giovedì 6  
14,30–15,30 
con genitori 

 
  

O.d.g. 

• Verifica progettazione di classe, progetto 
di Istituto e interventi per le settimane 
successive 

• Individuazione dei possibili casi di non 
ammissione alle classi successive 

• Controllo degli itinerari per gli alunni in 
difficoltà  

 
I genitori entrano nell'ultimo quarto d'ora. 
Sarà cura dei docenti coordinatori di classe consegnare in 
presidenza, allo scrivente, le risultanze di cui ai punti 2 e 3. 
entro e non oltre il 12.03.2025 

Propria sede 

 
Dipartimenti 
Disciplinari 

 
Martedì 18  

14,30 – 16,30 
I°/II° 

 
 

  

 
Incontro 
scuola/famiglia  

 

 
Martedì 25 

16,30 – 19,00 
 

 
 

 
Rispettive sedi 

Riunione di 
Staff allargato 

Lunedì 31 
16,30 

O.d.g. da definire 
 

 

APRILE 

 
Dipartimenti 
Disciplinari 

 
Mercoledì 2  

14,30 – 16,30 

 
 
 
 

 
 
 
 
MAGGIO 
 

 
Collegio 
Docenti 

 
Lunedì 19 

16,30 

 
O.d.g. da definire 

On line 

 
 
 
 
Consigli di 
classe  
 

 
 
 

Martedì 20 
14,30 - 15,30 

 
 
 

O.d.g. 

• Valutazione del percorso didattico. 

• Raccolta e verifica di tutte le UU.AA. 
effettuate.  

• Efficacia degli interventi personalizzati ed 
individualizzati.  

• Condivisione degli elementi propedeutici 
alla stesura della Relazione Finale del 
Consiglio di classe.  

Rispettive sedi 

 
 
 
 
GIUGNO  

 
 
 
 
Scrutini 

Lunedì 9  
 

12,00 – 13,00 
 

 
O.d.g. 
 

• Valutazione degli apprendimenti 
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GIUGNO 
 

 
 

• Valutazione dei traguardi per lo sviluppo 
delle competenze 

• Valutazione del comportamento 
 

Sede Centrale 

 
Consegna 
schede  

 
Martedì 10   
9,30 – 10,30 

 

 
 
 

Propria sede 

 
Collegio dei 
docenti  
 

 
Venerdì 20 

16,30 

O.d.g. da definire 
 

Sede Centrale 

 
N.B. 
La presente comunicazione costituisce Convocazione salvo modifiche e/o integrazioni che verranno 
comunicate con congruo anticipo. 

 
La Dirigente Scolastica 

                                                                                                   Dott.ssa Silvia Giorgi 
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