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� Agli Atti Istituto 
� All’Albo 

� Al sito web 
 
OGGETTO: AVVISO SELEZIONE FIGURE ESTERNE (ESPERTO e TUTOR) ALL’ISTITUTO 
(Persone fisiche) E SOGGETTI GIURIDICI (Enti, Associazioni, Agenzie Formative, etc.) per la 
realizzazione del programma operativo nazionale “Per la scuola, competenze e ambienti per 
l’apprendimento” 2014-2020.  
Avviso pubblico 4427 del 02/05/2017 “Potenziamento dell’educazione al patrimonio culturale, 
artistico, paesaggistico”. Asse I – Istruzione – Fondo Sociale Europeo (FSE) – Obiettivo specifico 10.2 
– Miglioramento delle competenze chiave degli allievi, anche mediante il supporto dello sviluppo delle 
capacità di docenti formatori e staff”. Azione 10.2.5 – “Azioni volte allo sviluppo delle competenze 
trasversali con particolare attenzione a quelle volte alla diffusione della cultura d’impresa”. 
Titolo del Progetto “Ricostrui-amo il nostro territorio”. Identificativo progetto: 10.2.5A-
FSEPON-MA-2018-24. Codice CUP: D77I17000000007 
 

LA DIRIGENTE SCOLASTICA 
 

VISTO  il R.D 18 novembre 1923, n. 2440, concernente l’amministrazione del Patrimonio e la 
Contabilità Generale dello Stato ed il relativo regolamento approvato con R.D. 23maggio 
1924, n. 827 e ss.mm. ii.; 

VISTA  la legge 7 agosto 1990 n. 241 “Nuove norme in materia di procedimento amministrativo e 
di diritto di accesso ai documenti amministrativi” e ss.mm.ii; 

VISTO  il D.P.R. 8 marzo 1999 n. 275, concernente il Regolamento recante norme in materia di 
autonomia delle Istituzioni Scolastiche, ai sensi della Legge 15 marzo 1997 n. 59; 

VISTA la Legge 15 marzo 1997 n. 59, concernente “Delega al Governo per il conferimento di 
funzioni e compiti alle Regioni ed Enti locali, per la riforma della Pubblica Amministrazione e 
per la semplificazione amministrativa”; 

VISTO  il Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n. 165 recante “Norme generali sull’ordinamento del 
lavoro alle dipendenze delle Amministrazioni Pubbliche” con successive modificazioni ed 
integrazioni; 

VISTO il Decreto Interministeriale 01 febbraio 2001 n. 44, “Regolamento concernente le istruzioni 
generali sulla gestione amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche”; 

VISTA la legge 13 luglio 2015 n. 107, concernente “Riforma del sistema nazionale di istruzione e 
formazione e delega per il riordino delle disposizioni legislative vigenti” 

VISTO  il D.Lgs.vo 18 aprile 2016 n. 50 ed il D.Lgs.vo 19 aprile 2017 n. 56 ”Disposizioni integrative 
e correttive al D.Lgs.vo 50/2016; 

VISTI i Regolamenti (UE) n. 1303/2013 recanti disposizioni comuni sui Fondi strutturali e di 
investimento europei, il Regolamento (UE) n. 1301/2013 relativo al Fondo Europeo di 
Sviluppo Regionale (FESR) ed il Regolamento (UE) n. 1304/2013 relativo al Fondo Sociale 
Europeo; 

VISTA la nota ministeriale prot. 34815 del 2 agosto 2017 avente per oggetto Fondi Strutturali 
Europei – Programma Operativo Nazionale “Per la scuola, competenze e ambienti per 
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l’apprendimento” 2014 –2020 – Attività di formazione – Iter di reclutamento del personale 
“esperto” e relativi aspetti di natura fiscale, previdenziale e assistenziale. Chiarimenti.  

VISTA la nota ministeriale prot. 38115 del 18 dicembre 2017 avente per oggetto Fondi Strutturali 
Europei – Programma Operativo Nazionale “Per la scuola, competenze e ambienti per 
l’apprendimento” 2014 –2020. Chiarimenti e approfondimenti per l’attuazione dei progetti a 
valere sul FSE.  

VISTA la nota ministeriale prot. n. 31732 del 25 luglio 2017 avente per oggetto “Aggiornamento 
delle linee guida dell’Autorità di Gestione per l’affidamento dei contratti pubblici di servizi e 
forniture di importo inferiore alla soglia comunitaria diramate con nota del 13 gennaio 2016, 
n. 1588; 

VISTA la nota ministeriale prot. n. 1498 del 09 febbraio 2018 recante le Disposizioni e istruzioni 
per l’attuazione delle iniziative cofinanziate dal Fondi Strutturali Europei 2014-2020; 

VISTA     la nota Miur di Errata Corrige Prot. 35926 del 21.09.2017 con la quale si danno disposizioni 
in merito all’iter di reclutamento del personale “esperto” e dei relativi aspetti di natura 
fiscale, previdenziale e assistenziale; 

VISTA  la nota ministeriale prot. n. 4243 del 07/03/2018 con la quale si invita le istituzioni 
scolastiche a programmare i percorsi formativi programmando incontri con ore intere 
eliminando l’uso delle mezze ore;   

VISTO  l’Avviso pubblico 4427 del 02/05/2017 Fondi Strutturali Europei PON “Per la scuola, 
competenze e ambienti per l’apprendimento” 2014-2020 - “Potenziamento dell’educazione 
al patrimonio culturale, artistico, paesaggistico”; 

VISTO il Progetto avente titolo: “Ricostrui-amo il nostro territorio”, presentato con candidatura n. 
997479, ns. prot. 5723/C14 del 20/07/2017; 

VISTA la nota del MIUR prot. n. AOODGEFID/9287 del 10/04/2018, di autorizzazione del progetto 
ed impegno di spesa finalizzato alla realizzazione del medesimo per un importo complessivo 
pari ad € 22.728,00; 

VISTO il proprio decreto prot. n. 6156/C14 del 04/07/2018 di assunzione in bilancio delle somme 
assegnate per la realizzazione del progetto “Ricostrui-amo il nostro territorio”; 

VISTE le delibere del Consiglio d’Istituto n. 66 del 13/10/2017 e n. 4 del 07/02/2018 con le quali è 
stato acquisito il Progetto nel Programma annuale; 

VISTE le delibere del Consiglio d’Istituto n. 6 del 07/02/2018 e n. 11 del 29/06/2018 con le quali 
sono stati definiti i criteri di accoglimento delle domande di accesso ai moduli da parte dei 
corsisti; 

VISTE le dichiarazioni di intenti con A.R.T. & Co., Gigaro 88, Pro Loco di Folignano (prott. 
3568/C20a del 21/04/2017, 5715/C26 del 20/07/2017, 5716/C26 del 20/07/2017) e 
l’accordo con il Comune di Folignano II settore ns. prot. 10456/C38b del 20/12/2016; 

VISTO  il Regolamento interno d’istituto recante i criteri per la disciplina degli incarichi alle figure 
professionali interne ed esterne, approvato dal Consiglio d’Istituto con delibera n. 65 in data 
13/10/2017; 

CONSIDERATO che le procedure di individuazione e/o reclutamento del personale devono essere 
conformi ai principi di trasparenza, pubblicità parità di trattamento, buon andamento, 
economicità, efficacia e tempestività dell’azione amministrativa; 

CONSIDERATO che l’autorizzazione all’impegno di spesa è stata comunicata con prot. N. 
AOODGEFID/9287 del 10/04/2018, rendendo necessaria una riarticolazione delle attività di 
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progetto con conseguente ridefinizione delle figure professionali necessarie, come disposto 
dagli OO.CC. d’Istituto (delibere del Collegio Docenti del 29/06/2018 e del Consiglio 
d’Istituto n. 11 del 29/06/2018); 

CONSIDERATO che la procedura di selezione rivolta al personale interno prot. 7928/C14 del 
06/09/2018 si è conclusa lasciando vacanti i profili di seguito indicati: 

 
N. MODULI Figure mancanti 

1 
Accesso, esplorazione e conoscenza anche digitale del 
patrimonio 
“Coloriamo con i fiori” 

-n. 1 Esperto 
 

2 
Accesso, esplorazione e conoscenza anche digitale del 
patrimonio 
 “Tutti i colori dei fiori” 

-n. 1 Esperto 
-n. 1 Tutor 
 

4 
Adozione di parti di patrimoni (luoghi, monumenti o altro) 
 “Valorizziamo il nostro patrimonio”: Miniguide 

 
-n. 1 Esperto 
-n. 1 Tutor 
 

TENUTO CONTO che per l’attuazione del progetto PON “Ricostrui-amo il nostro territorio” è necessario 
reperire figure professionali che abbiano competenze nelle attività previste dal Progetto; 

VISTA la Determina prot. n. 7922/C14 del 06/09/2018; 
VISTE       le Linee guida e le norme per la realizzazione degli interventi P.O.N.; 
CONSIDERATO che l’iter procedimentale per il conferimento degli incarichi prevede: 
 a) verifica preliminare in merito alla presenza e disponibilità di personale idoneo interno; 
 b) reperimento di personale esperto presso altre Istituzioni Scolastiche o mediante contratti 

di lavoro autonomo collaborazioni plurime ex art. 35 CCNL del 29/11/2007 o, in alternativa, 
contratti di lavoro autonomo con esperti di particolare e comprovata specializzazione, ai 
sensi dell’art. 7, comma 6 del D.Lgs.vo 30 marzo 2001 n. 165;  

 
EMANA 

 
l’avvio della procedura di selezione di: 
 

A) FIGURE PROFESSIONALI ESTERNE all’Istituto appartenenti ad altre Istituzioni Scolastiche o 
mediante contratti di lavoro autonomo collaborazioni plurime ex art. 35 CCNL del 29/11/2007 o, 
in alternativa, contratti di lavoro autonomo con esperti di particolare e comprovata 
specializzazione, ai sensi dell’art. 7, comma 6 del D.Lgs.vo 30 marzo 2001 n. 165;  
 
e/o 

 
B) SOGGETTI GIURIDICI (Enti, Associazioni, Agenzie Formative, etc.), 

 
per il progetto PON “Ricostrui-amo il nostro territorio” da impiegare nella realizzazione delle 
seguenti attività. 
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Art. 1  
Finalità della selezione e periodo di svolgimento delle attività 

 
Il presente Avviso è volto ad individuare:  
 

A) Figure professionali esterne all’Istituto appartenenti ad altre Istituzioni Scolastiche o 
mediante contratti di lavoro autonomo collaborazioni plurime ex art. 35 CCNL del 29/11/2007 o, 
in alternativa, contratti di lavoro autonomo con esperti di particolare e comprovata 
specializzazione, ai sensi dell’art. 7, comma 6 del D.Lgs.vo 30 marzo 2001 n. 165;  

 
e/o 

 
B) soggetti giuridici (Enti, Associazioni, Agenzie Formative, etc.) che operano nel settore 

educativo e che possano garantire il reperimento di figure professionali con titoli di accesso 
indicati nella specifica tabella, 
 

per la realizzazione delle attività previste dal Progetto PON “Ricostrui-amo il nostro territorio”, da 
svolgersi nel periodo novembre 2018 – giugno 2019 così come indicato agli artt. 2, 3 e seguenti. 
 

Art. 2  
Organizzazione generale del progetto e elenco delle necessità di reperimento 

 

N. Tipologia e titolo modulo 
Numero di ore previste  

e periodo di svolgimento 

Tipologia e 
numero di 

incarichi richiesti 

1 
Accesso, esplorazione e conoscenza 
anche digitale del patrimonio 
“Coloriamo con i fiori” 

30 ore (scuola primaria-secondaria) n. 1 Esperto 
Dall’11/06/2019 al 28/06/2019 
presumibilmente  

 

2 
Accesso, esplorazione e conoscenza 
anche digitale del patrimonio 
 “Tutti i colori dei fiori” 

30 ore (scuola primaria-secondaria) 
n. 1 Esperto 
 

30 ore (scuola primaria-secondaria) 
n. 1 Tutor 
 

26/02/2019-04/06/2019 il 
martedì dalle 15.00 alle 
17.00/18.00  (salvo quanto 
previsto dall’art.7) 

 

4 

Adozione di parti di patrimoni (luoghi, 
monumenti o altro) 
 “Valorizziamo il nostro patrimonio”: 
Miniguide 

30 ore (scuola primaria-secondaria) 
n. 1 Esperto 
 

30 ore (scuola primaria-secondaria) 
n. 1 Tutor 
 

06/11/2018 – 19/02/2019 tutti i 
martedì dalle 15.00 alle 18.00  
(salvo quanto previsto dall’art.7) 
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Descrizione dettagliata dei moduli e Destinatari 
 

� Modulo 1 (PS2): Accesso, esplorazione e conoscenza anche digitale del patrimonio  

Titolo: “Coloriamo con i fiori” 
Destinatari: 30 allievi primaria-secondaria (alunni 5^primaria e 1^secondaria individuati 
secondo le specifiche di progetto e quanto deliberato dagli Organi Collegiali d’Istituto) 
Descrizione: il modulo è finalizzato alla conoscenza e alla sperimentazione dell’attività dei  
“guadari”, presenti nel territorio comunale durante il XVIII secolo. Si tratta della colorazione dei 
tessuti tramite un colorante naturale ricavato dai fiori del guado, una pianta tintoria. 
 

� Modulo 2 (PS1): Accesso, esplorazione e conoscenza anche digitale del patrimonio 

Titolo: “Tutti i colori dei fiori” 
Destinatari: 30 allievi primaria-secondaria (alunni 5^primaria e 1^secondaria individuati 
secondo le specifiche di progetto e quanto deliberato dagli Organi Collegiali d’Istituto) 
Descrizione: il corso propone la conoscenza storica dell’uso dei coloranti vegetali ai fini artistici 
ed industriali attraverso un laboratorio di coltivazione di piante tintorie del territorio in orto-
giardino scolastico. 
 

� Modulo 4 (PS3): Adozione di parti di patrimonio (luoghi, monumenti o altro) 

Titolo: “Valorizziamo il nostro patrimonio”: Miniguide 
Destinatari: 30 allievi primaria-secondaria 1^ grado (alunni 5^ primaria e 1^ secondaria 
individuati secondo le specifiche di progetto e quanto deliberato dagli Organi Collegiali 
d’Istituto) 
Descrizione: Il corso vuole sensibilizzare gli alunni ad una conoscenza e fruizione critica e 
consapevole del proprio territorio e del patrimonio artistico in esso contenuto attraverso attività 
di ricerca e visite guidate. 

 
Art. 3 

Requisiti generali di ammissione 
 

A) FIGURE FISICHE 
Sono ammessi alla selezione, come figure professionali esterne all’Istituto per i laboratori 
formativi, tutte le figure professionali impiegate a tempo indeterminato/determinato presso 
altre Istituzioni Scolastiche, in possesso dei requisiti di cui al presente articolo. 
 

A) Titoli di accesso per TUTOR (per i moduli 2 e 4): 
1. Abilitazione all’insegnamento 
 

B) Titoli di accesso per ESPERTO:  
 Tipologia e titolo del modulo Titoli specifici di accesso 

1 
Accesso, esplorazione e conoscenza anche digitale 

del patrimonio  

“Coloriamo con i fiori” 

- Diploma di maturità di Arte Applicata 
- Laurea Lettere 
- Accademia delle Belle Arti 
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- Laurea in conservazione e Restauro 
dei Beni Culturali 

- Abilitazione all’insegnamento A060 
Tecnologia 

-Laurea in scienze biologiche, agraria, 
equivalenti 

2 
Accesso, esplorazione e conoscenza anche digitale 

del patrimonio  

“Tutti i colori dei fiori” 

- Diploma di maturità di Arte Applicata 
- Laurea Lettere 
- Accademia delle Belle Arti 
- Laurea in conservazione e Restauro 
dei Beni Culturali 

- Abilitazione all’insegnamento A060 
Tecnologia 

-Laurea in scienze biologiche, agraria, 
equivalenti 

4 
Adozione di parti di patrimonio (luoghi, monumenti o 

altro)  
“Valorizziamo il nostro patrimonio”: Miniguide 

- Diploma di maturità di Arte Applicata 
- Laurea Lettere 
- Accademia delle Belle Arti 
- Laurea in conservazione e Restauro 
dei Beni Culturali 

 
La valutazione delle istanze di partecipazione sarà effettuata attribuendo ad ogni candidato un 
punteggio predeterminato in relazione alla valutazione dei titoli e attività progettuali di cui alla 
tabella sottostante: 

a.ESPERTO 
TABELLA DI VALUTAZIONE E PUNTEGGI 

Titoli di studio, professionali e formativi (max 30 punti) 

Diploma di Scuola Secondaria di secondo grado 

-Uguale o superiore a 54/60 o 
90/100  punti 3 
-Compresa tra 48-53/60 o tra 
80-89/100  punti 2 
-Compresa tra 36-47/60 o tra 
60-79/100  punti 1 

Laurea  
Laurea specifica quadriennale o quinquennale vecchio 
ordinamento o Laurea magistrale (max 5 punti) 

110 con lode punti 5 
110/108 punti 4 
con altra votazione punti 2 

Possesso, oltre alla Laurea eventualmente richiesta, di titoli 
culturali afferenti la tipologia di intervento (max 5 punti) 

1 punto per ogni titolo 

Post Laurea  
Diplomi/Corsi di specializzazione, perfezionamento, Dottorato di 
ricerca (max 3 punti) 

1 punto per corso 

Master di primo livello (max 2 punti) 1 punto per ogni titolo 
Master di secondo livello (max 2 punti) 1 punto per ogni titolo 
Abilitazione all’insegnamento nel settore di pertinenza (max 2 1 punto per ogni titolo 
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punti) 
Iscrizione all’Albo professionale afferente al settore di 
riferimento (max 1 punto) 

1 punto  

Superamento concorsi ai fini abilitanti (max 2 punti) 1 punto per ogni titolo 
Percorsi formativi (min.5h) afferenti la tipologia di intervento 
negli ultimi tre anni (max 5 punti) 

1 punto per corso 

 
Titoli didattici culturali (max 50 punti) 

Esperienza di docenza universitaria nel settore di pertinenza  
(max 12 punti) 

2 punti per ogni anno di docenza 
universitaria 

Esperienza di docenza nell’ordine di riferimento del modulo e nel 
settore di pertinenza (max 3 punti) 

1 punto per ogni anno di 
docenza (con almeno 180 gg di 
docenza nell’anno) 

Esperienza (corso) di formatore nel settore di pertinenza (max 9 
punti) 

1 punto per ogni corso 

Esperienza (corso) di formatore di personale scolastico 
(DS/DSGA/ATA/docenti) (max 9 punti) 

1 punto per ogni corso  

Certificazioni/pubblicazioni attinenti al settore di pertinenza  
(max 12 punti) 

4 punti per ogni 
certificazione/pubblicazione 

Esperienza (incarico) come tutor per docenti neoassunti (max 5 
punti) 

1 punto per ogni incarico 

 
Attività professionale (max 20 punti) 

Incarichi formalizzati nell’ambito dei PON (max 5 punti) 1 punto per ogni incarico 
Incarichi formalizzati nell’ambito delle attività previste dallo 
specifico progetto (max 5 punti) 

1 punto per ogni incarico 

Incarichi formalizzati nell’ambito delle attività previste nelle 
convenzioni/accordi/partenariati dello specifico progetto (max 10 
punti) 

2 punti per ogni incarico 

 
b. TUTOR 

TABELLA DI VALUTAZIONE E PUNTEGGI 
Titoli di studio, professionali e formativi (max 30 punti) 

Possesso di titoli culturali afferenti la tipologia dei moduli 
dell’intervento (max 10 punti) 

1 punto per ogni titolo 

Percorsi formativi (min. 5h) afferenti l’utilizzo delle nuove 
tecnologie (max 20 punti) 

2 punti per corso 

 
Titoli didattici culturali (max 50 punti) 

Esperienza di docenza nell’ordine di riferimento del modulo e nel 
settore di pertinenza (max 30 punti) 

3 punti per ogni anno di docenza 
(con almeno 180 gg di docenza 
nell’anno) 

Esperienza di formatore nei settori di pertinenza dell’intervento  2 punti per ogni esperienza 
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(max 20 punti) 
Attività professionale (max 20 punti) 

Incarichi formalizzati nell’ambito dei PON (max 5 punti) 1 punto per ogni incarico 
Incarichi formalizzati nell’ambito delle attività previste dallo 
specifico progetto (max 5 punti) 

1 punto per ogni incarico 

Incarichi formalizzati nell’ambito delle attività previste nelle 
convenzioni/accordi/partenariati dello specifico progetto (max 8 
punti) 

2 punti per ogni incarico 

Attivazione di piattaforme on line dove caricare i contenuti dei 
percorsi con accesso dei corsisti per sei mesi almeno dalla 
conclusione del percorso progettuale (2 punti) 

         SI 
         NO 

 
B) FIGURE GIURIDICHE 

Sono ammessi alla selezione soggetti giuridici (Enti, Associazioni, Agenzie Formative, 
etc.) che operano nel settore del progetto e che possano garantire il reperimento di figure in 
possesso dei requisiti di accesso previsti da bando. 

 
La partecipazione all’Avviso è riservata ai soggetti in possesso dei seguenti requisiti: 
- Associazione/Ente/Soggetto giuridico in grado di fornire le figure professionali previste da bando. 
 
Nella valutazione delle figure giuridiche, per ogni figura professionale prevista da ciascun modulo, si 
terrà conto dei ribassi d’asta come indicato di seguito: 
 

DESCRITTORI INDICATORI 

1 Ribasso d’asta da 0% fino a 10% 
Max 10 punti in proporzione al 

ribasso offerto 

2 Ribasso d’asta superiore a 10% fino a 20% 
Max 5 punti in proporzione al 

ribasso offerto 

3 Ribasso d’asta oltre il 20% 
Max 5 punti in proporzione al 

ribasso offerto 

 
Nella presente selezione esterna saranno seguiti i seguenti criteri di precedenza: 

a) priorità a figure fisiche (prioritariamente interne alle Istituzioni Scolastiche) 
 

L’esito della selezione sarà affisso all’Albo on line dell’istituzione scolastica. Questa Istituzione 
scolastica si riserva di procedere al conferimento dell’incarico anche in presenza di una sola domanda 
valida. 

Art. 4 
Compiti delle varie figure professionali 

FUNZIONI DELL’ESPERTO 
 

• svolge l’attività formativa – informativa – consulenza – insegnamento – supporto nel settore 
specifico indicato nel progetto; 

Firmato digitalmente da CIMICA ELVIA



 
ISTITUTO SCOLASTICO COMPRENSIVO STATALE "FOLIGNANO-MALTIGNANO" 
Via Arezzo 63084 FOLIGNANO (AP) Tel. 0736/312039 Fax 0736/492915 –  C.F. 92003830442          
     e- mail: apic817005@istruzione.it  sito web www.iscfolignanomaltignano.gov.it 

 

____________________________________________________________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________________________________________________________ 

Documento informatico firmato digitalmente ai sensi del D.Lgs 82/2005 CAD,  ss.mm.ii. e norme collegate. 

Certificato digitale rilasciato da ARUBA S.P.A. 
________________________________________ 

 RPA: S/I  UOR: CONTABILITA’                                                                                                                                                         pag. 9/14 
 

 

 

• concorre con la propria azione professionale alla riduzione del fallimento formativo precoce, del 
disagio e della dispersione scolastica e formativa; 

• prende visione del progetto, analizzando gli obiettivi che devono essere raggiunti; 
• nell’ambito del progetto promuove interventi coerenti con gli specifici bisogni dei destinatari del 

progetto; 
• implementa il progetto didattico con materiale, contenuti, strategie e metodologie didattiche; 
• esegue lezioni frontali e interattive, esercitazioni, casi di studio e quant’altro afferisca all’area 

tematica da trattare, in formato cartaceo e su supporto informatico; 
• partecipa alle riunioni di carattere organizzativo, quando pianificate; 
• svolge le attività in presenza attraverso tecniche di didattica laboratoriale attiva e predispone, 

anche in formato digitale, tutti i materiali didattici, attività, esercitazioni e casi di studio da far 
svolgere alle classi (da pubblicare sulla piattaforma ministeriale SIDI e rendere disponibili in 
apposita area sul sito di Istituto); 

• porta a termine un prodotto finale che documenti il percorso formativo seguito dai partecipanti; 
• monitora il processo di apprendimento, in collaborazione con il tutor; 
• svolge azioni di monitoraggio di progetto o di bilancio di competenza, accertando che 

l’intervento venga effettuato (in collaborazione con il tutor); 
• compila e firma il registro delle attività; 
• presenta una relazione finale sullo svolgimento delle attività; 
• rispetta l’informativa sulla privacy acclusa alla nomina;  
• risponde ad eventuali questionari proposti dal MIUR; 
• fa riferimento agli adempimenti previsti da normativa vigente attuale ed eventuali future 

integrazioni; 
• presenta preventivamente (alla stipula del contratto), in caso di esperti dipendenti da Pubblica 

Amministrazione, autorizzazione dell’Amministrazione di riferimento. 
 

FUNZIONI DEL TUTOR 
• cura che nel registro didattico e di presenza vengano annotate le presenze e le firme dei 

partecipanti, degli esperti e la propria, l’orario di inizio e di fine della lezione (e le registra 
contestualmente anche nel sistema informatico Gestione PON-GPU e se richiesto al SIF) se 
previsto da progetto/PON; 

• accerta l’avvenuta compilazione della scheda allievo, la stesura e la firma del patto formativo; 
• segnala in tempo reale se il numero dei partecipanti scende di oltre un terzo del minimo o dello 

standard previsto; 
• cura il monitoraggio fisico del corso, contattando gli alunni e le famiglie degli stessi in caso di 

assenza ingiustificata; 
• si interfaccia con gli esperti che svolgono azione di monitoraggio o di bilancio di competenza, 

accertando che l’intervento venga effettuato; 
• mantiene il contatto con i Consigli di Classe di appartenenza dei corsisti per monitorare la 

ricaduta dell’intervento sul curriculare; 
• predispone, in collaborazione con l’esperto, una programmazione dettagliata dei contenuti 

dell’intervento, che dovranno essere suddivisi in moduli corrispondenti a segmenti 
disciplinari/nuclei tematici e competenze da acquisire; 

• inserisce, per la parte di sua competenza, i dati nel sistema informatico “Gestione degli 
Interventi”, se prevista; 
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• collabora col referente per la valutazione alla verifica costante delle ricadute didattiche del 
progetto; 

• attiva le necessarie collaborazioni, con stipula di accordi e convenzioni con Enti e Associazioni 
per la realizzazione delle attività previste nel progetto; 

• carica tutti i dati relativi all’azione/corso cui è preposto per poter ottenere, prima dell’inizio 
dell’attività tutti i registri necessari e, alla fine, tutte le certificazioni degli esiti; 

• rispetta l’informativa sulla privacy acclusa alla nomina. 
• assicura la compresenza con l’esperto in tutte le lezioni. 

 
Art. 5 

Compensi e Importo dell’affidamento 
 

A) Figura fisica: 
I compensi sono quelli previsti dal piano finanziario approvato nel Progetto: 

1. ESPERTO:     € 70,00/h (Lordo Stato) 
2. TUTOR:     € 30,00/h (Lordo Stato) 
omnicomprensivi e commisurati alle ore effettivamente prestate. 

 
B) Figura giuridica: 

Gli importi della collaborazione, per ciascuna figura professionale, previsti dal piano finanziario 
approvato nel Progetto, saranno retribuiti come segue. 
Saranno prese in esame esclusivamente le candidature presentate per ogni figura professionale 
prevista da ciascun modulo poiché la comparazione delle offerte sarà effettuata sulla proposta 
economica presentata per singole figure professionali previste da ciascun modulo secondo 
quanto previsto dall’art. 3. 

 

Tipologia e titolo modulo Figura Ore 

Importo 
orario lordo 

omnicompren
sivo 

Importo 
totale lordo 

omnicompren
sivo 

Accesso, esplorazione e 
conoscenza anche digitale del 
patrimonio 
“Coloriamo con i fiori” 

n. 1 Esperto 30 € 70,00 €  2.100,00 

Accesso, esplorazione e 
conoscenza anche digitale del 
patrimonio 
 “Tutti i colori dei fiori” 

n. 1 Esperto 30 € 70,00 €  2.100,00 

n. 1 Tutor 30 € 30,00 €     900,00 

Adozione di parti di patrimoni 
(luoghi, monumenti o altro) 
 “Valorizziamo il nostro 
patrimonio”: Miniguide 

n. 1 Esperto 30 € 70,00 €  2.100,00 

n. 1 Tutor 30 € 30,00 €     900,00 
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I suddetti importi devono intendersi comprensivi di ogni onere, ritenuta fiscale e/o previdenziale, IVA 
se dovuta e qualsiasi altra spesa comunque denominata e sostenuta per la partecipazione delle figure 
professionali ai moduli. 
Non sono previsti altri compensi, anche di spese accessorie, oltre a quelli sopra menzionati.  
Il compenso sarà liquidato a prestazione conclusa delle attività e, a seguito di presentazione di 
apposita documentazione comprovante l’avvenuta attività, salvo indisponibilità finanziaria e solo in 
caso di effettiva completa realizzazione del modulo formativo e, comunque, solo per il percorso 
effettivamente realizzato. 
Il numero di ore effettivamente prestate si desumerà dal registro delle attività, debitamente firmato, 
che i soggetti esterni esperti madrelingua presenteranno al DSGA al termine della propria attività. 
Nulla è dovuto alle figure professionali coinvolte per l’eventuale partecipazione alle riunioni 
programmate dall’istituzione scolastica in merito alla realizzazione del progetto, in quanto tale attività 
rientra nel loro incarico. 
Gli incarichi avranno durata sino alla conclusione degli adempimenti finali richiesti dal progetto. 

 
 

Art. 6 
Commissione giudicatrice e valutazione comparativa dei candidati 

 
Per il conferimento degli incarichi/contratti la Dirigente Scolastica nominerà una Commissione, che 
procederà ad una valutazione comparativa della documentazione prodotta. All’esito della valutazione 
svolta dalla Commissione sarà pubblicata sulla home page, all’Albo on line e nell’apposita sezione del 
sito web www.iscfolignanomaltignano.gov.it la graduatoria provvisoria avverso la quale sarà possibile 
sporgere reclamo all’organo che l’ha emanata entro e non oltre 5 giorni dalla sua pubblicazione. I 
reclami sono esaminati con l’adozione degli eventuali provvedimenti correttivi degli atti contestati entro 
i successivi 3 giorni. Le decisioni sui reclami sono atti definitivi. Parimenti, la graduatoria diviene 
definitiva una volta trascorsi i predetti 3 giorni senza adozione di provvedimenti da parte della 
Commissione.     
La graduatoria avrà durata sino alla conclusione del progetto per il quale la selezione viene avviata. 
Tutte le domande, pervenute secondo le modalità ed i termini dell’Avviso, saranno oggetto di 
valutazione. L’attribuzione degli incarichi/contratti sarà effettuata a giudizio insindacabile della 
Commissione all’uopo istituita, sulla base dei requisiti sopra indicati, al fine di elaborare le graduatorie 
dei candidati ammessi. 
Premesso quanto indicato all’art. 3, a parità di punteggio si applicheranno i criteri di precedenza definiti 
nel Regolamento interno d’istituto per la disciplina degli incarichi alle figure professionali esterne. 
L’incarico sarà conferito anche in presenza di una sola domanda pervenuta purché la stessa sia 
rispondente alle esigenze progettuali e di attuazione ed ai requisiti di partecipazione indicati nel 
presente avviso. 
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Art. 7 

Modalità di presentazione e criteri di ammissibilità delle domande di partecipazione 
• Si può accedere alla figura professionale considerando i vincoli dettati da esigenze organizzative 

dei singoli moduli (calendari, tipologia gruppi/alunni, periodo di svolgimento ….)  
 
I soggetti interessati di cui ai punti A) e/o B) dovranno far pervenire l’istanza di partecipazione alla 
selezione debitamente firmata, entro  e non oltre le ore 12,00 del 10 ottobre 2018: 

• attraverso mail certificata all’indirizzo: apic817005@pec.istruzione.it; 
• o con consegna a mano alla segreteria della scuola; 
• o a mezzo posta con raccomandata con ricevuta di ritorno; farà fede la data del timbro postale. 

 
L’istanza di partecipazione alla selezione di cui al punto A) dovrà contenere al suo interno, pena 
l’esclusione: 

1. la domanda di partecipazione, redatta secondo l’Allegato 1A, indirizzata alla Dirigente 
Scolastica; 

2. il curriculum vitae in formato europeo, dal quale risulti il possesso dei requisiti culturali e 
professionali necessari, nonché dei titoli validi posseduti e dichiarati nell’Allegato 2A; 

3. scheda autovalutazione – Allegato 2A; 
4. copia carta d’identità valida del candidato. 

 
Non saranno prese in considerazione domande incomplete o pervenute fuori termine. Al riguardo, 
l’istituzione scolastica non assume alcuna responsabilità per eventuali ritardi e/o errori di recapito da 
parte delle poste e/o del corriere incaricato e/o disguidi telematici. 
La documentazione prodotta in maniera difforme dai suddetti punti e/o priva di sottoscrizione e/o 
recante correzioni e/o cancellazioni e/o mancante di uno degli allegati, determinerà l’esclusione dalla 
procedura di selezione. Si rammenta che la falsa dichiarazione comporta l’applicazione delle sanzioni 
penali previste dall’art. 76 del D.P.R. n. 445/2000. 
L’Amministrazione si riserva di effettuare idonei controlli, anche a campione, sulla veridicità delle 
dichiarazioni sostitutive rese dall’aspirante, ai sensi dell’art. 71 del D.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445.  
Nulla è dovuto per le spese di partecipazione alla procedura di selezione, anche in caso di 
annullamento, sospensione o revoca della stessa in autotutela. 
L’Istituto si riserva di non procedere all’affidamento degli incarichi in caso di mancata 
attivazione dei corsi previsti. 
 
L’istanza di partecipazione alla selezione di cui al punto B) dovrà contenere al suo interno, pena 
l’esclusione: 

1. la domanda di partecipazione, redatta secondo l’Allegato 1B, indirizzata alla Dirigente 
Scolastica; 

2. scheda autovalutazione – Allegato 2B; 
3. Per ogni figura professionale proposta la domanda dovrà contenere tutti gli elementi richiesti e 

dovrà essere corredata: 
· curriculum vitae in formato europeo da cui si evincano i titoli culturali posseduti e le 
esperienze professionali delle figure professionali proposte; 
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· dichiarazione di impegno a svolgere l’incarico senza riserve e secondo il calendario previsto; 
. fotocopia documento di identità (carta identità – passaporto) in corso di validità delle figure 
professionali; 

4. fotocopia documento di identità (carta identità – passaporto) in corso di validità del 
rappresentante legale della Ditta. 
 

Le aziende o gli enti di formazione dovranno essere accreditati attraverso un legale rappresentante, il 
quale si impegnerà a fornire personale in possesso dei requisiti indicati dal bando. 
 
 

Art. 8 
Pubblicazione esiti della selezione e conferimento degli incarichi 

I risultati dell’Avviso saranno pubblicati all’Albo on Line dell’Istituto e gli incarichi/contratti saranno 
conferiti entro i tempi necessari per la realizzazione del progetto. 
Questa Istituzione Scolastica si riserva di procedere al conferimento dell’incarico/contratto anche in 
presenza di una sola domanda di disponibilità, nonché la possibilità di annullare in qualsiasi momento il 
procedimento di conferimento. 
I candidati a cui verranno conferiti incarichi/contratti saranno tenuti al rispetto degli obblighi stabiliti 
dal D.P.R. n. 62 del 19 aprile 2013 “Regolamento recante codice di comportamento dei dipendenti 
pubblici, a norma dell’art. 54 del decreto legislativo 30 marzo 2001n. 165, pena la risoluzione del 
contratto. 
Se pubblici dipendenti, le figure professionali individuate, prima della stipula del contratto, dovranno 
essere autorizzate dall’Amministrazione di appartenenza e la stipula del contratto sarà subordinata al 
rilascio di detta autorizzazione. 

 
Art. 9 

Trattamento dei dati personali 
Si informa che dati personali dei soggetti partecipanti all’Avviso pubblico saranno trattati nel rispetto 
della legislazione vigente in materia di tutela della Privacy ex art. 13 D. Lgs 196/2003 e del nuovo 
Regolamento Generale sulla protezione dei dati (Regolamento UE/2016/679). La partecipazione alla 
procedura di selezione costituisce automatico consenso del candidato al suddetto trattamento dei dati 
personali. Si informa altresì che sul sito Web d’Istituto-albo online- è reperibile l’informativa Privacy, 
nonché i dati di contatto del Responsabile della Protezione dei dati. 
 
 

Art. 10 
Controversie 

Per ogni controversia che dovesse sorgere nell’applicazione del presente Avviso il Foro competente 
deve intendersi quello dell’Avvocatura Distrettuale dello Stato – Sezione di Ascoli Piceno.  
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Art. 11 
Rinvio alla normativa 

Per tutto quanto non indicato specificatamente dal presente Avviso, si fa espresso riferimento a quanto 
previsto in materia, in quanto compatibile, dalla vigente normativa nazionale. Le norme e le 
disposizioni contenute nel presente Avviso hanno, a tutti gli effetti, valore di norma regolamentare e 
contrattuale. 
 

Art. 12 
Pubblicazione dell’Avviso 

Per il presente Avviso si adottano le seguenti forme di pubblicità: 
• Pubblicazione sul sito web www.iscfolignanomaltignano.gov.it 
• Pubblicazione sull’Albo on line dell’Istituto 
• Pubblicazione in Amministrazione Trasparente 

 
 
 
 

La Dirigente Scolastica 
dott.ssa Elvia Cimica 
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