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REGOLAMENTO D'ISTITUTO PER GLI AFFIDAMENTI DI CONTRATTI DI IMPORTO
INFERIORE

ALLE SOGLIE DI RILEVANZA EUROPEA

ART. 1 - AMBITO DI APPLICAZIONE E PRINCIPI GENERALI

1. Il presente regolamento disciplina la distinzione in fasce in base al valore economico per l'acquisizione
di lavori, servizi e forniture sottosoglia comunitaria da parte dell’l.C. in considerazione della necessita di
applicare il principio di rotazione degli affidamenti ai sensi dell’art. 1 All.Il.L1 del D.Lgs. n. 36 del
31.03.2023.

2. Gli importi monetari sono sempre da intendersi al netto dell'lVA e delle eventuali altre imposte non a
carico dell’operatore economico.

3. Il presente regolamento mira ad assicurare la tempestivita dei processi di acquisto nel rispetto dei
principi di legalita, concorrenza, non discriminazione, trasparenza, proporzionalita, pubblicita, efficacia,
efficienza ed economicita, buona fede e tutela dell’affidamento, al fine di assicurare la qualita delle
prestazioni in relazione alle specificita delle esigenze dell’Istituto.

4. Per ciascun appalto dovra essere verificata, preliminarmente, la possibilita di acquisizione mediante
utilizzo degli strumenti disponibili all'interno del Portale degli acquisti della PA — CONSIP (Convenzioni,
negoziazioni sul MePa, Accordi quadro, Sistemi dinamici di acquisizione).

5. Il Dirigente Scolastico, come riportato dall’art. 50 co. 1 lett. B) del D. Lgs. n. 36/2023, potra procedere
all’affidamento anche senza consultazione di piu operatori economici. Prima dell’avvio della proceduralil
DS puo svolgere consultazioni preliminari di mercato a carattere informale, ferma restando la verifica di
congruita del lavoro/bene /servizio che si intende affidare, al fine di scegliere soggetti in possesso di
documentate esperienze pregresse idonee all’esecuzione delle prestazioni. La consultazione del mercato
puo avvenire tramite I'acquisizione e il confronto di preventivi, la consultazione di cataloghi, anche del
mercato elettronico, la comparazione di listini di mercato o di offerte precedenti per commesse identiche
o analoghe, I'analisi di prezzi praticati ad altre Amministrazioni oppure mediante la pubblicazione di un
avviso pubblico, diretto a sondare il mercato per conoscere la realta pratica e le potenziali condizioni
contrattuali, oppure tramite procedure telematiche offerte dal mercato elettronico. L’avviso pubblico va
pubblicato nella sezione “Amministrazione trasparente” sotto la sezione “Bandi e contratti” e deve
chiaramente esplicitare che tale attivita e finalizzata ad una verifica delle potenzialita presenti nel
mercato senza alcun vincolo per I'Istituzione scolastica.
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6. L'affidamento di lavori, servizi e forniture di importo inferiore alla soglia comunitaria avvengono nel
rispetto dei principi sopraindicati, nonché nel rispetto del principio di rotazione ai sensi di quanto previsto
dall’art. 49 del d.lgs. n. 36/2023. In casi motivati con riferimento alla struttura del mercato e alla effettiva
assenza di alternative, nonché di accurata esecuzione del precedente contratto, il contraente uscente
puo essere reinvitato o essere individuato quale affidatario diretto.

ART. 2 — CATALOGAZIONE SETTORI MERCEOLOGICI BENI E SERVIZI

| beni e servizi oggetto dell’appalto si suddividono nelle categorie sottoelencate da considerarsi non
esaustive:

CATEGORIA INFORMATICA : Accessori per informatica Hardware e Software per le reti Hardware
per l'informatica (PC — Monitor per PC -Tablet — Smartphone etc.) Hardware per I'informatica
(Stampanti — Scanner — sistemi di acquisizione dati — Tavolette grafiche etc.) Sistemi didattici
Multimediali (LIM — Proiettori Interattivi — Monitor Touch etc.) Robot e Bracci Robotici
semiprofessionali) Software per sistemi didattici Sistemi didattici informatizzati (Hardware — piccoli
sistemi robotici etc.) Provider Reti- telematiche.

CATEGORIA ELETTRONICA: accessori e schede per elettronica antifurto componenti elettronici
sistemi dicontrollo PLC strumentazione elettronica.

CATEGORIA ARREDI: arredi per aule, arredi per ufficio, arredi scientifici per laboratori e aule
multimediali.

CATEGORIA VIAGGI E TRASFERIMENTI: agenzie viaggio e biglietteria, alberghi, noleggio bus,

ristorazione, ticketpasto, agenzie di catering.

CATEGORIA IMPIANTISTICA: climatizzazione, impianti elettrici, idraulici, reti infissi metallici,
sistemi audio e video, impianti domotici, impianti informatici (reti LAN e reti WIFI), tende ed
avvolgibili.

CATEGORIA LAVORAZIONI: lavori in ferro, lavori in alluminio, lavori in legno.

CATEGORIA MACCHINE E ATTREZZATURE: assistenza, noleggio e vendita fotocopiatrici, macchine
per ufficio, stampanti per ufficio.

CATEGORIA LABORATORI ATTREZZATURE E ACCESSORI: attrezzature, accessori e prodotti per
laboratori scientifici e tecnologici, strumenti musicali.

CATEGORIA MATERIALE DI CONSUMO E CANCELLERIA: cancelleria, modulistica, consumabili, carta
per stampante o fotocopiatrici, toner, articoli per ufficio.

CATEGORIA MATERIALE IGIENICO-SANITARIO: prodotti ed attrezzi per pulizia e sanificazione
ambienti, DPI, materiale antinfortunistica.

CATEGORIA PUBBLICITA' E GRAFICA: timbri e targhe.

CATEGORIA EDITORIA: libri, libri scolastici, pubblicazioni, riviste, legatorie.

CATEGORIA FORNITURE VARIE: materiali elettrici, materiali idraulici, materiali plastici, materiali
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per la sicurezza,materiale antincendio, materiali per lo sport, piante e fiori.
SERVIZIO smaltimento rifiuti speciali e non.

SERVIZIO di vigilanza.

SERVIZIO postale.

SERVIZIO telefonico.

SERVIZIO aggiornamento/formazione docenti.

SERVIZIO formazione linguistica, scientifica, matematica ecc. alunni.
SERVIZIO ampliamento offerta formativa alunni.

SERVIZIO mediazione linguistica.

SERVIZIO formazione primo soccorso.

SERVIZIO formazione sicurezza.

SERVIZIO pulizia e disinfestazione.

SERVIZIO assicurativo.

SERVIZIO assistenza tecnico-informatica.

SERVIZIO assistenza privacy.

SERVIZIO manutenzione impianti ed attrezzature.

SERVIZIO di sorveglianza sanitaria.

SERVIZIO Responsabile Prevenzione e Protezione.

SERVIZIO ristrutturazioni, piccoli adattamenti edilizi, lavori di rifacimento.

ART. 3 — FASCE DI VALORE ECONOMICO

Con riferimento alla rotazione degli affidamenti (art. 49 co. 3 D.L. 36/2023) e vietato I'affidamento o
aggiudicazione al contraente uscente relativamente alo stesso settore merceologico all’interno delle
seguenti fasce di valore economico:

fascia A inferiore a € 10.000,00;

fascia B da € 10.000,01 a € 20.000,00;
fascia C da € 20.000,01 ad € 40.000,00;
fascia D da € 40.000,01 ad € 80.000,00;
fascia E da € 80.000,01 ad € 140.000,00.

YV V VY VYV
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ART. 4 - DISPOSIZIONI FINALI
Per quanto non espressamente previsto dal presente regolamento si applicano le vigenti disposizioni

nazionali e comunitarie in materia.
Il presente regolamento restera in vigore fino all’adozione di un nuovo regolamento.
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