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I l Regolam ento 
Per lo svolgim ento delle at t iv ità am m inist rat ive e didat t iche gli ist itut i scolast ici 
è giusto che adot t ino dei protocolli condivisi di regolam entazione delle m isure 
per il cont rasto e il contenim ento della diffusione del virus Covid-19 negli 
am bient i di lavoro. I n vista della r iapertura dell’at t iv ità didat t ica, alla luce del 
protocollo di sicurezza em anato dal MI UR, è necessario che ciascun ist ituto, 
avvalendosi della consulenza del RSPP e di un m edico specialista in m edicina 
del lavoro, adot t i un regolam ento che diventerà parte integrante sia del 
Regolam ento d’I st ituto che del Pat to di corresponsabilità educat iva. Per 
m antenere la condizione di luogo sicuro, i com portam ent i di tut t i devono 
uniform arsi con consapevole, costante e collaborat iva puntualità alle 
disposizioni delle norm e regolam entari di ist ituto olt re che alla norm at iva 
vigente, gerarchicam ente superiore. I l Regolam ento individua le m isure da 
at tuare per prevenire e m it igare il r ischio di contagio da SARS-CoV-2 
nell’am bito delle at t iv ità dell’ist ituto, nel r ispet to dei dir it t i e dei doveri di tut te 
le sue com ponent i, ovvero le studentesse, gli student i,  le fam iglie, il Dir igente 
scolast ico, i docent i e il personale non docente. I l Regolam ento è redat to 
tenendo conto delle norm e e dei docum ent i elencat i in prem essa ed è 
approvato dal Consiglio d’I st ituto, l’organo di indir izzo polit ico-am m inist rat ivo e 
di cont rollo della scuola che rappresenta tut t i i com ponent i della com unità 
scolast ica, su im pulso del Dir igente scolast ico e del Responsabile del servizio di 
prevenzione e protezione. I l presente Regolam ento ha validità per l’anno 
scolast ico 2020/ 2021 e può essere m odificato dal Consiglio di I st ituto anche su 
proposta delle singole com ponent i scolast iche e degli Organi collegiali,  previa 
inform azione e condivisione da parte di tut ta la com unità scolast ica. La 
m ancata osservanza delle norm e contenute nel presente Regolam ento e nei 
suoi allegat i può portare all’ir rogazione di sanzioni disciplinari sia per il 
personale della scuola che per le studentesse e gli student i con conseguenze, 
per quest i ult im i, sulla valutazione interm edia e finale del com portam ento. 
 
Tra le disposizioni contenute 
Tra le disposizioni contenute:  l’accesso e il com portam ento nell’I st ituto, la 
cartellonist ica e la segnalet ica or izzontale, le com unicazioni necessarie. Nel 
decidere l’ingresso nella scuola ogni persona conferm a im plicitam ente, 
assum endosene la responsabilità, di aver com preso il contenuto delle 
inform azioni r icevute, e si im pegna a aderire alle regole e alle disposizioni rese 
operat ive nella scuola. I l personale dell’I st ituto si im pegna – a verificare la 
tem peratura corporea prim a dell’ingresso a scuola e a r im anere al proprio 
dom icilio e di non ent rare nella scuola in presenza di febbre (olt re 37.5° C)  o 
alt r i sintom i influenzali e di chiam are il proprio m edico di fam iglia e l’autor ità 
sanitar ia. 
I l personale scolast ico dovrebbe im pegnarsi:  
 a r ispet tare tut te le disposizioni delle Autorità e del Dir igente Scolast ico per 

accedere alla scuola, in part icolare, m antenere la distanza di sicurezza, 
indossare la m ascherina, osservare le regole di igiene delle m ani e tenere 
com portam ent i corret t i sul piano dell’igiene;  
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 a inform are tem pest ivam ente e responsabilm ente il Dir igente Scolast ico 

della presenza di qualsiasi sintom o influenzale durante l’espletam ento della 
prestazione lavorat iva, avendo cura di r im anere ad adeguata distanza dalle 
persone present i. 

 
Le fam iglie dovrebbero im pegnarsi a:  
 verificare la tem peratura corporea prim a dell’ingresso a scuola e a far  

r im anere il proprio figlio al proprio dom icilio e di non ent rare nella scuola in 
presenza di febbre (olt re 37.5° C)  o alt r i sintom i influenzali e di chiam are il 
proprio m edico di fam iglia e in caso sia necessario l’autor ità sanitar ia;  

 far r ispet tare al proprio figlio tut te le disposizioni delle Autor ità e del 
Dir igente Scolast ico per accedere alla scuola, in part icolare, m antenere la 
distanza di sicurezza, indossare la m ascherina se necessario, osservare le 
regole di igiene delle m ani e tenere com portam ent i corret t i sul piano 
dell’igiene;  

 inform are tem pest ivam ente e responsabilm ente il Dir igente Scolast ico della 
presenza di qualsiasi sintom o influenzale del proprio figlio durante la 
presenza a scuola presentarsi a scuola nonché garant ire num eri telefonici a 
cui essere facilm ente reperibili non appena si dovesse verificare la 
necessità di r iprendere il proprio figlio/ a a causa dell’insorgenza di sintom i 
sim il- influenzali durante la giornata scolast ica. 

Gli alunni dovrebbero:  
 seguire le indicazioni fornite da insegnant i e custodi per l’ingresso e l’uscita 

dall’edificio scolast ico all’interno dell’aula m antenere la postazione 
assegnata dall’insegnante, ut ilizzare la m ascherina in caso di 
allontanam ento dalla propria postazione (es. per andare in bagno) ;  

 nell’ut ilizzare i servizi igienici e in tut t i i luoghi legat i alle pert inenze 
scolast iche m antenere la distanza di sicurezza dai com pagni e la 
m ascherina, salvo diverse indicazioni fornite dal CTS (m olto in evoluzione) . 

 
Sogget t i responsabili e  inform azione 
I l Dir igente scolast ico consegna o invia t ram ite posta elet t ronica a tut t i i 
m em bri della com unità scolast ica il presente Regolam ento e ne dà 
inform azione a chiunque ent r i all’interno degli am bient i scolast ici,  anche 
at t raverso l’affissione nei luoghi m aggiorm ente visibili dei locali scolast ici,  
rendendone obbligator io il r ispet to delle norm e e delle regole di 
com portam ento in esso indicate. I l presente Regolam ento è pubblicato anche 
sul sito web ist ituzionale della Scuola. È fat to obbligo a tut t i i com ponent i la 
com unità scolast ica di consultare il Servizio di prevenzione e protezione nella 
figura del suo Responsabile qualora le indicazioni di sicurezza contenute nel 
presente Regolam ento non possano essere applicate per problem i part icolar i 
reali e concret i.  I l Diret tore dei servizi generali ed am m inist rat ivi (DSGA)  
sovrintende con autonom ia operat iva all’organizzazione del lavoro degli 
assistent i tecnici e am m inist rat ivi,  anche disciplinando le at t iv ità da svolgere in 
regim e di sm art -working, e delle collaborat r ici e dei collaborator i scolast ici, 
affinché siano at tuate tut te le m isure di com petenza previste nel Regolam ento. 
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REGOLAMENTO  RECANTE MI SURE DI  PREVENZI ONE 

E CONTENI MENTO  DELLA DI FFUSI ONE DEL SARS- COV- 2  

 
I L CONSI GLI O D’I STI TUTO 

 
VI STO il D.Lgs. 16 aprile 1994, n. 297, Testo Unico delle disposizioni 

legislat ive vigent i in m ateria di ist ruzione, relat ive alle scuole di ogni 
ordine e grado;  

VI STO il D.P.R. 8 m arzo 1999, n. 275, Regolam ento dell’autonom ia scolast ica;  
VI STA la Legge 13 luglio 2015, n. 107, Riform a del sistem a nazionale di 

ist ruzione e form azione e delega per il r iordino delle disposizioni legislat ive 
vigent i;  

VI STO il D.Lgs. 9 aprile 2008, n. 81, Testo Unico in m ateria di tutela della 
salute e della sicurezza nei luoghi di lavoro;  

VI STA la Legge 22 m aggio 2020, n. 35, Conversione in legge, con 
m odificazioni, del decreto- legge 25 m arzo 2020, n. 19, recante m isure 
urgent i per fronteggiare l’em ergenza epidem iologica da COVI D-19;  

VI STA la Legge 6 giugno 2020, n. 41, Conversione in legge con m odificazioni 
del decreto- legge 8 aprile 2020, n. 22, recante m isure urgent i sulla 
regolare conclusione e l’ordinato avvio dell’anno scolast ico e sullo 
svolgim ento degli esam i di Stato;  

VI STI  il Docum ento tecnico sull’ipotesi di r im odulazione delle m isure 
contenit ive nel set tore scolast ico, t ram esso dal CTS -  Dipart im ento della 
protezione civile in data 28 m aggio 2020 e il Verbale n. 90 della seduta 
del CTS del 22 giugno 2020;  

VI STO il docum ento “Quesit i del Ministero dell’I st ruzione relat ivi all’inizio del 
nuovo anno scolast ico” , t ram esso dal CTS -  Dipart im ento della protezione 
civile in data 7 luglio 2020;  

VI STO il D.M. 26 giugno 2020, n. 39, Adozione del Docum ento per la 
pianificazione delle at t iv ità scolast iche, educat ive e form at ive in tut te le 
I st ituzioni del Sistem a nazionale di I st ruzione per l’anno scolast ico 
2020/ 2021 (Piano scuola 2020/ 2021) ;  

VI STA l’O.M. 23 luglio 2020, n. 69;  
VI STO il D.M. 7 agosto 2020, n. 89, Adozione delle Linee guida sulla Didat t ica 

digitale integrata, di cui al Decreto del Minist ro dell’I st ruzione 26 giugno 
2020, n. 39;  

VI STA la Nota 13 agosto 2020, n. 1436, Trasm issione verbale CTS e 
indicazioni al Dir igent i scolast ici e il relat ivo verbale del 12 agosto 2020, n. 
COVI D/ 0044508;  

VI STA la delibera del Consiglio d’I st ituto n. ___________________che fissa 
l’inizio delle lezioni per l’anno scolast ico 2020/ 2021 al ______________;  

VI STO il C.C.N.L. com parto I st ruzione e Ricerca 2016-2018 del 19 aprile 
2018;  
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VI STO il C.C.N.L. com parto Scuola 2006-2009 del 29 novem bre 2007;  
VI STO il Protocollo condiviso di regolam entazione delle m isure per il cont rasto 

e il contenim ento della diffusione del COVI D-19 negli am bient i di lavoro 
del 14 m arzo 2020 e successivo aggiornam ento del 24 aprile 2020;  

VI STO il Protocollo condiviso di regolam entazione delle m isure per il cont rasto 
e il contenim ento della diffusione del COVI D-19 negli am bient i di lavoro 
dell’I st ituto, _____________________;  

VI STO il Protocollo d’intesa per garant ire l’avvio dell’anno scolast ico nel 
r ispet to delle regole di sicurezza per il contenim ento della diffusione di 
COVI D-19 del 6 agosto 2020;  

VI STA la Circolare n. 5443 del 22 febbraio 2020 del Ministero della Salute, 
COVI D-2019. Nuove indicazioni e chiar im ent i;  

VI STO il docum ento “Proposte operat ive per i dir igent i scolast ici” , del 
Politecnico di Torino;  

CONSI DERATE le Linee guida e le Note in m ateria di contenim ento della 
diffusione del SARS-CoV-2 in am bito scolast ico e l’avvio in sicurezza 
dell’anno scolast ico 2020/ 2021 em anate dal Com itato Tecnico-Scient ifico e 
dai diversi Uffici Scolast ici Regionali;  

CONSI DERATO il docum ento “Gest ione delle operazioni di pulizia, disinfezione 
e sanificazione nelle st rut ture scolast iche” , I NAI L 2020;  

CONSI DERATE le esigenze del Piano Triennale dell’Offerta Form at iva 2019-
2022 approvato nella seduta del Consiglio di I st ituto del _____________ 
aggiornato con delibera del Consiglio di I st ituto ___________________;  

CONSI DERATA l’esigenza prim aria di garant ire m isure di prevenzione e 
m it igazione del r ischio di t rasm issione del contagio da SARS-CoV-2 
tenendo conto del contesto specifico dell’I st ituzione scolast ica e 
dell’organico dell’autonom ia a disposizione;  

CONSI DERATA l’esigenza di garant ire il dir it to all’apprendim ento degli 
student i nel r ispet to del pr incipio di equità educat iva e dei bisogni 
educat ivi speciali individuali;  

CONSI DERATA l’esigenza di garant ire la qualità dell’offerta form at iva in 
term ini di m aggior num ero possibile di ore di didat t ica in presenza, in 
rapporto alle r isorse a disposizione, in aule e spazi adeguatam ente 
adat tat i alle esigenze scolast iche;  

ACQUI SI TO il parere favorevole del Com itato d’I st ituto per le m isure di 
cont rasto e contenim ento della diffusione del virus COVI D-19 negli 
am bient i di lavoro, 

 
DELI BERA 

 
l’approvazione del presente Regolam ento recante m isure di prevenzione e 
contenim ento della diffusione del SARS-CoV-2 per l’anno scolast ico 2020/ 2021. 
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Art . 1  –  Finalità  e am bito di applicazione 

1. I l presente Regolam ento individua le m isure da at tuare per prevenire e 
m it igare il r ischio di contagio da SARS-CoV-2 nell’am bito delle at t iv ità 
dell’I st ituto, nel r ispet to dei dir it t i e dei doveri di tut te le sue com ponent i, 
ovvero le studentesse, gli student i,  le fam iglie, il Dir igente scolast ico, i docent i 
e il personale non docente. 

2. I l Regolam ento è redat to tenendo conto delle norm e e dei docum ent i 
elencat i in prem essa ed è approvato dal Consiglio d’I st ituto, l’organo di 
indir izzo polit ico-am m inist rat ivo e di cont rollo della scuola che rappresenta tut t i 
i com ponent i della com unità scolast ica, su im pulso del Dir igente scolast ico e 
del Responsabile del servizio di prevenzione e protezione. 

3. I l presente Regolam ento ha validità per l’anno scolast ico 2020/ 2021 e può 
essere m odificato dal Consiglio di I st ituto anche su proposta delle singole 
com ponent i scolast iche e degli Organi collegiali,  previa inform azione e 
condivisione da parte di tut ta la com unità scolast ica. 

4. La m ancata osservanza delle norm e contenute nel presente Regolam ento 
e nei suoi allegat i può portare all’ir rogazione di sanzioni disciplinari sia per il 
personale della scuola che per le studentesse e gli student i con conseguenze, 
per quest i ult im i, sulla valutazione interm edia e finale del com portam ento. 

 
Art . 2  -  Sogget t i responsabili e  inform azione 

1. I l Dir igente scolast ico consegna o invia t ram ite posta elet t ronica a tut t i i 
m em bri della com unità scolast ica il presente Regolam ento e ne dà 
inform azione a chiunque ent r i all’interno degli am bient i scolast ici,  anche 
at t raverso l’affissione nei luoghi m aggiorm ente visibili dei locali scolast ici,  
rendendone obbligator io il r ispet to delle norm e e delle regole di 
com portam ento in esso indicate. I l presente Regolam ento è pubblicato anche 
sul sito web ist ituzionale della Scuola. 

2. È fat to obbligo a tut t i i com ponent i la com unità scolast ica di consultare il 
Servizio di prevenzione e protezione nella figura del suo Responsabile qualora 
le indicazioni di sicurezza contenute nel presente Regolam ento non possano 
essere applicate per problem i part icolar i reali e concret i.  

3. I l Diret tore dei servizi generali ed am m inist rat ivi (DSGA)  sovrintende con 
autonom ia operat iva all’organizzazione del lavoro degli assistent i tecnici e 
am m inist rat ivi,  anche disciplinando le at t iv ità da svolgere in regim e di sm art  
working, e delle collaborat r ici e dei collaborator i scolast ici,  affinché siano 
at tuate tut te le m isure di com petenza previste nel presente Regolam ento. I n 
part icolare, il DSGA organizzerà il lavoro delle collaborat r ici e dei collaborator i 
scolast ici affinché 
a)  assicurino la pulizia giornaliera e la sanificazione periodica dei locali,  degli 

am bient i,  delle postazioni di lavoro e delle aree com uni;  
b)  sot topongano a regolare e at tenta igienizzazione le superfici e gli ogget t i di 

uso com une, com prese le st rum entazioni dei laborator i e gli at t rezzi delle 
palest re ad ogni cam bio di gruppo classe;  

c)  garant iscano l’adeguata e periodica aerazione di tut t i i locali della scuola 
frequentat i da persone;  
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d)  curino la vigilanza sugli accessi agli edifici scolast ici da parte dei fornitor i e 
degli alt r i sogget t i esterni alla Scuola, la com pilazione del Regist ro e la 
sot toscrizione della dichiarazione, ai sensi del D.P.R. 445/ 2000, di cui 
all’art . 5 del presente Regolam ento;  

e)  collaborino alla vigilanza sul r ispet to del presente Regolam ento da parte 
delle studentesse e degli student i. 
 

Art . 3  –  Prem esse 
1. Ai fini della corret ta interpretazione delle disposizioni contenute nel 

presente Regolam ento si chiar isce quanto segue:  
a)  Per “pulizia”  si intende il processo m ediante il quale un deposito 

indesiderato viene staccato da un subst rato o dall’interno di un sost rato e 
portato in soluzione o dispersione. Sono at t iv ità di pulizia i procedim ent i e 
le operazioni at t i a r im uovere polveri, m ateriale non desiderato o sporcizia 
da superfici,  ogget t i,  am bient i confinat i e aree di pert inenza;  

b)  Per “sanificazione”  si intende l’insiem e dei procedim ent i e operazioni at t i ad 
igienizzare determ inat i am bient i e m ezzi m ediante l’at t iv ità di pulizia e 
disinfezione con prodot t i ad azione virucida quali soluzioni di sodio 
ipoclor ido (candeggina)  o etanolo (alcol et ilico) , evitando di m escolare 
insiem e prodot t i diversi. Sono at t iv ità di sanificazione i procedim ent i e le 
operazioni at t i a rendere sani determ inat i am bient i m ediante pulizia e/ o di 
disinfezione e/ o di disinfestazione ovvero m ediante il cont rollo e il 
m iglioram ento delle condizioni di tem peratura, um idità, vent ilazione, 
illum inazione e rum ore;  

c)  I l coronavirus SARS-CoV-2 si t rasm et te t ram ite droplet , ovvero goccioline 
em esse dalla bocca della persona infet ta che nel raggio di circa 1 m et ro e 
possono contam inare bocca, naso o occhi di una persona sufficientem ente 
vicina. I  droplet  possono contam inare ogget t i o superfici e determ inare il 
contagio per via indiret ta, t ram ite le m ani che toccano quest i ogget t i o 
superfici e vengono poi portate alla bocca, al naso o agli occhi. Anche il 
contat to diret to con una persona infet ta, ad esem pio t ram ite la st ret ta di 
m ano o il bacio, oppure toccare con le m ani i fazzolet t i contam inat i dalle 
secrezioni del m alato possono cost ituire un r ischio di esposizione al 
coronavirus;  

d)  Sono sintom i r iconducibili al COVI D-19, ovvero alla m alat t ia infet t iva da 
coronavirus SARS-CoV-2, febbre con tem peratura superiore ai 37,5° C, 
br ividi, tosse secca, spossatezza, indolenzim ento, dolor i m uscolar i,  diarrea, 
perdita del gusto e/ o dell’olfat to, difficoltà respirator ia, fiato corto;  

e)  Per “contat to st ret to con un caso di COVI D-19”  si intende una persona che 
è venuta a contat to con un’alt ra persona affet ta da COVI D-19 da 2 giorni 
pr im a dell’insorgenza dei sintom i e fino a quando la persona m alata non è 
stata isolata. I n am bito scolast ico il contat to st ret to può avvenire:  
 t ram ite un qualsiasi contat to fisico, com presa la st ret ta di m ano;  
 restando per alm eno 15 m inut i in un am biente chiuso a una distanza 

infer iore a 2 m et r i anche indossando la m ascherina;  
 restando nello stesso am biente chiuso a qualsiasi distanza senza l’uso di 

m ascherine;  
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 viaggiando nello stesso m ezzo di t rasporto (autobus, t reno, autom obile, 
etc.)  ent ro la distanza di due post i in qualsiasi direzione. 

f)  Per “quarantena”  si intende un periodo di isolam ento e osservazione 
r ichiesto per persone che pot rebbero portare con sé germ i responsabili di 
m alat t ie infet t ive. La quarantena aiuta a prevenire la diffusione di m alat t ie 
da parte di persone potenzialm ente infet te, pr im a che sappiano di essere 
m alate. Per il SARS-CoV-2 la m isura della quarantena è stata fissata a 14 
giorni;  

g)  Per “ isolam ento fiduciar io”  si intende un periodo di isolam ento e 
osservazione ut ilizzato per separare le persone affet te da una m alat t ia 
contagiosa conferm ata da quelle che non sono infet te. Per il SARS-CoV-2 
anche l’isolam ento fiduciar io dura 14 giorni. Se il sogget to diventa 
sintom at ico, si prolunga fino alla scom parsa dei sintom i, per poi procedere 
con il tam pone dopo 14 giorni. 
 

Art . 4  -  Regole generali 
1. A tut t i i com ponent i della com unità scolast ica (personale scolast ico, 

studentesse e student i,  com ponent i del nucleo fam iliare)  e a tut t i i sogget t i 
esterni che accedano agli edifici della scuola e alle sue pert inenze è fat to 
obbligo, per tut ta la durata della loro perm anenza a scuola, di:  
a)  I ndossare la m ascherina chirurgica, t ranne nei casi specificam ente previst i 

nel presente Regolam ento e nei suoi allegat i;  
b)  Mantenere la distanza fisica interpersonale di alm eno 1 m et ro e r ispet tare 

at tentam ente la segnalet ica or izzontale e vert icale;  
c)  Disinfet tare periodicam ente le m ani con gel igienizzante, o lavarle con 

acqua e sapone secondo le buone prassi suggerite dagli organi com petent i 
( I st ituto superiore di sanità, Organizzazione m ondiale della sanità) , in 
part icolare pr im a di accedere alle aule e ai laborator i,  subito dopo il 
contat to con ogget t i di uso com une, dopo aver ut ilizzato i servizi igienici, 
dopo aver but tato il fazzolet to e pr im a e dopo aver m angiato. 

2. Le collaborat r ici e i collaborator i scolast ici e le persone che vi perm angono 
sono tenut i ad ar ieggiare periodicam ente, alm eno ogni ora per alm eno 5 
m inut i,  i locali della scuola, com presi i corr idoi, le palest re, gli spogliatoi, le 
biblioteche, le sale r iservate agli insegnant i, gli uffici e gli am bient i di servizio. 

3. Nel caso in cui un com ponente della com unità scolast ica (personale 
scolast ico, studentesse e student i, com ponent i del nucleo fam iliare)  o un 
qualsiasi sogget to esterno che abbia avuto accesso agli edifici della scuola e 
alle sue pert inenze negli ult im i 14 giorni r isult i posit ivo al SARS-CoV-2, anche 
in assenza di sintom i, la Scuola collaborerà con il Dipart im ento di prevenzione 
della locale Azienda sanitar ia al m onitoraggio basato sul t racciam ento dei 
contat t i st ret t i al fine di ident ificare precocem ente la com parsa di possibili alt r i 
casi. 

4. Tut t i i com ponent i della com unità scolast ica sono invitat i a installare sul 
proprio sm artphone l’applicazione I MMUNI , creata per aiutare a com bat tere la 
diffusione del virus. L’applicazione ut ilizza la tecnologia per avvert ire gli utent i 
che hanno avuto un’esposizione a r ischio, anche se sono asintom at ici, ed 
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evitare di contagiare alt r i,  senza raccolta di dat i personali e nel più assoluto 
r ispet to per la pr ivacy di ciascuno.  

 
Art . 5  -  Modalità  generali di ingresso nei locali della  scuola 

1. L’accesso agli edifici scolast ici e alle loro pert inenze è vietato in presenza 
di febbre olt re 37.5° C o alt ri sintom i influenzali r iconducibili al COVI D-19. I n tal 
caso è necessario r im anere a casa e consultare telefonicam ente un operatore 
sanitar io qualificato, ovvero il m edico di fam iglia, il pediat ra di libera scelta, la 
guardia m edica o il Num ero verde regionale. 

2. L’accesso agli edifici scolast ici e alle loro pert inenze è alt resì vietato a 
chiunque, negli ult im i 14 giorni, abbia avuto contat t i st ret t i con sogget t i 
r isultat i posit iv i al SARS-CoV-2 o provenga da zone a r ischio che 
eventualm ente saranno segnalate dalle autor ità nazionali o regionali.  

3. L’ingresso a scuola di studentesse, student i e lavorator i già r isultat i 
posit iv i al SARS-CoV-2 dovrà essere preceduto dalla t rasm issione via m ail 
all’indir izzo della Scuola (_________________________)  della cert ificazione 
m edica che at testa la negat ivizzazione del tam pone secondo le m odalità 
previste e r ilasciata dal Dipart im ento di prevenzione terr itor iale di com petenza. 

4. È ist ituito e tenuto presso le recept ion delle due sedi dell’I st ituto un 
Regist ro degli accessi agli edifici scolast ici da parte dei fornitor i e degli alt r i 
sogget t i esterni alla Scuola, com presi i genitor i delle studentesse e degli 
student i, con indicazione, per ciascuno di essi, dei dat i anagrafici (nom e, 
cognom e, data di nascita, luogo di residenza) , dei relat ivi recapit i telefonici, 
nonché della data di accesso e del tem po di perm anenza. 

5. L’accesso dei fornitor i esterni e dei visitator i è consent ito solam ente nei 
casi di effet t iva necessità am m inist rat ivo-gest ionale ed operat iva, previa 
prenotazione e calendarizzazione, ed è subordinato alla regist razione dei dat i di 
cui all’art icolo precedente e alla sot toscrizione di una dichiarazione, ai sensi del 
D.P.R. 445/ 2000, 
 di essere a conoscenza dell’obbligo previsto dall’art . 20 com m a 2 let t . e)  

del D.Lgs. 81/ 2008 di segnalare im m ediatam ente al Dir igente qualsiasi 
eventuale condizione di pericolo per la salute, t ra cui sintom i influenzali 
r iconducibili al COVI D-19, provenienza da zone a r ischio o contat to st ret to 
con persone posit ive al virus nei 14 giorni precedent i, e in tut t i i casi in cui 
la norm at iva vigente im pone di inform are il m edico di fam iglia e l’autor ità 
sanitar ia e di r im anere al proprio dom icilio;  

 di aver provveduto autonom am ente, pr im a dell’accesso agli edifici 
dell’I st ituto, alla r ilevazione della tem peratura corporea, r isultata non 
superiore a 37,5° C;  

 di non essere at tualm ente sot toposta/ o alla m isura della quarantena o 
dell’isolam ento fiduciar io con sorveglianza sanitar ia ai sensi della norm at iva 
in vigore;  

 di non avere fam igliar i o convivent i r isultat i posit iv i al COVI D-19;  
 di aver com preso e r ispet tare tut te le prescrizioni contenute in questo 

Regolam ento. 
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6. Nei casi sospet t i o in presenza di dubbi sulla veridicità delle dichiarazioni, 

il personale scolast ico autorizzato può procedere, anche su r ichiesta della 
persona interessata, al cont rollo della tem peratura corporea t ram ite disposit ivo 
scanner senza la necessità di contat to. Se tale tem peratura r isulterà superiore 
ai 37,5° C, non sarà consent ito l’accesso. Nella r ilevazione della tem peratura 
corporea, saranno garant ite tut te le procedure di sicurezza ed organizzat ive al 
fine di proteggere i dat i personali raccolt i secondo la norm at iva vigente. 

7. È com unque obbligator io 
 Rivolgersi prevent ivam ente agli uffici di segreter ia via m ail o t ram ite 

contat to telefonico al fine di evitare tut t i gli accessi non st ret tam ente 
necessari;  

 Ut ilizzare, in tut t i i casi in cui ciò è possibile, gli st rum ent i di 
com unicazione a distanza ( telefono, posta elet t ronica, PEC, etc.) . 

8. I n caso di lavorator i dipendent i di aziende che operano o abbiano operato 
all’interno dei locali della scuola (es. m anutentor i,  fornitor i,  etc.)  e che 
r isultassero posit iv i al tam pone COVI D-19, nei 14 giorni successivi all’accesso 
nel com prensorio scolast ico, il datore di lavoro dovrà inform are 
im m ediatam ente il Dir igente scolast ico ed ent ram bi dovranno collaborare con il 
Dipart im ento di prevenzione terr itor iale di com petenza fornendo elem ent i per il 
t racciam ento dei contat t i.  

 
Art . 6  -  I l ruolo delle studentesse, degli student i e  delle loro fam iglie 
1. I n relazione all’obiet t ivo di contenere i r ischi di contagio da SARS-CoV-2, 

l’intera com unità scolast ica è chiam ata ad adot tare m isure di propria 
com petenza. I n part icolare, le studentesse e gli student i sono chiam at i ad 
esercitare la propria autonom ia e il proprio senso di responsabilità di persone 
che t ransitano verso l’ult im a fase dell’adolescenza ed ent rano nel m ondo delle 
responsabilità definite persino nel Codice Penale, partecipando allo sforzo della 
com unità scolast ica di prevenire e cont rastare la diffusione del virus. 

2. Le studentesse e gli student i devono m onitorare con at tenzione il proprio 
stato di salute in tut t i i m om ent i della giornata e in tut t i gli am bit i della propria 
vita personale e sociale, dal t ragit to casa-scuola e r itorno, al tem po di 
perm anenza a scuola e nel proprio tem po libero. La Scuola dispone di 
term om etr i e, in qualsiasi m om ento, pot rà farne uso per m onitorare le 
situazioni dubbie, m a anche a cam pione all’ingresso a scuola. 

3. Le fam iglie delle studentesse e degli student i sono chiam ate alla m assim a 
collaborazione nel m onitoraggio dello stato di salute di tut t i i loro com ponent i, 
nel r ispet to delle norm e vigent i,  del presente Regolam ento e del r innovato 
Pat to educat ivo di corresponsabilità, e quindi chiam ate all’adozione di 
com portam ent i personali e sociali responsabili che cont r ibuiscano a m it igare i 
r ischi di contagio, ponendo in secondo piano le pur giust ificabili esigenze di 
ciascun nucleo fam iliare. 
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4. Per tut to l’anno scolast ico 2020/ 2021 sono sospesi i r icevim ent i individuali 

e collet t iv i dei genitor i in presenza da parte dei docent i,  t ranne nei casi 
carat ter izzat i da part icolare urgenza e gravità su r ichiesta del Dir igente 
scolast ico o dell’insegnante interessato. Gli incont r i inform at ivi t ra docent i e 
genitor i si svolgono in videoconferenza su r ichiesta dei genitor i da inolt rarsi via 
m ail al docente, ad esclusione dei 30 giorni che precedono l’inizio degli scrut ini 
interm edi e finali.  

7. Nel caso in cui le studentesse e gli student i avvertano sintom i associabili 
al COVI D-19, devono r im anere a casa ed è necessario consultare 
telefonicam ente un operatore sanitar io quale il m edico di fam iglia, la guardia 
m edica o il Num ero verde regionale.  

8. Le specifiche situazioni delle studentesse e degli student i in condizioni di 
fragilità saranno valutate in raccordo con il Dipart im ento di prevenzione 
terr itor iale, il m edico com petente e il m edico di fam iglia, ferm o restando 
l’obbligo per la fam iglia stessa di rappresentare tale condizione alla Scuola in 
form a scrit ta e docum entata. 

 
Art . 7  -  Suddivisione degli edifici scolast ici in set tor i e  t ransit i durante 

le at t ività  didat t iche 
1. Gli edifici scolast ici dell’I st ituto com prendono la sede Cent rale di via 

____________________e la sede Succursale di via ____________________. 
A ciascuna classe è assegnata un’aula didat t ica su determ ina del Dir igente 
scolast ico. Ciascuna delle due sedi è suddivisa in set tor i che com prendono un 
num ero variabile di aule didat t iche al fine di gest ire in m aniera più efficace 
l’applicazione delle m isure di sicurezza contenute in questo Regolam ento, il 
t racciam ento dei contat t i in caso di contagio accertato dalle autor ità sanitar ie e 
le conseguent i m isure da adot tare. 

2. A ciascun set tore dei due edifici sono assegnat i, su determ ina del 
Dir igente scolast ico, dei canali di ingresso e uscita, indicat i da apposita 
segnalet ica or izzontale e vert icale, at t raverso i quali le studentesse, gli 
student i delle r ispet t ive classi devono t ransitare durante le operazioni di 
ingresso e di uscita. 

3. Al personale scolast ico, docente e non docente, è consent ito l’ingresso e 
l’uscita at t raverso uno qualsiasi dei canali.  Sarà cura di ciascun com ponente 
del personale r ispet tare la segnalet ica relat ivi ai sensi di m arcia, m antenere 
ordinatam ente il distanziam ento fisico dalle alt re persone present i ed ent rare 
ed uscire senza at tardarsi nei luoghi di t ransito.  

4. Alle studentesse e agli student i è fat to r igoroso divieto di t ransitare dal 
set tore che com prende l’aula assegnata alla propria classe verso alt r i set tor i 
per tut ta la loro perm anenza all’interno degli edifici della scuola, t ranne quando 
devono recarsi, sem pre r ispet tando il distanziam ento fisico e i sensi di m arcia 
indicat i nella segnalet ica, e indossando la m ascherina, 
 I n uno dei laborator i didat t ici della scuola, nelle palest re o in alt r i luoghi 

esterni alla scuola con la propria classe solo se accom pagnat i 
dall’insegnante;  
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 Negli uffici di segreter ia o in alt r i am bient i dell’edificio scolast ico su 

espressa r ichiesta di un com ponente del personale della Scuola o chiedendo 
il perm esso all’insegnante;  

 Ai servizi igienici se non present i all’interno del proprio set tore;  
 Esclusivam ente durante gli intervalli,  ai dist r ibutor i autom at ici di alim ent i se 

non present i all’interno del proprio set tore. 
5. Anche gli intervalli si svolgeranno all’interno del set tore a cui ciascuna 

classe è assegnata. Le studentesse e gli student i durante gli intervalli restano 
in aula al loro posto, indossando la m ascherina, oppure possono sostare nei 
corr idoi sot to la vigilanza degli insegnant i purché sia possibile m antenere il 
distanziam ento fisico. È consent ito togliere la m ascherina solo per il tem po 
necessario per consum are la m erenda o per bere. 

 
Art . 8  -  Operazioni di ingresso e di uscita  delle studentesse e degli 

student i per le  lezioni 
1. Nei periodi di svolgim ento delle at t iv ità didat t iche l’ingresso negli edifici 

scolast ici è di norm a consent ito dalle ore 7: 45. I n caso di arr ivo in ant icipo, le 
studentesse e gli student i devono at tendere il suono della cam pana di ingresso 
r ispet tando scrupolosam ente il distanziam ento fisico e indossando 
corret tam ente la m ascherina sia all’interno delle pert inenze della scuola, in 
part icolare i giardini, i cort ili e i parcheggi interni, sia negli spazi ant istant i.   

2. Al suono della cam pana di ingresso le studentesse e gli student i devono 
raggiungere le aule didat t iche assegnate, at t raverso i canali di ingresso 
assegnat i a ciascun set tore, in m aniera rapida e ordinata, e r ispet tando il 
distanziam ento fisico. Non è consent ito at tardarsi negli spazi esterni agli edifici.  
Le studentesse e gli student i che arr ivano a scuola dopo le 7: 45 raggiungono 
diret tam ente le loro aule senza at tardarsi negli spazi com uni;  

3. Una volta raggiunta la propria aula, le studentesse e gli student i prendono 
posto al proprio banco senza togliere la m ascherina. Durante le operazioni di 
ingresso e uscita non è consent ito sostare nei corr idoi e negli alt r i spazi com uni 
ant istant i le aule e, una volta raggiunto, non è consent ito alzarsi dal proprio 
posto. 

4. A part ire dalla cam pana di ingresso il personale scolast ico è tenuto ad 
assicurare il servizio di vigilanza com e stabilito da specifica determ ina del 
Dir igente scolast ico. I  docent i incaricat i della vigilanza durante le operazioni di 
ingresso delle studentesse e degli student i dovranno essere present i alle ore 
7: 45. I  docent i im pegnat i nella pr im a ora di lezione dovranno com unque 
essere present i nelle aule 5 m inut i pr im a dell’inizio delle lezioni, ovvero alle ore 
7: 55. 

5. Le operazioni di uscita al term ine delle lezioni, seguono, sostanzialm ente, 
le regole di un’evacuazione ordinata ent ro la quale studentesse e student i 
devono r ispet tare il distanziam ento fisico. Le operazioni di uscita sono 
organizzate su quat t ro turni scandit i dal suono della cam pana alle ore 13: 45, 
13: 48, 13: 49 e 13: 50.  
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6. La pr im a delle quat t ro cam pane indica la fine delle at t iv ità didat t iche, le 

alt re t re cam pane indicano il m om ento in cui le studentesse e gli student i di 
ciascuna classe, sulla base di un apposito orar io di uscita basato sull’ordine 
alfabet ico per cognom e, in m aniera rapida e ordinata, possono lasciare l’aula 
at t raverso i canali di uscita assegnat i a ciascun set tore. Per nessun m ot ivo è 
consent ito alle studentesse e agli student i di at tardarsi negli spazi interni e 
nelle pert inenze esterne degli edifici.   

7. A part ire dalla pr im a cam pana di uscita il personale scolast ico è tenuto ad 
assicurare il servizio di vigilanza per tut ta la durata delle operazioni, com e 
stabilito da specifica determ ina del Dir igente scolast ico. 

 
Art . 9  –  Uso dei parcheggi interni degli edifici scolast ici 

1. L’accesso alle autom obili nei parcheggi interni delle due sedi dell’I st ituto è 
consent ito solo dopo le ore 8: 30 per favorire le operazioni di ingresso delle 
studentesse e degli student i in piena sicurezza. I l personale scolast ico in 
servizio dalla pr im a ora di lezione è pertanto invitato ad ut ilizzare i parcheggi 
pubblici in prossim ità della scuola. 

2. L’uscita delle autom obili dai parcheggi interni dopo le ult im e ore di lezione 
è consent ita solo dopo che le studentesse e gli student i hanno lasciato le 
pert inenze dell’I st ituto. 

 
Art . 1 0  -  Misure di prevenzione r iguardant i lo svolgim ento delle at t ività  

didat t iche 
1. Ciascuna aula didat t ica e ciascun laborator io della scuola ha una capienza 

indicata e nota. Durante lo svolgim ento delle at t iv ità didat t iche, le studentesse, 
gli student i e gli insegnant i sono tenut i a m antenere il distanziam ento fisico 
interpersonale di alm eno 1 m et ro nelle aule, nei laborator i e negli alt r i am bient i 
scolast ici,  e di alm eno 2 m et r i nelle palest re.  

2. Nella sede Cent rale dell’I st ituto sono present i sedie e tavoli da giardino 
per lo svolgim ento di lezioni all’aperto, nel giardino della scuola. Nei lim it i delle 
disponibilità, gli insegnant i sono invitat i,  nelle giornate di bel tem po, a farne 
regolarm ente uso. 

3. Anche durante le at t iv ità didat t iche che si svolgono in am bient i esterni 
alla scuola, tut t i sono tenut i a m antenere il distanziam ento fisico e a r ispet tare 
le m isure di prevenzione previste nei regolam ent i adot tat i nel luogo ospitante.  

4. All’interno delle aule didat t iche e dei laborator i della scuola sono 
individuate le aree didat t iche ent ro cui sono posizionat i la cat tedra, la lavagna, 
la sm art  TV e gli alt r i st rum ent i didat t ici di uso com une, delim itata da una 
distanza m inim a di 2 m et r i dalla parete di fondo ai pr im i banchi, e il corret to 
posizionam ento dei banchi è indicato da adesivi segnalator i post i sul pavim ento 
in corr ispondenza dei due piedi poster ior i.  Sia l’insegnante disciplinare che 
l’eventuale insegnante di sostegno di norm a svolgono la loro lezione all’interno 
dell’area didat t ica. Non è consent ito all’insegnante prendere posto 
stat icam ente t ra le studentesse e gli student i. 
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5. Durante le at t iv ità in aula e in laborator io le studentesse e gli student i 

possono togliere la m ascherina durante la perm anenza al proprio posto e solo 
in presenza dell’insegnante. Le studentesse e gli student i possono togliere la 
m ascherina anche durante le at t iv ità sport ive in palest ra le quali possono 
essere svolte solo in presenza degli insegnant i o degli ist rut tor i sport iv i 
incaricat i.  

6. Nel caso in cui una sola studentessa alla volta o un solo studente alla 
volta siano chiam at i a raggiungere l’area didat t ica o abbiano ot tenuto il 
perm esso di uscire dall’aula o dal laborator io, dovranno indossare la 
m ascherina pr im a di lasciare il proprio posto. Una volta raggiunta l’area 
didat t ica, la studentessa o lo studente può togliere la m ascherina purché sia 
m antenuta la distanza interpersonale m inim a dall’insegnante. Durante il 
m ovim ento per raggiungere l’area didat t ica o per uscire e r ient rare in aula o in 
laborator io, anche i com pagni di classe della studentessa o dello studente, le 
cui postazioni si t rovano im m ediatam ente lungo il t ragit to, devono indossare la 
m ascherina. Pertanto, è bene che la m ascherina sia sem pre tenuta a portata di 
m ano. 

7. Nel caso in cui l’insegnante abbia la necessità di raggiungere una delle 
postazioni delle studentesse e degli student i,  le studentesse e gli student i le cui 
postazioni si t rovano im m ediatam ente lungo il t ragit to, devono indossare la 
m ascherina. 

8. Durante le at t iv ità didat t iche in locali della scuola dove non sono present i 
banchi e segnalator i di posizione, gli insegnant i, le studentesse e gli student i 
sono com unque tenut i a r ispet tare il distanziam ento fisico interpersonale. I n tal 
caso, per tut to il tem po che perm angono al loro posto, possono togliere la 
m ascherina. La m ascherina va indossata nuovam ente nel caso in cui uno dei 
present i si spost i dalla propria posizione e si avvicini ent ro un raggio di 2 m et r i.  

9. Le aule e i laborator i devono essere frequentem ente areat i ad ogni 
cam bio di ora per alm eno 5 m inut i e ogni qual volta uno degli insegnant i in 
aula lo r iterrà necessario. Al term ine della lezione, l’insegnante individua le 
studentesse e gli student i incaricat i di aprire le finest re e r ichiuderle una volta 
t rascorso il tem po necessario. 

10. Durante i t ragit t i a piedi per raggiungere palest re, teat r i,  sale convegni, 
biblioteche, m usei e alt r i luoghi di interesse in cui svolgere at t iv ità didat t iche 
specifiche, le studentesse, gli student i e gli insegnant i devono m antenere il 
distanziam ento fisico di 1 m et ro e r ispet tare la norm at iva vigente in m ateria di 
prevenzione del contagio da SARS-CoV-2 nei luoghi pubblici al chiuso e 
all’aperto. 

 
Art . 1 1  -  Accesso ai servizi igienici 

1. L’accesso ai servizi igienici della scuola è cont ingentato e presso i locali 
ant istant i non può essere superata la capienza degli stessi. Chiunque intenda 
accedere ai servizi igienici si dispone in una fila ordinata e distanziata 
r ispet tando i segnali post i sul pavim ento, i quali regolano il turno di accesso e 
indicano il num ero m assim o di persone che possono restare in at tesa. Prim a di 
ent rare in bagno è necessario lavare le m ani con acqua e sapone. 
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2. Chiunque acceda ai servizi igienici ha cura di lasciare il bagno in perfet to 

ordine e di abbassare la tavolet ta pr im a di t irare lo sciacquone per lim itare la 
produzione di gocce che possono disperdersi nell’am biente. Prima di uscire, 
disinfet ta le m ani con gel igienizzante o le lava nuovam ente con acqua e 
sapone.  

3. Chiunque not i che i bagni non sono perfet tam ente in ordine, ha cura di 
segnalare subito il problem a alle collaborat r ici e ai collaboratori scolast ici e 
quest i provvederanno tem pest ivam ente a r isolverlo com e indicato dalle norm e 
e dai regolam ent i di prevenzione r ichiam at i nella prem essa del presente 
docum ento. 

4. Al fine di lim itare assem bram ent i, l’accesso delle studentesse e degli 
student i ai servizi igienici sarà consent ito sia durante gli intervalli che durante 
l’orar io di lezione, previo perm esso accordato dall’insegnante, il quale è 
incaricato di valutare la sensatezza e la frequenza delle r ichieste, anche alla 
luce di un regist ro quot idiano delle uscite che i docent i condividono. Le 
collaborat r ici e i collaboratori scolast ici al piano avranno cura di m onitorare la 
situazione per evitare abusi dei perm essi e perdite di tem po st rum entali.  

 
Art . 1 2  -  Accesso ai dist r ibutori autom at ici di a lim ent i 

1. L’accesso ai dist r ibutor i autom at ici di alim ent i da parte delle studentesse e 
degli student i è consent ito esclusivam ente durante gli intervalli,  t ranne in casi 
debitam ente m ot ivat i e su perm esso accordato dall’insegnante. 

2. Le studentesse e gli student i possono accedere ai dist r ibutor i present i 
all’interno del proprio set tore o, se non present i,  ai dist r ibutor i posizionat i nei 
set tor i cont igui. I n quest ’ult im o caso, una volta prelevat i gli alim ent i le 
studentesse e gli student i hanno l’obbligo di r ient rare nel proprio set tore senza 
at tardarsi ulter iorm ente.  

3. L’accesso ai dist r ibutor i autom at ici della scuola è cont ingentato e nei 
pressi dei dist r ibutor i è consent ita l’at tesa ad un num ero m assim o di persone 
corr ispondente ai segnali di distanziam ento post i sul pavim ento. Chiunque 
intenda accedere ai dist r ibutor i si dispone in una fila ordinata e distanziata, 
indossando la m ascherina. 

4. Alle studentesse e agli student i non è consent ito accedere ai dist r ibutor i 
autom at ici durante le operazioni di ingresso e di uscita iniziali e finali e durante 
i t ransit i da un set tore all’alt ro per lo svolgim ento delle at t iv ità didat t iche nei 
laborator i e nelle palest re. 

 
Art . 1 3  -  Riunioni ed assem blee 

1. Le r iunioni in presenza degli Organi collegiali e dei diversi gruppi di lavoro 
dei docent i,  convocate dal Dir igente scolast ico o dai docent i coordinator i,  
nonché le r iunioni di lavoro e sindacali autoconvocate del personale della 
scuola devono svolgersi all’interno di am bient i scolast ici idonei ad ospitare in 
sicurezza tut t i i partecipant i,  nel r ispet to della capienza di ciascun locale, o 
negli spazi esterni di pert inenza della scuola, con lo scrupoloso r ispet to delle 
m isure di distanziam ento fisico indicate nel presente Regolam ento. 
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2. Durante tali r iunioni le persone present i possono togliere la m ascherina 

purché sia r ispet tato con at tenzione il distanziam ento fisico interpersonale di 
alm eno 1 m et ro. 

3. È com unque consigliato lo svolgim ento di tali r iunioni in videoconferenza. 
I n part icolare le r iunioni degli Organi collegiali possono essere convocate dal 
Dir igente scolast ico nel r ispet to del vigente Regolam ento per lo svolgim ento 
delle sedute degli Organi collegiali in videoconferenza. 

4. Per tut to l’anno scolast ico 2020/ 2021 sono sospese le assem blee di 
I st ituto delle studentesse e degli student i e le assem blee dei genitor i.  È 
conferm ata la possibilità di svolgere le assem blee di classe degli student i in 
orar io di lezione, nella scrupolosa osservanza delle norm e previste nel presente 
Regolam ento.  

5. Durante le assem blee di classe, i rappresentant i di classe delle 
studentesse e degli student i o i loro sost itut i possono prendere posto nelle aree 
didat t iche delle aule, m antenendo t ra loro la distanza fisica di alm eno 1 m et ro. 
Le studentesse e gli student i possono partecipare all’assem blea togliendo la 
m ascherina e adot tando le stesse precauzioni previste per le at t iv ità didat t iche 
in aula in presenza dell’insegnante.  

 
Art . 1 4  -  Precauzioni igieniche personali 

1. A tut te le persone present i a scuola è fat to obbligo di adot tare tut te le 
precauzioni igieniche, in part icolare il lavaggio frequente con acqua e sapone e 
l’igienizzazione con gel specifico delle m ani, in part icolare dopo il contat to con 
ogget t i di uso com une. 

2. La Scuola m et te a disposizione idonei m ezzi detergent i per le m ani. Nei 
servizi igienici sono posizionat i dist r ibutor i di sapone e le ist ruzioni per il 
corret to lavaggio delle m ani, inolt re, negli uffici di segreter ia, nei pr incipali 
locali ad uso com une e in prossim ità degli ingressi e delle uscite sono present i 
dist r ibutor i di gel igienizzante.  

3. Le studentesse, gli student i e tut to il personale scolast ico sono invitat i a 
portare a scuola un flaconcino di gel igienizzante e fazzolet t i m onouso per uso 
st ret tam ente personale. 

4. Alle studentesse e agli student i non è consent ito lo scam bio di m ateriale 
didat t ico ( libr i,  quaderni, penne, m at ite, at t rezzature da disegno)  né di alt r i 
effet t i personali (denaro, disposit iv i elet t ronici, accessori di abbigliam ento, 
etc.)  durante tut ta la loro perm anenza a scuola. Pertanto, è necessario che le 
studentesse e gli student i valut ino at tentam ente quali m ateriali didat t ici,  
disposit iv i elet t ronici e alt r i effet t i personali portare giornalm ente a scuola. 

 
Art . 1 5  -  Pulizia  e sanificazione della  scuola 

1. Le collaborat r ici e i collaborator i scolast ici assicurano la pulizia giornaliera 
e la sanificazione periodica dei locali,  degli am bient i,  delle postazioni di lavoro 
e delle aree com uni. 
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2. Per gli am bient i scolast ici dove hanno soggiornato casi conferm at i di 

COVI D-19 si procede alla pulizia e alla sanificazione con acqua e detergent i 
com uni pr im a di essere nuovam ente ut ilizzat i.  Per la decontam inazione, si 
raccom anda l’uso di sodio ipoclor ito (candeggina)  all’1%  dopo pulizia. Per le 
superfici che possono essere danneggiate dall’ipoclor ito di sodio, ut ilizzare 
etanolo (alcol et ilico)  al 70%  dopo pulizia con un detergente neut ro. 

3. Per la pulizia ordinaria delle grandi superfici è sufficiente ut ilizzare i 
com uni detersivi igienizzant i.  Per le piccole superfici quali m aniglie di porte e 
arm adi, m anici di at t rezzature, arredi etc. e at t rezzature quali tast iere, scherm i 
touch e m ouse è necessaria la pulizia e la disinfezione con adeguat i detergent i 
con etanolo al 70% .  

4. Le tast iere dei dist r ibutor i autom at ici sono disinfet tate pr im a dell’inizio 
delle lezioni, alla fine di ogni intervallo e alla fine delle lezioni. I  telefoni e i 
citofoni ad uso com une sono disinfet tate dallo stesso personale scolast ico alla 
fine di ogni chiam ata con i detergent i spray disponibili accanto alle postazioni.  

5. Le tast iere e i m ouse dei com puter dei laborator i di inform at ica e degli 
alt r i com puter ad uso didat t ico sono disinfet tate alla fine di ogni lezione. Le 
tast iere e i m ouse dei com puter a disposizione degli insegnant i sono disinfet tat i 
solo al term ine delle lezioni, m a vanno ut ilizzat i con i guant i in lat t ice m onouso 
disponibili accanto alla postazione. Gli at t rezzi delle palest re ut ilizzat i sono 
disinfet tat i alla fine di ogni lezione. 

6. Durante le operazioni di pulizia con prodot t i chim ici, assicurare la 
vent ilazione degli am bient i.  Vanno pulite con part icolare at tenzione tut te le 
superfici toccate di frequente, quali superfici di m uri, porte e finest re, superfici 
dei servizi igienici e sanitar i.  

7. Tut te le operazioni di pulizia devono essere condot te da personale che 
indossi m ascherine chirurgiche e guant i m onouso. Dopo l’uso, tali disposit iv i di 
protezione individuale (DPI )  m onouso vanno sm alt it i com e m ateriale 
potenzialm ente infet to ut ilizzando gli apposit i contenitor i.  

 
Art . 1 6  -  Gest ione delle persone sintom at iche all’interno dell’I st ituto 
1. Nel caso in cui una persona presente nella scuola sviluppi febbre o alt r i 

sintom i che suggeriscano una diagnosi di COVI D-19, la persona interessata 
deve darne not izia al Dir igente scolast ico o a uno dei suoi collaborator i, deve 
essere im m ediatam ente accom pagnata all’interno di un am biente 
appositam ente individuato per l’em ergenza e si deve provvedere al suo 
im m ediato r ient ro al proprio dom icilio. Nel caso i sintom i r iguardino una 
studentessa o uno studente, il personale incaricato alla sua vigilanza deve 
m antenere una distanza m inim a di 2 m et r i.  

2. Nel caso i sintom i r iguardino una studentessa o uno studente, la Scuola 
convoca a tale scopo un genitore o una persona m aggiorenne delegata dai 
genitor i o da chi esercita la responsabilità genitor iale. I nolt re, la Scuola avverte 
le autor ità sanitar ie com petent i o i num eri di em ergenza per il COVI D-19 fornit i 
dalla Regione o dal Ministero della Salute. 
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3. Per i casi conferm at i, le azioni successive saranno definite dal 

Dipart im ento di prevenzione terr itor iale com petente, sia per le m isure di 
quarantena da adot tare, sia per la r iam m issione a scuola secondo l’iter 
procedurale previste dal “Protocollo condiviso di regolam entazione delle m isure 
per il cont rasto e il contenim ento della diffusione del virus COVI D-19 negli 
am bient i di lavoro”  del 24 aprile 2020 (punto 11 -  Gest ione di una persona 
sintom at ica in azienda) .  

4. La presenza di un caso conferm ato determ inerà anche l’at t ivazione da 
parte della Scuola, nella persona del Prim o collaboratore del Dir igente 
scolast ico, individuato com e referente, di un m onitoraggio basato sul 
t racciam ento dei contat t i st ret t i in raccordo con il Dipart im ento di prevenzione 
terr itor iale al fine di ident ificare precocem ente la com parsa di possibili alt r i 
casi. I n tale situazione, l’autor ità sanitar ia com petente pot rà valutare tut te le 
m isure r itenute idonee.  

 
Art . 1 7  -  Gest ione dei lavoratori, delle studentesse e degli student i 

fragili 

1. Per lavorator i fragili si intendono i lavorator i m aggiorm ente espost i a 
r ischio di contagio, in ragione dell’età o della condizione di r ischio derivante da 
im m unodepressione, anche da patologia COVI D-19, o da esit i di patologie 
oncologiche o dallo svolgim ento di terapie salvavita o com unque da com orbilità 
che possono carat ter izzare una m aggiore r ischiosità. L’individuazione del 
lavoratore fragile è effet tuata dal m edico com petente su r ichiesta dello stesso 
lavoratore. Per la gest ione dei lavorator i fragili devono essere osservate le 
disposizioni della circolare del Ministero della Salute del 29/ 04/ 20. 

2. Per studentesse e student i fragili si intendono le studentesse e gli student i 
espost i a un r ischio potenzialm ente m aggiore nei confront i dell’infezione da 
COVI D-19. Le specifiche situazioni degli alunni in condizioni di fragilità saranno 
valutate in raccordo con il Dipart im ento di prevenzione terr itor iale ed il 
pediat ra/ m edico di fam iglia, ferm o restando l’obbligo per la fam iglia stessa di 
rappresentare tale condizione alla scuola in form a scrit ta e docum entata. 

 
 
 
 
 
 
 

Allegat i a l presente Regolam ento 
 

 Allegato  I  – I st ruzioni operat ive per gli assistent i tecnici e am m inist rat ivi 
 Allegato  I I  – I st ruzioni operat ive per i collaborator i scolast ici 
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ALLEGATO I  –  I struzioni operative per gli assistenti tecnici e amministrativi 
 
I l livello di r ischio per il personale ATA addet to agli uffici è da considerarsi 
basso. Si r ispet t ino pertanto, olt re alle indicazioni contenute nel Regolam ento 
recante m isure di prevenzione e contenim ento della diffusione del SARS-CoV-
2, le seguent i ist ruzioni specifiche:  

 È possibile togliere la m ascherina solo se sedut i alla propria postazione, 
con distanza m inim a dai colleghi di alm eno 1 m et ro;  

 Non potendo garant ire una cont inua disinfezione delle superfici e degli 
st rum ent i di lavoro, è consigliabile operare indossando sem pre guant i 
m onouso, facendo at tenzione a non toccare bocca, naso e occhi;  

 Se è difficoltoso indossare i guant i per tut ta la durata dell’at t iv ità 
lavorat iva, si lavino spesso le m ani secondo le regole det tate dal 
Ministero della Salute, indossando i guant i quando necessario, in 
part icolare quando si m aneggiano ogget t i pervenut i dall’esterno 
(docum ent i, posta, pacchi, etc.) . 
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ALLEGATO I I  –  I st ruzioni operat ive per i collaboratori scolast ici 
 
I  livello di r ischio per i collaborator i scolast ici è da considerarsi m edio-basso. Si 
r ispet t ino pertanto, olt re alle indicazioni contenute nel Regolam ento recante 
m isure di prevenzione e contenim ento della diffusione del SARS-CoV-2, le 
seguent i ist ruzioni specifiche:  
 Non potendo garant ire una cont inua disinfezione delle superfici e degli 

st rum ent i di lavoro, si operi indossando sem pre guant i m onouso, facendo 
at tenzione a non toccare bocca, naso e occhi;  

 Se è difficoltoso indossare i guant i per tut ta la durata dell’at t iv ità 
lavorat iva, si lavino spesso le m ani secondo le regole det tate dal Ministero 
della Salute, indossando i guant i quando necessario, in part icolare quando 
si m aneggiano ogget t i pervenut i dall’esterno (docum ent i, posta, pacchi, 
etc.) ;  

 Presso la recept ion è presente un dispenser con gel disinfet tante per le 
m ani e disinfet tante con cui t rat tare, all’inizio dell’at t iv ità lavorat iva, il 
telefono, le tast iere, i m ouse e gli alt r i ogget t i di uso com une. 

Considerando inolt re le m ansioni dei collaborator i scolast ici:  
1.  Apertura e chiusura della scuola;  
2.  Apertura e chiusura dei locali;  
3.  Pulizia e disinfezione degli am bient i;  
4.  Servizio alla recept ion ( telefonate, accoglienza dell’utenza) ;  
5.  Spedizione e r it iro della corr ispondenza presso gli uffici postali o presso 

alt re agenzie di spedizione, 
si r it iene pertanto che sia opportuno osservare quanto segue:  

 All’arr ivo a scuola si indossino già i guant i per le operazioni di apertura 
dei cancelli,  delle porte di ingresso ed uscita degli edifici e dei locali 
interni;  

 Ciascun lavoratore dovrà avere a disposizione uno spazio adeguato per 
r iporre effet t i personali ed eventuali capi di abbigliam ento;  

 Per gli addet t i alle pulizie degli ambient i:  operare sem pre con guant i 
m onouso e m ascherine;   

 Procedere sem pre non soltanto alla pulizia approfondita dei locali e 
all’igienizzazione di telefoni, tast iere dei com puter, m ouse, superfici di 
lavoro, sedie, m aniglie di porte e finest re, interrut tor i della luce e degli 
alt r i ogget t i di uso com une;  

 Dopo aver conferito la spazzatura nei contenitor i delle im m ondizie da 
posizionare sulla st rada per l’asporto, togliere e get tare anche i guant i,  
indossandone un paio di nuovi;  

 Per il lavoratore addet to alla recept ion:  ut ilizzare l’apparecchio telefonico 
indossando sem pre i guant i. I n alternat iva, usare periodicam ente, 
alm eno ogni ora, il gel disinfet tante o lavare le m ani secondo le regole 
det tate dal Ministero della Salute, e igienizzare l’apparecchio con 
apposito disinfet tante ad ogni cam bio di turno;  
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 A fine turno, il lavoratore indossi guant i nuovi e proceda al recupero degli 

effet t i personali,  e lasci la scuola senza at tardarsi negli spazi com uni;  
 Le collaborat r ici e i collaborator i scolast ici che devono recarsi presso 

l’ufficio postale o alt re agenzie per la spedizione o il r it iro di 
corr ispondenza, devono indossare i guant i e la m ascherina e, una volta 
r icevuta la corr ispondenza da spedire, si rechino presso l’ufficio o 
l’agenzia individuata per la spedizione. Al r ient ro, depositata l’eventuale 
borsa in segreter ia, lavino le m ani o le disinfet t ino con gel e get t ino i 
guant i ut ilizzat i negli apposit i contenitor i per i r ifiut i potenzialm ente 
infet t iv i e sost ituendoli con un paio di nuovi;  

 Le collaborat r ici e i collaborator i scolast ici che escono per ult im i dagli 
edifici scolast ici,  sem pre indossando i guant i,  provvedano a chiudere le 
porte, e solo dopo aver chiuso i cancelli,  tolgano i guant i e li get t ino in un 
apposito sacchet to che devono portare con sé, da sm alt ire appena 
possibile. Coloro che lasciano la scuola con l’autom obile o alt ro m ezzo 
personale, pr im a di uscire tolgano i guant i,  r iponendoli in un sacchet to di 
cui dovranno essere provvist i,  ne indossino un paio di nuovi, port ino fuori 
dal cort ile il proprio m ezzo, chiudano il cancello e tolgano i guant i,  
get tandoli nello stesso sacchet to, che verrà sm alt ito appena possibile;  

 Nel corso dell’at t iv ità lavorat iva, ar ieggiare i locali frequentat i da persone 
alm eno ogni ora e per alm eno 5 m inut i;  

 Assicurare la presenza nei bagni di dispenser di sapone liquido e salviet te 
di carta per asciugare le m ani e verificare la corret ta chiusura dei 
rubinet t i.  Verificare la presenza di gel igienizzante nei dispenser ubicat i in 
diversi punt i degli edifici scolast ici;  

 Quando la m ascherina m onouso che si indossa diventa um ida, va get tata 
e sost ituita con una nuova. 
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