
Prot. “segnatura allegata” del 31/10/2023 

 

Ai collaboratori scolastici dell’ISC 

 

Oggetto: orario definitivo collaboratori scolastici in vigore dal 6 novembre 2023 (settimana B) 

 

Si invia, di seguito, l’orario di servizio dei collaboratori scolastici, rimodulato tenendo conto delle risorse 

assegnate in deroga a questa Istituzione: 

 

PLESSO MALASPINA PIANO PRIMO E SECONDO – PRIMARIA 

Settimana B dal 6 novembre 2023         
Collaboratore 

Scolastico  

Lunedì Martedì Mercoledì Giovedì Venerdì Sabato 

CENSANI 

Isabella Corinna 

 

7.45/12.00 

12.30/17.00* 

 

7.30/14.42 
Vigilanza alunni 

trasportati 

10.18/17.30   

mensa 

7.45/14.57 

    

7.30/14.42 
Vigilanza alunni 
trasportati  

-------- 

CITTADINI 

Cristina 

10.18/17.30 

 

7.45/12.00 

12.30/17.00* 

7.30/14.42 
Vigilanza alunni 

trasportati 

7.45/14.57 7.45/14.57 -------- 

TIBURZI 

Pierluigi 

7.30/13.30 
vigilanza alunni 

trasportati 

11.30/17.30 

   mensa  

8.00/14.00 

 

------- ------ ------- 

DI BUO’ 

Valentina 
(completamento part time) 

  -------- ------- ------ San Gaetano San Gaetano 7.45/13.45 
Primo piano  
Con priorità 

pulizia aule TP 
CAPPELLI 

Domenica 

10.18/17.30 

  mensa 

  7.30/14.42 

 

7.45/12.00 

12.30/17.00* 

    

7.30/14.42 
Vigilanza 

alunni 

trasportati 

7.45/14.57 

 

-------- 

FELICETTI 

Giorgio 

Falcone/Borsellino Falcone/Borsellino Falcone/Borsellino 7.45/12.00 

12.30/17.00* 

   

10.18/17.30 

     mensa 

-------- 

TACCONI 

Benedetta 

7.45/14.15* 
A fine turno 

pulizia 

aule TN 

11.30/17.30  7.45/14.15* 
A fine turno 

pulizia 

aule TN 

8.00/14.00  7.45/13.45 

 

7.45/13.45 
Secondo piano 

Con priorità 

pulizia aule TP 

STURBA 

Gabriella 

Ingresso/centralino Ingresso/centralino Ingresso/centralino Fino alle 16.15* 

centralino 

Ingresso/centralino 

Fino alle 16.15* 
--------- 

TARLI Rosanna 

 

Infanzia Sant’Agostino Infanzia Sant’Agostino 15.12/17.00* 
Ausilio pulizia aule TP 

Infanzia 

Sant’Agostino 
Infanzia 

Sant’Agostino 
--------- 

FERRANTI 

Anna Maria  

Infanzia Sant’Agostino Infanzia Sant’Agostino Infanzia Sant’Agostino 15.12/17.00* 
plesso Malaspina 

aule TP 

Infanzia 

Sant’Agostino 
 

SCARINGELLA 

Andrea 
18 ore al 30 giugno 

------- 11.30/17.30 

Secondo piano 
---------- 8.30/14.30 

Piano primo 
11.00/17.00 
Piano primo 

-------- 

FLORIO 

Gianfranca 
36 ore al 31 dicembre 

Infanzia Malaspina Infanzia Malaspina Infanzia Malaspina 9.48/17.00 

mensa 

7.45/14.57 -------- 

FILIPPONI 

Valentina 

10.45/14.40 
Ausilio plesso Malaspina piano 

primo 

Completa a San Gaetano fino 

alle 16.45 

San Gaetano dalle 7.50+ 

9.55/13.50 
Ausilio Malaspina  

San Gaetano dalle 7.50+ 

9.55/13.50 
Ausilio Malaspina 

Infanzia 

Malaspina 

Infanzia 

Malaspina 
Piano terra 

Malaspina 

Servizio all’ingresso dalle 14.57 alle 16.00: Cittadini lunedì, Tiburzi martedì, Censani mercoledì alle 15.12,  

*Straordinario autorizzato per la copertura dei prefestivi 
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Settimana A dal 13 novembre 2023        
Collaboratore 

Scolastico  

Lunedì Martedì Mercoledì Giovedì Venerdì Sabato 

 

CENSANI 

Isabella Corinna 

 

7.30/14.42 
Vigilanza alunni 

trasportati 

7.45/12.00 

12.30/17.00* 

 

10.18/17.30 7.30/14.42 

 

7.45/14.57 -------- 

CITTADINI 

Cristina 

 

7.45/12.00 

12.30/17.00* 

 

10.18/17.30 

mensa 

7.30/14.42 

vigilanza alunni 

trasportati 

7.45/14.57 7.45/14.57 

 

-------- 

TIBURZI 

Pierluigi 

 

11.30/17.30 

 

 7.30/13.30 

vigilanza alunni 

trasportati 

7.45/12.00 

12.30/17.00* 

mensa 

------- ------ ------- 

DI BUO’ 

Valentina 

(completamento 

part time) 

  -------- ------- ------ San Gaetano San Gaetano 7.45/13.45 

Primo 

piano 

CAPPELLI 

Domenica 

 

 10.18/17.30 

 

mensa 

 

7.45/14.57   7.45/12.00 

12.30/17.00* 

 

7.30/14.42 
Vigilanza 

alunni 

trasportati 

7.30/14.42 
Vigilanza 

alunni 

trasportati 

-------- 

FELICETTI 

Giorgio 

 

Falcone/Borsellino Falcone/Borsellino Falcone/Borsellino 7.45/12.00 

12.30/17.00* 

  mensa 

10.18/17.30 

      

-------- 

TACCONI 

Benedetta 

 

7.45/14.15* 
A fine turno 

pulizia 

aule TN 

11.30/17.30 7.45/14.15* 
Fine turno 

pulizia 

aule TN 

8.00/14.00 

  

7.45/13.45 

 

7.45/13.45 
Secondo piano 

con priorità aule 

TP 

 

STURBA 

Gabriella 

Ingresso/centralino Ingresso/centralino Ingresso/centralino dalle 16.15* 

ausilio pulizia 

aule TP 

Ingresso/centralino ---------- 

SCARINGELLA 

Andrea 
18 ore al 30 giugno 

------- 11.30/17.30 

Secondo piano  

------- 11.30/17.30 
Piano primo 

 

11.30/17.30 
Piano primo 

mensa 

----- 

FLORIO 

Gianfranca 
36 ore al 31 dicembre 

Infanzia 

Malaspina 

Infanzia 

Malaspina 

Infanzia 

Malaspina 

7.45/14.57 
Ausilio plesso 

Malaspina 

10.18/17.30 
Ausilio plesso 

Malaspina 

------- 

FILIPPONI 

Valentina 

10.45/14.40 
Ausilio plesso Malaspina 

piano primo 

Completa a San Gaetano 

fino alle 16.45 

San Gaetano dalle 

7.50+ 

9.55/13.50 
Malaspina piano 

primo 

San Gaetano dalle 

7.50+ 

9.55/13.50 
Ausilio Malaspina 

Infanzia Malaspina Infanzia 

Malaspina 
Piano terra 

Malaspina 

Servizio all’ingresso dalle 14.57 alle 16.00: Tiburzi lunedì, Cittadini martedì, Censani mercoledì,  

Scaringella venerdì. 

 
*Straordinario autorizzato per la copertura dei prefestivi 

 
 

I CS in servizio antimeridiano provvederanno alla pulizia delle aule a Tempo Normale mentre i colleghi in servizio 

pomeridiano provvederanno alla pulizia delle aule a Tempo Pieno. 

I CS che effettueranno l’ultimo turno avranno cura, altresì, di chiudere anche il cancello di Via Giusti e le 

uscite di sicurezza del piano seminterrato. 

 

 

 

 

 

 



PLESSO MALASPINA PIANO TERRA – INFANZIA E PRIMARIA 

 

 
Settimana B   dal 6 novembre 2023  

Collaboratore 

Scolastico  

Lunedì Martedì Mercoledì Giovedì Venerdì Sabato 

CECCARELLI 

Maria Grazia 

 

7.18/14.30 08.48/12.00 

12.30/17.30* 

7.30/14.42 07.48/13.30 

14.00/16.30* 

   mensa 

7.18/14.42 -------- 

MELONCINI 

Lucia 

 

8.00/14.00 7.30/13.30 11.30/17.30 

mensa 

-------- -------- -------- 

FILIPPONI 

Valentina 
(completamento part time) 

+ 18 ore al 30 giugno 

San Gaetano+ 
ausilio Malaspina 

San Gaetano+ 
ausilio Malaspina 

San Gaetano+ 
ausilio Malaspina 

11.30/17.30 11.00/17.30* 

    

7.45/13.45 

Piano terra 

PAVONI 

Fabio 

 

7.30/14.42 

 

08.00/13.30 

14.00/16.42* 

   mensa 

8.00/15.12 

  

08.48/12.00 

12.30/17.30* 

7.30/14.42 

 

------- 

TREGGIARI 

Stefano 

 

10.18/17.30 07.18/14.30 

   

10.18/17.30 7.18/14.30 08.48/12.00 

12.30/17.30* 

mensa 

-------- 

FLORIO 

Gianfranca 

10.18/17.30 

mensa 

  09.48/17.00 7.18/14.30 Ausilio plesso 

Malaspina 

Ausilio plesso 

Malaspina 
------- 

STURBA 

Gabriella 
Ingresso centralino 

palestra bagni scala 

7.45/14.57 

 

7.45/14.57 

 

 

8.00/15.12 7.45/14.00 

14.30/16.15* 
Porta/centralino 

 

7.45/14.00 

14.30/16.15* 
Porta/centralino 

   ------ 

 

 
Settimana A dal 13 novembre 2023        

Collaboratore 

Scolastico  

Lunedì Martedì Mercoledì Giovedì Venerdì Sabato 

CECCARELLI 

Maria Grazia 

 

08.00/13.30 

14.00/16.42* 

   

7.18/14.30 10.18/17.30 

mensa 

7.30/14.42 08.48/13.30 

14.00/17.30* 

   

-------- 

MELONCINI 

Lucia 

 

7.30/14.00* 11.30/17.30 

mensa 

7.18/13.18 -------- -------- -------- 

FILIPPONI 

Valentina 
(completamento part time) 

+ 18 ore al 30 giugno 

San Gaetano+ 

ausilio 

Malaspina 

San Gaetano+ 

ausilio 

Malaspina 

San Gaetano+ 

ausilio Malaspina 
11.30/17.30 

 

7.30/14.00* 

 

7.45/13.45 

Piano terra 

PAVONI 

Fabio 

 

10.18/17.30 7.30/14.42 

 

 

8.00/15.12 7.18/14.30 

15.00/16.00* 

08.48/13.30 

14.00/17.30* 

mensa 

------- 

TREGGIARI 

Stefano 

 

07.18/14.30 

 

10.18/17.30 7.30/14.42 08.48/13.30 

14.00/17.30* 

mensa 

7.18/14.30 -------- 

FLORIO 

Gianfranca 

10.18/17.30 

mensa 

  8.00/15.12 10.18/17.30 Ausilio plesso 

Malaspina 
Ausilio plesso 

Malaspina 
 

STURBA 

Gabriella 
Ingresso centralino 

palestra bagni scala 

7.45/14.57 7.45/14.57 7.45/14.57 7.45/14.00 

14.30/17.15* 

dalle 16.00 

ausilio pulizia 

aule TP 

 

7.45/14.57 

 

   ------ 

 
I CS in servizio provvederanno alla pulizia delle aule e degli spazi del piano terra. 

I CS del primo turno avranno cura anche dell’apertura del cancello di Via Giusti. 

 

*Straordinario autorizzato per la copertura dei prefestivi 



 

PLESSO D’AZEGLIO PRIMO E SECONDO PIANO – SECONDARIA 
 

       

Collaboratore 

Scolastico  

Lunedì Martedì Mercoledì Giovedì Venerdì Sabato 

FERRARI 

Tiziana 

 

7.45/13.45 

 

7.45/13.45 7.45/14.45* 

palestra 

7.45/13.45 7.45/13.45 

 

7.45/13.45 

FERRANTI 

Valentina 

 

7.45/13.45 

 

7.45/13.45 7.45/13.45 7.45/13.45  

 

7.45/14.45* 

Palestra in 

collaborazione con 

De Angelis 

 

7.45/13.45 

PIGNOLONI 

Mario 

 

7.45/14.45* 

palestra 

 

7.45/13.45 7.45/13.45 7.45/13.45 7.45/13.45 

 

7.30/13.30 

Accoglienza 

alunni 
A turno 

settimanale con le 

colleghe Ferrari e 

Ferranti 

SOFIA 

Antonio 

 

------ 7.45/13.45 7.45/14.45* 

 palestra 

10.45/13.25 

fine turno a 
San Gaetano 

 

 

11.05/13.50 
Inizio turno a San 
Gaetano 
 

-------- 

 

*Straordinario autorizzato per la copertura dei prefestivi  

 

 

 

 

PLESSO D’AZEGLIO PIANO TERRA   

PRIMARIA SAN DOMENICO E SANT’AGOSTINO 
 

      

Collaboratore 

Scolastico  

Lunedì Martedì Mercoledì Giovedì Venerdì 

PIGNOLONI 

Maria Grazia 

(San Domenico) 

 

7.30/13.30 

14.00/15.42* 

Accoglienza 

Alunni 

palestra 

 

7.45/14.57 7.30/14.42 

Accoglienza 

alunni 

7.45/14.57 

 

A settimane 

alterne 

7.45/14.00 

14.30/17.00* 

 palestra 

7.30/14.42 

Accoglienza 

alunni 

 

 

MATALUCCI  

Maria Luisa 

(Sant’Agostino) 

 

7.45/14.00 

14.30/17.00* 

palestra 

7.30/14.42 

Accoglienza 

alunni 

7.45/14.57 7.30/14.42 

Accoglienza 

alunni 

7.45/14.57 

DE ANGELIS 

Maria 

San Gaetano San Gaetano  San Gaetano Falcone/Borsellino Falcone/Borsellino+ 
15.12/16.12* 

Palestra 
In collaborazione con 

Ferranti V. 

*Straordinario autorizzato per la copertura dei prefestivi  

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

PLESSO FALCONE/BORSELLINO – PRIMARIA 
 

Collaboratore 

Scolastico  

Lunedì Martedì Mercoledì Giovedì Venerdì 

FELICETTI 

Giorgio 

 

7.30/14.42 7.30/14.42 

 

 

7.30/14.42 Malaspina Malaspina 

DE ANGELIS 

Maria 

San Gaetano San Gaetano San Gaetano 7.30/14.42 7.30/14.42 

15.12/16.12* 
Palestra 

D’Azeglio 

 

 
*Straordinario autorizzato per la copertura dei prefestivi  

 

 

 

 

 

 

 

PLESSO SAN GAETANO – INFANZIA 
 

Collaboratore 

Scolastico  

Lunedì Martedì Mercoledì Giovedì Venerdì 

DE ANGELIS 

Maria 

 

7.50/15.02 

 

9.33/16.45 9.33/16.45 Falcone/Borsellino Falcone/Borsellino 

FILIPPONI 

Valentina 

14.55/16.45 
Inizio turno a 

Malaspina dalle 

10.45 

7.50/9.40 
Completa a Malaspina 

Fino alle 13.50 

7.50/9.40 
Completa a 

Malaspina fino 

alle 13.50 

Malaspina 

infanzia 

Malaspina 

infanzia 

SOFIA 

Antonio 

---- D’Azeglio D’Azeglio 13.40/16.45 
Inizio turno alla D’Azeglio 

dalle ore 10.45 

 

7.50/10.50 
Completa alla D’Azeglio 

fino alle 13.50 

 

DI BUO’ 

Valentina 

---------- ------------- ----------- 7.50/13.50 10.45/16.45 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

PLESSO SANT’AGOSTINO - INFANZIA (c/o secondaria “Ceci”) 
 

 

Settimana B dal 6 novembre 2023 
      

Collaboratore 

Scolastico  

Lunedì Martedì Mercoledì Giovedì Venerdì 

TARLI 

Rosanna 

7.30/14.42 10.18/17.30 7.30/14.42 
15.12/17.00* 
Ausilio pulizia aule 
TP Malaspina 

10.18/17.30 7.30/14.42 

FERRANTI 

Anna Maria 

 

10.18/17.30 7.30/14.42 

 

10.18/17.30 7.30/14.42 
15.12/17.00* 
Ausilio pulizia 
aule TP 

Malaspina 

10.18/17.30 

 

 

Settimana A dal 13 novembre 2023 

      

Collaboratore 

Scolastico  

Lunedì Martedì Mercoledì Giovedì Venerdì 

FERRANTI  

Anna Maria  

7.30/14.42 10.18/17.30 7.30/14.42 
 

 

10.18/17.30 7.30/14.42 

TARLI 

Rosanna 

10.18/17.30 7.30/14.42 

 

10.18/17.30 7.30/14.42 10.18/17.30 

 

*Straordinario autorizzato per la copertura dei prefestivi 

 

 

 

Al momento di lasciare il reparto per la fine del proprio servizio mentre le attività didattiche sono ancora in 

corso, è necessario segnalare prontamente alla DSGA, o comunque agli uffici, l’eventuale assenza di personale 

di sorveglianza. 

Si richiama l’attenzione di tutti i collaboratori scolastici sulla necessità di lasciare sempre in ordine e pulito il 

carrello usato per le pulizie, nonché di curare il rifornimento dei prodotti in ogni bagno di propria competenza. 

 

 

 

                 La Dsga 

Dott.ssa Maria Teresa Virgulti 


